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_ IFPR CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND

'ORDEM INTERNA DE SERVICO ne. 01/2011, de 01 de agosto de 2011.

ORIENTACOES PARA UTILIZAGAO DOS VEICULOS DO CAM PUS Ass_is CHATEAUBRIAND

Em face da necessidade de regula'rizarmos a -u‘tilizagéo dos veiculos do IFPR -

CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND, sohcztamos a dwulgagao e cumprlmento do que
“segue abalxo '

‘a)

i),

i)

e)

__ _atender todos 0s campus e ftcara su;elta a analise e aprovagao do setor de

INSTITUTO FEDERAL Lo 7 o . Ministério da Educagio

Tendo em vista a contratagao de motorista por ‘intermédio de empresa :

tercelrtzada o veiculo devera ser condu2|do apenas por esse prof;ssmnal

0 sohutante devera preencher a ficha de solicitagao de reserva de velculo
(Anexo 1), recolher a assmatura da chefla imediata e encaminhar ‘para o
responsavel pelo agendamento Sk _
As sohutagoes devem ser efetuadas com no mlnlmo 02 (dois) dias de
antecedéncia; : : L

0 responsavel pelo agendamento e Ilberagao do velculo sera o servidor

_Agumaldo Soares Tereschuk, coordenador de Ioglstlca 2 transporte
A sohmtat;ao do Onibus grande da Reltona para 48 (quarenta e 0|to) lugares |

sera feita por meio da ficha de soIJCJta(;ao de reserva de veiculo (Anexo 1), com

antecedenua minima de 20 dias Uteis, pms eX|5tem apenas dois veiculos para -

transporte de Ia, :
A utilizagao do veiculo deve ser preferencialmente no horario de trabalho do

- motorista (08h00min as 18h00min). Casos éxcepcionais devem ser justificados

e solicitados com anteeedenma minima de 03 (trés) d[as _
Quando forem geradas horas extras para o motorzsta 0 usuarlo devera Justmcar
preenchendo o formulano de horas extras;

O motorista devera sempre retornar com o ve:culo ao posto de trabalho

Asaidaea chegada sempre serdao do Campus Assis Chateaubrland O motorista

nao podera apanhar efou delxar passageiro em casa. Obs.: ‘em caso de viagem

_de aviao ou onlbus de linha, o deslocamento ate (o} aeroporto ou a rodowarla
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ocorrera por conta do \najante tendo em vista que na diaria ja esta mcluso 0

5 valor do deslocamento

-\j).‘

.

Nas \nagens que haJa a sollutagao de diarias devera ser respeltado o limite de
10 dias para a solicitacdo da' mesma obedecendo as orienta(;oes da OIS
02/2011 A55|s Chateaubrtand

Nas visitas tecmcas 0 professor responsavel pela: mesma devera preencher a
solicitacdo de estudo in loco (Anexo lIl) e apds a visita preencher 0 relatério de
estudo in foco (Anexo IV), anexando trés fotos coloridas, conforme oﬂcm cn‘cu[ar
006/2011 DE/Ass;s Chateaubrland oy

Para as visitas tecnlcas é necessario contratar seguro de’ wda para os alunos
“preenchendo a planllha de seguro (Anexo V). Apos 0 preenchlmento encamlnhar
'uma cOpia dessa plamlha para o e- -mail: julio. alblnatl@lfpredu br do ser\ndor
Julio Cesar Tonin A!blnan até o dia 10 (dez) do més que ird ocorrer a viagem
(exemplo: se a wagem for no dia 30/08, a planxlha deve ser entregue até o dia
:10108) e outra cépia da plamlha deve ser‘[mpressa e anexada a sohmtagao do

' VEICU|O

m) Se 0. estudante for menor de 18 (dezoito) anos devera retirar uma autonza(;ao :
_para- atividade extema a0 campus- na Secretarla Académica e pegar a

b assmatura do responsavel Iegal

0 seguro de v:da para os alunos nab deverd ser' feito apenas quando se usar o
veiculo oficial, mas em qualquer atividade externa em gue mcluswe 0

: des[ocamento podera ser feito pelo propno estudante

A pr10r|dade de atendlmento é& para aqueles que forem dewdamente
agendados. - Os demais casos somente serdo atendidos_ se " houver

“disponibilidade de veiculo e motorista.
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