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CHECKLIST PARA CONFERÊNCIA DO DIÁRIO
1 - Preenchimento da aba "Configurações":
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Unidade Curricular: Nome da disciplina

Código da disciplina : "CURSO"_"DISCIPLINA""PERÍODO"_"CARGA HORÁRIA(h/r)"


Ex: ELM_SD2_68

Código da Turma: "CURSO""ANO DE INÍCIO"-"SEMESTRE DO CURSO"


Ex: ELM2013-1

Carga teórica/prática: Deverá coincidir com a quantidade de horas teóricas e práticas relacionadas na aba Diário 80h/Diário 40h

Limite de Faltas: Neste espaço para turmas iniciadas antes do ano de 2012 deverá ser preenchido com o valor "10" para disciplinas de 40ha e "20" para disciplinas de 80ha. Para turmas iniciadas a partir de 2012, deverá constar nesta aba apenas um traço "-".
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2 - Preenchimento da aba de "Presença":

 Dados de identificação: verificar se os dados inseridos na aba de configurações estão aparecendo perfeitamente em todas as abas.

Lista de alunos: verificar se a listagem com o nome dos alunos está atualizada de acordo com a última listagem fornecida pela secretaria acadêmica. Esta atualização deverá ser feita na aba "Alunos".

Nome do aluno: verificar se o nome completo e o número da matrícula do aluno estão visíveis nas células do Excel em todas as abas.

Cancelamento de matrícula: caso exista, escrever na linha de chamada a palavra "Cancelado" a partir da data oficial do cancelamento fornecida pela secretaria. Anteriormente a esta data deverão ser preenchidas normalmente as lacunas com "F" ou "C".

Espaços em branco: nos espaços em branco deverá ser feito um traço diagonal que inviabilize o preenchimento das células. Este traço poderá ser feito no próprio Excel ou ainda a caneta.
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Ne|  Matricula Aluno

Dia Ha

Mes Faltas|

Z0WELIM20954 |CLEVERTON CANTU OLIVEIRA

20TZWELIM20957 [ERITON APARECIDO MANEFA

202WELIM20970 [FABIO DE OLIVEIRA

20ZWELM20975 [FEPNANDD RODAIGO PEFES.

20UELM2I045 | JELSON MENDES DA SILVA

20WELIM21046 | JOSIMAR DE ARALIID VEIGA
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5 | 202 HELMZ03% [FRANCISCO MARDIESIN
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20ZMELMZ1057 |LUCAS DE ALMEIDA MARGUES

9 | 20MELMZ1053 [LUCIANO COSTA DE ALMEIDA

10 | 20RMELMZI05 [MARCID AVELAR

1 | 2012 WELM1055 | RAFAEL APARECIDD MARART

T2 | 20ZWELIMZ1053 |RAFAEL HENFICIE DO AMARAL

13 | 20ZMELMZ1062 [FENAN EONI DA SILVA

14 | 20ZMELMZ1073 [FENAN PAGANINI VALENTIN

5 | 20ZMELMZ1074 |FODRIGO DE MELLO CASTRO

6 | 202MELMZ1075 |RODFIGO ELGENIO DA SILVA ULIAND

17 | 202MELMZ1077 |FOGERID BERTIPAGLIA

16 | 202MELMZ1080 |FOGERID ROSA DA SILVA. )

19 | 201WELM2MTZ3 |SIDNEI DA SILVA PEFEIRA )

20 | 2012MELM2132 | THAGD FEPNANDES DOS SANTOS

21 | 2TRMELMZ1082 [VALDELI DOS SANTOS.
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22 | 202WELM21086 [WILLIAN DA SILVA FIBEIRD ]
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3 - Preenchimento da aba de "Diário 80ha" ou "Diário 40ha":

Conteúdo ministrado: verificar se os conteúdos ministrados estão corretamente preenchidos, com a sua devida carga horária teórica/prática e com a assinatura ao lado.

Carga horária: verificar se a quantidade de horas teórica/pratica no início da aba estão de acordo com a somatória destas aulas no final da página.
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4 - Finalização e entrega:
Impressão: imprimir as páginas referentes às presenças, conteúdos programáticos e conceitos.

Assinaturas: assinar com um visto todas as páginas impressas exceto a página com os conteúdos programáticos.

Entrega: Entregar o diário para o coordenador do curso no prazo correto.




