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INSTRUCAO NORMATIVA SIASS/PROGEPE/IFPR n. 03/2020

REGISTRO ADMINISTRATIVO DE ATESTADOS MEDICOS OU ODONTOLOGICOS

EM CASOS DE LICENCAS PARA TRATAMENTO DE SAUDE DO(A) PROPRIO(A) SERVIDOR(A) QUE EXIJAM
PERICIA

Instrui sobre os procedimentos relativos ao Registro Administrativo de Atestados, emitidos por médico(a) ou cirurgido(a) dentista
assistente, em casos de licengas para tratamento de saide que exijam pericia do(a) servidor(a) publico, cuja localidade onde se
encontre ou tenha exercicio em carater permanente nao possua perito(a) oficial em satide, no ambito do Instituto Federal do Parana
—IFPR.

A Pro-reitora de Gestio de Pessoas, no uso das atribui¢gdes que lhe confere a Portaria n. 889, de 18 de julho, de 2016, e tendo em
vista o disposto na Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,

INSTRUI:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa — IN estabelece os procedimentos para Registro Administrativo de Atestados, emitidos por
médico(a) ou cirurgiao(a) dentista, em casos de licengas para tratamento de saide que exijam pericia do(a) servidor(a) publico,
cuja localidade onde se encontra ou tenha exercicio em carater permanente ndo possua perito(a) oficial em satide, no ambito do
Instituto Federal do Parana — IFPR.

§ 1° O Registro Administrativo de Atestados encontra amparo no § 2° do art. 203 da Lei n. 8.112/1990, na Mensagem n. 560544,
de 19 de novembro de 2018, da Coordenagdo-geral de Previdéncia e Beneficios para o Servidor, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestio a época, depois ratificada pela Mensagem n. 561771, de 29 de outubro de 2019, da Coordenagao-Geral
de Modernizagdo dos Procedimentos da Folha, do atual Ministério da Economia.

§ 2° O Registro Administrativo de Atestados ¢ realizado somente na indisponibilidade de médico(a) ou cirurgido(d)-dentista
perito(a) oficial na localidade onde se encontre o(a) servidor(a) ou tenha exercicio em carater permanente, apos esgotadas as
tentativas de realizacdo de pericia por meio de solicitagdo a outras Unidades do Siass — Subsistema Integrado de Atencdo a Saude
do Servidor, do SUS — Sistema Unico de Saude ou do INSS — Instituto Nacional de Seguro Social, na impossibilidade de
deslocamento do(a) servidor(a) e/ou de médico(a) perito(a) do IFPR, e até que o servigo de pericia médica nos municipios de
todos os campi do IFPR seja disponibilizado por meio de convénio ou prestacdo de servigo contratada.

§ 3° A competéncia para a efetivagdo Registro Administrativo de Atestados pertence ao(a) dirigente de gestdo de pessoas que a
partir deste ato proprio delega-a aos servidores(as) operadores do SIAPE da Unidade Siass — Subsistema Integrado de Atengéo a
Satde do Servidor, vinculada a PROGEPE, agdo que visa conceder celeridade e resolubilidade a demanda de Registros
Administrativos de Atestados;

§ 4° O Registro Administrativo de Atestados requer que a solicitacdo seja encaminhada pelo(a) chefe de gestdo de pessoas
do campus, por meio de processo no SEI — Sistema Eletronico de Informagio e seja cientificado(a) pelo(a) servidor(a) que se
afastou por motivo de saude, sendo os procedimentos de registro feitos Unidade Siass/Progepe, apés esgotadas todas as
possibilidades de realizacao de pericia médica.
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§ 5° Os Atestados, pendentes para Registro Administrativo, em que conste prazo indeterminado de afastamento, ndo atendem ao
disposto no inciso I do Art. 3° da Resolugdo CFM n. 1.658/2002 e deverdo ser substituidos por Atestados com prazo determinado
mediante solicitagdo da equipe Siass/Progepe ao(a) servidor(a).

Art. 2° Os(As) servidores(as) representantes do GT Pessoas dos campi e os(as) servidores(as) da Unidade Siass/Progepe devem,
obrigatoriamente, tratar as informagdes pessoais e de saude dos(as) servidores(as) considerando o que dispde:

I — o artigo 154 e 325 do Decreto n. 2.898/1940 — Cddigo Penal;
I1 — o artigo 207 do Decreto n. 3.689/1941 — Cddigo de Processo Penal;
IIT — os incisos X e LX do art. 5° da Constitui¢ao Federal/1988;

IV — o artigo 11 da Convengdo Americana sobre Direitos Humanos, do qual o Brasil ¢ signatario por meio do Decreto n.
678/1992;

V —a Resolugdo CFM n. 1658/2002 ¢ Resolugdo CFM n. 1851/2008;
VI — os artigos 73 e 85 da Resolugdo CFM n. 1.931/2009 — Aprova o Codigo de Etica Médica;
VII — inciso III do artigo 6° e o artigo 31 da Lei n. 12.527/2011 — Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.
5°, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lein® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.
CAPITULO IT
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 3° O(A) servidor(a) que se afastou por motivo de saude apresenta, ao(a) servidor(a) representante do GT Pessoas do campus,
até o 5° dia consecutivo, contado do inicio do afastamento:

I — o Formulario preenchido de Solicitagdo de Pericia Médica ou Odontoldgica, que se encontra publicado na pagina eletronica do
IFPR, disponivel em_https://reitoria.ifpr.edu.br/servidor/licencas-e-afastamentos/licenca-para-tratamento-de-saude-do-servidor/;

II — o Atestado, emitido pelo(a) médico(a) ou cirurgido(a)-dentista assistente, com o numero do Cddigo Internacional de Doengas
— CID, somente se for de seu consentimento, o que deve estar expresso por escrito nos termos “Estou de acordo com a indicagdo
do CID.” e assinado no mesmo Atestado; e

IIT — a Declaragdo de ciéncia do(a) servidor(a) de que o Atestado serd registrado, administrativamente, devido a inexisténcia de
pericia na localidade em que se encontra ou estd em exercicio em carater permanente, pela impossibilidade de deslocamento do(a)

servidor(a) para esse fim e, igualmente, pela impossibilidade de deslocamento do(a) médico(a) perito(a) ou do cirurgido(d)-
dentista perito(a), conforme modelo do Anexo I desta norma.

§ 1° O Atestado deve conter:
I — identificagdo do(a) servidor(a);
IT — local e data da emiss@o que deve coincidir com a data do atendimento;

IIT — nimero do CID, somente se for do consentimento do(a) servidor(a), o que deve estar expresso por escrito nos termos “Estou
de acordo com a indicagdo do CID.” e assinado no mesmo Atestado;

IV — identificacdo legivel do emitente com assinatura e nimero de registro no Conselho Regional de Medicina — CRM ou
Conselho Regional de Odontologia — CRO e, se especialista, preferencialmente com o numero do RQE — Registro de Qualificacao
de Especialista; e

V — tempo provavel de afastamento “determinado”.

§ 2° Caso o(a) servidor(a) ndo concorde em apresentar o Atestado com o numero do CID ao representante do GT Pessoas do
campus para ser inserido no processo no SEI com nivel de acesso restrito e tramitacdo para a Unidade Siass/Progepe, o caso ficara

pendente até que seja possivel a realizacdo da pericia oficial na localidade em que o(a) servidor(a) se encontre ou tenha exercicio
em carater permanente.

Art. 4° Quando o(a) servidor(a) afastado para tratamento da propria saide concordar com a indicagdo do CID no Atestado, o(a)
representante do GT Pessoas do campus:

I — confere os dados no Atestado conforme § 1° do art. 3° desta IN — Instrugdo Normativa;

IT — verifica se a demanda de licenga constante no Formulario estd de acordo com o disposto no Atestado do(a) médico(a) ou de
cirurgido(2) dentista assistente, e se a Declarag@o esta devidamente assinada;
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IIT — quando atendido o disposto nos incisos I e Il do caput deste artigo, digitaliza o Atestado, o Formulario preenchido de
Solicitagdo de Pericia Médica ou Odontologica e a Declaragdo do(a) servidor(a) requerente, em PDF A com OCR;

IV — inicia processo no SEI de tipo processual: “Siass: Registro Administrativo de Atestados”, com nivel de acesso RESTRITO e
hipotese legal “Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n. 12.527/2011)”, relacionado ao processo “Siass: Dossié de Aten¢do a Satde
do Servidor”;

V — insere no processo “Siass: Registro Administrativo de Atestados” os documentos na seguinte ordem:

a) Oficio, nato digital do SEI, de solicitagdo de pericia com possibilidade de resultar em Registro Administrativo de Atestado
Médico ou Odontologico, com a devida motivagdo, conforme modelo do Anexo II desta norma;

b) copia digitalizada do Formulario preenchido de Solicitagdo de Pericia Médica ou Odontolégica, em PDF A com OCR,
conforme disponivel em: https:/reitoria.ifpr.edu.br/servidor/licencas-e-afastamentos/licenca-para-tratamento-de-saude-do-
servidor/

¢) copia digitalizada do Atestado médico ou de cirurgido(d) dentista, em PDF A com OCR, conforme disposto no § 1° do Art. 3°
desta norma;

d) copia digitalizada da Declaragéo de ciéncia do(a) servidor(a) assinada, em PDF A com OCR, conforme modelo do Anexo I;

e) Despacho encaminhador, nato digital do SEI, conforme modelo do Anexo III.

VI — envia o processo do SEI a unidade Unidade Siass/Progepe; e

§ 1° Cada Registro Administrativo de Atestado médico ou odontolégico configurarda um processo proprio.

§ 2° Quando se tratar do primeiro Registro Administrativo de Atestado médico ou odontologico da vida laboral do servidor no
IFPR, o representante do GT Pessoas do campus deverd iniciar o processo “Siass: Registro Administrativo de Atestados”
diretamente relacionado ao “Dossié: Aten¢do a Satide do Servidor”.

§ 3° Quando se tratar do segundo Registro Administrativo de Atestado médico ou odontologico da vida laboral do servidor no
IFPR em diante, representante do GT Pessoas do campus devera iniciar o processo “Siass: Registro Administrativo de Atestados”

diretamente relacionado ao primeiro processo criado de mesmo tipo.

§ 4° Nos casos em que ndo for atendido o disposto nos incisos I e/ou II do caput deste artigo, o(a) representante do GT Pessoas do
campus:

I — solicita, por e-mail institucional, ao(a) servidor(a) requerente, que entregue novo Atestado, Declarag@o e/ou Formulario com as
devidas corregdes;

IT — apos recebido novo Atestado, Declaragdo e/ou Formulario com as devidas corregdes, retoma os procedimentos a partir do
artigo 4° desta IN.

§ 5° Se o(a) servidor(a) ndo tiver ainda um processo de tipo “Siass: Dossi€ de Atengdo a Satde do Servidor” como seu
interessado, esse tipo de processo devera ser iniciado conforme disposto no Art. 6° da Instrugdo Normativa Siass/Progepe/IFPR n.
01/2019.

Art. 5° A Unidade Siass/Progepe:

I — realiza o Registro Administrativo de Atestado no portal eletronico do Sistema Integrado de Administragdo de Pessoal -
SiapeNet, no modulo “Orgao”;

II — reproduz em imagem a tela do SiapeNet para comprovagao do registro realizado e insere o arquivo no processo do SEI;

IIT — insere Despacho encaminhador a unidade do(a) representante do GT Pessoas do campus, confirmando a realizagdo do
Registro Administrativo de Atestado;

IV — insere em planilha propria, de manejo exclusivo de seus(suas) servidores(as), as seguintes informagoes relativas ao registro
realizado:

a) data de entrada da solicitagdo de registro;

b) nimero do processo;

¢) nome completo do(a) servidor(a) requerente;

d) campus de exercicio permanente do(a) servidor(a) requerente;
e) data de realizagdo do registro; e

f) demais observagdes pertinentes segundo os(as) servidores(as) da Unidade Siass/Progepe. E
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V — envia o processo a unidade do(a) representante de gestdo de pessoas do campus.
Art. 6° O(A) representante da gestdo de pessoas do campus:

I — informa a realizacdo do Registro Administrativo de Atestado médico ou odontologico, por e-mail institucional enviado para o
endereco eletronico do(a) servidor(a) requerente, com a imagem da tela do SiapeNet que comprova a informag&o anexada; e

II — insere em planilha prépria, exclusivamente de seu manejo, as seguintes informagdes relativas ao registro realizado:
a) namero do processo;

b) nome completo do(a) servidor(a) requerente;

c¢) data de realizacao do registro; e

d) demais observagdes pertinentes segundo o(a) representante da gestdo de pessoas.

Art. 7° O(A) servidor(a) requerente responde o e-mail com a ciéncia do Registro Administrativo de Atestado realizado.

Art. 8° O(A) representante da gestdo de pessoas do cAmpus insere no processo copia da correspondéncia eletronica trocada com
o(a) servidor(a) requerente, em arquivo PDF A com OCR e conclui o processo no SEI.

CAPITULO 11
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas e pela Coordenagdo da Unidade Siass/Progepe,
que poderdo expedir orientacdes complementares, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicaggo.

Curitiba, 28 de abril de 2020

Eliane Aparecida Mesquita Hernandes
Pré-reitora de Gestdo de Pessoas
ANEXO 1

DECLARACAO

Eu, NOME DO(A) SERVIDOR(A), siape n. XXXXXXX, na qualidade de CARGO DO(A) SERVIDOR(A) do Instituto Federal
do Parana - [FPR, DECLARO estar ciente e de acordo que o(s) Atestado(s) apresentado(s) sera(do) acessado(s) pela unidade no
SEI do servidor responsavel pela gestdo de pessoas do cdmpus em que estou em exercicio e pelos servidores da unidade
Siass/Progepe, além de que podera ser registrado(s), administrativamente, em funcéo de: indisponibilidade de pericia na localidade
em que me encontro ou do cdmpus em que tenho exercicio em carater permanente; da impossibilidade de meu deslocamento para
realizagdo de pericia em outra localidade e/ou da indisponibilidade do deslocamento do(a) médico(a) ou cirurgido(d)-dentista
perito(a) oficial do IFPR.
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Cidade, xx de xxxxxxxxx de XXxX.

Assinatura do(a) servidor(a)

ANEXO II

OFICIO N° XX/20XX/Segepe Campus Xxxxxxxxx/[FPR

Ao(A) senhor(a)

NOME COMPLETO DO(A) COORDENADOR(A) DO SIASS
Coordenador(a) do Subsistema de Atengdo a Satde do Servidor — Siass
Pro-reitoria de Gestao de Pessoas — Progepe

Instituto Federal do Parana

Av. Silva Jardim, 775, Agua Verde

CEP: 82590-300, Curitiba/PR

ASSUNTO: solicitacdo de pericia com possibilidade de resultar em Registro Administrativo de Atestado Médico ou
Odontolégico

https://sei.ifpr.edu.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=788625&infra_sistema=1...  5/7



28/04/2020 SEI/IFPR - 0747262 - Norma

Senhor(a) Coordenador(a),

1. Considerando a declaracao apresentada pelo(a) servidor(a) NOME DO(A) SERVIDOR(A), siape n. XXXxXxxxX em anexo, onde
informa-se a indisponibilidade de pericia na localidade em que o(a) servidor(a) se encontra ou do cAmpus que tem exercicio em
carater permanente, da sua impossibilidade de deslocamento para realizagdo de pericia em outra localidade; o disposto na Nota
Técnica MP n. 29150/2018, que desobriga o deslocamento do(a) servidor(a) para realizacdo de pericias; bem como a orientagdo na
Mensagem n. 560544, de 19 de novembro de 2018, da Coordenagdo-geral de Previdéncia e Beneficios para o Servidor, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao a época, depois ratificada pela Mensagem n. 561771, de 29 de outubro de
2019, da Coordenacdo-geral de modernizagdo dos procedimentos da folha, do atual Ministério da Economia, solicita-se a pericia
exigida nos artigos 202 e 203 da Lei n. 8.112/1990 e, na sua impossibilidade, que seja efetuado o Registro Administrativo de
Atestado médico ou odontoldgico no médulo “Orgdo” do portal eletrénico do Sistema Integrado de Administragdo de Pessoal -

SiapeNet, do(a) suprarreferido(a) servidor(a).

Atenciosamente,

ANEXO IIT

DESPACHO

Ao(A) senhor(a)
NOME COMPLETO DO(A) COORDENADOR(A) DO SIASS

Coordenador(a) do Subsistema de Atenggo a Saude do Servidor — Siass/Progepe

Encaminha-se o presente processo para as devidas providéncias quanto ao solicitado.

Documento assinado eletronicamente por ELIANE APARECIDA MESQUITA, Pro-Reitor(a), em 28/04/2020, as 14:49,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
.IS;II’IFI[I_J!.I
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0747262 e o cdigo CRC

6646F656.
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[Caso o documento possua anexo incluir aqui, do contrario apague este texto]

Referéncia: Processo n 23411.004464/2020-19 SEI n2 0747262

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | PROGEPE/REITORIA-PROGEPE
Rua Emilio Bertolini, n2 54, Curitiba - PR | CEP CEP 82920-030 - Brasil
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