04/04/2023 11:00 SEI/IFPR - 2276659 - Edital

e
AW INSTITUTO FEDERAL
BBl Parana

EDITAL N°83, DE 31 DE MARCO DE 2023

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso da
competéncia que lhe confere a Portaria/Reitor n? 1675, publicada no Diario Oficial da Unido no dia 11 de
dezembro de 2019, Secdo 02, Pagina 26, torna publico o processo seletivo para preenchimento de

vagas para estdgio remunerado no Instituto Federal do Parana — campus Assis Chateaubriand, nos termos
da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da Orientacdo Normativa N2 2. de 24 de junho de 2016.

1. DA VAGA

1.1. 02 (duas) vagas para estudantes de curso Superior (Administracdo, Direito, Licenciatura, Pedagogia e
Secretariado Executivo) e Ensino Médio ou Técnico, para atuar junto ao Instituto Federal do Parana -
Campus Assis Chateaubriand.

2. DAS INSCRIGOES

2.1 Para a vaga junto ao Instituto Federal do Paranda - Campus Assis Chateaubriand:

e Ser estudante regularmente matriculado (a) em curso Superior (Administracdo, Direito,
Licenciatura, Pedagogia e Secretariado Executivo) e Ensino Médio ou Técnico.

e Poderdo concorrer a vaga descrita no item 1 aqueles(as) candidatos(as) que estiverem cursando até

o ultimo ano de graduacdo e entre o 12 e 32 ano do ensino médio.

e Os documentos de inscricao, conforme item 3, devem ser enviados no periodo de 03 a
10/04/2023, pelo e-mail gabinete.assis@ifpr.edu.br. As inscricdes recebidas apds este periodo ou
em outro endereco eletronico serdo desconsideradas.

¢ N3o serdo aceitas inscricées pelo correio.

3. DA DOCUMENTAGCAO A SER ENTREGUE NO ATO DA INSCRIGAO

No ato da inscri¢cdo, o candidato devera digitalizar e enviar para o e-mail gabinete.assis@ifpr.edu.br os
seguintes documentos em PDF:

e Ficha de Inscricdo do Candidato preenchida (ANEXO | do Edital n.83/2023
IFPR/DGASSISCHATEAUBRIAND);

e Curriculo atualizado;
e Copia legivel de documento oficial de identificacdo com foto;

e Comprovante de Matricula dos cursos Superiores e Ensino Médio.

4. DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO
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Para a vaga junto ao Instituto Federal do Parand - Campus Assis Chateaubriand:

e O (a) estagiario (a) cumprird jornada de 20 (trinta) horas semanais, sendo: 4 horas diarias de
atividade entre segunda a sexta-feira, intervalo de 15 minutos para alimentagao e repouso, com
horario compreendido entre 8:00 horas e 22:00 horas, a ser acordado o
periodo.

e As atividades que o (a) estagiario (a) desempenhara sdo as seguintes:

o Auxiliar na elaboracdo de documentos institucionais ( atas, declarac¢ées, certificados,
trabalhos pedagdgicos, cronogramas )

o Criar e alimentar planilhas eletronicas;

o Digitalizacdo de documentos fisicos;

o Organizar os arquivos eletronicos e fisicos;

o Atendimento ao publico (presencial, telefénico e remoto);

o Atendimento e auxilio aos(as) docentes e técnicos(as) administrativos(as);

o Auxiliar nas atividades de comunicagao com publico interno e externo;

o Auxiliar na organizacdo de eventos préprios do Campus (presenciais e remotos);
o Participar das reunides do setor quando convocado;

o Auxiliar no recebimento e encaminhamento de documentos, processos e protocolos
relacionados a Sec¢do de Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensao;

o OQutras atividades inerentes ao estagio.

5. DO VALOR DA BOLSA E DA VIGENCIA DA VAGA

e O (a) estagiario (a) do ensino médio receber3, a titulo de bolsa de estudo, a importancia de RS
486,05 (quatrocentos e oitenta e seis reais e cinco centavos) mais auxilio-transporte em pecunia,
no valor de RS 10,00 (dez reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente cumpridos. O
valor a ser recebido serd depositado em conta corrente do (a) estagiario (a);

e O (a) estagiario (a) do curso superior recebera, a titulo de bolsa de estudo, a importancia de RS
787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos) mais auxilio-transporte em
pecunia, no valor de RS 10,00 (dez reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente
cumpridos. O valor a ser recebido sera depositado em conta corrente do (a) estagiario (a);

e O contrato de estagio terd vigéncia de doze (12) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,
através de um Termo Aditivo, ou ser renunciado a qualquer tempo, de comum acordo ou
unilateralmente, mediante comunicado por escrito com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

e A abertura da conta corrente saldrio devera ser providenciada pelo (a) estudante no Banco do
Brasil.

6. PROCESSO DE SELECAO DO ESTAGIARIO

6.1 A selecdo sera efetivada por comissao propria designada pela Direcdo-Geral.
6.2 A selecdo do (a) estagidrio (a) se dard em duas etapas:
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e 12 etapa: Andlise da documentacdo comprobatédria e do curriculo;

e 22 etapa: Entrevista.

6.3 A convocatdria para as entrevistas serd publicada em edital especifico no site do Campus Assis

Chateaubriand (https://ifpr.edu.br/assis-chateaubriand/);

6.4 A entrevista serd realizada de forma presencial, no IFPR- CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND, Awv. Civica,

475 - Centro Civico, Assis Chateaubriand — PR — Brasil.

6.5 Em nenhuma hipdtese serad conferida ao candidato, nova oportunidade de juntar documentacao ou

de realizar entrevista.

6.6 Os (as) candidatos (as) que ndo comparecerem a entrevista, na data e horario indicados pelo
edital serdo automaticamente eliminados (as) do processo de selecdo;

6.7 Ndo serdo aceitos recursos sendo as decisdes da comissdo designada pela Dire¢do Geral do Instituto

Federal do Parana - campus Assis Chateaubriand irrevogaveis;

7. DO CRONOGRAMA

Inscricdes

03/04/2023 a 10/04/2023
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Publicacdo da classificacao final

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Por meio deste estdgio o (a) estudante selecionado (a) ndo cria vinculo empregaticio de nenhuma
natureza com o IFPR, e a realizacdo do estagio dar-se-a mediante Termo de Compromisso firmado
entre o (a) estudante e o IFPR;

2. Ocorrerd a extingdo do estéagio:

e Depois de decorridos um terco do tempo previsto para a duragao do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho do (a) estagiario (a);

e A pedido do (a) estagidrio (a);

e Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do Termo de Compromisso;

e Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou
alternados, no periodo de um més, ou ainda por 30 (trinta) dias durante todo o periodo de estagio;

e Pelainterrupg¢do do curso e ndo frequéncia;
e Por conduta incompativel com a exigida conforme as normas do IFPR.
e Pelo término do contrato de estagio, desde que nao haja renova¢do do mesmo (somente ao

término do primeiro ano)

3. Aselecdo terd validade de 1 (um) ano, a contar da data de divulgacdo do edital de classificacdo
final, podendo nesse periodo serem abertas novas vagas, onde serao convocados dentre os
aprovados, conforme classificacado;

4. A efetivacdo da contratagdo dar-se-a mediante a existéncia de recurso orcamentdrio;

5. Casos omissos serdo verificados e deliberados pelas Comissdes de Selegao.

VICENTE ESTEVAM SANDESKI
Diretor Geral - Portaria 1675/2019
IFPR - Campus Assis Chateaubriand

Assis Chateaubriand, 31 de margo de 2023.

Assinado:
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Documento assinado eletronicamente por VICENTE ESTEVAM SANDESKI, DIRETOR(a), em
03/04/2023, as 09:33, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

i

Sel:
assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n? 23411.006248/2023-42 SEl n2? 2276659
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