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APENDICE B
REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL CAMPUS ASSIS
CHATEAUBRIAND

CAPITULO I
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1°. As atividades de formacao complementar compdem a estrutura curricular do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial. Elas se constituem de atividades complementares
ao curriculo, visando a formagao ampla e integral dos estudantes para o mundo do trabalho. Elas
permitem, ademais, a integracdo entre ensino, pesquisa € extensdo, de forma interdisciplinar em

relagdo as diversas areas do conhecimento.

CAPITULO I
DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 2°. As atividades complementares deverdo ser desenvolvidas em espacos de tempo que
nao conflitem com os horarios das aulas.

§ 1° Nao havera abono de faltas ou dispensa de atividades dos componentes curriculares
aos alunos que vierem a assistir palestras, participar de seminarios, congressos ou realizagdo de
qualquer atividade complementar nos horarios das aulas.

§ 2° Em caso de participagdo em semindrios, jornadas, congressos, eventos, simposios,
cursos ¢ atividades afins, para a apresentagdo de trabalhos, a falta podera ser justificada mediante
apresentagao do certificado de participagdo no evento.

Art. 3°. A realizagdo das atividades complementares dependera, exclusivamente, da
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iniciativa e da dinamicidade do aluno, respeitados os critérios deste Regulamento.

Art. 4°. Para integrar o curriculo do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Comercial,
o estudante deve cumprir a carga horaria de 150 (cento e cinquenta) horas em atividades formativas
complementares, durante o periodo em que estiver regularmente matriculado no curso.

§ 1° Sugere-se o cumprimento de, no minimo, 37,5 horas de atividades complementares por
semestre, evitando o acimulo para semestres subsequentes.

§ 2° Caso sejam integralizadas as 150 (cento e cinquenta) horas totais antes do final do
quarto semestre, fica o discente liberado do cumprimento das atividades complementares previstas
nos semestres subsequentes até o término do curso.

§ 3° Recomenda-se que o cumprimento das atividades complementares seja realizado no
decorrer dos 3 (trés) semestres iniciais do curso, a fim de evitar o acumulo de atividades no

ultimo semestre.

CAPITULO III
DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 5°. As Atividades Complementares estdo discriminadas no Quadro I, bem como a
carga horaria maxima para cada atividade, em horas, aceita para validagdo das mesmas.

Art. 6° As atividades complementares de projetos de pesquisa, extensdo, de educagdo
formal ndo podem estar vinculadas ao Estagio Curricular Obrigatorio e ao Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) do estudante.

Art. 7° A integralizacdo das 150 (cento e cinquenta) horas so sera efetivada a partir da
apresentacao dos respectivos comprovantes originais e respectivas copias, que serdo protocoladas
na Secretaria Académica através de aposto formulario de solicitacdo preenchida, noprazo maximo
de 60 dias antes do término do Gltimo semestre letivo, e, posteriormente avalidacao pelo Colegiado
do Curso.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial ¢
responsavel por avaliar e validar, ou ndo, os documentos encaminhados, bem comoencaminha-los

ao registro académico, apos a avaliagdo, para registro no historico escolar do
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estudante.

Art. 8°. Serdo aceitos como comprovantes para validacdo das atividades: certificados e
declaragao formal de responsavel pela atividade.

Art. 9° Para a avaliagcdo das atividades podera ser constituida uma comissao, composta
por membros do colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdao Comercial, a qual
encaminhard parecer ao Colegiado para que este proceda a validagao.

Art. 10°. Os comprovantes originais das atividades complementares desenvolvidas pelo
estudante serdo apresentados, juntamente com uma copia, para conferéncia dos originais pela
Secretaria Académica.

§ 1° Os originais deverdo permanecer sob a posse e responsabilidade direta de cada
estudante.

§ 2° Quando ocorrer eventual solicitagdo de comprovantes ja analisados, o estudante devera
apresenta-los ao Colegiado do Curso de Gestao Comercial, conforme solicitacao.

Art. 11. E de total responsabilidade do estudante controlar o cumprimento da carga horaria
em atividades formativas complementares. O ndo cumprimento da carga horaria minima prevista
150 (cento e cinquenta) horas implicarda na nido obtengdo do grau de Tecndlogo em Gestdo
Comercial, no tempo regulamentar do curso.

Art. 12. Os alunos que ingressarem no curso por meio de transferéncia interna ou externa
ou, ainda, por porte de diploma superior ficam também, sujeitos ao cumprimento da carga horaria
de atividades complementares, podendo solicitar ao Colegiado do Curso de GestaoComercial o
computo de parte da carga horaria atribuida pela institui¢ao de origem, observando-se as seguintes
condicoes:

§ 1° As atividades complementares realizadas na instituigao/curso de origem devem ser
compativeis com a estabelecida neste Regulamento;

§ 2° A carga horéria atribuida pela instituicao de origem nao podera ser superior a conferida

por este Regulamento a atividade idéntica ou congénere;

158



]
BN INSTITUTO FEDERAL

BB Parans

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo analisados pelo Colegiado do Curso Superior de

Tecnologia em Gestao Comercial. Para questdes mais complexas, a decisdo serd em conjunto com

a Coordenacao de Ensino e a Direcdo de Ensino.

Art. 14. Este Regulamento entrard em vigor a partir do inicio das atividades do Curso

Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial, revogadas as disposi¢des em contrario.

Tabela 1 - Lista de atividades de ensino complementares para o Curso Superior de Tecnologia em

Gestdo Comercial.

Carga horiria
Atividade Requisitos para validagio Formas de maxima
aproveitamento reconhecida

Disciplinas cursadas com aprovagdo em outros
cursos de graduagdo da IES}’“ em outras IES, | Anjlise de Equivaléncia de Cada disciplina 30h
desde que as disciplinas ndo fagam parte da | picining  assinada pelo | corresponde a 10 horas de oras
Matriz Curricular do Curso de Tecnologia em ..
Gestio Comercial Coordenador do Curso. atividade
Disciplinas cursadas em cursos de pos- Certificado de Participagdo Cada disciplina
graduagdo (como aluno regular ou ouvinte) ou Declaragdo  da corresponde a 10 horas de 30 horas

Instituigdo atividade

Tabela 2 - Lista de atividades de Extensao complementares para o Curso Superior de Tecnologia em

Gestao Comercial.

Carga horaria
Atividade Requisitos para validacao Formas de aproveitamento maxima
reconhecida
Cada participagao
Atividades de Monitoria em Vestibulares Declaragio de Participagdo | corresponde a S 25 horas
horas de atividade
) Certificado emitido pela Cada hora de aula
Curso de lingua estrangeira Instituig¢do corresponde a 1 20 horas
hora de atividade
Cursos_complementares (online ou presenciais) | Certificado emitido pela Cada hora de aula
especificos da area da Gestdo Comercial Instituigio/Empresa corresponde a 1 35 horas
cursados em outras Institui¢des ou empresas hora de atividade
Organizagao de Eventos vinculados a area da | Copia do Certificado da Cada hora de participagao
Gestdo (workshops, seminarios, encontros, Comissdo Organizadora na organizagao corresponde 40 horas
foruns, palestras e simpdsios) a 1 hora de atividade
Cada hora de aula
Palestra Técnicas Declaragio de Participagdo | corresponde a 1 35 horas
hora de atividade
Participagdo em jornadas, simpésios, encontros . L Cada hora de participagdo
conferéncias, seminarios, debates, congressos Certificado de Participagdo no evento corresponde a 1
-t . 30 horas
semanas de académicas do curso e outros hora de atividade
eventos
Declaracdo assinada pelo Cada visita técnica
Visitas Técnicas coordenador do curso corresponde até 25 horas
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> horas de atividade
Atividades de extensdo realizadas nas Declaragéo assinada pelo Cada hora de participagdo
disciplinas docente corresponde a 1 hora de 25 horas

atividade

Tabela 3 - Lista de atividades de Iniciacdo a Docéncia e a Pesquisa complementares para o Curso
Superior de Tecnologia em Gestao Comercial.

Formas de Carga horaria
Atividade Requisitos para validacao aproveitamento mz’\xim_a
reconhecida
Artigos publicados em Anais de Eventos, Copia do Trabalho contendo Cada publicagéo
revistas, jornais, livros, sites, entre outros (Artigo a identificagdo do Evento corresponde a 10 horas de 40 horas
completo) atividade
Artigos publicados de Trabalhos Cientificos em | Cdpia do Trabalho contendo | Cada publicagio corresponde
Anais de Eventos revistas, jornais, livros, sites, a identificacdo do Evento a 10 horas 40 horas
entre outros (Resumo ou Resumo expandido) de atividade
Atividades de Monitoria em disciplinas Certificado ou Declaragéo Cada disciplina por periodo
pertencentes a Matriz Curricular do Curso. assinada pelo Coordenador letivo 60 horas
do Curso/Professor corresponde a 20 horas de
Orientador atividade
Apresentacdo de Trabalhos Cientificos em Certificado ~de Cada apresentagdo anual
Eventos (Resumo ou Resumo expandido) Apresentagido corresponde a 10 horas de 30 horas
atividade
Concursos e Prémios — pela submissio de Certificado de Participagdo | Cada participagdo
monografias e projetos organizacionais ou Declaragao emitidos pela equivale a 30 horas de 60 horas
e atividade
Instituigao
Cada participagao
Iniciagéo Cientifica Certificado de Participagdo | corresponde a 30 horas de 60 horas
atividade
Declaracdo de Participagdo | Cada participagdo
Participagdo como ouvinte em Defesas de TCC assinada corresponde a 1 hora de 20 horas
pelo Presidente da Banca atividade
Examinadora do TCC ou
declaragdo emitida pelo
coordenador do curso
Participagdo em Eventos Cientificos como Apresentagdo do Trabalho Cada participagdo equivale a
coautores de docentes da Institui¢do publicado pelo discente - ZQ horas de 40 horas
certificado do evento atividade
Participacdo em Grupos de Estudos autorizados ou . L Cada hora de participagdo
patrocinados pela Instituicdo Declaragdo de Participagdo | ¢orresponde a 1 hora de 15 horas
atividade
Participagdo em Oficinas de Leitura, sob a . o Cada hora de participagdo
supervisdo do responsavel Declaragdo de Participagdo | corresponde a 1 hora de 10 horas
atividade
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Tabela 4 - Lista de atividades de Representagao Estudantil complementares para o Curso Superior
de Tecnologia em Gestao Comercial.

Formas de aproveitamento

Carga horirial

Atividade Requisitos para validacao méxima
reconhecida
PaftﬁCiP%Gﬁo em Orgdos Colegiados da Declaragéo de Participacdo Cada participagdo anual
Institui¢ao emitida pelo Orgdo Colegiado | corresponde a 20 horas 40 horas
de atividade
) Declaragéo emitida pela Cada participagdo anual
Representacdo discente de sala de aula Coordenagdo do Curso corresponde a 20 horas 40 horas
de atividade
Representagio e/ou Administragio em Entidades | Declaragdo de Participagio da | Cada participagio anual
Estudantis Entidade corresponde a 20 horas de 40 horas
atividade

Tabela 5 - Lista de atividades de Vivéncia Profissional complementares para o Curso Superior de
Tecnologia em Gestao Comercial.

. . L Formas de Carga horarial
Atividade Requisitos para validacao aproveitamento méxima
reconhecida
Campanhas de orientacdo financeira e Declaragéo assinada pelo Cada declaracdo corresponde
empreendedorismo para pessoas carentes, sem docente coordenador da a 5 horas 30 horas
cobranga de remuneragio campanha de atividade
Estagio Supervisionado néo obrigatdrio na area Comprovagao mediante Cada hora de estagio
do curso. relatorio do corresponde a 1 hora de 30 horas
responsavel pela coordenagio atividade
do estagio
Participagdo em Projetos/Competi¢des Regionais, | Declaragdo de Participagio ou Cada participagdo
Nacionais e Internacionais, desde que certificado corresponde a 10 horas 30 horas
relacionados com os objetivos do Curso. de atividade
Participagdo como Jurado Efetivo Certiddo emitida pelo Cartério | Cada participagdo correspondd 30 horas
Criminal, constando datas e a 10 horas de atividade
7 horéarios de cada convocacio
Ocupagao de cargo ou fungao publica na area do | peclaragio do 6rgdo publico Cada hora de participagdo
Gestor Comercial S
descrevendo as atividades corresponde a 1 hora de 30 horas
desenvolvidas e a carga horaria | atividade
do profissional

Tabela 6 - Lista de Atividades Relacionadas a Temas Transversais: Responsabilidade Social,
Sustentabilidade, Relagdes Etnico-Raciais, Inclusao Social, Diversidade, Cidadania e Direitos

Humanos
Formas de aproveitamento | Carga horaria
Atividade Requisitos para validacio maxima
reconhecida
Participag@o em Organiza¢Ges Ndo Declaragdo de Participagdo Cada 6 meses de participagdo
Governamentais emitida pela Organizagdo correspondem a 10 horas de 30 horas
atividade
Participac¢do em Projetos Sociais ou Campanhas | Declaragdo de Participagéo Cada participagdo corresponde
Institucionais emitida pelo Coordenador do a 10 horas 30 horas
Projeto/Campanha de atividade
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Participag@o em Trabalhos Comunitérios e/ou

Declaragéo de Participacdo

Cada hora de participacdo

Participag@o como mesario voluntario em elei¢des

expedida pela Justi¢a Eleitoral

corresponde a 1 hora de
atividade

Voluntarios corresponde a 1 hora de 30 horas
atividade
Participagdio em Atividades de Responsabilidade | Declaragio de Participagio Cada hora de participagdo
Ambiental emitida pelo responsavel corresponde a 1 hora de 30 horas
atividade
Declaragéo de Comparecimento | Cada hora de participagdo
20 horas
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