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Boletim de Servigo Eletronico em 06/12/2024

BE
MW INSTITUTO FEDERAL

{ith [ Parana Ministério da Educacha

EDITAL N°168, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2024

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso da
competéncia que lhe confere a Portaria/Reitor n2 225 de 09 de fevereiro de 2024, publicada no Diario
Oficial da Unido no dia 14 de fevereiro de 2024, secdo 02, pagina 23, torna publico o processo seletivo
para preenchimento de vagas para estdgio remunerado no Instituto Federal do Parana — campus Assis
Chateaubriand, nos termos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Orientacdo Normativa N2 2. de
24 de junho de 2016 e pela Instrugdo Normativa n? 213, de 17 de dezembro de 2019.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo simplificado é destinado a contratagdo de 03 (trés) estagiarios/as e composi¢do
de cadastro de reserva de estagiario/a de Nivel Médio ou Técnico e 01 (um) estagiario/a e composicdo de
cadastro de reserva de estagiario/a de Nivel Superior, os quais desenvolverdo suas atividades junto ao
Instituto Federal do Parand - Campus Assis Chateaubriand.

1.2. Poderao participar do processo seletivo, estudantes que estejam com matricula e frequéncia regular
em Instituicdo de Ensino credenciada pelo Ministério de Educacdo no ano de 2025.

1.3. Ter disponibilidade de cumprir o estagio no IFPR Campus Assis Chateaubriand.

1.4. O/A estagiario/a obrigar-se-a, mediante Termo de Compromisso de Estagio, a cumprir as condi¢oes
estabelecidas para o estagio.

2. DAS VAGAS
2.1. 03 (trés) vagas para estudantes de Ensino Médio ou Técnico.

2.2. 01 (uma) vaga para estudante de Nivel Superior.

3. DO ESTAGIO

3.1. A validade da contratacdao do estagiario sera de 12 meses, a contar da data de assinatura do Termo de
Compromisso de Estdgio, podendo ser prorrogado por igual periodo, ndo excedendo a 2 (dois) anos.

3.2. O estdgio serd desenvolvido com desempenho de fungbes preestabelecidas no Plano de Estagio, em
consonancia com o Termo de Compromisso de Estagio.

3.3. O/A estagiario/a cumprira sua jornada de trabalho de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas
didrias, com hordrios compativeis com o expediente do setor e o hordrio do curso em que estiver
matriculado/a.

4. PERFIL DESEJAVEL E DAS ATIVIDADES A DESEMPENHAR

4.1. PERFIL DO ESTAGIARIO:
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4.1.1. Ser pessoa dinamica, comunicativa, proativa, responsavel e criativa, que saiba trabalhar em grupo,
compartilhar e buscar o conhecimento.

4.1.2. Possuir conhecimentos basicos de informatica e redigir textos com coeréncia e coesao, observando
as regras gramaticais da Lingua Portuguesa.

4.1.3. Possuir habilidade de atendimento ao publico, com cortesia e eficiéncia.

4.2. DAS ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS PELO ESTAGIARIO

4.2.1. Auxiliar na elaboracdo de documentos institucionais ( atas, declaracdes, certificados, trabalhos
pedagdgicos, cronogramas )

4.2.2. Criar e alimentar planilhas eletronicas;

4.2.3. Digitalizagao de documentos fisicos;

4.2.4. Organizar os arquivos eletronicos e fisicos;

4.2.5. Atendimento ao publico (presencial, telefénico e remoto);

4.2.6. Atendimento e auxilio aos(as) docentes e técnicos(as) administrativos(as);
4.2.7. Auxiliar nas atividades de comunicacdo com publico interno e externo;

4.2.8. Auxiliar na organizacdo de eventos préprios do Campus (presenciais e remotos);
4.2.9. Participar das reunides do setor quando convocado;

4.2.10. Auxiliar no recebimento e encaminhamento de documentos, processos e protocolos relacionados
a Secdo de Diregdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo;

4.2.11. Auxiliar em atividades dos laboratérios do Campus;

4.2.12. Qutras atividades inerentes ao estagio.

5. DOS VALORES DE BOLSA ESTAGIO

5.1. Os valores das bolsas de estagio de ensino Médio seguem o estabelecido pela Instrugdao Normativa n2
213, de 2019 do Ministério da Economia e correspondem a RS 486,05 (quatrocentos e oitenta e seis reais
e cinco centavos), para jornada de 20 horas semanais.

5.2. Os valores das bolsas de estagio de ensino Superior seguem o estabelecido pela Instru¢do Normativa
n2 213, de 2019 do Ministério da Economia e correspondem a RS 787,98 (setecentos e oitenta e sete
reais e noventa e oito centavos), para jornada de 20 horas semanais.

5.3. O/A estagiario/a tem direito a auxilio-transporte no valor de R$10,00 (dez reais) por dia de estagio
presencial.

5.4. O/A estagiario/a nao faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentacdo, plano de salde, entre
outros.

5.5. O valor a ser recebido sera depositado na conta corrente do(a) estagiario(a), sendo responsabilidade
do(a) estudante providenciar a abertura da conta.

6. DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA CONCORRER
6.1. S3o requisitos obrigatérios para concorrer as vagas previstas neste edital:
6.1.1. Ser brasileiro/a nato/a ou naturalizado/a, ou possuir visto de permanéncia no pais.

6.1.2. Estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo
(MEC).

6.1.3. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.
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6.1.4. Possuir Certificado de reservista, para candidatos do sexo masculino acima de 18 anos.

6.1.5. Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas e cumprir a carga hordria
exigida.

7. DAS INSCRICOES

7.1. O interessado devera realizar sua inscricdo, dentro do cronograma previsto item 12 deste edital,
através de envio de e-mail para o enderego eletrdnico gabinete.assis@ifpr.edu.br, com o titulo "EDITAL
168/2024 - CONTRATACAO DE ESTAGIARIO", anexando ao mesmo a seguinte documentacio:

7.1.1. Ficha de Inscricao (ANEXO 1), devidamente preenchida.
7.1.2. Fotocopia do RG e CPF (frente e verso).

7.1.3. Comprovante de matricula em instituicdo de nivel correspondente a vaga pretendida (declaracdo
de matricula atual com previsdo de término do curso e turno das aulas).

7.1.4. Curriculo atualizado.

7.2. Os documentos de inscri¢do, conforme item 7.1, devem ser enviados no periodo de 06 a 12/12/2024,
para o e-mail gabinete.assis@ifpr.edu.br.

7.3. N3o serao aceitas inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e em outro e-mail diferente do
estabelecido neste edital.

8. DOS RECURSOS

8.1. O/A interessado/a deverd realizar seu pedido de recurso, dentro do periodo indicado no
CRONOGRAMA, item 12 deste edital, enviando para o e-mail gabinete.assis@ifpr.edu.br, colocando no
assunto o seguinte: "EDITAL 168/2024 - CONTRATACAO DE ESTAGIARIO - RECURSO" e anexando ao
mesmo o formuldrio de recurso presente no Anexo |l deste Edital.

9. DAS ETAPAS DE SELECAO

9.1 A selegdo sera efetivada por comissdo propria designada pela Diregao-Geral do IFPR Campus Assis
Chateaubriand.

9.2 A selecao do (a) estagiario (a) se dard em duas etapas:

e 12 etapa: Andlise da documentacdo comprobatéria e do curriculo;

e 22 etapa: Entrevista.

QUADRO 1: ITENS AVALIADOS NA ENTREVISTA.

ITENS PERFIL, CONHECIMENTOS E APTIDOES DESEJAVEIS

Postura pessoal: o candidato apresenta na entrevista postura e linguagem (verbal e corporal)
adequada ao ambiente de trabalho.

2 Clareza de comunicacgdo: o candidato consegue expressar suas ideias de forma clara e precisa.

Disponibilidade: o candidato apresenta disponibilidade para atuar no horario previsto para o
estagio.

Interesse e motivagdo: o candidato demonstra interesse em contribuir para a realizagao das
atividades a serem exercidas no estagio proposto.
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9.3. A convocatdria para as entrevistas sera publicada em edital especifico no site do Campus Assis
Chateaubriand (https://ifpr.edu.br/assis-chateaubriand/);

9.4. A entrevista sera realizada de forma presencial, no IFPR- CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND, Av. Civica,
475 - Centro Civico, Assis Chateaubriand — PR — Brasil.

9.5. Em nenhuma hipdtese sera conferida ao candidato, nova oportunidade de juntar documentacdo ou
de realizar entrevista.

9.6. Os (as) candidatos (as) que ndo comparecerem a entrevista, na data e horario indicados pelo edital
serdo automaticamente eliminados (as) do processo de selecdo;

9.7. Nao serdo aceitos recursos sendo as decisdes da comissdao designada pela Direcdo Geral do Instituto
Federal do Parana - Campus Assis Chateaubriand irrevogaveis;

9.8. A selecdo tera validade de 1 (um) ano, a contar da data de divulgacdo do edital de classificacdo final,
podendo nesse periodo serem abertas novas vagas, onde serdo convocados dentre os aprovados,
conforme classificacdo

10. DO RESULTADO

10.1. Sera convocado/a o/a candidato/a classificado/a dentro do nimero de vagas e formado cadastro de
reserva em relacdo aos demais candidatos/as.

11. DA CONTRATAGAO

11.1. O/a candidato/a aprovado/a devera aguardar a convocacgdo a ser realizada pelo IFPR Campus Assis
Chateaubriand.

11.2. Apods a convocacdo, o/a candidato/a aprovado/a terd um prazo de 07 (sete) dias para devolver o
Termo de Compromisso de Estagio assinado pela instituicdo de ensino, assim como outros documentos
necessarios para a contratacdo, sob risco de desclassificagdo por ndo cumprimento do prazo.

11.3. O estagio sera iniciado somente apods a entrega do Termo de Compromisso de Estagio assinado.

11.4. O/A candidato/a devera apresentar nimero de Agéncia Bancaria e Conta-Corrente em seu nome
para recebimento da bolsa.

12. DO CRONOGRAMA

QUADRO 2: CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Periodo de Inscrigcdes 06/12/2024 a 12/12/2024
Divulgacdo da relacdo de inscritos/as 13/12/2024
Periodo de recurso em relagdo as inscrigdes 13/12/2024 a 15/12/2024

Divulgacao final da relag@o de inscritos/as e do local e horario da entrevista| 16/12/2023
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Entrevistas 17/12/2023
Publicacdo da classificacdo provisdria: 18/12/2023
Publicacdo da classificacdo final 19/12/2023

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. E de inteira responsabilidade do/a candidata/o acompanhamento das informagdes divulgadas no
site http://www.ifpr.edu.br/ead/editais quanto as datas de entrevistas e resultados da selegado.

13.2. Por meio deste estagio o (a) estudante selecionado (a) ndo cria vinculo empregaticio de nenhuma
natureza com o IFPR, e a realiza¢do do estagio dar-se-a mediante Termo de Compromisso firmado entre o
(a) estudante e o IFPR;

13.3. Ocorrera a extingdo do estagio:

13.3.1. Depois de decorridos um tergo do tempo previsto para a duragao do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliagdo de desempenho do (a) estagiario (a);

13.3.2. A pedido do (a) estagiario (a);

13.3.3. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do Termo de Compromisso;

13.3.4. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou
alternados, no periodo de um més, ou ainda por 30 (trinta) dias durante todo o periodo de estagio;

13.3.5. Pela interrupgdo do curso e nao frequéncia;
13.3.6. Por conduta incompativel com a exigida conforme as normas do IFPR.

13.3.7. Pelo término do contrato de estdgio, desde que ndo haja renovacdo do mesmo (somente ao
término do primeiro ano)

13.4. A efetivacdo da contratacao dar-se-a mediante a existéncia de recurso orcamentario;

13.5. Casos omissos serdo verificados e deliberados pelas Comissdes de Selecdo.

Joaquim José Honorio de Lima
Diretor Geral - Portaria 225/2024
IFPR - Campus Assis Chateaubriand

Assis Chateaubriand, 05 de dezembro de 2024.

Assinado:
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Seil Documento assinado eletronicamente por JOAQUIM JOSE HONORIO DE LIMA, DIRETOR(a), em
SF E 06/12/2024, as 10:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
eletrbnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

INFORMAGOES ACADEMICAS

Instituigdo de Ensino:

Curso:

Periodo do curso:

DADOS DO CANDIDATO/A

Nome do candidato:

Data de nascimento:

Estado civil:
RG:
CPF:

ENDERECOS E CONTATOS

Endereco (logradouro, n?):

Municipio:
Estado:
CEP:
Telefone:

E-mail:

Assinatura do/a Candidato/a

ANEXO Il
FORMULARIO DE RECURSO

DADOS DO CANDIDATO
Nome do candidato:

CPF:

RECURSO

Etapa do Processo Seletivo:

Descrigdo:
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Assinatura do Candidato

Referéncia: Processo n? 23411.016410/2024-11 SElI n2 3324135

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | ASSIS/DG/IFPR/ASSIS-DG/ASSIS
Av. Civica, 475, Assis Chateaubriand - PR | CEP CEP 85935-000 - Brasil
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