
  
 
 
 
 

Docente: Leandro Magno Correa da Silva Período: 2º/2017 
Oficina: Operação de Computadores 
Horário: Sexta das 7h30min às 9h40min 
Resumo da Oficina: 
Objetivo: desenvolver a capacidade de pesquisar, organizar dados, produzir e comunicar           
informação utilizando dispositivos computacionais. 
Oficinas serão práticas e teóricas: 
❖ Operação de Computador (O sistema operacional e suas funcionalidades, os aplicativos de            

produtividade, os softwares utilitários). 
➢ Criação de pastas, organização de arquivos, backup, segurança dos dados; 
➢ Formatação de texto, criação de planilha eletrônica e apresentação de slides; 
➢ Download, upload, compartilhamento de arquivos; 
➢ Aplicativos móveis utilização e conceito. 

❖ A Internet (Sua evolução e tecnologias transformando o cotidiano na sociedade). 
➢ Internet: métodos de pesquisa, mecanismos de segurança em computadores e          

dispositivos móveis; 
➢ Ética e Segurança na utilização das tecnologias da informação e comunicação. 

 
Ementa:  
Preparar o aluno para bem utilizar (operar) a tecnologia de informação e comunicação, e              
fundamentá-lo nos conceitos e práticas iniciais da informática. 
Indicado para: 
Alunos que não têm experiência em informática ou para quem conheça o básico, mas precise               
fundamentá-lo, estruturá-lo. Alunos que não pretendem seguir carreira na informática, mas que            
usarão a informática como ferramenta em suas profissões. 
No máximo de vagas: 25 
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