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Pacto de autonomia
e civilidade

ESTE PACTO DE AUTONOMIA E CIVILIDADE APRESENTA AS DIRETRIZES E
ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DOS ESTUDANTES DEVIDAMENTE
MATRICULADOS NO CURSO TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AO ENSINO

MEDIO DO IFPR - CAMPUS AVANGADO ASTORGA.

Entende-se por atividades académicas todas as
atividades de ensino, pesquisa e extenséo ligadas ao
IFPR, de carater oficial, inclusive as realizadas fora de
suas dependéncias, como prevé a Resolugdo N°
002/2009 - IFPR:

Atividades de ensino — Compreendem as agodes
diretamente vinculadas aos cursos e programas
regulares do IFPR;

Atividades de pesquisa — Acdes realizadas
individualmente ou, preferencialmente, em grupos
de pesquisa, atendendo as demandas dos arranjos
produtivos, sociais e culturais;

Atividades de extensdo — sdo as acdes de carater
comunitario, ndo remuneradas, atendendo as
demandas dos arranjos produtivos, sociais e
culturais.

Do Convivio Escolar

O Pacto de Autonomia e Civilidade

pressupde uma relagcéo de
cordialidade, respeito e urbanidade
entre os servidores, estudantes e
comunidade escolar do IFPR - Campus
Avancado Astorga, sem qualquer
discriminacéo.

Os servidores, estudantes e
comunidade sao corresponsaveis por
gestdo, organizacdo, conservagado e
funcionamento da escola, devendo
zelar pelo seu nome.

Cabe aos servidores e estudantes
manter comportamento socialmente
adequado, sem praticar atos ilicitos e
de carater imoral.



Pacto de autonomia
e civilidade

Da Comunicagéao Familia — Escola

O Campus Avancado Astorga € uma
instituicdo de educacéo totalmente aberta a
participagao da familia dos estudantes, bem
como de toda a comunidade da regido em
suas atividades académicas.

Aos alunos e familiares é aberta a
possibilidade de apresentar sugestdes
visando a melhoria do processo de ensino e
aprendizagem.

A comunicagdo familia-escola ocorrerd
oficialmente por meio de Circulares sobre
assuntos de maior relevancia. Quanto a
comunicagcdo corriqueira, esta podera ser
efetuada via e-mail, telefone (grupo de
WhatsApp) ou pessoalmente.

As situagbes mais relevantes quanto ao
processo de aprendizagem dos estudantes
menores de 18 anos de idade seréo
informadas aos respectivos responsaveis
pela Secdo Pedagogica e de Assuntos
Estudantis (SEPAE).

Em caso de indisposicdo e/ou mal-estar
que o(a) estudante(a) venha sentir, a Segao
Pedagdgica de  Assuntos  Estudantis
imediatamente entrard em contato com a
familia, por telefone, sendo que a instituicéo
néo ird medicar nenhum estudante.

Dos Horarios

Os dias letivos estdao disponiveis em

Calendario Académico que sera
disponibilizado aos estudantes e comunidade,
e deverdo ser cumpridos pela escola e pelos
estudantes.
As atividades no periodo da manhéa ocorreréo
das O7h40min as 11h55min, de segunda-feira a
sexta-feira, podendo haver atividades
excepcionalmente aos sdbados letivos
definidos no Calendario Académico;

» As atividades no periodo da tarde podem
ocorrer das 13h30min as 16h45min, de
segunda-feira a sexta-feira, atividades
como assisténcias, monitorias,
atendimento educacional especializado,
dependéncias, projetos de pesquisa,
ensino e extenséo

» As faltas dos estudantes seréo registradas
diariamente

e Nos casos de justificativa de falta, o
estudante devera protocolar, o mais breve
possivel, documento comprobatdério via
protocolo on-line para a secretaria
académica. O estudante que apresentar
percentual de faltas ndo justificadas
superior a 25% da carga horaria anual em
um ano letivo, seré retido.

Em caso de saida antecipada (sair mais cedo)

de estudante menor de idade, o responsavel
legal pelo estudante deve comparecer
pessoalmente a SEPAE para autorizar a saida.



Pacto de autonomia
e civilidade

A chegada tardia do estudante néo Do uso de celulares e equipamentos de
impedira a sua entrada na escola, contudo o informatica.
atraso superior a 10 minutos seré registrado
pelos docentes no sistema FIAD. O uso do aparelho celular e outros
Os atrasos reiterados do estudante serdo equipamentos eletrénicos, tais como notebook
repassados para a Secdo Pedagogica e de ou tablet, serd permitido apenas com
Assuntos Estudantis que comunicara aos finalidade pedagdgica e educativa.
responsaveis, com a finalidade de entender Os estudantes deverdo observar a Instrugao
o(s) motivo(s) dos atrasos e dirimi-los. Normativa N° O1, de 29 de Fevereiro de 2016,

que estabelece normas para wuso dos

Em relagdo aos momentos de mal-estar, o equipamentos de informética e a Instrucéo
aluno deve avisar o professor e se dirigir a Normativa N° 02, de 29 de Fevereiro de 2016,
SEPAE para o devido acolhimento e que estabelece normas de execucdo de
tomada de providéncias. procedimentos experimentais e seguranga,

para realizacdo de determinadas atividades
académicas.

p.4



Direitos dos
estudantes

Participar das atividades curriculares e extracurriculares;

Ter atendimento por todos os integrantes do quadro de servidores, desde que
observada a sequéncia hierarquica da estrutura organizacional do IFPR;
Recorrer das decisdes dos 6rgdos administrativos do IFPR para os de hierarquia
superior;

Frequentar as dependéncias do IFPR observando as normas de acesso e
permanéncia;

Ter acesso a informacdes sobre as atividades desenvolvidas no IFPR,
procedimentos adotados, normas e regulamentos vigentes e modalidades de
assisténcia oferecidas;

Conhecer as regras disciplinares, tendo garantido amplo direito de defesag;

Ter sua integridade fisica e moral respeitada;

Participar de eleigdes e atividades de orgdos de representacéo estudantil;
Apresentar sugestdes para a melhoria dos recursos humanos, materiais e do
processo ensino-aprendizagem;

Solicitar auxilio de professores para o equacionamento dos problemas
encontrados nos estudos, quando nédo forem decorrentes de desinteresse e
falta de frequéncia;

Usufruir dos servicos de assisténcia a saude quando disponiveis;

Expressar e manifestar opinido, observando os dispositivos constitucionais;

Ser eleito para representagdo do segmento em todos os Orgaos Colegiados e
Comissdes da Administracdo do IFPR, com direito a voz e voto.
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Deveres dos
estudantes

Valorizar o ensino publico e gratuito;

Participar efetivamente das atividades de ensino, mantendo respeito e atencéo;
Comparecer, quando convocado, as reunides institucionais, para conhecimento
ou deliberacéo de seu interesse;

Colaborar para a conservacéo, higiene e manutengédo dos ambientes e do
patrimoénio institucional, bem como bens de terceiros na institui¢ao;

Prestar informacdes aos responsaveis pela administracdo escolar sobre atos
que ponham em risco colegas, servidores, visitantes ou o patriménio do IFPR;
Cumprir as normas e orientag¢des na utilizagédo de ambientes e equipamentos;
Sempre portar, nas dependéncias do IFPR, a carteira de identificagéo estudantil;
Participar respeitosamente de atos civicos e culturais previstos no calendario
de atividades;

Manter siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratdrios, bibliotecas e
demais dependéncias da Instituicdo durante a realizacdo de atividades de
ensino;

Responsabilizar-se pelo seu material escolar e pertences trazidos para o IFPR;
Proceder de forma respeitosa e com urbanidade no trato com todos os
membros da comunidade académica, sem ferir a integridade fisica e moral dos
Mmesmos;

Manter seus enderecos e telefones atualizados na coordenacédo de curso;
Acompanhar o calendario escolar observando todas as normas e datas;
Dignificar o IFPR evitando cometer atos que possam prejudicar a Instituicdo e
seus integrantes como um todo.

p.6



Proibicoes!

e Ser desrespeitoso, bem como provocar ou participar de manifestagdes que
perturbem a ordem;

e Cometer ofensa ou dano, moral ou fisico, contra qualquer outra pessoa no

ito da Instituicéo;

s aulas sem a efetivacéo do ato de matriculs;

oas ou de meios ilicitos para auferir frequéncia, nota ou conceito;

rpar o teor de documentos académicos ou outros documentos

r ambiente, sem estar legalmente autorizado, documentos,
0s ou bens pertencentes ao patrimbénio publico ou a

e substancia que altere transitoriamente a personalidade,
e similares, armas, materiais inflamaveis e explosivos de

ar ou atos que revelem falta de idoneidade no ambiente

e usar vestimentas que atentem ao pudor;
de pessoas estranhas a Institui¢ao;
es comerciais, politico-partiddrias ou de propaganda na

pamentos (institucionais ou ndo) em atividades alheias as de

rromper as atividades de ensino sem autorizagdo por escrito de 6rgéo
competente;

» Utilizar equipamentos que prejudiquem o processo de ensino-aprendizagem;

e Provocar danos materiais ao patrimdnio publico, ou a bens de terceiros na
instituicéo.

p.7



UTILIZACAO DOS
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA

DA ORIENTACAO E SUA
APLICACAO

- O presente documento
contém as normas que regem e
orientam a utilizagdo dos
equipamentos de informatica
do Instituto  Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Parand - IFPR, Campus
Avancgado Astorga.

- Ficam sujeitos a esta
orientagéo todos os usudrios de
equipamentos de informatica
do IFPR - Campus Avangado
Astorga.

- Espera-se de todo usuério o
cumprimento das orientagdes
deste documento,
fundamentadas no interesse da
coletividade e favorecendo,
assim, a produtividade e o
aproveitamento maximo dos
equipamentos de informatica
institucionais.

DA POLITICA DE ACESSO

- Os equipamentos de
informatica quando utilizados
pelos discentes:

* Em horério de aula sdo de
responsabilidade do docente
do componente.

* Em horério de contraturno,
deve-se utilizar
preferencialmente oS
equipamentos da biblioteca.

* Em caso de necessidade de
utilizagdo em contraturno dos
laboratérios, deve-se contatar
um servidor que se
responsabilizara pelos
equipamentos.

- Sdo considerados usuarios
dos equipamentos de
informatica todos 0s
membros da comunidade
escolar, sendo estudantes,

professores e demais
servidores.
- Os usuarios dos

equipamentos de informatica
comprometem-se a utilizar os
recursos exclusivamente para
atividades de ensino,
pesquisa ou extenséo.

p.8



UTILIZACAO DOS
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA

DO FUNCIONAMENTO

-

- Os equipamentos de
informatica tém prioridade de
uso para as aulas e pesquisas
dirigidas, conforme  horério
académico  divulgado pela
Coordenacgéao do Curso.

o, =

- Ndo havendo agendamento

do equipamento de informatica
para o referido horario, e
havendo disponibilidade,
podera ser utilizado para outras
atividades, como cursos de
extenséo, reforco em saberes,
estudos individuais e outras
atividades académicas.

- O uso dos equipamentos de
informatica pelos estudantes
contara obrigatoriamente com a
presenca de, pelo menos, um
servidor.

p.9



UTILIZACAO DOS
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA

DAS PROIBICOES

E expressamente proibido:
l.Instalar software ndo afim as atividades de ensino, pesquisa ou extensao;
2.Instalar software néao-licenciado (“pirata”);
3.Alterar a configuracédo padrao dos softwares instalados;
4. Abrir, desmontar, consertar e/ou reconfigurar qualquer equipamento;
5.Danificar equipamentos;
6.Gravar CD’s ou DVD'’s, salvo com consentimento do professor responsavel;
7.Retirar equipamentos sem autorizagcdo da Coordenagdo do Curso ou pelo
professor que acompanhara a atividade;
8.Acessar, desenvolver, disseminar, produzir, reproduzir, instalar ou utilizar
aplicativo ou codigo malicioso (do tipo malware) nos equipamentos, bem
como acessar sites de contelddo malicioso, sendo da deep-web ou néo;
9.Utilizar ou produzir jogos, salvo os propostos pelos professores com intuito
didatico, e somente com acompanhamento do professor responsavel;
10.Acessar paginas ou utilizar software com contelddo pornografico;
1.Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas;
12.Trocar periféricos (mouse, teclado, monitor de video, etc) ou equipamentos
de lugar quando este for do tipo desktop (de mesa);
13.Fazer transferéncias de arquivos extensos via internet, salvo com a concesséo
do professor responsavel;
14.Tornar publicos assuntos pessoais alheios, contelido de correspondéncias
eletronicas particulares sem autorizacéo;
15.Publicar ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando os direitos
autorais;
16.Utilizar aparelho celular, salvo quando estiver em modo vibratério ou mudo;
17.Desorganizar os laboratdrios e locais de utilizacdo de equipamentos de
informatica.
18.Comer ou beber enquanto utilizando os equipamentos de informatica.

‘.zf
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UTILIZACAO DOS
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA

DAS PENALIDADES

- Os usudrios que praticarem qualquer agdo prevista no artigo anterior ou outra

que resulte em danos aos equipamentos de informatica estardo incorrendo na

infracdo de danos ao patrimbnio publico, conforme amparado pelo Regime

Disciplinar Discente, estando os discentes sujeitos as seguintes sancgoes:
1.Suspensao temporaria do direito de uso dos equipamentos de informatica;
2.Reposicéo dos equipamentos danificados ou retirados;

- Cabe a Coordenacéo do Curso e da Organizagéo Patrimonial averiguar os danos
causados aos equipamentos e os responsaveis pela agdo, deliberando a sancéo
mais adequada.

- Qualquer que seja a sancéo, esta deverd necessdria e prioritariamente ser
acompanhada de uma acéo educativa objetivando a ndo reincidéncia.

- Caso o usudrio tenha duvida a respeito da permissdo de realizar alguma
atividade, deve consultar a coordenacdo do curso que informard o professor
responsavel. A falta de informacéo n&o é justificativa para a indevida utilizagdo dos
equipamentos.

DAS BOAS PRATICAS DE UTILIZACAO

- Algumas recomendagbes que constituem boas praticas de utilizagdo dos
equipamentos de informatica:

1.0Os computadores, incluindo seus monitores, devem ser desligados
apropriadamente no final da sessao diaria de trabalho pelos préprios usuarios;

2.Arquivos gravados pelo usuério em discos rigidos devem ser copiados para seu
dispositivo de armazenamento pessoal ao terminar a sessao didria de uso, pois
os discos rigidos poderéo ser apagados sem prévio aviso;

3.Problemas e ocorréncias estranhas observadas com o equipamento devem ser
reportadas imediatamente ao professor responsavel;

4.Zelar pela boa utilizagdo dos computadores, cadeiras, mesas e demais

equipamentos de informatica.
p.-M



DAS NOTAS E
DA .
AVALIACAO  rporscorec

ESTA ACOSTUMADO

O processo avaliativo € fundamental na
aprendizagem, pois proporciona 0
diagndstico do percurso formativo, tanto
aos professores quanto aos proprios
alunos. No IFPR, a avaliacéo é regida pela
Resolugéo n°® 50 de 14 de julho de 2017.

A resolucdo completa estd disponivel
para acesso no endereco
reitoria.ifpr.edu.br/resolucao-no-50-de-
14-de-julho-de-2017/

Explicaremos algumas partes
fundamentais para compreender o
processo de avaliagdo no |IFPR: os
conceitos e aprovacdes e/ou
reprovagoes.

p. 12



DAS NOTAS E
DA  _
AVALIACAO

Conceito A

Quando a aprendizagem do aluno foi plena e atingiu os objetivos
propostos no processo ensino-aprendizagem.

Conceito B

A aprendizagem do aluno foi parcialmente plena e atingiu niveis
desejaveis aos objetivos propostos no processo ensino-aprendizagem.

Conceito C

A aprendizagem do aluno foi suficiente e atingiu niveis aceitaveis em
relacéo aos

objetivos propostos, sem comprometimento a continuidade no
processo ensino-aprendizagem.

Conceito D
A aprendizagem do aluno foi insuficiente e n&do atingiu os objetivos

propostos, comprometendo e/ou inviabilizando o desenvolvimento do
processo ensino-aprendizagem.

p.13




DAS NOTAS E
DA A
AVALIACAO

Ao final do periodo letivo, o professor emite um conceito
final representando o aproveitamento do aluno durante
todo o periodo. Observe o seguinte boletim hipotético:

12 2 32 42 Resultado
bimestre bimestre bimestre bimestre final
Matematica B B C B B
Portugués C i C B C
Informitica i B C I D

APROVADO NO REPROVADO NO r_’
COMPOMENTE COMPOMNENTE H
Rezultado fina

A, BouC D

p. 14



DAS NOTAS E

DA

AVALIACAO

APROVADO

DOMmponents

e

=1

Frequéncia total

>75%

Aprovacdo

Aprovacdo com
dependéncias

Reprovacdo

Q

Q

=

APROVADO COM

DEPENDENCIA(S) REPROVADO

r—
-

Conceito
D D

em 4 ou mais
componentes

Q

ou

Frequéncia total

75% <75%

Nesse caso, o aluno é aprovado para a prdxima série
normalmente.

Nesse caso, o aluno é aprovado para a proxima série,
mas precisara cursar 0s componentes nos quais teve
conceito D em turmas especiais (no contra turno, por
exemplo).

Nesse caso, o aluno fica retido na série em que se
encontra e deverda cursar novamente todos os
componentes daquela série.

p.15




DAS
PRESENGAS

O estudante deve comparecer a todos os dias
letivos, sendo a presenca em sala de aula, no
momento da chamada, essencial para que ela seja
inserida no sistema.

Na nossa instituicdo, de

acordo com a Resolugdo

55/2011, ndao ha abono de v v
falta (a ndo ser que

justificada  pelo  Servigo D
Militar).

p.16

Fale com a Diregao de Ensino: (43)99669-7773 (Jayme)



SECRETARIA
ACADEMICA

A secretaria académica é o ambiente no qual o
estudante podera protocolar seus atestados e

matricular-se em cursos de Formacao Inicial e
Continuada (FIC).

Todo atestado trazido pelo estudante DEVE ser

protocolado na Secretaria académica em horério de
atendimento.

i
I

NI
|I| |I|
N
|I| |I| |I|

e
Fale com a Secretaria: (44) 3112-5700 (Telefone e WhatsApp) |

17



SECAO PEDAGOGICAE
DE ASSUNTOS
ESTUDANTIS

A Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis —
SEPAE é uma equipe multidisciplinar, gde"tem como
objetivo apoiar os discentes e docentes nos
processos que envolvem o processo de ensino-
aprendizagem considerando oS aspectos
pedagdgicos, sociais, psicologicos e as necessidades
especificas de cada estudante. A SEPAE do Campus
Astorga desenvolve também acdes relacionadas a
Assisténcia Estudantil e ao Nucleo de Atendimento as

Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas
— NAPNE.

Fale com a SEPAE:

(44) 3112-5700 - Ramal 1001

Josy: (44) 99934-3583

Vera (Assistente Social): (44) 99956-0329

p.18



SISTEMAS

Nossos estudantes costumam utilizar o seguintes
sistemas: o SUAP (boletim, falta, declaragées), o
SIGAE (assisténcia estudantil e bolsas), o Pergamum
(sistema da biblioteca) e a FIAD (para ocorréncias).

Cada um deles tem um cadastro proprio, sendo os
trés primeiros realizados pelos estudantes.

p.19



HORARIOS DE
ATENDIMENTO

SEPAE: 07:30 AS 16:30

BIBLIOTECA: Acompanhar os avisos.
https://biblioteca.ifpr.edu.br/

SECRETARIA: O7:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00
ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE):
a depender da necessidade estudantil.

p. 20
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CONHECA QUEM E QUEM ENTRE OS PROFESSORES E OS
TECNICOS-ADMINISTRATIVOS DO CAMPUS ASTORGA

Diretor Geral:
Sergio Assis de Almeida

Diretor do Campus:
Ricardo Luiz Téws

Diretor Administrativo do Campus:
Alexandre Franco Ramazzotte

Chefe da Secéo de Ensino:
Jayme Marrone Jr.

Coordenador do Curso:
Cristiano Schebeleski

Docentes:
Amir Limana, Cristiano Schebeleski, Douglas Lopes Farias, Emerson Rabelo,
Joel Junior Cavalcante, Juliana Francis Piai,
Leandro Magno Correa da Silva, Julio Mangini Fernandes,
Ronald Ferreira Costa, Neide Biodere, Reinaldo Donizete de Oliveira, Marcia Cristina Esteves,
Jayme Marrone Junior, Yuri Rafael Grajefe Feitosa, Josy Fraccaro de Marins.

Técnicos-administrativos:
Carina Caris Zucco, Elvis Marcos de Oliveira, Monica Leite,
Vera Ludcia dos Santos Ferbonink, Felipe Ziliotto Recaman, Wagner Concei¢éo Santos,
Kelson Felipe Ribeiro Manozzo, Samantha Paula Damada Ramos.

p. 21



ENDERECO E CONTATOS

Rodovia PR 454, Contorno Norte, Astorga - PR, 86730-000 (41)3112-5700 |
https://ifpr.edu.br/astorga/
@ifpr_astorga
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