REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CAMPUS CAPANEMA E CAMPUS
AVANCADO BARRACAO

CAPITULO |
DAS REGRAS GERAIS DE ESTAGIO

Art. 1° Este Regulamento Geral de Estagio (RGE) abrange todos os Projetos
Pedagogicos de Curso (PPC) do Campus CAPANEMA e Campus Avancado
BARRACAO, sendo seus dispositivos alinhados a resolucdo IFPR n° 36/2019, a lei
n° 11.788/2008 e demais dispositivos legais pertinentes.

Paragrafo Unico. O estagio, como ato educativo, prioriza a formacgdo do estudante
para o mundo do trabalho e o fortalecimento dos conhecimentos construidos no
ambiente académico.

Art. 2° Os estudantes que realizam as atividades de estagio obrigatdrio e nédo
obrigatério sdo considerados estagiarios, para os efeitos deste regulamento, desde
gue estejam regularmente matriculados em um dos cursos do Campus Capanema
ou Campus Avancado Barracdo, e que as atividades propiciem experiéncia
académico-profissional e contextualizag&o curricular.

Art. 3° Para o caso do Campus Avancado Barracdo, que em sua estrutura
organizacional ndo possui a SERC, as responsabilidades da SERC seréo atribuidas
a servidor (es) indicado(s) pela Direcdo Geral do Campus, mediante emissao de
portaria.

Art. 4° Para realizacdo de estagio obrigatorio o estudante devera:

I) matricular-se no componente de estagio;

II) receber orientacdo do professor orientador sobre as possibilidades de estagio;

lII) formalizar Termo de Compromisso e Plano de Estagio (TCE/PE) com a unidade
concedente de estagio (UCE), utilizando-se dos formularios proprios
disponibilizados pela Secdo de Acompanhamento de Estagios e Egressos da Pro-
reitoria de Ensino (Saee/Proens) e Sec¢do de Estagios e Relagdes Comunitérias do
Campus (Serc).

IV) Apresentar na UCE o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de
Estagio sendo a preparacdo de ambos orientada pela Disciplina responsavel pela
orientacao de estagios e elaborado em conjunto com UCE.

V) Iniciar o estagio em acordo com as normas deste Regulamento de Estagio do
IFPR, sob pena de n&o aproveitamento da carga horaria.

Art. 5° Para realizagéo de estagio ndo obrigatorio, o estudante devera:
) verificar as oportunidades de estagio na regido e as parcerias firmadas com o
IFPR, em especial os agentes de integracao;
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II) receber orientacédo do professor orientador sobre as possibilidades de estagio e a
adequacgédo ao seu Curso;

[lI) formalizar TCE/PE com a UCE, utlizando-se dos formularios proprios
disponibilizados pela Saee/Proens e Serc.

§ 1° O estagio ndo obrigatorio é facultativo, entretanto, o estudante ao optar por
realiza-lo estard vinculado aos dispositivos da resolucéo IFPR n° 36/2019 e as
normas da UCE.

8§ 2° No que concerne ao caput, os estudantes poderéo atuar como estagiarios a
partir do primeiro semestre do curso.

Art. 6° O estudante deve estar coberto por seguro contra acidentes pessoais durante
a vigéncia do estagio, que sera informado no TCE/PE.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o0 seguro seja custeado pela UCE ou agente de
integracdo, é necessario que a Serc requisite a apoélice de seguro e incorpore ao
processo de “Acompanhamento de Estagio”.

Art. 7° A caracterizacdo e definicdo do estagio sera feita entre o IFPR e a UCE, por
meio do TCE/PE, no qual estardo acordadas todas as condicGes de sua realizagao,
e que sera periodicamente reexaminado.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do professor orientador/e da SERC, a
verificacdo se o TCE/PE estd em conformidade e se o estudante cumpre
continuamente os artigos 6°, 17 e 26 da resolucao IFPR n°® 36/2019, ndo eximindo o
estudante do cumprimento do art. 18 da mesma resolugéo.

Art. 8° A responsabilidade por verificar se o estudante estara em local apropriado
para estagio, alinhado aos principios pedagogicos do IFPR, em ambiente de
formacéo para o mundo do trabalho e em acordo com o PPC é responsabilidade, da
SERC, e do professor orientador, antes da formalizacdo do TCE/PE, sendo a
formalizacdo do documento garantia da inspecdo do campo de estagio.

Art. 9° Para os casos em que seja possivel o estagio de 40 (quarenta) horas
semanais, em acordo com a resolucao IFPR n° 36/2019, em especial o 81 do art.
17, devem ter a sua previsdo de execucédo definida no TCE/PE ou mediante aditivo
ao TCE/PE.

Paragrafo Unico. No caso de estagio durante as férias, a orientagdo sera indireta,
retornando a orientagdo prevista no TCE/PE ap0s esse periodo.

Art. 10° Toda alteracdo ao TCE/PE sera realizada por meio de aditivo, que devera
ser formalizado, com intermédio da Serc, durante a vigéncia do TCE/PE.

Art. 11. O TCE/PE, aditivos, equivaléncias, relatorios e demais requisicdes deverdo
ser realizados por meio dos formularios préprios disponibilizados pela Saee/Proens
e Serc, nos prazos estabelecidos e divulgados pelo campus.
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Art. 12. N&o seréo aceitos TCE/PE e aditivos ao TCE/PE:

I) com data retroativa;

II) antes do periodo indicado;

[II) que contenham rasuras ou indicativos de alteracao;

IV) com informacg6es obrigatorias faltantes;

V) sem a assinatura do estudante e do professor orientador.

Paragrafo unico. Como regra, o chefe da Serc assinara somente apds a assinatura
das demais partes.

Art. 13. Os documentos da relacéo de estagio deverao ser entregues e protocolados
na Secretaria Académica do campus, que fara o encaminhamento para a SERC, a
qual terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para realizar a tramitacdo necessaria.

Art. 14. A SERC abrira processo no SEl, com a tipologia “Acompanhamento de
estagio”, por oferta de curso, que contera:

I) todos os documentos da relacdo de estagio (TCE/PE, aditivos ao TCE/PE,
relatorios, etc.);

II) o relatério dos estudantes que realizaram estagio ndo obrigatorio, que trara as
informacdes necessarias ao lancamento pela Secretaria Académica em histoérico
escolar do estudante;

§ 1°. O processo sera tramitado para Saee/Proens para fins de controle;

§ 2°. A SERC abrira um novo processo de “Acompanhamento de estagio”, vinculado
ao processo de oferta, para casos em que seja requerida equivaléncia para analise
do colegiado do curso;

§ 3° Ao término da oferta, devera ser registrado o quantitativo de estudantes que
realizaram estagio obrigatério e ndo obrigatério, por meio de despacho final a
Saee/Proens, que podera ser realizado pelo coordenador do curso;

8 4° As relacbes de estagio sdo comprovadas pelos documentos do processo.

Art. 15. O convénio de estagio, quando necessario, devera ser formalizado antes do
inicio da realizacdo de estagio, sendo de responsabilidade dos coordenadores de
curso e dos professores orientadores a verificacdo da necessidade.

§ 1° Compete a Serc, o apoio a formalizacao;

§ 2° Compete a Saee/Proens, a supervisao e a orientagao.

Art. 16. Os estagios obrigatérios dos cursos Técnicos Integrados ao ensino médio e
subsequentes terdo as seguintes especificacoes:

8 1°. Deverao cumprir as horas especificadas em seus PPCs, tanto para o tempo de
atuacdo em campo, quanto para a disciplina de orientacdo de estagios.

8§ 2° Ocorrerdo apenas nos anos em que houver a abertura do componente
orientacdo de estagios para matricula dos alunos, conforme estabelecido nos PPCs.
§ 3°. Seréo realizados nas modalidades semidireta ou indireta.



§ 4°. A jornada de estagio em periodos de recesso escolar podera ser ampliada e
estabelecida de comum acordo entre o estagiario e a parte concedente do estagio,
professor orientador, sempre com a interveniéncia da Coordenacéo do Curso.

Art. 17. Os estagios dos cursos Técnicos Integrados na modalidade de alternancia
terdo as seguintes especificagoes:

§ 1°. O Estégio desenvolver-se-a, prioritariamente, em unidades de producdo e vida
familiar ou entidades ligadas a agricultura familiar que desenvolvam acdes
concorrentes ao proposito de agregacdo de valor no processo de formacdo do
aluno, especialmente voltadas as préticas agroecoldgicas. Na definicdo do local de
estadgio sera observada a proximidade entre as atividades desenvolvidas pela
entidade ou Unidade de Producédo e Vida Familiar (UPVF) e o tema do estagio do
estudante.

§ 2° A orientacdo do estagio dar-se-a na modalidade indireta por professor ou
monitor orientador, escolhido pela Coordenacéo de Curso entre os participantes do
Colegiado do Curso.

Art. 18. Os estagios dos cursos de licenciatura terdo as seguintes especificacdes:

§ 1°. A matricula no Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino Fundamental | &
condicionada a aprovacdo nas componentes curriculares: Matematica Fundamental,
Matematica Elementar, Geometria Plana, Didatica Geral, Seminarios Metodolbgicos
para o Ensino da Matemética.

§ 3°. A matricula no Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino Fundamental Il é
condicionada a aprovacdo na componente curricular de Estagio Supervisionado com
Enfase no Ensino Fundamental |.

§ 4°. A matricula no Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino Médio | é
condicionada a aprovacdo na componente curricular de Estagio Supervisionado com
Enfase no Ensino Fundamental II.

§ 4°. A matricula no Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino Médio Il ¢
condicionada a aprovacao na componente curricular Estagio Supervisionado com
Enfase no Ensino Médio I.

§ 5°. Os académicos s6 poderao pedir equivaléncia do Estagio Supervisionado com
Enfase no Ensino Fundamental | e Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino
Médio Médio I, desde que atenda os requisitos disposto no Capitulo VI da resolucdo
IFPR n° 36/2019.

§ 6°. Para fins de organizacgéo, as horas destinadas ao Estagio Supervisionado com
Enfase no Ensino Fundamental |l e Estagio Supervisionado com Enfase no Ensino
Médio II, deverédo ter no minimo de 10 horas e maximo de 15 horas de pratica
docente.

CAPITULO Il
DA EQUIVALENCIA
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Art. 19. As horas de estagio ndo obrigatorio poderdo ser utilizadas para horas de
atividades complementares, sendo o percentual maximo de utilizacdo de 25%.

Art. 20. O estudante, nos casos previstos nos incisos | e Il do art. 27 da resolucao
IFPR n° 36/2019, podera solicitar ao professor orientador, por meio de formulario
proprio, equivaléncia de até 70% da carga horaria de estagio, considerando:

a) estagios de até 200h (duzentas horas): deverdo ser comprovados no minimo 3
meses de experiéncia nos ultimos 2 (dois) anos;

b) estagios de até 400h (quatrocentas horas): deverdo ser comprovados no minimo
6 meses de experiéncia nos ultimos 3 (trés) anos;

C) estagios superiores a 400h (quatrocentas horas): deverdo ser comprovados no
minimo 12 meses de experiéncia nos ultimos 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Caberé ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas
das atividades realizadas e definir o percentual de equivaléncia por estudante
limitado ao valor do caput.

Art. 21. O estudante, no caso previsto no inciso Ill do art. 27 da resolucédo IFPR n°®
36/2019, poderéa solicitar ao professor orientador, por meio de formulario préprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio.

Paragrafo Unico. Caberé ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas
das atividades realizadas e aprovar ou ndo a equivaléncia pretendida.

Art. 22. O estudante, no caso previsto no inciso IV do art. 28 da resolucéo IFPR n°
36/2019, podera solicitar ao professor orientador, por meio de formulario préprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio. Para tanto, o colegiado do curso
considerara:

| - a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de
estagio obrigatdrio;

Il - a compatibilidade das horas totais.

§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular
de estagio devera ser considerado.

§ 2° Para os casos do Pibid e Residéncia Pedagdgica, os professores orientadores
responsaveis pelos programas emitirdo pareceres de equivaléncia para o0s
componentes de estagio obrigatério.

Art. 23. Os documentos comprobatérios para a solicitagdo de equivaléncia de carga
horaria de estagio segue o rol exemplificativo do 81 do art. 28 da resolucéo IFPR n°
36/2019.

Art. 24. A matricula, sua confirmacdo e a frequéncia regular no curso sao itens
indispensaveis para iniciar e continuar em estagio, sendo de responsabilidade do
professor orientador notificar as mudancas na situacao do estudante & SERC.

Paragrafo unico. O professor orientador e o coordenador de curso, com intermédio
da Serc, podem, justificadamente, ndo iniciar ou interromper estagio de estudante
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gue ndo mantenha as condi¢cdes académicas minimas, registrando formalmente por
e-mail.

CAPITULO Il
DO DESLIGAMENTO

Art. 25. A rescisdo do estagio deverd ocorrer por meio de formulario préprio,
respeitando-se as regras previstas no art. 31 da resolucédo IFPR n° 36/2019,
considerando que a Serc tem o prazo de 5 dias Uteis para tramitacdes necessarias.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO

Art. 26. A orientacao de estagio nao obrigatério sera da forma indireta, nos termos
da resolucéo IFPR n° 36/2019, exceto se previsto de forma diferente no PPC.

Art. 27. Para orientacdo de estagio ndo obrigatério, € computada a carga horaria de
1 (uma) hora-aula semanal para até 10 (dez) estudantes e de 2 (duas) horas-aulas
semanais para mais de 10 estudantes, considerando-se o limite de 20 estudantes
por professor.

Art. 28. Para avaliacdo e acompanhamento do estagio obrigatério, sdo consideradas
as mesmas concepc¢cdes que orientam o processo de ensino e aprendizagem,
conforme previsto no PPC e na resolucao IFPR n° 36/2019, observando-se:

| — a articulacdo entre teoria e pratica em producdes e vivéncias do estudante,
durante a realizacdo do estagio;

Il — a participacdo do estudante nos encontros de orientacdo de estagio, atendendo
ao critério de assiduidade no componente curricular;

[l — a autoavaliacdo do estudante;

IV — elaboracgéo e construcédo do plano de estagio, nas etapas acordadas;

V — elaboracéo e entrega dos relatorios de estagio, nas etapas acordadas;

VI — participacdo em eventos especificos com a socializagdo das experiéncias e
resultados do estagio.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 29. A resolucao IFPR n° 36/2019 trata das responsabilidades dos estagiarios
durante todo o texto, em especial no art. 18, que se complementam com as
seguintes:

| - aceitar as normas de estagio do IFPR e da UCE;

Il - escolher seu campo de estagio, dentre aqueles credenciados pelo IFPR, com o
auxilio do professor orientador;
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[l - elaborar o TCE/PE, aprovado pelo professor orientador e a UCE;

IV - assinar e cumprir o TCE/PE;

V - entregar relatorios, fichas de frequéncias e demais documentos necessarios que
formalizam a relacdo de estagio.

Art. 30. A resolucao IFPR n° 36/2019 trata das responsabilidades dos professores
orientadores de estagio durante todo o texto, que se complementam com as
seguintes:

| - pesquisar os campos de estagio que executam praticas compativeis com as
atividades de estagio;

Il - elaborar e organizar o plano de estagio junto aos agentes nele envolvidos,
objetivando o cumprimento do PPC;

lll - manter encontros peridédicos com seus orientandos para acompanhamento das
atividades;

IV - oferecer aos estagiarios condicbes necessarias para o desenvolvimento da
execucao das atividades programadas no plano de atividades;

V - orientar os estudantes, em conjunto com a Serc, sobre os procedimentos de
estagio;

VI - interagir com o0s supervisores de forma a garantir sua participacdo ativa no
planejamento e acompanhamento do estagio;

VIl - acompanhar, orientar e direcionar o estudante no decorrer de sua prética
profissional,

VIII - cumprir as exigéncias normativas em relagdo ao acompanhamento de
desempenho, frequéncia e avaliacdo do estudante, em carater parcial e final;

IX - manter em dia a documentacéo referente aos estagios supervisionados que lhe
dizem respeito;

X - acompanhar o tramite dos processos a que seus estagiarios estdo vinculados,
cobrando desses o cumprimento dos prazos processuais.

CAPITULO VI
DO REGISTRO PELA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 31. De acordo com o inciso Il, art. 13, deste regulamento, a Secretaria
Académica procederda ao registro do estagio ndo obrigatério do estudante no
sistema académico, considerando:

| - o relatorio de estagio, que trara as informacdes necesséarias ao langamento,
contendo: a) numero da matricula; b) nome do estudante; c) carga horaria total;

Il - quando n&o houver possibilidade de registro no sistema académico, a Secretaria
Académica devolvera o processo para a Serc, informando quais estudantes nao
foram possiveis os registros, e solicitando a emissdo das declara¢gbes de conclusao
de estagio por esta unidade ou UCE;

§ 1° Para os casos especificados no item |, a Secretaria Académica devera registrar
no sistema académico a informagao: “O estudante concluiu XXX horas de estagio
nao obrigatdrio no decorrer do curso”.
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§ 2° Para os casos especificados no item Il, a Secretaria Académica, apos receber a
declaracdo de conclusdo do estagio, devera arquivar na pasta individual do
estudante.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todos os regulamentos de estagios presentes nos PPC do campus.

Art. 33. A necessidade de atualizacdo deste RGE sera avaliada periodicamente
pelos colegiados de curso, os quais, caso a verifiguem, utilizar-se-a4o0 dos mesmos
tramites de aprovacao deste documento.

Paragrafo Unico. Caso a atualizacdo do RGE seja constatada na criagdo ou ajuste
de curso, a proposta de alteracao devera ser inserida como anexo do PPC e, apés a
sua aprovacao, atualizada na pagina do campus.

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso ao qual o
estudante esté relacionado, e em ultima instancia, pela direcdo de ensino.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 35. Os PPC que nédo contiverem a mencdo ao estagio ndo obrigatdrio terdo o
prazo de 2 (dois) anos para adequacdo, sendo, neste interim, permitida a sua
realizacdo, desde que o perfil do egresso esteja alinhado ao estagio do estudante.

Art. 36. Para os casos em gue a orientacdo nao esteja definida em PPC, sera
considerada a orientacdo semidireta, sendo a sua mencdo no PPC oportunamente
inserida quando realizado o ajuste curricular.



