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Boletim de Servigo Eletronico em

25/10/2023
® :
g8 5
BEN INSTITUTO FEDERAL AL
BBl Farana Ministério da Educacho

PORTARIA PROENS/IFPR N2 72, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023

Define os critérios, procedimentos e fluxos para oferta, reoferta e
acompanhamento dos Cursos de Qualificacdo Profissional no ambito do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana (IFPR), nos
termos da Resolugdo CONSUP/IFPR n2 138, de 28 de setembro de 2023.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARANA, no uso das atribuicdes que lhe s3o conferidas pela Portaria de
Pessoal DEAC/GR/IFPR n2 1523, de 06 de outubro de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido de 10
de outubro de 2023, Secao 2, p. 22,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos de oferta, reoferta e acompanhamento dos Cursos
de Qualificacao Profissional nas modalidades presencial e a distancia, no ambito do IFPR.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 O tramite de todos os atos de oferta, reoferta e acompanhamento dos cursos
serd feito por meio do Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), conforme o fluxo definido nesta
instru¢ao normativa.

Paragrafo Unico. Em ndo sendo mencionado o prazo para cada ato especifico,
estabelece-se o prazo genérico de até sete dias a partir do envio do processo, para a pratica do
mesmo.

CAPITULO Il
DA OFERTA DE CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL
Art. 32 Os Cursos de Qualificacdo Profissional deverdo estar em consonancia com a
legislacdo vigente e os documentos institucionais, em especial:
| — Legislacdo nacional;
Il - Estatuto do IFPR;
Il — Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
IV — Projeto Politico Pedagdgico (PPP) do campus;

V — Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT);
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VI — Catdlogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia (CNST);
VIl — Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO);
VIII — Guia Pronatec de Cursos de Formagao Inicial e Continuada.

Art. 42 A primeira oferta do Curso de Qualificagao Profissional dar-se-a com a abertura
de processo administrativo pela Dire¢do Geral (DG) do campus, contendo:

| - despacho de instrugdo processual;

Il - despacho de anuéncia de viabilidade de oferta do curso, assinada pela Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (Diepex), ou pela Diretoria de Ensino (DE) ou pela Diretoria Adjunta
(DIADJ) do campus.

Il - portaria de designacdo da Comissao de Acompanhamento de Curso (CAC), com seu
respectivo presidente, suas finalidades, suas atribuicdes e prazos dos trabalhos.

Paragrafo Unico. A DG enviara o processo ao(a) presidente da CAC.

Art. 52 A CAC devera ser constituida por, no minimo, 4 (quatro) membros, sendo eles:
| - Coordenador(a) do curso, que preferencialmente presidira a CAC;

Il - Docentes que atuardo no curso;

Il - Representante(s) da Sepae/Sepe/Sens, preferencialmente pedagogo(a) ou
técnico(a) em assuntos educacionais;

IV - Bibliotecario(a) do campus ou servidor que atue no setor.
§ 12 Podem participar da CAC representantes da comunidade.

§ 22 Nos campi avangados ou centros de referéncia, a CAC sera constituida por ato da
DG do campus sede, e sua composicdo deverd ser adaptada ao organograma dessas unidades, por
meio da indicacdo de servidores(as) ocupantes de funcdes equivalentes ou similares as elencadas no
caput.

§ 32 A CAC sera responsavel pela elaboracdo do PPC, revisdo e adequacdes solicitadas,
acompanhamento do curso até sua finalizagdo e envio do relatdrio de integralizagao.

Art. 62 A CAC elaborard o PPC e seu presidente o enviard a analise de um(a)
pedagogo(a) ou técnico(a) em assuntos educacionais em exercicio na Sepae/Sepe/Sens do campus.

§ 12 O/A servidor(a) indicado emitird parecer técnico-pedagdgico, conforme roteiro de
analise elaborado pela Proens, em no maximo 15 (quinze) dias a partir do envio do processo pela CAC.

§ 22 Na auséncia de profissional da Sepae/Sepe/Sens, a DG podera indicar um servidor
do campus, preferencialmente com licenciatura, para emissdo do parecer.

§ 32 O/A servidor(a) responsavel pela analise do PPC ndo devera compor a CAC;

§ 42 A Proens podera solicitar um parecerista ad hoc para analisar o projeto e emitir
parecer.

Art. 72 A emissdao do parecer estara vinculada a um encontro orientativo entre
parecerista, DE/Proens e DDEaD/Proens (quando o curso for na modalidade a distancia ou presencial
com carga hordria a distancia), para o alinhamento das informac&es e ajustes no PPC.

Art. 82 Caso o parecer seja favordvel, o processo sera enviado pelo parecerista a
DE/Proens e DDEaD/Proens (quando o curso for na modalidade a distdncia ou presencial com carga
horaria a distancia), que emitird/emitirdo despacho com ciéncia, para a continuidade do processo.

Paragrafo Unico. Caso o parecer seja desfavoravel, o processo serda enviado ao(a)
presidente da CAC para adequagdes, devendo o PPC ajustado retornar ao parecerista para nova
apreciacao.
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Art. 92 Apds a aprovagao do PPC, a CAC elaborara edital de Processo Seletivo
Simplificado (PSS), conforme modelo aprovado pela Procuradoria Federal, e enviara para a analise.

§ 12 A analise sera realizada por um servidor do campus, preferencialmente o
parecerista indicado no art. 62, que emitira parecer.

§ 22 Caso o parecer seja favoravel, o processo sera enviado ao(a) presidente da CAC
para a continuidade dos tramites.

§ 32 Caso o parecer seja desfavoravel, o processo sera enviado ao(a) presidente da CAC
para adequagdes, devendo o edital ajustado retornar ao parecerista para nova apreciagao.

Art. 10 Apds a aprovacgdo do edital de PSS, o(a) presidente da CAC enviard o processo:

| - para a ciéncia da Diepex/DIADJ do campus, da DE/Proens e da DDEaD/Proens (no
caso de cursos na modalidade a distancia ou presencial com carga horaria a distancia);

Il - para a DG do campus para emissdo de despacho de autorizacdo de oferta do curso e
publicagdo do edital.

§ 12 Apds autorizacdo da oferta do curso, a Diepex/DIADJ do campus devera publicar o
PPC na pagina eletronica do campus.

§ 29 A CAC deverd inserir no processo a homologacdo do resultado final da selecao.

Art. 11 A CAC elaborara relatério de integralizacdo em até 15 (quinze) dias apds o
término do curso, o incluird no processo e o enviard a Diepex/DIADJ do campus, a DE/Proens e a
DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a
distancia).

Paragrafo Unico. A DE/Proens e a DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a
distancia ou presenciais com carga horaria a distancia) emitird/emitirdo despacho de anuéncia,
retornando o processo a DG e a Diepex/DIADJ para a conclusdo processual.

CAPITULO Il
DA REOFERTA DE CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 12 A reoferta de Curso de Qualificacdo Profissional podera ocorrer somente no
campus de origem e mantendo-se o mesmo PPC.

§ 19 A estrutura do PPC deverd ser mantida, tendo possibilidade de altera¢des apenas:
| - no periodo de inicio e término do curso;

Il - no turno e horario de oferta do curso;

Il - no corpo docente do curso;

IV - nos membros da CAC.

§ 22 Caso o PPC necessite de alteracdo(Ges) em itens além dos mencionados nos incisos
I, 11, 11l e IV do §12 do caput, deverd ser proposto um novo curso, conforme fluxo descrito no Capitulo
Il “Da oferta de Curso de Qualificagao Profissional”.

§ 32 A reoferta ocorrera somente mediante a conclusdo do curso e a apresentagdo do
relatério de integralizagdo das atividades.

Art. 13 A reoferta de Curso de Qualificagdo Profissional dar-se-a com a abertura de
processo administrativo pela DG do campus, contendo:

| - despacho de instrucao processual indicando a proposta de reoferta;

Il - despacho com anuéncia de viabilidade de reoferta do curso, assinada pela
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Diepex/DIADJ do campus;

Il - portaria de designacdo da Comissdao de Acompanhamento de Curso (CAC), com seu
respectivo presidente, suas finalidades, suas atribui¢des e prazos dos trabalhos.

Paragrafo Unico. A DG enviara o processo ao(a) presidente da CAC.
Art. 14 O(A) presidente da CAC devera inserir, no processo, os seguintes documentos:
| - formulario, conforme modelo disponibilizado pela DE/Proens, contendo:

a) as alteragbes previstas nos incisos |, Il, Ill e IV do §12 do caput do art. 12, se
houverem;

b) numero da edicdo da reoferta do curso;

¢) numero do processo da ultima edicdo ocorrida;
Il - arquivo do PPC origindrio;

[l - minuta de edital de PSS.

Paragrafo unico. O processo de reoferta devera ser relacionado no SEl ao processo da
primeira oferta do curso.

Art. 15 Apds a aprovagdo do edital, conforme caput do art. 92 desta portaria, o(a)
presidente da CAC enviara o processo:

| - para a ciéncia da Diepex/DIADJ, da DE/Proens e da DDEaD/Proens (no caso de cursos
na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a distancia);

Il - para a DG do campus para emissao de despacho de autorizacdo de reoferta do curso
e publicacdo do edital.

§ 12 Apds autorizagdo da reoferta do curso, a Diepex/DIADJ do campus devera publicar
o PPC na pagina eletrénica do campus.

§ 29 A CAC deverd inserir no processo a homologacdo do resultado final da selecao.

Art. 16 A CAC elaborard relatério de integralizacdo em até 15 (quinze) dias apds o
término do curso, o incluird no processo e o enviard a Diepex/DIADJ do campus, a DE/Proens e a
DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a
distancia).

Paragrafo Unico. A DE/Proens e a DDEaD/Proens emitirdio despacho de anuéncia,
retornando o processo a DG e a Diepex/DIAD)J para a conclusdo processual.

Art. 17 Para a continuidade da reoferta do curso, devera ser realizada a atualizacao do
PPC a cada, no maximo, cinco anos, considerando os relatérios de integralizacdo e as demandas dos
arranjos produtivos locais e regionais.

Paragrafo Unico. No caso de atualizacdo do PPC, o processo devera seguir o fluxo
descrito no capitulo Il “Da oferta de Curso de Qualificagdo Profissional”.
CAPITULO IV
DA CRIACAO DE PPC DE REFERENCIA
Art. 18 O PPC que tenha sido ofertado no campus por, no minimo, 3 (trés) vezes, pode
tornar-se PPC de referéncia para oferta de Cursos de Qualificacdo Profissional.
Art. 19 A abertura do processo de criacdo de PPC de referéncia dar-se-a por meio de:

| - despacho de instrugao processual da DG do campus;

I - formuldrio de pedido de criacgdo de PPC de referéncia, conforme modelo

4 of 7 25/10/2023, 15:47



SEI/IFPR - 2631822 - Portaria https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

disponibilizado pela Proens, contendo:
a) breve histdrico dos cursos ofertados;
b) nimero dos processos das ofertas de cursos;
[l - relatérios de integralizagao dos cursos ofertados;

§ 12 A DE/Proens e a DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a distancia ou
presenciais com carga hordria a distancia) realizard(do) a andlise de viabilidade da criacdo do PPC de
referéncia.

§ 22 A DE/Proens elaborard minuta de portaria de designagdo da comissdo de criagdo de
PPC de referéncia, com seu respectivo presidente, suas finalidades, suas atribuicbes e prazos dos
trabalhos, e enviara o processo a Proens para publicacdo.

§ 32 A comissdo de criacdo de PPC de referéncia sera composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores, entre estes representante(s) da(s) CAC(s) e da Proens.

§ 49 Apds a publicagdo da portaria pela Proens, o processo serd enviado ao(a)
presidente da comissao.

Art. 20 A criagdo do PPC de referéncia devera respeitar a estrutura e o conteudo do
documento, ndao podendo haver alteragdao na identificagdo do projeto, no nome do curso, no eixo
tecnoldgico, nas caracteristicas, no nivel, na modalidade de oferta, no tempo de duracdo, na carga
hordria total, nos requisitos minimos, nos objetivos, no perfil profissional de conclusdo, na avaliagao
da aprendizagem, na descricdo de certificados a serem expedidos, na organizacdo curricular e nas
ementas dos componentes curriculares.

Art. 21 Apds a criagdo do PPC de referéncia, o(a) presidente da comissdo enviara o
processo a Diretoria de Ensino (DE/Proens) para emissdo de parecer a partir da apreciacdo de outras
diretorias e/ou coordenadorias da Proens.

Art. 22 Em caso de parecer favoravel, a DE/Proens enviard o processo, mediante
despacho assinado pela Proens, a Diretoria de Expediente e Apoio aos Campi (Deac), para
encaminhamento ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe) e prosseguimento dos
tramites de acordo com seu respectivo regimento.

§ 12 Em caso de parecer desfavoravel, a DE/Proens devolverd o processo a comissao,
gue ird adequar e reenviar o PPC corrigido a DE/Proens que enviara o processo a(s) diretoria(s) e/ou
coordenadorias que solicitou/solicitaram adequagGes, se necessario.

§ 22 A DE/Proens reavaliara o PPC e, em caso de parecer favoravel, seguird o disposto
no caput.

Art. 23 Em caso de aprovac¢do do PPC de referéncia pelo Consepe, a DE/Proens devera
publica-lo em sua pagina eletronica.

Art. 24 A revisdo do PPC de referéncia deverd ser realizada por comissao prdpria a ser
constituida pela Proens a cada, no maximo, cinco anos.
CAPITULO V
DA OFERTA DE CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL A PARTIR DE PPC DE REFERENCIA
Art. 25 A oferta de Curso de Qualificagdo Profissional a partir de PPC de referéncia dar-
se-a com a abertura de processo administrativo pela DG do campus, contendo:

| - despacho de instrugdo processual;

Il - despacho de anuéncia de viabilidade de oferta do curso, assinada pela Diepex/DIAD)J
do campus.
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[l - portaria de designa¢do da Comissdao de Acompanhamento de Curso (CAC), com seu
respectivo presidente, suas finalidades, suas atribuicGes e prazos dos trabalhos.

Paragrafo unico. A DG enviara o processo ao presidente da CAC.

Art. 26 A CAC, utilizando o PPC de referéncia, efetuara as adequacdes necessdrias ao
documento, de acordo com o art. 20 desta portaria, e o processo serd enviado a DE/Proens e a
DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a
distancia) para ciéncia.

Art. 27 A CAC elaborara e dard encaminhamento ao edital de PSS para oferta do curso
de Qualificacdo Profissional, conforme previsto no art. 92 desta portaria.

Art. 28 ApOds a aprovacao do edital, conforme art. 92 desta portaria, o(a) presidente da
CAC enviard o processo:

| - para a ciéncia da Diepex/DIADJ, da DE/Proens e da DDEaD/Proens (no caso de cursos
na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a distancia);

Il - para a DG do campus para emissdo de despacho de autorizacdo de oferta do curso e
publicagdo do edital.

Paragrafo uUnico. A CAC devera inserir no processo a homologacdo do resultado final da
selecdo.

Art. 29 A CAC elaborard relatério de integralizagdo em até 15 (quinze) dias apds o
término do curso, o incluird no processo e o enviard a Diepex/DIADJ do campus, a DE/Proens e a
DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a distancia ou presenciais com carga horaria a
distancia).

Paragrafo unico. A DE/Proens e a DDEaD/Proens (no caso de cursos na modalidade a
distdncia ou presenciais com carga hordria a distancia), emitird/emitirdo despacho de anuéncia,
retornando o processo a DG e a Diepex/DIAD)J para a conclusdo processual.

Art. 30 Em caso de necessidade de alteracdo(des) no PPC de referéncia, diferente(s) do
previsto no art. 20, a CAC deverd seguir o fluxo disposto no Capitulo “Da abertura de Curso de
Qualificagdo Profissional”.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Os PPCs que foram elaborados e ndo tiveram a continuidade do processo, seja
por falta de estudante ou por limitacdes do campus, deverdo ser justificados pela CAC, via despacho, a
DE/Proens e a DDEaD/Proens(no caso de cursos a distdncia ou presenciais com carga horaria a
distancia), e o processo arquivado em sua unidade.

Art. 32 Os PPCs referentes aos cursos Centro de Linguas do Instituto Federal do Parana —
CELIF devem ser encaminhados para a Diretoria de Articulagdao Pedagdgica e Formagao Continuada
(DAPE/Proens).

Art. 33 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA DANIELA MACIEL, Pro-Reitor(a), em
24/10/2023, as 19:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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