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Gestao de Pessoas — Interna
FORMULARIO DE INSCRIC;AO PARA CURSO DE CAPACITAC}AO EXTERNA

*Poderao ser anexados documentos elaborados separadamente para justificativas do Gestor, chefia Imediata e do servidor. ( Neste caso marcar
opgdo e anexar documentos a este formulario).

Nome:

CPF: Matricula SIAPE:
Lotacdo: Telefone / Ramal:
Setor/Nucleo/Departamento que Trabalha: Telefone / Ramal:
Sexo: [_JFeminino [_JMasculino Data de Nascimento:

Vinculo: [ _] Servidor Efetivo [_| Terceirizado [_|Estagiario [_] Outros:

Nivel de escolaridade: [ JFundamental [ ]Médio [ JSuperior [ ]Especializagdo [ ] Mestrado [ ] Doutorado

Cargo:
Nivel de Classificacdo: [ JA [ JB [ JCc [ JD [JE | Nivelde Capacitacdo: [ J1 [ Jn [Jm []Iv

Exerce fungdo gratificada (FG) ou cargo de dire¢do (CD)? [ Jndo [ Jsim, qual?

Telefone residencial:

Celular:
E-mail(1): E-mail(2):
Curso:
Empresa Ofertante: CNPJ:
Instrutor: Local:
Periodo/Data: Custo inscrigao:
Horario: Carga Horaria:
Detalhe as atividades que desempenha em sua Unidade/Org3o: [ ] Documento em anexo*.
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Justificativa/Necessidade para participacdo no Curso: |:| Justificativa em documento anexo*.

INSTRUCOES:

[ ] Abrir processo na Unidade de lotacdo do Servidos solicitante;

[ ] Anexar ao Processo este FORMULARIO DE INSCRICAO PARA CURSO DE CAPACITACAO, devidamente preenchido
e assinado;

[ ] Anexar documento(s) que expresse(m) o detalhamento do evento (Folder, Programac3o, proposta de trabalho,
nome do evento e detalhamento da composi¢do, metodologia, locais, datas, valor de inscri¢do)

[ ] Documentos de qualificagdo da empresa responsavel, que recebera o pagamento pretendido (CNPJ, endereco,
telefones, nome de contatos), além do detalhamento de condi¢cGes e prazos de pagamento.

[ ]Anexar Orgamento e negociagio do evento - no caso de curso anexar no processo 3 orcamentos de cursos
similares (deve-se optar pelo curso com menor valor hora/aula) .**no caso de congresso /simpdsios/ ndo é
necessario outros orgamentos;

[ ] Anexar documento que comprove a inscri¢do e boleto para PROGEPE/DIDEP/CCA providenciar pagamento;

[ ] Confirmar custeio de diarias e passagens pela unidade de lotac3o.

Data: / / Assinatura do (a) servidor (a):

Nome:

Funcao:

Lotacdo: Telefone / Ramal:

E-mail da chefia imediata: E-mail da direcdo:

Justificativa/necessidade para participacdo do servidor no curso de capacita¢io e o que se espera dos resultados
com a realizagcdo deste Curso/Evento . [ ] bocumento com autorizacio em anexo*.
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Proposta de como a aprendizagem sera multiplicada no IFPR : [ ] Documento em anexo*.
Data: Data: / / Assinatura e carimbo da chefia:
Nome:
Funcao:
Lotagdo: | Telefone / Ramal:
E-mail:

Autorizo a participacdo conforme solicitagdo do servidor e anuéncia da Chefia Imediata para o curso de capacitacdo.
Estou ciente que os valores decorrente desta atividade serdo descontados do recurso destinado a unidade de Lotagdo
solicitante conforme designado na IIP 23/2013.

Obs:

[ ] Documento com autorizacdo em anexo*.

Data: / / Assinatura e carimbo:

Verificar instru¢dao do Processo :
[ ] FORMULARIO DE INSCRICAO PARA CURSO DE CAPACITACAO, devidamente preenchido e assinado;

[ ] Documento com detalhamento do evento;
[ ] Documentos de qualificacdo da empresa responsavel;
|:| Orcamento e negociacdo do evento + 3 orgamentos de cursos similares;

|:| Documento que comprovam a inscri¢do e boleto para PROGEPE/DIDEP/CCA providenciar pagamento;

[ ] confirmacdo de que a unidade de lotagdo providenciara custeio de didrias e passagens .
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|:| Encaminhar Processo para PROGEPE/DIDEP/CCA (PRAZO PARA RECEBIMENTO 40 dias ANTERIORES AO
EVENTO).

Data: / / Assinatura e carimbo:

Documento faltante:

Obs:

Data: / / Assinatura e carimbo:

IMPORTANTE

- Ler Instrugdes Internas de procedimentos do IFPR correlatas a tematica — conforme 11P23/2013 IFPR

- Preencher e assinar, adequadamente, os campos do formulario, com anuéncia do servidor solicitante, sua chefia imediata e Gestor da Unidade.

- As informagdes prestadas nesta ficha devem estar corretas e completas.**No caso de informacdes prestadas inveridicas o servidor ficara
impossibilitado de participagdo em outras capacitacdes até que sejam apurados os fatos.

- A auséncia injustificada ao evento autorizado nos moldes desta IIP, impede nova autorizacéo de participacdo em eventos semelhantes e torna
obrigatério o recolhimento aos cofres publicos, por meio de GRU — Guia de Recolhimento Unico, dos valores efetivamente desembolsados.

- Este formulario é valido para a inscricdo de um Unico curso.

- O servidor néo podera solicitar a sua participacdo em cursos ou eventos de capacitagcdo se estiver afastado do trabalho para licenca médica,
licenca prémio, gozo de férias ou estiver respondendo a processo administrativo disciplinar e outros impedimentos legais;
- O preenchimento deste formulario de ndo garante, necessariamente, o custeio no evento solicitado, pois sera analisado e enviado para SEAF

para providencias relativas ao empenho.

- Entregar Processo na PROGEPE/DIDEP/CCA.
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