PRINCIPAIS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS DA SECRETARIA

PEDIDO

CONDIGOES

PRAZO PARA
SOLICITAGAO

PROCEDIMENTO

PRAZO PARA RESPOSTA

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
ANTERIORES (dispensa de
disciplinas cursadas em outro curso
técnico)

TODOS OS CURSOS; devera
haver correspondéncia de, no
minimo, 75% entre as ementas,
programas e carga horaria.

Prazo estabelecido no
calendario académico

Protocolo especifico acompanhado de histérico
escolar completo, ementa e programa do
componente curricular. Alunos menores de
idade o responsavel devera protocolar.

10 dias uteis apos
avaliagdo da Comissao de
Analise

CERTIFICAGAO DE
CONHECIMENTOS ANTERIORES
(dispensa de disciplinas cursadas em
nivel superior ou em que o aluno

TODOS OS CURSOS

Prazo estabelecido no
calendario académico

Protocolo especifico acompanhado de
documentos comprobatérios. Alunos menores

15 dias uteis apos
avaliagdo da Comisséao de

comprove dominio de conhecimento. de idade o responsavel devera protocolar. Analise
Anadlise realizada por meio
de avaliagao)
Até 3 dias Uteis apds a prova
realizada (para atestados Protocolo  especifico acompanhado de
REPOSIGAO DE AVALIAGAO TODOS OS CURSOS médicos, o prazo comega atestado médico, declaragbes, outros. Alunos 3 dias uteis

apos o retorno do aluno
previsto no atestado)

menores de idade o responsavel devera
protocolar.

JUSTIFICATIVA DE FALTAS (NAO HA
ABONO DE FALTAS, APENAS
JUSTIFICATIVA)

TODOS OS CURSOS

A qualquer tempo

Protocolo  especifico acompanhado de
atestado médico, declaragbes, outros. Alunos
menores de idade o responsavel devera
protocolar.

RETIFIC:A(}AO DE CONCEITOS
(REVISAO DE RESULTADOS)

TODOS OS CURSOS

Prazo estabelecido no
calendario académico

Protocolo especifico

CANCELAMENTO DE COMPONENTE

CURSOS SUBSEQUENTES E
SUPERIORES

Prazo estabelecido no
calendario académico

Protocolo especifico

CANCELAMENTO DE MATRICULA

TODOS OS CURSOS

A qualquer tempo

Protocolo especifico

TRANCAMENTO DE CURSO

CURSOS SUBSEQUENTES e
SUPERIORES; somente apds
concluido o segundo periodo letivo.

Prazo estabelecido no
calendario académico

Protocolo especifico

TRANSFERENCIA
PARA OUTRA INSTITUICAO

TODOS OS CURSOS

A qualquer tempo

Protocolo especifico acompanhado de
declaragao de existéncia de vaga da escola
destino. Alunos menores de idade o
responsavel devera protocolar.

DECI'_ARA(}AO DE MATRICULA,
HISTORICO ESCOLAR, BOLETIM

TODOS OS CURSOS

A qualquer tempo

O aluno podera imprimir através do sistema
académico SIGAA ou solicitar na Secretaria
Académica.

REGIME DOMICILIAR DE ESTUDOS

Licenga maternidade, doengas
infecto-contagiosas, fraturas
expostas, afec¢des congénitas,
mediante comprovagédo médica,
atestados acima de 15 dias

Em até 3 dias uteis apos a
data da expedi¢ao do
atestado

Protocolo especifico acompanhado de
atestado médico com tipificagdo da doenga.
Alunos menores de idade o responsavel

devera protocolar.




