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BENE INSTITUTO FEDERAL

[ | | Parana Ministéria da Educagio

Boletim de Servigo Eletrénico em 06/02/2024

EDITAL N°5, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024
PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIO

O Diretor-Geral Substituto do Campus Campo Largo, no uso de suas atribuigdes, tendo em vista a competéncia que |Ihe é conferida pela Portaria n2 635 do
Instituto Federal do Parand, publicada no DOU de 07 de junho de 2021, segdo 2, pagina 28, torna publico que estardo abertas as inscrigdes para o
Processo Seletivo Simplificado de Estagiarios, pelo periodo de 15/02/2024 a 28/02/2024, mediante entrevista, com vistas a atender ao IFPR — Campus
Campo Largo, nas areas abaixo especificadas, nos termos do presente Edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo de Estagiarios serd regido por este Edital, de forma que o pedido de inscricdo do candidato implicard no conhecimento e
aceitagdo tdcita das normas e condigdes aqui previstas.

1.2. Poderdo participar do processo seletivo, alunos que estejam com matricula e frequéncia regular em Instituicdo de Ensino credenciada pelo Ministério
de Educacgdo e que preencham os requisitos constantes no item 2 desde Edital;

1.3. O estagiario devera ter disponibilidade para cumprir o estagio na Sede do IFPR — Campus Campo Largo, situado a rua Engenheiro Tourinho, n2 829 -
Vila Solene, Campo Largo - PR. CEP: 83607-140, nos hordérios estabelecidos no Item 2 deste Edital;

1.4 O estagiario obrigar-se-a, mediante Termo de Compromisso de Estagio, a cumprir as condigdes estabelecidas para o estagio, especialmente referentes
a ndo acumular bolsas de qualquer natureza.

2. DA AREA DE CONHECIMENTO, LOTAGAO, NUMERO DE VAGAS, PERFIL E APTIDOES DESEJAVEIS

Quadro 1: Requisito, setor de atuagdo, horario, carga horaria semanal, principais atividades a serem desempenhadas, n? de vagas para estagiarios no IFPR
Campus Campo Largo:

o CARGA
AREA DE CONHECIMENTO . o .
ORDEM NIVEL SETOR HORARIO HORARIA PRINCIPAIS ATIVIDADES VAGAS
CURSADA/REQUISITO
SEMANAL
- L ~ 1) Processos administrativos relacionados a Assisténcia
Graduagdo: Administragdo .
ou Tecndlogo em Processos Direcdo Estudantil
.. 8 , . Das 8 as 14 2) Rotinas administrativas (redagdo de documentos e
1 Gerenciais ou Tecndlogo Superior de 30h ) o ) 01
R ) horas planilhas; organizagdo de arquivos)
em Gestdo Publica. Exceto Ensino . s ;
e . 3) Atendimento ao publico (interno e externo), presencial e
do ultimo ano/periodo
por telefone.
TOTAL 01

Quadro 2: AptidGes desejaveis para desenvolver estagio no IFPR Campus Campo Largo:

ITEM PERFIL, CONHECIMENTOS E APTIDOES DESEJAVEIS

01 ||Ser pessoa dindmica, comunicativa, que saiba trabalhar em equipe, compartilhar e buscar o conhecimento;

02 Possuir conhecimentos basicos de informdtica para atividade administrativa: manusear editores de texto, planilhas eletronicas, digitalizagdo de
documentos, utilizagdo de e-mails, ferramenta de armazenamento em nuvem;

03 ||Redigir textos com coeréncia e coesdo, observando as regras gramaticais da Lingua Portuguesa;

04 ||Possuir habilidade de atendimento ao publico, com cortesia e eficiéncia.

| 05 ||Possuir conhecimentos especificos da drea de formagdo compativeis com o periodo cursado.

3. DO ESTAGIO

3.1. O contrato de estagio se dara a partir da data de inicio constante no Termo de Compromisso, com duragdo de 6 meses, podendo ser prorrogado ou
ndo, a critério do supervisor de estagio onde ocorrera a lotagdo do estagiario e se houver dotagdo orgamentdria. Em caso de prorroga¢do, ndo podera
ultrapassar 24 meses de contrato.

3.2. O estagio sera desenvolvido com desempenho de fungBes preestabelecidas no Plano de Atividades, em consonancia com o Termo de Compromisso
de Estégio, e supervisionado pelo supervisor de estagio, responsavel pelo setor onde o estagiario desenvolvera suas atividades.

3.3. O estagidrio cumprira sua jornada de atividades estabelecendo compatibilidade com o expediente do setor e o horario do curso em que esteja
matriculado.

3.4. E assegurado ao estagiario a reducdo da jornada de atividades de estagio nos dias de avaliagdo do curso em que encontra-se matriculado, desde que
a instituicdo de ensino comprove as datas das avaliagdes académicas.

4. DA REMUNERAGAO E REGIME DE TRABALHO

4.1 O Estagiario Estudante de Nivel Superior recebera, durante o periodo em que estiver atuando, além de Seguro contra Acidentes Pessoais, bolsa auxilio
no valor conforme abaixo:

VALOR DA BOLSA AUXILIO | HORAS DIARIAS || AUXILIO TRANSPORTE

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2961865&infra_siste...
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R$1.125,69 6 horas R$ 10, 00 por dia de trabalho

5. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DOS ESTAGIARIOS
5.1 Ter sido aprovado no processo seletivo.

5.2 Estar matriculado em Instituigdo de Ensino Superior reconhecida pelo MEC.

6. DO LOCAL E PERIODO DE INSCRICAO

6.1. As inscricdes serdo realizadas do dia 15/02/2024 até as 23h59min do dia 28/02/2024, com o envio de toda a documentagdo prevista no item 7 deste
edital, em formatos PDF ou JPEG para o e-mail: pss.campolargo@ifpr.edu.br

7.DA DOCUMENTACZ\O EXIGIDA
7.1. No ato da inscri¢do via e-mail, os candidatos deverdo anexar em formato PDF ou JPEG os seguintes documentos:

7.1.1. Ficha de Inscrigdo (Anexo | - https://ifpr.edu.br/campo-largo/concursos-processos-seletivos/pss-estagiarios/);

7.1.2 Copia do RG (frente e verso);

7.1.3. Cépia do CPF (frente e verso);

7.1.4. Cépia do Titulo de Eleitor (obrigatério para maiores de 18 anos);

7.1.5. A apresentagdo da copia da Certiddo de Reservista/Dispensa de Incorporagdo é obrigatdria para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos;

7.1.6. Comprovante de matricula em institui¢do de nivel correspondente a vaga pretendida (declaragdo de matricula atual com previsdo de término do
curso e turno das aulas);

7.1.7. Cépia do histérico escolar e certificados de cursos de formagdo, se houver;
7.1.8. Certiddo de Nascimento ou Casamento.

7.2. Os candidatos classificados para as vagas de estagio deverdo possuir Conta Saldrio no Banco do Brasil até a data de assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio para recebimento da bolsa auxilio.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO

8.1. O processo de selegdo sera realizado individualmente por comissdo avaliadora designada pela Dire¢do-Geral do IFPR - Campus Campo Largo, seguindo
os critérios elencados neste Edital, instituida através de Portaria.

8.2. O processo seletivo sera realizado em Unica etapa que constard na entrevista do candidato (ANEXO I1).

8.3. A etapa da entrevista presencial sera agendada e publicada no site https://ifpr.edu.br/campo-largo/concursos-processos-seletivos/pss-estagiarios/).

8.4. Sera de total responsabilidade do candidato providenciar a documentagdo exigida no ato da inscrigdo.

8.5. Serdo avaliados na entrevista 5 (cinco) itens, conforme formuldrio de avaliagdo constante no ANEXO I, sendo cada um pontuado de 0 (zero) a 10,00
(dez) pontos, totalizando 50,00 (cinquenta) pontos.

8.7. O calculo da pontuagdo final dos candidatos sera obtido pelo somatério dos pontos de cada etapa do processo seletivo.

9. DO RESULTADO

9.1. A classificagdo dos candidatos sera realizada pela maior pontuagdo final, sendo convocado o candidato classificado dentro do nimero de vagas e
formado cadastro de reserva em relagdo aos demais candidatos.

9.2. Os editais do Processo Seletivo serdo divulgados no portal do Sistema Eletronico de Informagdo e site do IFPR - https://ifpr.edu.br/campo-

largo/concursos-processos-seletivos/pss-estagiarios/

9.3. Em caso de empate serdo aplicados os seguintes critérios para definir a classificagdo, na ordem que seguem:

9.3.1 candidato com maior idade.

9.4. O resultado final do processo seletivo sera divulgado no portal do Sistema Eletronico de Informagdo site do IFPR - Campus Campo
Largo https://ifpr.edu.br/campo-largo/concursos-processos-seletivos/pss-estagiarios/

10. DO RECURSO

10.1. Os recursos deverdo ser interpostos dentro dos prazos constantes no cronograma deste edital e enviados no e-mail: pss.campolargo@ifpr.edu.br

11. DA CONTRATAGCAO
11.1 Os candidatos aprovados deverdo aguardar a convocagdo a ser realizada pela Segdo de Gestdo de Pessoas do IFPR - Campus Campo Largo.

11.2. Os candidatos aprovados terdo um prazo de 03 (trés) dias Uteis para devolver o Termo de Compromisso de Estagio, assinado pela instituigdo de
ensino, sob risco de desclassificagdo por ndo cumprimento do prazo.

12.1. O estégio sera iniciado somente ap6s a entrega do Termo de Compromisso de Estagio assinado.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Ndo serdo aceitas inscrigdes que forem encaminhadas fora do prazo e em enderego eletronico diferente do estabelecido neste Edital.
12.2. Cabera a Direg¢do-Geral do IFPR Campus Campo Largo resolver os casos omissos a este edital.

12.3. E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das informagdes divulgadas: homologagdo das inscrigdes, data e horério
das entrevistas, resultado da selegdo e entrega de documentos para contratagdo constantes neste edital.
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12.4. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de nenhuma natureza com a Unidade Concedente de Estagio e sua realizagdo dar-se-d4 mediante Termo de

Compromisso firmado entre o Estudante e a Unidade Concedente de Estdgio, com interveniéncia obrigatdria da instituicdo de ensino.

12.5. Este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo, com validade de 1 (um) ano.
13. DO CRONOGRAMA

Quadro 1 - Cronograma:

Periodo de Inscrigdes 15/02/2024 a 28/02/2024
‘ Divulgagdo da relagdo de inscritos por meio de edital 29/02/2024
Periodo de recurso em relagdo as inscrigoes 01/03/2024
Relagdo de candidatos para entrevista com horario e local de realizagdo 04/03/2024 (previsdo)
Realiza¢io de entrevistas 05/03/2024 (previsdo)
‘ Divulgagao por meio de edital da lista de aprovados na entrevista 06/03/2024(previsdo)
Periodo de recurso 07/03/2024 (previsdo)
Resultado final ap6s recurso divulgado por meio de edital 08/03/2024 (previsdo)
,:::i:a;:r:a:zi'zzl;r:c;:;s:zpromisso de Estagio e entrega da documentagdo por até 13/03/2024 (previsio)
Iicio das Atividades Apds 2 entrega do Termo de Compromiseo

Campo Largo, 06 de fevereiro de 2024.

Assinado:

seil o

Documento assinado eletronicamente por LUCIO SCHULZ JUNIOR, DIRETOR(a) SUBSTITUTO(a), em 06/02/2024, as 16:28, conforme horario oficial de
:f;l':‘:r"-;('; Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

EDITAL N2 05/2024 - CAMPUS CAMPO LARGO

NOME DO/A CANDIDATO/A:

RG:

CPF:

ESTADO CIVIL:

ENDERECO:

MUNICIPIO/UF:

CEP:

FONE:

E-MAIL:

CURSO:

SEMESTRE/ANO:

TURNO:

INSTITUICAO DE ENSINO:
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Campo Largo, / /

Assinatura

(Encontra-se em formato word no site https://ifpr.edu.br/campo-largo/concursos-processos-seletivos/pss-estagiarios)

ANEXO Il - FORMULARIO PARA AVALIAGAO DE ENTREVISTA DE ESTAGIO

EDITAL N2 05/2024 - CAMPUS CAMPO LARGO

NOME DO/A CANDIDATO/A:

ITEM P:())Tf: goi)o OBSERVACOES
a) Postura pessoal — candidato apresenta na entrevista postura adequada ao ambiente de trabalho.
b) Linguagem — candidato apresenta na entrevista, linguagem (verbal e corporal) adequada ao ambiente de trabalho.
c) Disponibilidade — candidato apresenta disponibilidade para atuar no horério previsto para o estagio.
d) Interesse — candidato demonstra interesse pelas atividades a serem exercidas no estagio proposto.
e) Clareza de comunicagdo — candidato consegue expressar suas ideias de forma clara e precisa.
PONTUAGAO TOTAL OBTIDA:
Campolargo,_ / [/
Avaliador:
Referéncia: Processo n? 23411.001616/2024-47 SEl n2 2838382

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | CLARGO/DG/IFPR/CLARGO-DG/CLARGO
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