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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS (AS) PARA O CAMPUS
CAPANEMA DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

EDITAL N° 09/2018 — IFPR/DG CAPANEMA

O Instituto Federal do Parand, através da Direcdo Geral do Campus Capanema, no uso de suas

atribuigdes, torna publico o presente Edital destinado ao processo seletivo para contratagdo de estagiarios

(as).
1. DAS VAGAS

- 01 (uma) vaga para estudante de graduagdo para atuar junto a Direcio de Planejamento e Ad-
ministracio.
- 02 (duas) vagas para estudante de graduacdo para atuar junto a Direciio de Ensino, Pesquisa e

Extensao — Recep¢ao e Secio de Secretaria Académica.

2. DAS INSCRICOES

2.1 Para as vagas junto a Direcao de Planejamento e Administragio e junto a Direciao de En-

sino, Pesquisa e Extensao — Recepcao e Secido de Secretaria Académica:

. Ser estudante regularmente matriculado (a) em cursos das areas de Ciéncias Sociais Apli-

cadas, Ciéncias Humanas ou Licenciaturas;

e Poderdo concorrer as vagas descritas no item 1 somente aqueles (as) candidatos (as) que esti-
veram cursando entre 0 2° e o 7° periodo;

e A inscri¢do para o processo seletivo devera ser realizada pelo (a) proprio (a) candidato (a) ou
por terceiro mediante apresentagdo de procuragdo simples;

e Os documentos de inscrigdo, conforme item 3, devem ser entregues no periodo de 09/03/2018
a 19/03/2018, no horario de atendimento das 08:00 h as 11:00 h e das 13:00 h as 16:30 h, na
Secretaria Académica do IFPR/Campus Capanema — localizado a Rua Cariris, SN° — Lote 52,

Gleba 135 — Capanema PR;
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e Nao serdo aceitas inscrigdes por correio ou via e-mail.

3. DADOCUMENTACAO A SER ENTREGUE NO ATO DA INSCRICAO

e O (a) candidato (a) devera apresentar, no ato da inscri¢do, os seguintes documentos:
a) Ficha de Inscri¢cao do Candidato preenchida (ANEXO I do Edital n. 09/2018 IFPR/DG);
b) Curriculo;
c) Carta de apresentacdo;
d) Cépia de documento oficial de identificagao com foto;
e) Copia do Historico Escolar atualizado;

f) Declaragdao de Matricula.
4. DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO

4.1 Para a vaga junto a Direciio de Planejamento e Administracio:

e O (a) estagiario (a) cumprird jornada de 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 horas diarias, de
segunda a sexta-feira, no horario compreendido das 12:00 h as 18:00 h.

e Asatividades que o (a) estagiario (a) desempenhara sao as seguintes:

e Auxiliar no recebimento e encaminhamento de documentos, processos e protocolos re-
lacionados a Direcdo de Planejamento e Administragdo, bem como das suas Coordena-
¢oes e Secoes;

e Criar e alimentar planilhas eletronicas relacionadas as rotinas da Direcao de Planeja-
mento ¢ Administragdo, bem como das suas Coordenagdes e Secoes;

e Organizar os arquivos eletronicos e fisicos da Dire¢do de Planejamento e Administra-

¢ao ¢ das suas Coordenacoes e Secoes;
e Participar das reunides do setor quando convocado;

e Atendimento e manutencao de sistemas.

4.2 Para as vagas junto a Direcido de Ensino, Pesquisa e Extensiao — Recepciio e Secdo de Secreta-

ria Académica:
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e O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 horas diarias, de
segunda a sexta-feira, sendo uma vaga no horario 7:00 hs as 13:00hs e uma vaga das 13:00 hs
as 19:00 hs.

e Asatividades que o (a) estagiario (a) desempenhara sdo as seguintes:
e Auxiliar no recebimento de documentos e protocolos;
e Criar e alimentar planilhas eletronicas relacionadas as rotinas do Campus;
e Organizar arquivos eletronicos e fisicos;
e Atendimento ao Publico — Presencial e telefonico,
e Participar das reunides do setor quando convocado;

e Auxiliar as Coordenagdes de Ensino, Pesquisa e Extensdo, Se¢do Pedagogica e Assuntos
Estudantis;

e Atendimento e auxilio aos (as) docentes e técnicos (as) administrativos (as).

5. DO VALOR DA BOLSA E DA VIGENCIA DA VAGA

. O (a) estagiario (a) recebera, a titulo de bolsa, a importancia de R$ 520,00 (quinhentos e

vinte reais) mais auxilio-transporte em pectnia, no valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcio-

nalmente aos dias efetivamente cumpridos. O valor a ser recebido serd depositado em conta cor-

rente do (a) estagiario (a);

o O contrato de estagio tera vigéncia de nove (09) meses, podendo ser renunciado a qualquer
tempo, de comum acordo ou unilateralmente, mediante comunicado por escrito com ante-
cedéncia minima de 05 (cinco) dias;

. A abertura da conta-corrente bancaria devera ser providenciada pelo (a) estudante.

6. PROCESSO DE SELECAO DOS BOLSISTAS

A selecdo sera efetivada por comissao propria designada pela Dire¢do Geral.

A selegao dos (as) estagiarios (as) se darda em duas etapas:

1* Etapa (classificatoria):

* Anélise dos Historicos Académicos pela média geral das disciplinas cursadas e que devera ser
no minimo média nota geral 7,00 (sete);

* Anadlise da Carta de apresentacao e

*  Analise do Curriculo.
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- Para a segunda etapa serdo chamados (as) para entrevista até 12 (doze) candidatos.

2% Etapa - Entrevista

- A convocatoria para as entrevistas serd publicada em edital especifico nos murais do Bloco Ad-
ministrativo e no site do Campus Capanema (capanema.ifpr.edu.br);

- Os (as) candidatos (as) que ndo comparecerem na data, local e horario indicados pelo edital de
entrevistas serao automaticamente eliminados (as);

- A classificac¢do final sera divulgada no site do Campus Capanema (capanema.ifpr.edu.br);

7. DO CRONOGRAMA
e Inscricoes: 09/03/2018 a 19/03/2018
e Homologacdo das inscri¢des: até 19/03/2018
e Prazo para recursos: até¢ 20/03/2018
e Homologacao final das inscrigdes: até 20/03/2018
e Publicagdo de edital contendo data, horario e local das entrevistas: até¢ 21/03/2018
e Publicagdo da classificagdo provisoria: 26/03/2018
e Prazo para recursos: até 27/03/2018
e Publicagdo da classificagdo final: 28/03/2018

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

. Por meio deste estagio o (a) estudante selecionado (a) ndo cria vinculo empregaticio de ne-
nhuma natureza com o IFPR, e a realizagcdo do estagio dar-se-a mediante Termo de Com-
promisso firmado entre o (a) estudante e o IFPR;

o Ocorrera a extingdo do estagio:

e Depois de decorridos um ter¢o do tempo previsto para a duragdo do estagio, se com-
provada a insuficiéncia na avaliacao de desempenho do (a) estagiario (a);

e A pedido do (a) estagiario (a);

e Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportuni-

dade da assinatura do Termo de Compromisso;
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e Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias conse-
cutivos ou alternados, no periodo de um més, ou ainda por 30 (trinta) dias durante todo
o periodo de estagio;

e Pela interrupcao do curso ¢;

e Por conduta incompativel com a exigida conforme as normas do IFPR.

. A selegao tera validade até 31/12/2018.
. A efetivagdo da contratacao dar-se-a mediante a existéncia de recurso or¢amentario;
o Casos omissos serdo verificados e deliberados pelas Comissdes de Selecao.

Capanema, 08 de marco de 2018.

Marcos Fernando Schmitt
Diretor Geral
IFPR Campus Capanema

O original encontra-se assinado na Direcdo Geral
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