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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
IFPR- CAMPUS CURITIBA

CAPITULO |
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E SUAS FINALIDADES

Art. 1° - O Estagio Supervisionado Obrigatério, previsto na Lei n°® 11.788 de 25/09/2008 e na
Resolucdo CNE/CEB n°1 de 21/01/2004, obedecera as presentes normas.

Art. 2° - O Estagio Supervisionado, quando considerado atividade curricular obrigatéria dos cursos
técnicos, se destinara a propiciar ao aluno a complementacéo do processo de ensino e de aprendizagem,
em termos de experiéncias praticas, visando a:

| — Experiéncia ao aluno, para facilitar sua futura absor¢éo pelo mercado de trabalho;

Il — Promocdo da articulacdo e da transi¢éo da instituicdo de ensino para o mundo do trabalho;

IIl — Adaptacéo social e psicoldgica do aluno a sua futura atividade profissional,

IV — Orientacéo do aluno na escolha da sua especializagdo profissional.

CAPITULO I
DA MATRICULA

Art. 3° - Podera matricular-se na atividade de Estagio Supervisionado o aluno que estiver
matriculado no curso técnico, a partir do terceiro semestre letivo do curso.

Art. 4° - A matricula sera feita no Protocolo do Campus e serd analisada pela Coordenacdo do
Curso.

CAPITULO 1l B
DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 5° - O estagio Supervisionado Obrigatério sera realizado em empresas, instituicdes publicas ou
privadas, devidamente conveniadas com o IFPR, que apresentem condi¢cBes de proporcionar experiéncia
pratica na area de formacgéo do aluno, respeitado o Artigo 2° deste Regulamento.

Paragrafo Unico — O Estagio Supervisionado Obrigatério podera ser realizado no proprio IFPR
desde que a atividade desenvolvida assegure o alcance dos objetivos previstos no Artigo 2° deste
Regulamento.

Art. 6° - O Estagio Supervisionado Obrigatério podera ser desenvolvido na forma de atividades de
extensdo em empreendimentos ou projetos de interesse social, quando correlatas a habilitacdo cursada.

Art. 7° - O Estagio Supervisionado Obrigatorio podera ser desenvolvido no maximo em 3 entidades.
CAPITULO IV

DA DURACAO E DA JORNADA DIARIA
DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 8% - A duracdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio sera estipulado no projeto
pedagdgico de cada curso.

Art. 9° - A jornada diaria de Estagio Supervisionado Obrigatério sera compativel com o horério
escolar do aluno, ndo excedendo a carga horéaria prevista na legislacéo.

CAPITULO V
DA BOLSA E DO SEGURO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
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Art. 10 — A entidade concedente poderd oferecer ao estagiario auxilio na forma de bolsa ou de
gualguer outra modalidade de contraprestacéo de servigo que venha ser acordada.

Art. 11 - O IFPR providenciara seguro de acidentes pessoais para o estagiario.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

SECAO|
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 12 — Ao coordenador do curso incube:

| — Supervisionar o desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado Obrigatério ;

Il — Encaminhar o resultado da avaliagdo final do estagiario a Secretaria Académica do Campus
Curitiba;

Il — Designar o Professor Responsavel pelas atividades de Estagio Supervisionado Obrigatério na
Coordenacao, quando necessario.

SECAO II
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 13 — Ao Professor Orientador de Estagio incumbe:

| — Aprovar o Plano de Estagio Supervisionado apresentado pelo aluno, levando em condicdes os
objetivos estabelecidos no Artigo 2° deste Regulamento;

Il — Assistir ao aluno, no IFPR e na entidade concedente de estagio, durante o periodo de realizacao
de estagio;

lll — realizar, no minimo, 2 (duas) visitas de supervisdo a cada entidade em que o aluno esteja
estagiando;

IV — Fixar, divulgar datas e horarios para a avaliagdo das atividades desenvolvidas pelos alunos
concluintes do Estagio Supervisionado;

V — Realizar a avaliagao final do estagiéario.

SECAO Il
DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 14 — Ao aluno estagiario incumbe:

| — Efetuar sua matricula na Atividade de Estagio Supervisionado no Protocolo do Campus;

Il — Providenciar sua Carteira Profissional;

Il — Firmar o “Termo de Compromisso” com a entidade concedente, com interveniéncia do IFPR;

IV — Apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar a data de assinatura do “Termo de
Compromisso”, o Plano de Estagio Supervisionado ao Coordenador do Curso;

V — Participar da reunido de orientacao de estagiarios promovida pela Coordenacao do Curso;

VI — Acatar as normas da empresa;

VIl — Respeitar as Clausulas do “Termo de Compromisso”;

VIII — Apresentar ao Coordenador do Curso o processo final de seu estagio Supervisionado,
cumprida a carga horéria prevista;

IX — Participar de todas as etapas de avaliagcdo do Estagio Supervisionado;

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

SECAO |
DO TERMO DE COMPROMISSO
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Art. 15 — O Estagio Supervisionado sera precedido da celebragdo do “Termo de Compromisso”
entre o aluno e a entidade concedente, com interveniéncia do IFPR, o qual prevera as condi¢cdes de sua
realizacdo e sua duracéao.

SECAO II
DO PLANO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 16 — O plano de Estagio supervisionado Obrigatério devera ser apresentado pelo aluno, no
prazo méximo de 5 (cinco) dias apds assinatura do Termo de Compromisso, ao Coordenador do Curso para
andlise e aprovacéo.

Paragrafo Unico — Ndo cumprindo o prazo do caput deste artigo pelo aluno, o estagio somente
passar a ter validade a partir da data da efetiva aprovag¢édo do Plano de Estagio Supervisionado Obrigatorio
pelo Coordenador do Curso.

SECAOQ I
DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 17— A avaliacdo do Estagio Supervisionado Obrigat6rio ocorrer4 nos seguintes momentos e
condicdes:

| — Decorrido 50% (cinqilienta por cento) do estagio, pelo Professor Orientador e com a presenca do
estagiario;

Il — Apbs a conclusédo do Estagio Supervisionado Obrigatério, pelo Professor Orientador, com a
presenca do estagiario e com base na pasta de estagio do aluno, que deverd conter o relatério das
atividades desenvolvidas e a avaliagdo anteriormente realizada.

§ 1° - O aluno que tiver programado um Estagio Supervisionado Obrigatério com duragao superior a
estabelecida no Artigo 8° deste Regulamento, podera, por motivo justificado e devidamente autorizado pelo
Coordenador do Curso, interrompé-lo apés o cumprimento do periodo minimo de sua duracao;

§ 2° - Ocorrendo a situagao prevista no paragrafo anterior, o Estagio Supervisionado Obrigatoério
sera considerado como cumprido e o aluno sera avaliado conforme o previsto no inciso Il deste Artigo.

Art. 18 — Na avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo estagiério, serdo consideradas:

| — a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o curriculo do Curso e com o Plano de
Estagio Supervisionado;

Il — A qualidade e eficacia na realizacdo das atividades;

Il — A capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das atividades desenvolvidas;

IV — A capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente.

Paragrafo Unico — Em cada etapa de avaliagdo, serdo utilizados instrumentos especificos criados pela
Coordenacéo do Curso.

Art. 19 — Concluido o estagio, o aluno tera 60 (sessenta) dias antes do final do ano letivo vigente
para entregar sua Pasta de Estagio Supervisionado ao Professor Orientador, que verificard se dela
constam todos os documentos necessérios a avaliacdo e apoOs verificacdo e analise, encaminhara o
resultado final a ciéncia da Coordenacéo do Curso e a Secretaria Académica, a fim de que os documentos
sejam arquivados na pasta individual do aluno.

Art. 20 — A inobservancia dos prazos deste Capitulo implicara na realizacdo de novo estagio em
outra entidade concedente.

CAPITULO VIII
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO
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Art. 21 — O desligamento do estagiario da entidade concedente ocorrera, automaticamente, apos o
prazo fixado no Termo de Compromisso.

Art. 22 — O aluno sera desligado da entidade concedente antes do encerramento do periodo
previsto no Termo de Compromisso nos seguintes casos:

| — A periodo do estagiario, mediante comunicacao prévia a entidade concedente;

Il — Por iniciativa da entidade concedente, quando o estagiario deixar de cumprir obrigacao prevista
no Termo de Compromisso;

Il = Por iniciativa do IFPR- Campus Curitiba, quando a entidade concedente deixar de cumprir
obrigacéo prevista no termo de Convénio ou no Termo de Compromisso;

IV — Por iniciativa do IFPR- Campus Curitiba, quando o aluno infringir normas disciplinares da
Instituicéo que levem ao seu desligamento do corpo discente;

Paragrafo Unico — Ocorrendo o desligamento do estagiario no caso previsto no inciso Il deste Artigo,
a entidade concedente comunicara o fato ao Professor Orientador e Coordenacdo de Curso, e
encaminhard, para efeito de registro até 3 (Trés) dias apds o cancelamento, fotocopia da folha da Carteira
Profissional em que se fez o registro do respectivo Estagio Supervisionado.

CAPITULO IX
DA DISPENSA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 23 — Podera ser dispensado do Estagio Supervisionado o aluno que:

| — Comprovar ter exercido atividade profissional correlata a habilitagdo cursada, nos ultimos 2 (dois)
anos, com carga-horaria minima condizente a expressa no plano do curso, mediante declaracdo da
empresa e fotocépia do correspondente registro na Carteira Profissional.

Il — Comprovar, mediante copia do Contrato Social da empresa, devidamente registrado na Junta
Comercial, sua condicdo de empreséario com atividade em &rea correlata a sua habilitacdo ou documentos
comprobatdrios de sua condicdo de autbnomo, h& pelo menos, 6 (seis) meses.

§ 1° - A dispensa a que se refere o caput deste artigo devera ser requerida ao Coordenador de
Curso.

§ 2° - O periodo de dispensa do Estagio Supervisionado devera ser requerido apés a matricula na
respectiva atividade.

IlI- Comprovar ter realizado outra modalidade de estdgio durante o curso, desde que atenda a todos
0s demais artigos deste regulamento.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 24 — A realizagdo do Estdgio Supervisionado por parte do aluno ndo acarretar4 vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

Art. 25 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo do
Campus Curitiba, no que couber.

Curitiba, 12 de janeiro de 2012.

Direcéo de Ensino, Pesquisa e Extenséo do IFPR-Campus Curitiba
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| AVALIACAO DO ESTAGIARIO
(Preenchida pelo Professor Orientador do Estagio Supervisionado Obrigatério)

GOVERNDO

FEDERAL

BRESIL

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Nome:
Curso :
Periodo de Estagio : inicio / término :
1.  Critérios para avaliagdo:
MB R
Assiduidade
Criatividade
Iniciativa
Responsabilidade
Conduta
Dominio do Conhecimento Técnico
Dominio de habilidades necessérias ao desempenho
Outros
2.1. Total de Horas Efetivamente Realizadas do Inicio ao Fim do Presente Estagio :
2. Com base na avaliagdo, emita parecer sobre o desempenho do estagiério.
3.  Emita um conceito final para o estagiério:
4. Definir qual a modalidade de Supervisdo
Direta
4.1 Nimero de horas que o(a) orientador(a) efetivamente realizou no periodo:
4.2 NUmero de horas que o(a) supervisor(a) efetivamente realizou no periodo:
Curitiba, de de20__

Legenda:

MB- Muito Bom
B- Bom

R- Regular
I-Insuficiente

Assinatura do Professor Orientador de Estagio Obrigatério
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AVALIACAO DO ESTAGIO
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PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Avaliacdo a ser preenchida pelo orientador do campo de estagio para dar suporte a Avaliacdo do

Professor Orientador do Estagio Supervisionado Obrigatério.

DADOS REFERENTES AO LOCAL DE ESTAGIO.

Unidade

Nome do orientador

Cargo ou funcéo Formacéo Profissional

| AVALIACAO DO ESTAGIO

1. O que representou o estagio para a sua unidade ?

2. As atividades programadas foram desenvolvidas pelos estagiarios:

() notodo () em parte

Porqué ?

3. A superviséo por parte do Curso no qual o aluno esta matriculado ocorreu:

() sempre ( ) asvezes () nunca

De que forma ?

4. A integrag&o entre o curso e o orientador do campo de estagio ocorreu:

() sempre () as vezes ( ) nunca

De que forma :

Curitiba, de de20__

Assinatura do Orientador no campo de Estagio
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RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

1 - ALUNO E CURSO:
1.2 NOME dO(B) AIUNO(): . .vveeutteuit et eet ettt ettt ettt ettt et b e eb et et e eh e ea bt e be e et e eae e e b eeab b e e san e e nneeeabeenbeesnees
1.2 CUIMSO A it

1.3 Matricula n°: Semestre: .............. ou Ano:
LAE-mail: oo, Fone (do local de eStagio): ........cooevreiiiiieniiiiiieie e
2 —ESTAGIO:

2.1 Nome da Concedente do EStAQIO/EMPIESA: ...cc.ceiiiiiiieiieeieeiie sttt et e ettt sbbeente e asee e e e sseaanes
2.2 Periodo € REAIZAGED: ....cciueiiiiiiiiiitie ettt bbbt eh e ettt e bt e et e b e ea e eabe e esbe e be e e e nne
2.3 Duracdao do Estagio (Assinale uma das opgGes abaixo e/ou complete o campo faltante):
() Inferior a 20 horas semanais.
() De 4 horas/dia ou 20 horas semanais.
() De 6 horas/dia ou 30 horas semanais.
() Em tempo integral nos casos previstos por lei e em conformidade com o Regulamento Interno do Curso.
() Outra duragao (ESPECITIQUE): .....vierieriiiiiie ittt ettt

2.4 Finalidade do Relatério de Estagio (Assinale uma das opcdes abaixo)
( ) PARCIAL, com o estagio em andamento.
() CONCLUSIVO, com o estagio terminado, SEM prorrogagao.
() CONCLUSIVO, com o estagio terminado e necessitando de prorrogacéo.

3 —ORIENTAGAO E SUPERVISAO. Mencione o nome do:
3.1 Professor Orientador do Estagio Supervisionado Obrigatorio:

5 — RELAGAO TEORIA/PRATICA:

5.1 Mencione a(s) disciplina(s) que se relacionou (ou se relacionaram) com o estagio obrigatério desenvolvido e apds, justifique sua

resposta.

6 — IMPORTANCIA DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Destaque pontos positivos e negativos observados durante as atividades do estagio.

7 — ESTAGIO/ TCC E MONOGRAFIA
Indique a relag&o do estagio com o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) ou com a Monografia, caso esta(s) disciplina(s)
exista(existam) em seu Curso.

Assinatura do Aluno

Recebido em ............ Lo 20 I



