
 

PLANO DE TRABALHO DA COORDENAÇÃO DE SECRETARIADO E 

PÓS-GRADUAÇÃO EM GESTÃO E NEGÓCIOS 2019 

FEVEREIRO 

6 – 1ª Reunião ordinária do NDE 2019, colegiado e Pós-Graduação Gestão e 

Negócios. 

7 – Aula inaugural do IFPR e Tecnólogo em Secretariado. 

Reuniões semanais do núcleo docente em Secretariado – 13, 20, 27. 

20 e 27 – Entrega da versão final dos artigos apresentados em 2018/2. 

MARÇO 

1 – Aula inaugural Pós – Graduação, 19h30, Auditório Campus Curitiba. 

8 – Recebimento dos artigos corrigidos à profª Diana Gurgel das 18h às 19h. 

Reuniões semanais do núcleo docente em Secretariado – 13, 20, 27. 

16 – SÁBADO - Apresentação das Práticas Profissionais Orientadas – PPO I  

– das 9h às 10h (1º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- Apresentação do Projeto Multidiciplinar  Integrador I – das 10h30 às 11h30 

(3º período) – Profª Caterine Moraz. 

ABRIL 

Reuniões semanais do núcleo docente em Secretariado – 3, 10, 17, 24. 

6 – SÁBADO – 1ª Orientação das Práticas Profissionais Orientadas (PPO I) – 

das 09h – 10h (1º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- 1ª Orientação do Projeto Multidiciplinar Integrador I (PMI I) - das 10h30 – 

11h30 (3º período) – Profª Caterine Moraz. 

29 – 2º Encontro Brasileiro de Cerimonialistas – UTFPR – das 8h – 22h30. 

30 – 2º Encontro Brasileiro de Cerimonialistas – UTFPR – das 8h  – 16h00. 

MAIO  



4 – SÁBADO – 2ª Orientação das Práticas Profissionais Orientadas (PPO I) – 

das 09h – 10h (1º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- 2ª Orientação do Projeto Multidiciplinar Integrador I (PIM I) - das 10h30 – 

12h00 (3º período) – Profª Caterine Moraz. 

Reuniões semanais do núcleo docente em Secretariado – 8, 15, 22, 29. 

16 – Envio por e-mail das professoras orientadoras o pré-projeto das práticas, 

para validação. 

24 – Prazo para aprovação via e-mail das práticas pelas orientadoras. 

JUNHO 

1 - SÁBADO – 3ª Orientação das Práticas Profissionais Orientadas (PPO I) – 

das 09h – 10h (1º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- 3ª Orientação do Projeto Multidiciplinar Integrador I (PIM I) - das 10h30 – 

12h00 (3º período) – Profª Caterine Moraz. 

Reuniões semanais do núcleo docente de Secretariado – 5, 12, 19, 26. 

20 – Prazo para envio por e-mail das professoras orientadoras, as Práticas 

Orientadas (PPO I) e Projeto Multidiciplinar Integrador (PMI I) para aprovação 

para banca. 

28 – Banca de apresentação dos trabalhos PIM I, 3º Período, 19h às 22h. 

29 – SÁBADO – Banca de apresentação dos trabalhos PPO I – 1º Período, 

09h às 13h. 

JULHO 

3 – 2ª Reunião ordinária NDE, Colegiado e Pós-Graduação Gestão e Negócios  

- NDE das 16h às 17h 

- COLEGIADO das 17h às 18h 

- PÓS-GRADUAÇÃO das 18h às 19h 

5 a 24 – Férias Escolares. 

24 – 3ª Reunião ordinária do NDE, Colegiado e Pós-Graduação Gestão e 

Negócios 

– NDE das 16h às 17h 

- COLEGIADO das 17h às 18h 



- PÓS-GRADUAÇÃO das 18h às 19h 

AGOSTO 

Reuniões semanais do núcleo docente de Secretariado – 7, 14, 21, 28. 

10 - SÁBADO - Apresentação das Práticas Profissionais Orientadas – PPO II  

– das 9h30 – 10h30 (2º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- Apresentação do Projeto Multidiciplinar  Integrador II – das 9h30 – 10h30 (4º 

período) – Profª Caterine Moraz. 

30 – Visita Técnica com alunos 2º período – Hotel Victoria Villa – 19h30 às 

21h30. 

SETEMBRO 

Reuniões semanais do núcleo docente de Secretariado – 4, 11, 18, 25. 

21 - SÁBADO - 1ª Orientação das Práticas Profissionais Orientadas (PPO II) – 

das 09h – 10h (2º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 

- 10h às 10h30 – Orientação aos alunos em dependência da disciplina PPO I 

- 1ª Orientação do Projeto Multidiciplinar Integrador I (PIM II) - das 10h30 – 

11h30 (4º período) – Profª Caterine Moraz. 

- 11h30 às 12h – Orientação aos alunos em dependência da disciplina PIM I 

24 – Entrega do Artigo Científico completo para as professoras orientadoras. 

30 – V Mostra de Secretariado do IFPR – Palestra e homenagem. Laboratório 

2º andar – Sala 205 - 19h. 

OUTUBRO 

Reuniões semanais do núcleo docente de Secretariado – 2, 9, 16, 23, 30. 

7 – IV Workshop de Secretariado 2019, local Av. Marechal Floriano Peixoto, 

478 – 4º andar - Auditório – Professora Heidy Morgado. 

18 – Jantar Aula com alunos do 2º período – Hotel Victoria Villa – 19h30 

26 - SÁBADO – Banca de apresentação dos trabalhos (PIM I) alunos que 

ficaram em dependência na disciplina – 8h30 às 9h30. 

- 2ª Orientação das Práticas Profissionais Orientadas (PPO II) – das 09h30 – 

10h30 (2º período) – Profª Heidy Mara Paiva Morgado. 



- 2ª Orientação do Projeto Multidiciplinar Integrador I (PIM II) - das 10h30 – 

11h30 (4º período) – Profª Caterine Moraz. 

29 – Entrega dos artigos científicos em 4 vias para as professoras 

orientadoras. 

NOVEMBRO 

8 – Banca de apresentação dos trabalhos (PPO I) alunos que ficaram em 

dependência na disciplina – 19h às 22h.  

Envio por e-mail das professoras orientadoras os slides para apresentação do 

PPO II, com tópicos 5 ao 9. 

Reuniões Semanais do núcleo docente de Secretariado – 6, 13, 20, 27. 

19 – Banca de apresentação do TCC (artigo científico) do 4º Período – 4 

equipes (1, 2, 3 e 4). 

22 – Prazo final para envio dos slides/apresentação final as professoras 

orientadoras com as devidas correções, PPO II. 

23 – Prazo final para envio dos slides/apresentação final as professoras 

orientadoras com as devidas correções, PIM II. 

26 – Banca de apresentação do TCC (artigo científico) do 4º Período – 4 

equipes (5, 6, 7 e 8). 

DEZEMBRO 

2 - Banca de apresentação dos trabalhos PPO II,  2º Período, 19h00 às 22h00. 

3 – Entrega dos artigos científicos impresso em sua versão final (já corrigidos 

com as sugestões da banca para as equipes que se apresentaram no dia 

19/11/2019, equipes: 1, 2, 3 e 4). Local de entrega: Coordenação de Cursos 

Superiores à Professora Diana Gurgel Pegorini das 18h30 às 19h00. 

- Banca de apresentação dos trabalhos PMI II, 4º Período, 19h00 às 22h00. 

4- 4ª Reunião ordinária, NDE, Colegiado e Pós Graduação Gestão e Negócios 

- NDE das 16h às 17h 

- COLEGIADO das 17h às 18h 

- PÓS-GRADUAÇÃO das 18h às 19h 

10 - Entrega dos artigos científicos impresso em sua versão final (já corrigidos 

com as sugestões da banca para as equipes que se apresentaram no dia 



26/11/2019, equipes 5, 6, 7 e 8). Local de entrega: Coordenação de Cursos 

Superiores à Professora Diana Gurgel Pegorini das 18h30 às 19h00. 

Reunião semanal do núcleo docente de Secretariado – 11. 

16 a 31 – Férias Escolares. 

 


