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Ato Normativo Interno 002/2019 -
Delibera sobre a Normatizacdo e
complementacdo, das atribuicbes do
cargo de Assistente de Alunos no ambito
do Campus Curitiba do Instituto Federal
do Parana.

O Colégio Dirigente do Campus Curitiba — CODIC no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e, tendo em vista a discussao e aprovagdo em reunido do
parecer da representante Larissa Lopes Mellinger sobre a Normatizacdo e
complementagéo, das atribuicbes do cargo de Assistente de Alunos no ambito do
Campus Curitiba do Instituto Federal do Parana, e

CONSIDERANDO o regime de votacao deste colégio;

Resolve:

Art. 01. Instituir o Ato Normativo n° 02, de
11 de outubro de 2019, que aprovou a Normatizacdo e complementacéo, das
atribuicbes do cargo de Assistente de Alunos no ambito do Campus Curitiba do
Instituto Federal do Parand, o qual passa a vigorar conforme texto anexo.

Art. 02. Este Ato Normativo Interno entra

em vigor nesta data, com ampla publicacdo e divulgacdo na pagina eletrbnica do
Campus Curitiba do IFPR.

Curitiba, Sala de Reunides, 13 de dezembro de 2019.

ar Fernandes

Prof.
lns_t_i}u ederal do Parana
~ /Chmpus Curitiba

Presidente Substituto
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Colégio Dirigente do Campus Curitiba — CODIC
Ato Normativo Interno 002/2019 - Anexo |

INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS DO CAMPUS (IIPC)
N° 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2019 - DIRECAO GERAL DO
CAMPUS CURITIBA DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA (IFPR)

Normatiza e complementa, as atribuicdes
do cargo de Assistente de Alunos no
ambito do Campus Curitiba do Instituto
Federal do Parana.

Conforme Edital do Concurso Publico IFPR n°15/2016 séo atribui¢cdes do cargo de Assis-
tente de Alunos “Assistir e orientar os alunos no aspecto de disciplina, lazer, segu-
ranca, saude, pontualidade e higiene, dentro das dependéncias escolares. Auxiliar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao”. O Edital segue o Oficio Circular n°
015/2005/CGGP/SAA/SE/MEC, que trata do plano de carreira dos cargos técnico-
administrativos em educacéao (PCCTAE).

O(A) assistente de alunos faz parte da equipe técnico administrativa do IFPR - Campus
Curitiba, da Direcdo de Ensino e Coordenacao de Ensino, o qual esté integrado de modo
equivalente aos demais e subordinado a Direcdo Geral. Em seu trabalho o(a) assistente
deveréd primar pelo cumprimento de suas atribui¢cdes, respeitando os principios constitu-
cionais de legalidade e eticidade, observando o cumprimento do Estatuto da Crianca e
Adolescente (ECA), e normativas do Instituto Federal do Parana. Toda e qualquer ativi-
dade desempenhada pelo(a) assistente de alunos objetiva prestar assisténcia e orientar
o(a) estudante no correto cumprimento da politica educacional do Instituto Federal do
Parand, Campus Curitiba, através do didlogo, de modo cortés e humano. O papel do(a)
assistente de aluno é essencial para consolidacao de um processo de ensino e aprendi-
zagem voltado para o desenvolvimento integral dos estudantes. Desenvolvimento este
gue nao se da apenas em sala de aula, mas em todo o espaco escolar.

Dessa forma, os (as) assistentes de alunos deveréao:

| - Dar assisténcia: Orientar, auxiliar e encaminhar o discente nos assuntos relacionados
com disciplina, lazer, higiene, saude, pontualidade e seguranca, sendo, portanto, o me-
diador do estudante com o campus. A orientacdo deve ser em relacdo aos assuntos cita-
dos, pois o (a) assistente tem o dever de nortear o (a) estudante acerca das regras insti-
tucionais, ndo podendo usar de seus critérios pessoais ou praticas coercitivas para se
alcancar determinada finalidade.

Il - Disciplina: Orientar os (as) estudantes nos aspectos comportamentais, conforme o
Regulamento Disciplinar Discente, de modo que tenha uma padronizacdo de conduta,
orientando oralmente o0 aluno nos seguintes casos: jogos de azar; estar fora de sala em
horario de aula; comportamentos inadequados ao ambiente escolar; mau uso do patri-
moénio publico; utilizacdo de substancias que alterem transitoriamente a personalidade;
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facilitacdo de entrada de pessoas estranhas a Instituicdo; uso de trajes inadequados ao
ambiente escolar; saida do prédio em horario escolar sem autorizacdo; divulgacdo de
produtos ilicitos no ambiente escolar; fumo em espaco escolar; indisciplina com servido-
res.

Observacao: é dever dos (das) assistentes intervir em tais situagdes, ndo podendo de-
legar essa acao aos terceirizados, sendo que qualquer interferéncia dos terceirizados a
estes temas poderd surtir efeitos judiciais aos mesmos, uma vez que nao é de sua com-
peténcia. Aos terceirizados caberd apenas informar a situacdo ao assistente ou a Dire-
cao.

[l - Pontualidade: Orientar os (as) discentes com relagdo a pontualidade, de acordo
com o Manual do Aluno, no sentido de que o horéario seja cumprido e que os acordos
internos entre estudante/professor sejam respeitados.

Observagado: nos casos em que o (a) estudante for pego “matando” aula reincidente-
mente, expulso de sala ou que o professor ndo o deixou entrar em virtude do atraso, o
(a) assistente o levara até a Direcao de Ensino para registro da situacao e encaminha-
mento para local onde serd possivel esperar a préxima aula quando podera retornar a
sala.

IV - Lazer e outras atividades: Acompanhar e assistir os (as) estudantes no horario do
intervalo. Assessorar nas atividades, viagens e eventos extra Campus, voltadas ao ensi-
no, pesquisa e extensao, na medida de sua disponibilidade e desde que previamente
planejado e acordado com a equipe do evento/atividade e com sua chefia imediata. Nes-
tas situacdes devera ser garantido ao (a) assistente de aluno participacao em igualdade
de condigBes com os demais servidores participantes do evento.

V - Segurancga: Orientar e direcionar os (as) estudantes em sua conduta, de modo a
colaborar com seu bem-estar nas dependéncias do Campus. Dessa forma, o (a) assis-
tente devera intervir em situacdes de risco e perigo iminente ao (a) estudante, de modo
que devera prevalecer o bom senso e os padrdes de comportamento por parte do (da)
assistente.

Observacao: o (a) assistente devera agir com cautela e harmonia. Assim que fizer a
primeira orientacdo, em casos mais graves, devera imediatamente acionar e Se¢édo Pe-
dagogica e/ou Coordenacédo de Ensino.

VI - Saude e higiene: Encaminhar o (a) estudante ao ambiente do Espaco Saude, quan-
do necessario, e manter o sigilo, prezando sua intimidade. O (A) assistente s permane-
cera no Espaco Saude se assim for solicitado pelo (a) profissional responsavel por este
setor. Em casos extremos, em que os (as) responsaveis pelo (a) estudante estejam im-
possibilitados (as) de estar presente, o(a) assistente podera acompanhar o(a) estudante
em hospitais e afins. Orientar os (as) estudantes em relacdo a manutencéo da limpeza,
organizacao e higiene do ambiente escolar.
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