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Boletim de Servigo Eletronico em 12/02/2020

[ ]|
MW INSTITUTO FEDERAL

BW  Parana Ministéria da Educacso

EDITAL N°5, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGCAO DE ESTAGIARIOS

O Instituto Federal do Parana, através da Direcdo Geral do Campus Curitiba, no uso de suas atribuicdes, torna
publico o presente Edital destinado ao processo seletivo para contratagdo de estagiarios (as).

1. DA VAGA

- 01 (uma) vaga para estudante atuar junto a Se¢do de Manuten¢ao e Infraestrutura.

- 01 (uma) vaga para estudante atuar junto a Coordenadoria Administrativa.

- 01 (uma) vaga para estudante atuar junto & Coordenadoria de Ensino.

- 01 (uma) vaga de cadastro reserva para estudante atuar junto a Secao Pedagogica.

- 01 (uma) vaga para estudante atuar junto & Secao de Assuntos Estudantil

- 03 (tr€s) vagas para estudante atuar junto a Diretoria de ensino, sendo 01 (uma) vaga para cadastro reserva.
- 01 (uma) vaga para estudante atuar junto & Direcao de planejamento e administragdo - NUTEAD

- 01 (uma) vaga de cadastro reserva para estudante atuar junto a Secretaria Académica.

-01 (uma) vaga para estudante atuar junto a Diretoria de Ensino - Ambulatério (Espago Saude)

2. DAS INSCRICOES
* Para a vaga junto a Secao de Manutencio e Infraestrutura
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino médio técnico integrado ou técnico subsequente.
¢ Para a vaga junto a Coordenadoria Administrativa
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino Superior curso Administragao;
* Para as vagas junto a Coordenadoria de Ensino
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino Superior curso Educacao fisica;
¢ Para a vaga junto a Secio Pedagogica

Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino Superior curso em Psicologia 6° ao 9° periodo ou Pedagogia
5°ao 7° periodo;
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* Para a vaga junto a Secio de Assuntos Estudantis
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino médio técnico integrado ou técnico subsequente.
* Para a vaga junto a Diretoria de Ensino
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino médio técnico integrado ou técnico subsequente.
Frequéncia de no minimo 75% nas disciplinas cursadas;
Ter rendimento satisfatorio ( Boletim com bons resultados e sem dependéncias);
Ter disponibilidade manha e noite.
* Para a vaga junto a Diretoria de Planejamento e Administracio - NUTEAD
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino médio técnico integrado ou técnico subsequente.
* Para a vaga junto a Secretaria Académica
Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino Superior a partir do 2° periodo.
* Para a vaga junto a Diretoria de ensino - Ambulatorio (Espaco Saude)

Ser estudante regularmente matriculado (a) no ensino médio técnico subsequente em enfermagem.

A mscri¢ao para o processo seletivo devera ser realizada pelo (a) proprio (a) candidato (a) ou por terceiro mediante
apresentacdo de procuragao simples;

Os documentos de inscrigao, conforme item 3, devem ser entregues no periodo de 13/02/2020 a 02/03/2020, no
horario de atendimento das 09:00h as 12:30h e das 13:30h 4s 16:00h, na Secao de Gestao de Pessoas do
IFPR/Campus Curitiba — localizado a Rua Joao Negrao 1285 — Curitiba/Parana;

Nao serdo aceitas inscrigdes por correio ou via e-mail.

3. DA DOCUMENTACAO A SER ENTREGUE NO ATO DA INSCRICAO
* O (a) candidato (a) devera apresentar, no ato da inscricdo, os seguintes documentos:
a) Ficha de Inscrigcdo do Candidato preenchida (ANEXO I dessa minuta);
b) Curriculo (xerox simples);
c¢) Copia de documento oficial de identificacao com foto;
d) Comprovante de matricula no curso citado no item 2. desta minuta.
4. DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO
* Para a vaga junto a a Secio de Manutencio e Infraestrutura.

O (a) estagidrio (a) cumprird jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 8:00 hs e 12:00 hs.
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As atividades que o (a) estagiario (a) desempenhara sdo as seguintes:

- Atender solicitagdes de materiais do almoxarifado, desde que as mesmas estejam devidamente registradas e com
autorizacdo do almoxarife do Campus;

- Trabalhar com manutencao de equipamentos de proje¢ao;

- Organizar os materiais estocados no almoxarifado, sempre mantendo a boa ordem do local de trabalho, como
também monitorando o saldo desses materiais, sendo que, quando necessario abastecé-lo via deposito de materiais;

- Auxiliar na conferéncia de materiais, com auxilio do almoxarife, nos recebimentos de produtos adquiridos pelo
setor de compras;

- Auxilio no inventario de materiais de consumo, realizados trimestralmente;

- Auxilio na organizacao do depdsito de materiais de consumo;

- Auxilio aos servidores para cadastramento de requisicdo de material;

- Realizar controles diversos, via planilhas eletronicas e demais auxilios ao almoxarife do Campus;
¢ Para a vaga junto a Coordenadoria Administrativa.

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 13:00 hs e 17:00 hs.

As atividades que o (a) estagiario (a) desempenhara sdo as seguintes:

- Auxilio na organizacao de Bens Patrimoniais, estocados no depdsito do Campus, sempre mantendo a boa ordem
do local de trabalho;

- Auxilio na conferéncia de bens patrimoniais ou de materiais de consumo, com auxilio do almoxarife, nos
recebimentos de produtos adquiridos pelo setor de compras;

- Auxilio no inventario anual de Bens;

- Auxilio nos controles de servigos terceirizados e de transporte;

- Auxilio nas demandas e controles de chaves;

- Auxilio no atendimento dos servidores em geral com demandas administrativas;

- Atender solicitacoes de materiais do almoxarifado;

- Auxilio no controle de recebimento de materiais;

- Realizar controles diversos, via planilhas eletronicas e demais auxilios a Coordenacdo Administrativa do Campus;
¢ Para a vaga junto a Coordenadoria de Ensino

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas diarias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 13:00 hs e 17:00 hs.

- Planejar, ministrar e avaliar aulas, atividades fisicas e desportivas sob a orientacao/supervisao de profissionais de
Educacao Fisica do Campus Curitiba.

- Auxiliar nos treinamentos das equipes de modalidade esportivas.
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- Auxiliar e acompanhar os professores de Educacao Fisica nos campeonatos e torneios esportivos.
- Auxiliar nas praticas, oficinas e demais atividades que surjan referentes a Educagao Fisica.
- Participar das reunides e dos momentos de estudos.

- Manter os materiais esportivos, a sala de Educacao Fisica e demais espacos destinados as atividades desta area
de conhecimento sempre organizados.

* Para a vaga junto Secao Pedagodgica

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre manha e/ou tarde.

- Colaborar nos programas e projetos desenvolvidos pelo setor, entre eles, Acompanhamento de estudantes,
projetos de organizagdo para os estudos, rodas de conversas com estudantes sobre tematicas diversas, formagao
pedagogica, etc;

- Participar das reunides de equipe multiprofissional e dos colegiados de curso para discussdo e colaboragio na
elaboragdo de procedimentos educacionais dos alunos;

- Realizar atividades de registros e organizacdo de documentos;

- Elaborar uma proposta de intervencao de seu interesse, dentro das necessidades mstitucionais, e executa-la sob
supervisao.

* Para a vaga junto Secio de Assuntos Estudantis

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 13:00 hs e 17:00 hs.

-Realizar atividades de atendimento ao publico, docente, estudantes e atendimento telefonico.
- Organizagao de documentos e planilhas.
- Colaborar na divulgagao e acompanhamento dos programas da Assisténcia Estudantil.

* Para a vaga junto a Diretoria de Ensino

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horério compreendido entre 7:30 hs 4s 12:30 hs e 18:00 hs as 22:00 hs.

- Atendimento ao publico nterno e externo.
- Organizagdo de documentos.
- Informagdes em geral.
- Fluxos administrativos do setor.
* Para a vaga junto a Diretoria de Planejamento e Administracio - NUTEAD

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 8:00 hs as 18:00 hs.

- Atendimento ao telefone, alimentar planilhas, baixar videos aulas.
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- Impressao e arquivo de documentos, participar de reunides do setor quando convocado.

- Auxiliar no recebimento e encaminhamento de documentos, processos e protocolos relacionados ao Nutead -
Campus Curitiba.

- Auxiliar em outras atividades mnerentes a area de Administragao.
* Para a vaga junto a Secretaria Académica

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 15:00 hs 4s 19:00 hs.

- Atendimento ao publico interno e externo.
- Realizar atividades de registro e organizacdo de documentos.

- Elaborar uma proposta de intervengao de seu interesse, dentro das necessidades institucionais, e executa-la sob
supervisao.

* Para a vaga junto a Diretoria de Ensino - Ambulatério (Espacgo Satde)

O (a) estagiario (a) cumprira jornada de 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 horas didrias, de segunda a sexta-feira,
no horario compreendido entre 07:30 hs e 19:30 hs.

- Atuar sempre mediante supervisao do enfermeiro.
- Auxiliar o acolhimento e orientagdes dos usuarios
- Apoiar o atendimento dos usudrios para as quais esteja devidamente habilitado.

- Realizar conferéncias dos registros, seja em prontudrios ou registro informatizado, conferindo organizagao e
quaisquer outras pendéncias, comunicando estas ao enfermeiro.

- Informar ao enfermeiro, inteirando-se das condigdes clinicas dos usudrios e das intervengdes que deverao ser
tomadas de imediato.

- Auxiliar nos procedimentos técnicos e/ou administrativos conforme os protocolos institucionais com supervisao.
- Atuar de forma ética e humanizada.

- Realizar suas atividades em concordancia com as recomendagdes do setor.

- Auxiliar no esclarecimento e orientagdo dos usudrios em todo momento que se fizer necessarios.

- Auxiliar na promogao da assisténcia de enfermagem voltada inteiramente para a qualidade do atendimento.

-Participar de cursos e treinamentos previstos e/ou quando houver no Instituto Federal do Parand, visando 4
mplementagdo de cuidados rotinas e atividades.

- Prestar assisténcia com zelo, cuidado, atengdo e simpatia, sempre dentro das técnicas basicas de enfermagem,
oferecendo o melhor atendimento relacionado 4 necessidade avaliada no momento do atendimento.

5. DO VALOR DA BOLSA E DA VIGENCIA DA VAGA
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* O (a) estagiario (a) recebera, a titulo de bolsa, a importancia de R$ 486,05 (quatro centos ¢ oitenta e seis
reais e cinco centavos) para o nivel médio 20h, R$ 694,36 (seiscentos e noventa e quatro reais e trita e seis
centavos) para nivel médio 30h ¢ R$ 787,98 ( sete centos e oitenta e sete reais € noventa € oito centavos)
para o nivel superior 20h, mais auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente cumpridos. O valor a ser recebido serd depositado em conta salario
do (a) estagiario (a);

* O contrato de estagio tera vigéncia de doze (12) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, através
de um Termo Aditivo, ou ser renunciado a qualquer tempo, de comum acordo ou unilateralmente, mediante
comunicado por escrito com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias;

e A abertura da conta salario bancaria devera ser providenciada pelo (a) estudante.

6. PROCESSO DE SELECAO DO BOLSISTA

A selecdo sera efetivada por comissdo propria designada pela Diregdo Geral.
A selecdo do (a) estagiario (a) se dard em duas etapas:

- 1* Etapa - Analise dos documentos solicitados para inscrigao.

- 2% Etapa (classificatoria) - Entrevista e teste pratico.

- A convocatdria para as entrevistas sera publicada em edital especifico na pagmna do Instituto Federal do Parana
Campus Curitiba (www.curitiba.ifpr.edu.br).

- Os (as) candidatos (as) que ndo comparecerem na data, local e horario indicados pelo edital de entrevistas serdo
automaticamente elimmnados (as);

- A classificacio sera pela nota atribuida pela comissao avaliadora na entrevista.

7. DO CRONOGRAMA

Inscrigdes: 13/02/2020 a 02/03/2020
Homologacao das inscrigdes: 03/03/2020
Prazo para recursos: 04/03/2020
Homologacao final das inscrigdes 05/03/2020
Publicagdo de edital contendo data, horario e local das entrevistas|09/03/2020
Publicacdo da classificacdo provisoria 12/03/2020
Prazo para recursos 13/03/2020
Publicagdo da classificacao final 17/03/2020

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

* Apos a Publicagdo da classificacao final, o candidato sera convocado pelo GT Pessoas que entrara em
contato com os interessados conforme ordem da lista de classificacdo. O candidato tera um prazo de 5
(cinco) dias para retornar o aceite ou negativa sobre a vaga disponibilizada e apresentar a documentagao
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necessaria. O ndo retorno de aceite no prazo especificado, resulta em desclassificagdo automatica do
candidato.

* Por meio deste estagio o (a) estudante selecionado (a) ndo cria vinculo empregaticio de nenhuma natureza
como IFPR, e a realizacdo do estagio dar-se-4 mediante Termo de Compromisso firmado entre o (a)
estudante ¢ o IFPR;

¢ Qcorrera a extingdo do estagio:

* Depois de decorridos um ter¢o do tempo previsto para a duragdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia
na avaliagdo de desempenho do (a) estagiario (a);

* A pedido do (a) estagiario (a);

o Emdecorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do Termo de Compromisso;

o Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou
alternados, no periodo de um més, ou ainda por 30 (trinta) dias durante todo o periodo de estagio;

o Pela mterrupcao do curso ¢;

o Por conduta incompativel com a exigida conforme as normas do IFPR.

* A sele¢do tera validade de 1 (um) ano, a contar da data de divulgacdo do edital de classificacdo final;

* A efetivacdo da contratagdo dar-se-a mediante a existéncia de recurso or¢amentario;

* Os casos omissos serdo verificados e deliberados pelas Comissdes de Selecao e/ou pela Direcao Geral do

campus.

Curitiba, 11 de fevereiro de 2020.

Curitiba, 11 de fevereiro de 2020.

Assinado:

Documento assinado eletronicamente por ADRIANO WILLIAN DA SILVA VIANA PEREIRA,

assinatura
eletrbnica

69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO I - REQUERIMENTO DE INSCRICAO
AO SENHOR

Diretor Geral do Campus de

&
|
JEI- lily DIRETOR(a), em 12/02/2020, as 16:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
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NOME DO CANDIDATO:

RG: CPF:

ENDERECO:

FONE:

E-MAIL:

MUNICIPIO: ESTADO:

CEP;

Vem muito respeitosamente requerer que Vossa Senhoria se digne conceder sua inscrigdo ao Processo Seletivo
para estagiario - [FPR,

Regime de ( )_horas semanatis,

Para atuar:

Edital de Abertura n°: 05/2020

() DECLARO para os devidos fins, estar ciente dos requisitos e informagdes contidas neste Edital e assumo total
responsabilidade sobre as informagdes contidas neste documento, ficando ciente de que no caso de inveracidade
comprovada estarei sujeito as penalidades cabiveis.

DECLARO também, que anexei a esta ficha de inscricdo os seguintes documentos:
() Copia de Identidade ou RNE para Estrangeiros;

() Curriculo;

() Comprovante de Matricula.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

Local; , de de

Ass.:
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Referéncia: Processo n2 23411.002718/2020-56 SEl n2 0658502

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | CURITIBA/DG/IFPR/CURITIBA-DG/CURITIBA
Rua Emilio Bertolini, n254, Curitiba - PR | CEP CEP 82920-030 - Brasil
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