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PORTARIA INTERNA 001/2012

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS EDUCAGAO A
DISTANCIA do Instituto Federal do Parand, no uso da
competéncia que lhe confere a Portaria n° 764, de
05.08.09, do Ministério da Educacado, publicada no
Diario Oficial da Unido do dia 07.08.09, Secéo |, pagina
19 e o artigo 1° da Portaria 781 de 14 de dezembro de
2011.

ESTABELECE:

Art. 1.° A entrega pelo Coordenador do Curso para a
Coordenacéo de Tecnologia e Comunicagao do formulério “Programagao de Aulas
e Recursos’” das disciplinas constantes em cada etapa, com 15 (quinze) dias de

antecedéncia ao inicio da referida etapa.

Art. 2.° A utllizacdo dos estidios para qualquer
atividade ndo prevista no cronograma dos cursos devera ser previamente
autorizada pela Diregdo Geral por meio do formulario “Solicitagédo de Servicos em
Estudio”. Tal formulario devera ser entregue para Coordenagédo de Tecnologia e
Comunicacgdo, com 15 dias de antecedéncia a data prevista para realizagéo da

atividade nos estudios.

Art. 3.° As demandas de servicos ao Portal
Educacional do Campus EAD, deverdo ser encaminhadas para Coordenagéo de
Tecnologia e Comunicagdo por meio do formulario “Solicitagdo de Servicos ao

Portal Educacional”, desenvolvimento de novos Sistemas e Ferramentas,
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reestruturacdo e adequagoes de Sistemas e Ferramentas em uso, implantagéo de

novos formatos de Relatorios a serem emitidos pelos Sistemas.

§ 1.° As demandas serdo analisadas pela
Coordenagédo de Tecnologia e Comunicagdo que agendara reunido com O

solicitante e equipe de desenvolvimento para especificagdo detalhada do servigo.

Art. 4.° Os tutores a distancia, professores, assistentes
pedagogicos e coordenadores que ingressarem na Instituicdo deverao passar por

processo de treinamento para utilizacao dos Sistemas e Ferramentas.

§ 1.° Este treinamento sera individual e devera ser
previamente agendado pelos Coordenadores responsaveis diretamente com a

equipe do Portal Educacional.

Art. 5.° Na implantagdo de novos Sistemas e
Ferramentas do Portal Educacional, todos os usuarios deverdao passar por

processo de treinamento para o uso.

§ 1.° Este treinamento podera ser individual ou em

grupo e sera previamente agendado pela equipe do Portal Educacional.

Curitiba, 06 de Fevereiro de 2012.
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José Carlos Ciccarino
Diretor Geral
Campus Educagédo a Distancia
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