INSTITUTO FEDERAL
PARANA

Campus Foz do lguacu

Ministério da Educacao

COMUNICADO INTERNO N° 06/2013 Em: 25/06/13

De: Diregao Geral
IFPR- Campus Foz do Iguagu

Para: Servidores
IFPR- Campus Foz do Iguacgu

Assunto: Sobre Visitas Técnicas e/ou Viagens de Estudo

Prezados Servidores,

Em virtude das Visitas Técnicas e/ou Viagens de Estudo a serem realizadas, seguem
orientagdes:

1) Verificagdo se viagem estd na programagdo encaminhada no inicio do ano via
coordenador de curso;

2) Preencher Formulario de SOLICITACAO DE VISITAS TECNICAS, com prazo de 15 dias
de antecedéncia e o Formulario de SOLICITACAO DE TRANSPORTE.

2.1) Em caso de atividade com Cursos Integrados, com pernoite, ha necessidade de dois
professores acompanharem a atividade. No caso de impossibilidade de dois professores, é
necessario mobilizar pais e mées de alunos da turma para que um responsavel acompanhe
essa atividade.

3) Coletar assinatura do Coordenador do Curso e encaminhar para a Diregdo de Ensino

4) A Diregdo de Ensino avalia a proposta pedagdgica da atividade e encaminha para a
Direcdo Administrativa (Dire¢@o de Ensino fica com uma cépia da solicitagdo)

5) A Diregao Administrativa avalia a questdo financeira e da parecer,

6) A Direcao Administrativa encaminha solicitagdo para Setor de Transporte que faz contato
com solicitante e faz os encaminhamentos, baseado no itinerario informado no Formulario;

7) Em caso de resposta afirmativa o professor elabora Autorizagdo para Assinatura dos Pais
(no caso de cursos integrados), sendo de sua responsabilidade os dados informados aos
pais, bem como as orientagdes a serem encaminhadas sobre a viagem, sendo que deve
anexar copia desses documentos a solicitagdo da Diregédo de Ensino)

8) Cabe ao professor organizar toda a documentagdo para a realizagéo da visita técnica,
como por exemplo a lista de passageiros com RG dos alunos de acordo com o solicitado
pela empresa de transporte, entre outros

9) No retorno da visita técnica, o docente solicitante tem prazo de 15 dias corridos para a
entrega de relatério da visita (modelo anexo), bem como a entrega de 5 a 10 fotos da
atividade desenvolvida (formato JPEG). Essa documentagdo  deve ser
entregue/encaminhada ao setor de Comunicacado/Chefia de Gabinete — Michele, ou enviar
para o e-mail michele.lenz@ifpr.edu.br..

10) So6 sera liberada nova visita técnica apés a Assinatura d

ire¢do de Ensino e Diregéo
Geral do Relatorio da Visita Técnica.

o,

seli Bernuicte Daklem
Diretora Geral
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