INSTITUTO FEDERAL

PARANA
g Campus Foz do lguacy Ministério da Educagao
COMUNICADO INTERNO N° 05/2014 Em:19/05/2014

De: Diregio Geral
IFPR- Campus Foz do Iguagu

Para: Servidores
IFPR- Campus Foz do Iguacu

Assunto: Orgamento para inscricbes em eventos e cursos externos ao IFPR

Prezados Colegas,

No objetivo de atender o Memorando Circular n° 008/2014/PROGEPE do dia
14 de maio de 2014 referente a Rateio 2014 - Capacitagdo Equivalente/Externa que
define o valor R$3.677,51 para o Campus Foz do Iguacu e, considerando o disposto
na lIP - n° 23 PROGEPE/IFPR que trata sobre procedimentos para solicitacdo de
pagamentos de taxas de inscrigdo em eventos e cursos externos ao IFPR, fica
definido que os servidores que tiverem interesse em solicitar pagamento de inscrigao
para participagdo em congressos, semindrios, foruns, palestras, e cursos de
aprofundamento promovidos em ambiente externo ao IFPR sigam as seguintes
orientacoes:

1. O prazo de solicitagdo sera entre os dias 20/05/2014 e 20/06/2014.

2. A data do evento a ser solicitada pagamento da inscricdo deve estar
compreendia entre os dias 01/07/2014 a 31/12/2014.

3. A solicitagdo devers ser feita através de formulério préprio (anexo) e

Protocolado na Recepcdo do Campus. O formulario devera estar

acompanhado de:

o Documento(s) que expresse(m) o detalhamento do evento (Folder,
Programagéo, proposta de trabalho, nome do evento e detalhamento
da composigédo, metodologia, locais, datas, valor de inscrigéo);

o Documentos de qualificagdo da empresa responsavel, que recebera o
pagamento pretendido (CNPJ, endereco, telefones, nome de contatos),
além do detalhamento de condi¢Oes e prazos de pagamento;

o Orgamento e negociagdo do evento -* no caso de curso anexar no
processo 3 orgamentos de cursos similares (deve-se optar pelo curso

com menor valor hora/aula) .**no caso de congresso /simpdsios/ nio
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€ necessario outros orcamentos;

4. A administragdo do Campus, devido ao orcamento atual, ndo se
compromete a fazer o pagamento de diérias e passagens referente a estes eventos
conforme cita a IIP n° 23 PROGEPE/IFPR em seu artigo 6°. Apos recebimento das
solicitagGes, tedos os pedidos serfio analisados individualmente no sentido de
verificar se ha disponibilidade financeira para pagamento de diarias e passagens.

5. Todos os pedidos serdo analisados, todavia serdc selecionados as
capacitagdes que contribuam de forma mais efetiva para o desenvolvimento
administrativo e académico do Campus e do desempenho da atividade do servidor .
Conforme o nGmero de solicitagdes, também serdo avaliados os valores a fim de
contemplar o maior nimero de servidores.

Rosefi Bernaricte Ualsivs
Diretora Geral
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
ampus Foz do lguagu
SIAPE n® 1792286
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FORMULARIO DE INSCRICAO PARA CURSO DE CAPACITACAO EXTERNA

*Paderao ser anexados documentos elaborados separadamente para justificativas do Gestor, chefia Imediata e do servidor. { Neste caso marcar
OPE30 € anexar documentos a este formulério). I

Nome:

CPF: Matricula SIAPE:
Lotacdo: Telefone / Ramal:

Setor/Nlcleo/Departamento que Trabalha:

Telefone / Ramal:

Sexo: [_|Feminino [IMasculino

Data de Nascimento:

Vinculo: [_] Servidor Efetivo [_| Terceirizado [ Estagiario

Outros:

Nivel de escolaridade: [ JFundamental [ Imédio [ Jsuperior DEspecializagéo [ ] Mestrado [] Doutorado

Cargo:

Nivel de Classificagdo: [_]A B e Lo Cle

Nivel de Capacitaggo: [ J1 [ Ju [Jm [Jwv

Exerce fung&o gratificada (FG) ou cargo de direcdo (CD)? Dnﬁo [:]sim, qual?

Telefone residencial:

Celular:

E-mail(1):

Curso:

E-mail

(2):

Empresa Ofertante: CNPJ;

Instrutor: Local:
Periodo/Data: Custo inscri¢3o:
Horario: Carga Horaria:

Rua Jo3o Negrdo, 1285 | Rebougas | Curitiba | PR | CEP 80230-150

Fone: (41) 3595-7668 | E-mail: progepe@ifpr.edu.br | Home Page: http://www.ifpr.edu.br
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INSTRUCOES:
D Abrir processo na Unidade de lotagdo do Servidos solicitante;

I:] Anexar ao Processo este FORMULARIO DE INSCRICAO PARA CURSO DE CAPACITAGCAO, devidamente preenchido
e assinado;

D Anexar documento(s) que expresse{m) o detalhamento do evento (Folder, Programac3o, proposta de trabalho,
nome do evento e detalhamento da composic3o, metodologia, locais, datas, valor de inscri¢cdo)

D Documentos de qualificacdo da empresa responsavel, que receber4 o pagamento pretendido (CNPJ, enderego,
telefones, nome de contatos), além do detalhamento de condi¢bes e prazos de pagamentd.

I:]Anexar Orcamento e negociacdo do evento - no caso de curso anexar no processo 3 or¢gamentos de cursos
similares {deve-se optar pelo curso com menor valor hora/aula) .**no caso de congresso /simpésios/ nio é
necessario outros orcamentos;

[:] Anexar documento que comprove a inscrigdo e boleto para PROGEPE/DIDEP/CCA providenciar pagamento;

[:j Confirmar custeio de didrias e passagens pela unidade de lotacdo.

Data: / / Assinatura do (a) servidor (a):

Nome:

Funcdo:
Lotac3o: Telefone / Ramal:
E-mail da chefia imediata: E-mail da direcgio:

Rua Jodo Negréo, 1285 | Rebougas } Curitiba | PR | CEP 80230-150

Fone: (41) 3595-7668 | E-mail: progepe@ifpr.edu.br | Home Page: http://www.ifpr.edu.br
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Nome:

Data: Data: / / Assinatura e carimbo da chefia:

Fung3o:

Lotagao:

l Telefone / Ramal:

E-mail:

Obs

Data:

I:| Documento com autorizagdo em anexo*.

/ / Assinatura e carimbo:

Verificar instrucdo do Processo :
[] FORMULARIO DE INSCRICAO PARA CURSO DE CAPACITACAO, devidamente preenchido e assinado;

[_] Documento com detalhamento do evento;
] Documentos de qualificagio da empresa responsavel;
D Orgamento e negociacdo do evento + 3 orcamentos de cursos similares;

|:] Documento que comprovam a inscricdo e boleto para PROGEPE/DIDEP/CCA providenciar pagamento;

I:] Confirmagdo de que a unidade de lotacdo providenciard custeio de didrias e passagens .

Rua Jodo Negrdo, 1285 | Rebougas | Curitiba | PR | CEP 80230-150

Fone: (41) 3595-7668 | E-mail: progepe@ifpr.edu.br | Home Page: hitp://www.ifpr.edu.br
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] Encaminhar Processo para PROGEPE/DIDEP/CCA (PRAZO PARA RECEBIMENTO 40 dias ANTERIORES AOQ
EVENTO).

Data: / / Assinatura e carimbo:

Documento faltante:
Obs:
Data: / / Assinatura e carimbo:

Rua Jodo Negrdo, 1285 | Rebougas | Curitiba | PR | CEP 80230-150

Fone: (41) 3595-7668 | E-mail: progepe@ifpr.edu.br | Home Page: http://www.ifpr.edu.br




