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Comunicado interno 03/2017

Foz do Iguacgu, 15 de fevereiro de 2017

Orientagdes para o preenchimento do Plano de Trabalho dos docentes do
Campus Foz do Iguagu:

CONSIDERANDO:

¢ A Resolugdo 002/2009 — CONSUP, que estabelece diretrizes para a gestdo das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do IFPR;

* A Portaria n® 592/2012, do Magnifico Reitor do IFPR, que regulamenta as normas
para cumprimento do regime de trabalho de servidores docentes, do quadro
permanente do IFPR;

A Direcao Geral do IFPR Campus Foz do Iguagu orienta a forma de preenchimento do Plano
de Trabalho dos docentes do Campus Foz do Iguagu, conforme segue

1 - Identificacao do Docente:
Inserir dados do docente servidor.

2 — Atividades de Ensino:

O quadro 01 apresenta um exemplo de distribuicdo da carga horaria, conforme Resolucéo
n°002/2009, destinada somente as Atividades de Ensino que devem ser preenchidas com
a carga horario relégio. conforme consta no PPC dos cursos.

Regime de Quantitativo de aulas Atividades de Atividades de Apoio
trabalho Min. Max. Manutenc¢go de Ensino ao Ensino

20 horas 08h 12h 4h 4h

40 horas 12h 16h 4h 4h

DE 12h 16h 4h 4h

Quadro 01 — Carga hordria semanal docente destinada as atividades de ensino.

De acordo com o Art 3° da Portaria 02/2009, as Atividades de Ensino compreendem as
acbes dos docentes diretamente vinculadas aos cursos e programas regulares, em todos os
niveis e modalidades de ensino, ofertados pelo IFPR, compreendendo:

l. Aulas;

Il. Atividades de Manutencgdo do Ensino; e

lll. Atividades de Apoio ao Ensino.

2.1 AULAS

As aulas, além das presenciais, poderdo ser ministradas na modalidade de Ensino a
Distancia — EAD, desde que previstas no Projeto Pedagoégico do Curso, aprovado pelo
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Conselho Superior, nos limites e condi¢cdes estabelecidas pela legislagdo vigente especifica
e sem remuneracgdo adicional. (Art. 4 - Resolugdo n°002/2009). Nao cabe nesse item as
atividades que sao desenvolvidas por meio de Bolsas Etec para atuar no EAD.

Os docentes que, por inexisténcia de demanda de aulas, ndo atingirem o quantitativo
minimo de aulas previstos na Resolugcdo n°002/2009 - CONSUP/IFPR e quando né&o
ocuparem cargos em atividades inerentes ao exercicio de direcdo, assessoramento, chefia,
coordenagao e assisténcia na prépria instituicdo, além daquelas previstas em legislagéo
especifica, poderdo alcangcar a carga horaria minima com a proposi¢gao de,
preferencialmente:

. Atividades Pedagdgicas;

Il. PBIS.

|. As Atividades Pedagdgicas poderao ocorrer sobre forma de Projetos de Ensino (a serem
apresentadas de acordo com regulamentagdo do campus) e/ou Cursos de Formacao Inicial
e Continuada.

Os Projetos de Ensino poderdo ser ofertados de acordo com as necessidades pedagdgica
do campus Foz do Iguagu para atender complementagdo de aprendizagem por parte dos
alunos, conforme regulamentagéo propria ou atividades de ensino ou congéneres propostas
pela Diregao de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

Os Cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC) seguirdo a normativa em vigor. Destaca-
se que os cursos FICs ndo precisam ser previstas nos PPCs dos cursos regulares do
campus, no entanto e devem seguir a regulamentagcdo propria de proposicdo e
funcionamento.

II. Os projetos PBIS (Programa de Bolsas Académicas de Inclusdo Social) de acordo com os
editais a serem langados pela PROENS que é fundamentado por legislacdes federais como
LDB (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo), Lei 11.892/2008 (que cria os IFs), Decreto
7234/2010(dispée sobre PNAES — Programa Nacional de Assisténcia Estudantil) e por
Resolugdes internas do IFPR (011/2009 e 064/2010) sédo projetos que buscam a incluséo, a
permanéncia e o éxito escolar de estudantes com vulnerabilidade socioecondémica.

Aos docentes que possuirem projetos relativos ao Programa de Bolsa Académica de
Inclusdo Social (PBIS) e que ndo estejam vinculados a Projetos de Pesquisa e Extensao
cadastrados no COPE (e ja contabilizados para essa finalidade) e a fim de padronizar a
carga horaria destinada a execucgédo das atividades referentes ao programa, o qual define
que o PBIS deve atender “os principios da educacéo integradora”; fica definido:2 horas
(PBIS) para cada projeto para o professor proponente e 1 hora (PBIS) para cada projeto
para o professor colaborador, sendo que cada servidor podera ter no maximo 4 (quatro)
horas de PBIS como proponente e 2 (duas) horas como colaborador.

Os projetos PBIS somente contardo como carga horaria de ensino (aulas) para aqueles
professores que ndo possuem o numero minimo de horas semanais descritas na Resolugdo
n°002/2009-CONSUP/IFPR, ou seja, 8 horas por semana para o regime de 20 horas e 12
horas semanais para o regime de 40 horas/DE. A prioridade do cumprimento da carga
horaria semanal do docente devera ser para os componentes curriculares dos cursos
regulares.

Em caso de ndo cumprimento da carga horaria minima deverda ser emitida pelos
coordenadores dos cursos/eixos tecnoldgicos existentes no Campus, de que ndo existe a
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possibilidade/necessidade, no ambito daquele curso, de atribuicdo de aulas ao referido
docente em componentes curriculares compativeis com a sua formagao académica e/ou
experiéncia profissional, a qual devera ser anexada a esse Plano de Trabalho Docente.

A partir da comprovagéo da inexisténcia da demanda de aulas, por meio da declaracdo
emitida pelo(s) coordenador(es) de curso, atividades PBIS e Atividades Pedagdgicas, e
com base na resolugdo n° 002/2009 do IFPR o docente devera completar sua carga horaria
com as seguintes atividades, inseridas nos itens Atividades de Manutengéo de Ensino e/ou
Atividades de Apoio ao Ensino :

-Reunides pedagogicas;

-Reunides de Colegiado de curso;

-Atendimento aos alunos e aos pais;

-Colaboragcao em eventos do Campus.

2.2 Atividades de manutencao ao Ensino

Séo consideradas Atividades de Manutencdo de Ensino as agbes didaticas do docente
relacionadas ao estudo, planejamento, preparagéo, desenvolvimento e avaliagdo das aulas
ministradas nos cursos e programas regulares do IFPR. (Art. 5 - Resolugéo n°002/2009).

2.3 Apoio ao Ensino

Sé&o consideradas Atividades de Apoio ao Ensino as agdes do docente, diretamente
vinculadas as matrizes curriculares e programas dos cursos regulares do IFPR, e/ou que
incidam diretamente na melhoria das condices de oferta de ensino, compreendendo:

l. Orientagao de Estagio Curricular Supervisionado;

Il. Orientacao de Trabalho de Conclusédo de Curso;

lll. Orientagao de Atividades Complementares;

IV. Orientacdo ndao remunerada de Monografia de Especializagdo;

V. Orientacao de Trabalho de Iniciacdo Cientifica;

VI. Atendimento de alunos;

VIl. Orientagdo no Programa Institucional de Bolsas Académicas.

3 ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO

Conforme o art. 7° e 8° da resolugdo n°002/2009 que trata de Projetos de Pesquisa e
Extensdo

Sserdo consideradas Atividades de Pesquisa as agbes do docente realizada
individualmente ou, preferencialmente, em grupos de pesquisa, atendendo as demandas
dos arranjos produtivos, sociais e culturais do territério em que o Campus esta inserido e de
interesse institucional.

Serdo consideradas Atividades de Extensdo as acdes de carater comunitario, ndo
remuneradas, atendendo as demandas dos arranjos produtivos, sociais e culturais do
territério em que o Campus esté inserido e de interesse Institucional.

Docentes no regime de trabalho 40 (quarenta) horas e dedicagdo exclusiva deverdo cumprir
16 horas de atividades pesquisa e/ou extensdo. Os projetos obrigatoriamente deveréo ser
cadastrados e aprovados no COPE.

Docentes regularmente matriculados em programas de pés-graduagao stricto sensu e pos-
doutorado, poderéo solicitar AFASTAMENTO PARCIAL de até 16 (dezesseis) horas de sua
carga horaria semanal, destinada as atividades de pesquisa/extenséo, para se dedicarem
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aos referidos programas, desde que solicitado conforme prevé a regulamentacdo sobre o
tema. Essa autorizagéo sera concedida desde que os horarios das aulas sejam priorizados.
Deve ser anexado ao Plano de Trabalho Docente a Portaria que concede o Afastamento
Parcial.

Os docentes em regime de tempo integral de 40 (quarenta) horas e dedicagdo exclusiva que
ndo desenvolvem atividades de pesquisa e/ou extensdo terdo a carga horaria
automaticamente destinada as aulas.

4 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

A fim de institucionalizar Atividades Administrativas, em especial as reuniées de gestao,
fica definido um total 1 (uma) hora semanal para as referidas reunides, as quais deverao ser
langcadas no plano de trabalho docente as segundas — feiras a tarde. Com a insercdo das
horas de reunibes de gestdo nos planos de trabalho docente poderaa carga horaria
destinada a pesquisa e /ou extensdo ou nas atividades de Atividades de Manutencgdo de
Ensino ou Atividades de Apoio ao Ensino, conforme sua escolha.

Em vista do cémputo da carga horaria dos docentes ocupantes de cargo de gestédo para
atendimento ao disposto no artigo 14 da Resolugdo 002/2009 CONSUP/IFPR, sera adotada
a distribuicdo de carga horaria maxima conforme o quadro a seguir:

Funcoes Carga horaria semanal
maxima
Direcéo Geral do Campus 40 horas
Direcéo de Planejamento e Administragdo ou Diregdo de Ensino, 30 horas
Pesquisa e Extenséo
Coordenadorias (FG1) 20 horas
Coordenagéo de Curso 16 horas*
Coordenagédo da Base Nacional Comum 16 horas
Chefias de secao (FG2) 16 horas
Nucleo de Atendimento a Pessoa com Necessidades 4 horas
Educacionais Especiais (NAPNE)
Representante da DTIC 4 horas
Membros do Comité de Pesquisa e Extensdo (COPE), CODIC, 2 horas
NDE e Comissdes Locais (no tempo definido pela Portaria
competente)
Comunicagéo Institucional 4 horas
Comisséo Prépria de Avaliagéo - CPA 2 horas
Presidéncia da SCPPD 2 horas
Responsavel de Laboratério 2 horas

Quadro 02 — Carga horaria semanal para respectivas fungdes administrativas no ambito do IFPR Campus Foz do Iguagu em
caso das mesmas serem ocupadas por docentes EBTT (Comunicado Interno 01/2017 de 30 de janeiro de 2017)

§ 1° - do quantitativo total das horas definidas, essas devem ser computadas 50% nas

Atividades de Ensino e 50% nas Atividades de Pesquisa e Extensao;

§ 2° - em caso de necessidade de atender aulas junto ao campus, e que ndo possua

docentes da mesma area do conhecimento, as cargas horarias acima definidas podem
sofrer adequacdes para atender, em primeiro lugar, as atividades de ensino que séo de
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responsabilidade do docente;

§ 3° - as cargas horarias de representatividade em comissées e outros ndo serdo
cumulativas em caso de docente que ocupa fung¢des de Diregdo, Coordenagéo ou Chefia de
Secao.

QUADRO GERAL DAS ATIVIDADES - CARGA HORARIA SEMANAL.

Somatoria dos itens especificados acima

Paragrafo unico - Este instrumento podera sofrer alteragbes periédicas e a qualquer tempo,
inclusive podendo ser substituido por outro que disponha sobre 0 mesmo assunto, de igual
hierarquia ou superior. Quaisquer alteragées’ deverao ser publicadas no sitio da instituicao.

Foz do Iguacu, 15 de fevereiro de 2017

Nelson de|Castro Neto
Direc ral
Foz do Iguacu
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