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EDITAL N°51, DE 10 DE JULHO DE 2024
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A Diretora-Geral Substituta do Campus Foz do Iguacu do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Parana (IFPR), no uso da competéncia que lhe confere a Portaria de Pessoal DEAC/GR/IFPR n? 297
de 16 de fevereiro de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido em 19 de fevereiro de 2024, secao 02, pagina 19, de
acordo com a competéncia delegada por intermédio da Resolucao CONSUP/IFPR n? 03/2019, torna publico que
estarao abertas as inscricoes para o Processo Seletivo Simplificado para contratacao de estagiario, pelo
periodo de 15/07/2024 a 28/07/2024, mediante entrevista, com vistas a atender ao IFPR Campus Foz do Iguacu,
na area abaixo especificada, nos termos do presente edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo sera regido por este edital, de forma que o pedido de inscricdo do candidato implicara no
conhecimento e aceitagao tacita das normas e condigbes aqui previstas.

1.2 Poderao participar do processo seletivo, alunos que estejam com matricula e frequéncia regular em Instituicao de
Ensino credenciada pelo Ministério de Educacao e que preencham os requisitos constantes no item 2 deste edital.

1.3 O estagiario devera ter disponibilidade para cumprir o estdgio na sede do IFPR Campus Foz do Iguacgu, situado a
Avenida Araucdria, n? 780 - Bairro Itaipu A, CEP: 85.860-000 - Foz do Iguacu/PR, nos horéarios estabelecidos no item 2
deste edital.

1.4 O estagiario obrigar-se-4, mediante Termo de Compromisso de Estagio, a cumprir as condigdes estabelecidas para
o estagio, especialmente referentes a ndo acumular bolsas de qualquer natureza.

2. DA AREA DE CONHECIMENTO, LOTACAO, NUMERO DE VAGAS, PERFIL E APTIDOES DESEJAVEIS

Quadro 1: Requisito, setor de atuagdo, horario, carga horaria semanal, principais atividades a serem desempenhadas
e nimero de vagas para o Campus Foz do Iguacu:

ARFA DE CARGA PRINCIPAIS
ORDEM CONHECIMENTO NiVEL SETOR HORARIO | HORARIA ATIVIDADES VAGAS
CURSADA/REQUISITO SEMANAL

- Prestar suporte
aos usudarios em
hardwares de
informatica,
impressoras,
instalacao e
configuragao de
Windows, Linux,
antivirus, suites de
escritoério;

- Efetuar backups;

- Auxiliar na
manutencgao das
redes de
computadores das
salas e

Estudante laboratodrios, além
do curso de Tecnologia de outras

em Andlise e atividades
Desenvolvimento de relacionadas a area
Sistemas, Ciéncia da ) ) de tecnologia da
Computacéo ou areas Diretoria de informacéo.;

1 afins, a partir do Superior | 1aR&JAMENto | g1 55 14 | 30 horas |- Atendimento ao 1
segundo e B publico interno e
periodo/semestre Administragao externo, quando

letivo e desde que nao C(ﬁbeg .
esteja matriculado no - Atendimento

e p telefonico;
ultimo ano/periodo L

) - Auxiliar nas
letivo.

demais atividades

administrativas, de
ensino, pesquisa e

extensao
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https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=258628&id_orgao_publicacao=0

solicitadas pelo
supervisor de
estagio.
Observacao: Todas
as atividades
elencadas acima
serao orientadas e
supervisionadas
por servidor
responsavel

pelo setor
especifico.

] TOTAL 1

Quadro 2: Aptidées desejaveis para desenvolver estagio no IFPR Campus Foz do Iguagu:

’ ITEM ’ PERFIL, CONHECIMENTOS E APTIDOES DESEJAVEIS

Ser dindmico, comunicativo, com capacidade para trabalhar em equipe, assim como ser capaz de

1 . .
compartilhar e buscar o conhecimento.

] 2 ] Ser discreto e guardar sigilo acerca de informacdes de cunho pessoal e/ou restrito.

Possuir conhecimentos béasicos de informética para o desenvolvimento de atividades administrativas:
manusear editores de texto, planilhas eletronicas e apresentagdes em projeto de video; digitalizacdo de
documentos, utilizacdo de e-mails institucionais, ferramenta de armazenamento em nuvem, dentre
outras ferramentas digitais.

] 4 ] Possuir habilidade de atendimento ao publico, com cortesia e eficiéncia.

Possuir conhecimentos especificos da area de conhecimento compativeis com o periodo cursado.
5 Exemplo: conhecimento acerca das redes légicas e dos aparelhos necessdrios ao seu funcionamento,
dentre outras habilidades.

3. DO ESTAGIO

3.1 O contrato de estagio se dard a partir da data de inicio constante no Termo de Compromisso, com duracgéo de 6
meses, podendo ser prorrogado ou nao, a critério do supervisor de estdgio e mediante a existéncia de dotacao
orcamentdaria na unidade contratante. Em caso de prorrogacdo, os aditivos subsequentes ndo poderao ultrapassar o
limite de 24 meses de contrato.

3.2 O estagio sera desenvolvido em funcbes pré-estabelecidas no Plano de Atividades, em consonancia com o Termo
de Compromisso de Estdgio, e supervisionado pelo supervisor de estadgio, responsavel pelo setor onde o estagiario
desenvolvera suas atividades.

3.3 O estagiario cumprira sua jornada de atividades estabelecendo compatibilidade com o expediente do setor e o
horério do curso no qual estd matriculado.

3.4 E assegurado ao estagiério a reducédo da jornada de atividades nos dias de avaliacdo do curso em que encontra-se
matriculado, desde que a instituicdo de ensino comprove as datas das avaliagées académicas.

4. DA REMUNERACAO E REGIME DE TRABALHO

4.1 O estagiario receberd, durante o periodo de atuacao, além do seguro contra acidentes pessoais, bolsa auxilio no
valor discriminado abaixo:

VALOR DA BOLSA HORAS .
AUXILIO DIARIAS AUXILIO TRANSPORTE
R$ 1.125,69 6 horas R$ 10,00 por dia de
deslocamento

5. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DO ESTAGIARIO
5.1 Ter sido aprovado no processo seletivo.

5.2 Estar devidamente matriculado em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao -
MEC.

6. DO LOCAL E PERIODO DE INSCRICAO

DATA E HORARIO PARA ENVIO DA

CAMPUS LINK PARA INSCRICAO E E-MAIL INSCRICAO

Requerimento eletrénico de inscricao**
Foz do E-mail para contato: pss.foz@ifpr.edu.br R )
Iguacu Site: https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss- De 15/07/2024 até as 23h59min de 28/07/2024*

estagiarios/2024-2/

*As inscrigoes recebidas apds este periodo serao desconsideradas.



https://docs.google.com/forms/d/15eTEX1LNWq-hLuiZndvjMdU33GP2oZaOVUfzLNTzAh4/edit
file:///opt/sei/temp/pss.foz@ifpr.edu.br
file:///opt/sei/temp/foz.ifpr.edu.br%C2%A0

**Caso o0 Requerimento eletronico de inscricdo apresente problemas, a inscrigdo podera ser realizada mediante envio
do formuléario contido no ANEXO I, devidamente preenchido, assinado e acompanhado da documentacao exigida no
item 7 do presente edital, ao enderego eletronico pss.foz@ifpr.edu.br.

7. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

7.1 No ato da inscrigao, os candidatos deverao digitalizar e anexar em formato PDF no Requerimento eletrénico de
inscricao os seguintes documentos:

7.1.1 Cépia do RG (frente e verso);
7.1.2 Copia do CPF (frente e verso);

7.1.3 Comprovante de matricula em instituicdo de nivel correspondente a vaga pretendida (declaracdo de
matricula atualizada com previsdo de término do curso e turno das aulas);

7.1.4 Coépia do histérico escolar e/ou boletim do curso superior em que encontra-se matriculado, assim como
certificados de cursos de formacao, se houver;

7.2 O candidato classificado para a vaga de estagio devera possuir Conta Salario no Banco do Brasil, até a data de
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, para recebimento da bolsa auxilio.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO

8.1 O processo de selegdo serd realizado individualmente, por comissédo avaliadora designada pela Direcao Geral do
Campus Foz do Iguacu, seguindo os critérios elencados neste edital, instituida através de portaria especifica para
este fim.

8.2 O processo seletivo sera realizado em Unica etapa que consistird na entrevista do candidato (ANEXO II).

8.3 A etapa da entrevista presencial serd agendada e publicada no site https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-
estagiarios/2024-2/.

8.4 Sera de total responsabilidade do candidato providenciar a documentacao exigida no ato da inscrigdo.

8.5 Serao avaliados na entrevista o total de 5 (cinco) itens/requisitos, conforme formuldrio de avaliagdo constante no
ANEXO II, de modo que cada um sera pontuado de O (zero) a 10 (dez) pontos, totalizando 50 (cinquenta) pontos.

8.6 O calculo da pontuacao final de cada candidato serd obtido pela pontuacdo total atribuida pela
comissdo avaliadora, por meio da analise dos critérios da entrevista (ANEXO II), e totalizara de 0 a 150 pontos.

9. DO RESULTADO

9.1 A classificagdo dos candidatos serd realizada pela maior pontuagdo final, sendo convocado o candidato
classificado dentro do nimero de vagas e formado cadastro de reserva em relagdo aos demais candidatos.

9.2 Os editais do Processo Seletivo serdo divulgados no portal do Sistema Eletronico de Informacgoes e no site do IFPR
- Campus Foz do Iguacgu, no enderecgo eletronico https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.

9.3 Em caso de empate, sera aplicado o seguinte critério para definir a classificagédo, na ordem que segue:
9.3.1 Candidato com maior idade.
9.4 O resultado final do processo seletivo sera divulgado no portal do Sistema Eletronico de Informagdes e no site do

IFPR - Campus Foz do Iguacu, no endereco eletronico https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.

10. DO RECURSO

10.1 Os recursos deverao ser interpostos dentro dos prazos constantes no cronograma deste edital e solicitados

através de formuldrio eletronico a ser publicado no site https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.

11. DA CONTRATACAO

11.1 Os candidatos aprovados deverao aguardar a convocacao, a ser realizada tempestivamente pela Secao de Gestao
de Pessoas do Campus Foz do Iguacgu.

11.2 Os candidatos aprovados deverdo devolver o Termo de Compromisso de Estdgio assinado pela instituicao de
ensino no prazo previsto no item 13, sob risco de desclassificagdo por ndo cumprimento do prazo.

11.3 O estdgio tera inicio somente apds a entrega do Termo de Compromisso de Estagio assinado.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nao serdao aceitas inscrigbes que forem encaminhadas fora do prazo e em enderego eletronico diferente
daquele estabelecido neste edital.

12.2 Caberd a Direcdo-Geral do Campus Foz do Iguacgu a resolucao dos casos omissos a este edital.

12.3 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das informacdes divulgadas e pertinentes
ao Processo Seletivo Simplificado, tais como homologacao das inscri¢des, data e horario das entrevistas, resultado da
selecao e entrega de documentos para contratagcao constantes neste edital.

12.4 O estdgio nao cria vinculo empregaticio de nenhuma natureza com a unidade concedente de estagio e sua
realizacdo dar-se-a mediante Termo de Compromisso firmado entre © estudante e a unidade concedente de estagio,
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com interveniéncia obrigatodria da instituicao de ensino.
12.5 Este edital entra em vigor na data de sua publicacdo, com validade de 1 (um) ano.

13. DO CRONOGRAMA

’ PERIODO DE INSCRICOES 15/07/2024 a 28/07/2024

| HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES ] 30/07/2024
] PERIODO DE RECURSO EM RELACAO AS INSCRICOES ] 31/07/2024

DIVULGACAO DA RELACAO DE CANDIDATOS PARA ENTREVISTA COM

HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO 01/08/2024 (previsao)

| REALIZACAO DE ENTREVISTAS 05/08/2024 (previsdo)

| DIVULGACAO DA LISTA DE APROVADOS NA ENTREVISTA ] 06/08/2024 (previsdo)

PERIODO DE RECURSO EM RELACAO AS ENTREVISTAS e 08 /03/72/8222?;‘;‘715&0)
] RESULTADO FINAL APOS PERIODO DE RECURSO ] 09/08/2024 (previsio)

ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO E ENTREGA DA

DOCUMENTACAO POR PARTE DO(A) CANDIDATO(A) APROVADO(A) Até 26/08/2024 (previsao)

[INICIO DAS ATIVIDADES ] 01/09/2024 (previsio)

Foz do Iguacgu, 10 de julho de 2024.

Assinado:
_ ei_l_ Documento assinado eletronicamente por MONICE MOISE DE FREITAS AQUINO, DIRETOR(a)
J-:inm'& Eﬂ SUBSTITUTO(a), em 10/07/2024, as 09:52, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69,
eletrbrica caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO
EDITAL DG/FOZ/IFPR N2 51/2024

Caso o Requerimento eletronico de inscricdo apresente problemas, a inscrigdo podera ser realizada mediante envio
do formuldrio contido neste anexo, devidamente preenchido, assinado e acompanhado da documentacdo exigida no
item 7 do edital, ao endereco eletronico pss.foz@ifpr.edu.br.

NOME DO
CANDIDATO:

RG:

CPF:

ESTADO CIVIL:

ENDERECO:

MUNICIPIO/UF:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

CURSO:

SEMESTRE/ANO:

TURNO:

INSTITUICAO DE
ENSINO:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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Assinatura do candidato

Foz do Iguacu, __ / /

gae
BEE INSTITUTO FEDERAL

Parana Ministério da Educagho

ANEXO II - FORMULARIO PARA AVALIACAO DE ENTREVISTA DE ESTAGIO

EDITAL DG/FOZ/IFPR N¢ 51/2024

NOME DO CANDIDATO:

AVALIADOR:

ITEM

PONTUACAO
(0 A 10,00)

OBSERVACOES

a) Postura pessoal - O candidato apresentou, na entrevista, postura adequada ao
ambiente de trabalho.

b) Linguagem - O candidato apresentou, na entrevista, linguagem (verbal e corporal)
adequada ao ambiente de trabalho.

c) Disponibilidade - O candidato apresenta disponibilidade para atuar no horério
previsto para o estagio.

d) Interesse - O candidato demonstra interesse pelas atividades a serem exercidas no
estagio proposto.

e) Clareza de comunicacao - O candidato consegue expressar suas ideias de forma clara
e precisa.

PONTUACAO TOTAL OBTIDA:

Foz do Iguacu, __ / /

Referéncia: Processo n? 23411.010910/2024-40
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