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Boletim de Servigo Eletronico em 14/08/2024

EDITAL N°71, DE 14 DE AGOSTO DE 2024

PSS PARA CONTRATASIAO DE ESTAGIAR!O PARA O IFPR CAMPUS FOZ DO IGUACU, NA AREA DE
ADMINISTRACAO, ADMINISTRACAO PUBLICA, GESTAO PUBLICA OU AREAS AFINS

A Diretora-Geral do Campus Foz do Iguacu do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Parana (IFPR), no uso da competéncia que lhe confere a Portaria de Pessoal DEAC/GR/IFPR n® 239, de 09 de
fevereiro de 2024, publicado no Didrio Oficial da Unido no dia 14 de fevereiro de 2024, secao 02, pagina 23, de
acordo com a competéncia delegada por intermédio da Resolucdo CONSUP/IFPR n? 03/2019, que regulamenta o Art.
27 do Regimento Geral do IFPR, torna publico que estardo abertas as inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado
para contratacdo de estagidrio, pelo periodo de 26/08/2024 a 09/09/2024, mediante entrevista, com vistas a atender
ao IFPR Campus Foz do Iguacgu, na area abaixo especificada, nos termos do presente edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo sera regido por este edital, de forma que o pedido de inscricdo do candidato implicara no
conhecimento e aceitagao tacita das normas e condigbes aqui previstas.

1.2 Poderao participar do processo seletivo, alunos que estejam com matricula e frequéncia regular em Instituicao de
Ensino credenciada pelo Ministério de Educacao e que preencham os requisitos constantes no item 2 deste edital.

1.3 O estagidrio devera ter disponibilidade para cumprir o estadgio na sede do IFPR - Campus Foz do Iguacu, situado a
Avenida Araucdria, n? 780 - Bairro Itaipu A, CEP: 85.860-000 - Foz do Iguacu/PR, nos horérios estabelecidos no item 2
deste edital.

1.4 O estagiario obrigar-se-4, mediante Termo de Compromisso de Estagio, a cumprir as condigdes estabelecidas para
o estagio, especialmente referente a ndo acumular bolsas de quaisquer natureza.

2. DA AREA DE CONHECIMENTO, LOTACAO, NUMERO DE VAGAS, PERFIL E APTIDOES DESEJAVEIS

Quadro 1: Requisito, setor de atuacgdo, hordrio, carga horaria semanal, principais atividades a serem desempenhadas
e nimero de vagas para o Campus Foz do Iguacu:

AREA DE CARGA
ORDEM | CONHECIMENTO NIVEL |[HORARIO | HORARIA | PRINCIPAIS ATIVIDADES |VAGAS
CURSADA/REQUISITO SEMANAL

- Atendimento ao publico interno
e externo (balcao, telefone e
aplicativo de mensagem);

- Orientar a comunidade interna
e externa sobre questdes
académicas e curriculares
relacionadas aos diversos
cursos/programas/atividades
ofertados pelo Campus, de
acordo com a legislacao
educacional e institucional do
IFPR, quando for solicitado;

- Registro académico (inclusive
com utilizacao
de scanner e software especificos
para criacdo de acervo digital),
controle, verificacdo e guarda de
documentos fisicos de discentes
e acervo digital;

- Instrucao de processos
administrativos (trancamentos,
dispensas, horas
complementares, abandono de
curso, desligamentos a pedido,
transferéncias, entre outros);

Estudante

do curso de graduagdo
em Administracao,
Administragdo Publica,
1 Gestdo Publica ou areas|Superior | 8h as 14h | 30 horas

aflns,. exceto aqueles - Alimentacdo de planilhas e/ou
matriculados _ ho outros sistemas institucionais;
ultimo ano/periodo -  Emissdo de documentos
letivo. académicos e certificados de
conclusdo/proficiéncia através do
ENEM;

- Acompanhamento de
solicitacdes on-line apresentadas



https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=2970695&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=258628&id_orgao_publicacao=0
http://info.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/Resolucao-56.12-Aprovacao-do-Regimento-Geral-do-IFPR-2.pdf

pela comunidade;

- Assessorar nas tarefas de
elaboracao das atas de
formatura, solicitagoes de
diplomas e emissao de
certificados.

- Auxiliar nas demais atividades
administrativas, de ensino,
pesquisa e extensao solicitadas
pelo supervisor de estagio.
Observacao: Todas as
atividades elencadas acima serao
orientadas e supervisionadas por
servidor responsavel pelo setor
especifico.

TOTAL 1

Quadro 2: Aptidées desejaveis para desenvolver estagio no IFPR Campus Foz do Iguagu:

ITEM PERFIL, CONHECIMENTOS E APTIDOES DESEJAVEIS

1 Ser dindmico, comunicativo, com capacidade para trabalhar em equipe, assim como ser capaz de
compartilhar e buscar o conhecimento.
2 Ser discreto e guardar sigilo acerca de informacoes de cunho pessoal e/ou restrito.
Possuir conhecimentos bésicos de informatica para o desenvolvimento de atividades administrativas:
manusear editores de texto, planilhas eletrénicas e apresentagées em projeto de video; digitalizacao de

3 documentos, utilizagdo de e-mails institucionais, ferramenta de armazenamento em nuvem, dentre outras
ferramentas digitais.

4 Redigir textos com coeréncia e coesao, observando as regras gramaticais da norma culta da Lingua
Portuguesa.

5 Possuir habilidade de atendimento ao publico, com cortesia e eficiéncia.

6 Possuir conhecimentos especificos da drea de conhecimento compativeis com o periodo cursado.

3. DO ESTAGIO

3.1 O contrato de estagio se dard a partir da data de inicio constante no Termo de Compromisso, com duracao de 6
meses, podendo ser prorrogado ou nao, a critério do supervisor de estigio e mediante a existéncia de dotacao
orcamentdria na unidade contratante. Em caso de prorrogacao, os aditivos subsequentes nao poderao ultrapassar o
limite de 24 meses de contrato.

3.2 O estagio sera desenvolvido em funcbes pré-estabelecidas no Plano de Atividades, em consonancia com o Termo
de Compromisso de Estdgio, e supervisionado pelo supervisor de estadgio, responsavel pelo setor onde o estagiario
desenvolvera suas atividades.

3.3 O estagiario cumprira sua jornada de atividades estabelecendo compatibilidade com o expediente do setor e o
horario do curso em que esteja matriculado.

3.4 E assegurado ao estagiario a reducdo da jornada de atividades de estdgio nos dias de avaliacdo do curso em que
encontra-se matriculado, desde que a instituicdo de ensino comprove as datas das avaliagcdes académicas.

4. DA REMUNERACAO E REGIME DE TRABALHO

4.1 O estagidrio recebera, durante o periodo em que estiver atuando, além do seguro contra acidentes pessoais, bolsa
auxilio no valor discriminado abaixo:

VALOR DA BOLSA < .
AUXILIO HORAS DIARIAS AUXILIO TRANSPORTE

R$ 1.125,69 6 horas R$ 10,00 por dia de deslocamento

5. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DOS ESTAGIARIOS
5.1 Ter sido aprovado no processo seletivo.

5.2 Estar devidamente matriculado em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao -
MEC.

6. DO LOCAL E PERIODO DE INSCRICAO

CAMPUS LINK PARA INSCRICAO E E-MAIL DENIEVE Hoﬁ;{é?u%;%g ENMIOMS
Requerimento eletrénico de inscrigdo**
IFOZ do E-mail para contato: pss.foz@ifpr.edu.br De 26/08/2024 até as 23h59min de
guact | gite: https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss- 09/09/2024%*
estagiarios/2024-2/

*As inscrigdes recebidas apds este periodo serao desconsideradas.
**Caso o0 Requerimento eletronico de inscricdo apresente problemas, a inscricdo podera ser realizada mediante envio


https://docs.google.com/forms/d/19JpU2CrxxtaLyWkhmDI1ihZniyUhFxeonfGZvuwVtSE/edit#responses
file:///opt/sei/temp/pss.foz@ifpr.edu.br
https://foz.ifpr.edu.br/pss-estagiarios/
https://docs.google.com/forms/d/19JpU2CrxxtaLyWkhmDI1ihZniyUhFxeonfGZvuwVtSE/edit#responses

do formuldrio contido no ANEXO I, devidamente preenchido, assinado e acompanhado da documentagao exigida no
item 7 do presente edital, ao endereco eletronico pss.foz@ifpr.edu.br.

7. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

7.1 No ato da inscricdo, os candidatos deverdo digitalizar e anexar em formato PDF no Requerimento eletronico de
inscricao os seguintes documentos:

7.1.1 Cépia do documento oficial de identificacdo com foto - RG, CNH e/ou RNM, no caso de candidatos
estrangeiros (frente e verso);

7.1.2 Coépia do CPF (frente e Verso) ou Comprovante de situacao cadastral emitido junto a Recelta Federal, no
enderecgo: h

7.1.3 Comprovante de matricula em instituicdo de nivel correspondente a vaga pretendida (declaracao de
matricula atualizada com previsdo de término do curso e turno das aulas);

7.1.4 Cépia do histérico escolar e/ou boletim do curso superior em que encontra-se matriculado, assim como
certificados de cursos de formacao, se houver.

7.2 O candidato classificado para a vaga de estagio devera possuir Conta Salario no Banco do Brasil, até a data de
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, para recebimento da bolsa auxilio.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO

8.1 O processo de selegdo serd realizado individualmente, por comissdo avaliadora designada pela Direcao Geral do
Campus Foz do Iguacu, seguindo os critérios elencados neste edital, instituida por meio de portaria especifica para
este fim.

8.2 O processo seletivo sera realizado em Unica etapa que consistird na entrevista do candidato (ANEXO II).

8.3 A etapa da entrevista presencial serd agendada e publicada no site https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-
estagiarios/2024-2/.

8.4 Sera de total responsabilidade do candidato providenciar a documentacao exigida no ato da inscrigéo.

8.5 Serao avaliados na entrevista o total de 5 (cinco) itens/requisitos, conforme formuldrio de avaliagdo constante no
ANEXO II, sendo cada um pontuado de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, totalizando 50 (cinquenta) pontos.

8.6 O calculo da pontuacao final de cada candidato serd obtido pela pontuacdo total atribuida pela
comissdo avaliadora, por meio da andlise dos critérios da entrevista (ANEXO II), e totalizara de 0 a 150 pontos.

9. DO RESULTADO

9.1 A classificagdo dos candidatos serda realizada pela maior pontuagdo final, sendo convocado o candidato
classificado dentro do nimero de vagas e formado cadastro de reserva em relagdo aos demais candidatos.

9.2 Os editais do Processo Seletivo serdo divulgados no portal do Sistema Eletronico de Informacgoées e no site do IFPR
- Campus Foz do Iguacgu, no enderecgo eletronico https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.
9.3 Em caso de empate, sera aplicado o seguinte critério para definir a classificagédo, na ordem que segue:

9.3.1 Candidato com maior idade.

9.4 O resultado final do processo seletivo sera divulgado no portal do Sistema Eletronico de Informagdes e no site do

IFPR - Campus Foz do Iguacu, no endereco eletronico https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.

10. DO RECURSO

10.1 Os recursos deverao ser interpostos dentro dos prazos constantes no cronograma deste edital e solicitados

através de formuldrio eletronico a ser publicado no site https://ifpr.edu.br/foz-do-iguacu/pss-estagiarios/2024-2/.

11. DA CONTRATACAO

11.1 Os candidatos aprovados deverao aguardar a convocacao, a ser realizada tempestivamente pela Secao de Gestao
de Pessoas do Campus Foz do Iguacgu.

11.2 Os candidatos aprovados deverdo devolver o Termo de Compromisso de Estdgio assinado pela instituicao de
ensino no prazo previsto no item 13, sob risco de desclassificagdo por ndo cumprimento do prazo.

11.3 O estdgio tera inicio somente apds a entrega do Termo de Compromisso de Estagio assinado.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nao serdao aceitas inscrigbes que forem encaminhadas fora do prazo e em enderego eletronico diferente
daquele estabelecido neste edital.

12.2 Caberd a Direcdo-Geral do Campus Foz do Iguacgu a resolucao dos casos omissos a este edital.

12.3 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das informacdes divulgadas e pertinentes
ao Processo Seletivo Simplificado, tais como homologacao das inscrigdes, data e horario das entrevistas, resultado da
selecao e entrega de documentos para contratagao constantes neste edital.


file:///opt/sei/temp/pss.foz@ifpr.edu.br
https://docs.google.com/forms/d/19JpU2CrxxtaLyWkhmDI1ihZniyUhFxeonfGZvuwVtSE/edit#responses
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp?Error=5
https://foz.ifpr.edu.br/pss-estagiarios/
https://foz.ifpr.edu.br/pss-estagiarios/
https://foz.ifpr.edu.br/pss-estagiarios/
https://foz.ifpr.edu.br/pss-estagiarios/

12.4 O estdgio nao cria vinculo empregaticio de nenhuma natureza com a unidade concedente de estigio e sua
realizacdo dar-se-4 mediante Termo de Compromisso firmado entre o estudante e a unidade concedente de estagio,
com interveniéncia obrigatodria da instituicdo de ensino.

12.5 Este edital entra em vigor na data de sua publicacdo, com validade de 1 (um) ano.

13. DO CRONOGRAMA

PERIODO DE INSCRICOES 26/08/ 2002;‘/(?5/223229““ de
DIVULGACAO DA RELACAO DE INSCRITOS POR MEIO DE EDITAL 11/09/2024
PERIODO DE RECURSO EM RELACAO AS INSCRICOES 12/09/2024
RELACAO DE CANDIDATOS PARA ENTREVISTA COM HORARIO E 13/09/2024 (previsio)
LOCAL DE REALIZACAO

REALIZACAO DE ENTREVISTAS 18/09/2024 (previsio)
DIVULGACAO POR MEIO DE EDITAL DA LISTA DE APROVADOS NA o
ENTREVI(S;T A 19/09/2024 (previsao)
PERIODO DE RECURSO 20/09/2024 (previs&o)
RESULTADO FINAL APOS RECURSO DIVULGADO POR MEIO DE 23 .
EDITAL /09/2024 (previsao)
ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO E

ENTREGA DA DOCUMENTACAO POR PARTE DO CANDIDATO Até 30/09/2024 (previsdo)
APROVADO

INICIO DAS ATIVIDADES 01/10/2024 (previsao)

Foz do Iguacu, 14 de agosto de 2024.

Assinado:
JEiI Documento assinado eletronicamente por KAYLA WALQUIRIA GARMUS, DIRETOR(a), em 14/08/2024, as

a Sl L‘?_l| 14:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro
eletrdnica de 2015.

_’, 7 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
11 acao=documento_conferir&id orgao_acesso externo=0, informando o cédigo verificador 3121950 e o cédigo CRC
2D044747.
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO
EDITAL DG/FOZ/IFPR N2 71/2024

Caso o Requerimento eletronico de inscricdo apresente problemas, a inscricao poderd ser realizada mediante envio
do formuldrio contido neste anexo, devidamente preenchido, assinado e acompanhado da documentacao exigida no
item 7 do edital, ao endereco eletronico pss.foz@ifpr.edu.br.

NOME DO
CANDIDATO:
RG:

CPF:

ESTADO CIVIL:
ENDERECO:
MUNICIPIO/UF:
CEP:
TELEFONE:
E-MAIL:
CURSO:
SEMESTRE/ANO:
TURNO:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://docs.google.com/forms/d/19JpU2CrxxtaLyWkhmDI1ihZniyUhFxeonfGZvuwVtSE/edit#responses
file:///opt/sei/temp/pss.foz@ifpr.edu.br

INSTITUICAO DE
ENSINO:

Foz do Iguacu, __ / /

Assinatura do candidato

o
BEE INSTITUTO FEDERAL

S Parana Ministério da Educacho

ANEXO II - FORMULARIO PARA AVALIACAO DE ENTREVISTA DE ESTAGIO
EDITAL DG/FOZ/IFPR N2 71/2024

NOME DO CANDIDATO:
AVALIADOR:

PONTUACAO

ITEM (0 A 10,00)

OBSERVACOES

a) Postura pessoal - O candidato apresentou, na entrevista, postura
adequada ao ambiente de trabalho.

b) Linguagem - O candidato apresentou, na entrevista, linguagem (verbal e
corporal) adequada ao ambiente de trabalho.

c) Disponibilidade - O candidato apresenta disponibilidade para atuar no
horéario previsto para o estagio.

d) Interesse - O candidato demonstra interesse pelas atividades a serem
exercidas no estagio proposto.

e) Clareza de comunicacao - O candidato consegue expressar suas ideias de
forma clara e precisa.

PONTUACAO TOTAL OBTIDA:

Foz do Iguagu, / [/

Referéncia: Processo n? 23411.012536/2024-17 SEIn® 3121950
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