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PALAVRAS DO REITOR

A normatizagdo para apresentacdo de trabalhos
académicos do IFPR reveste-se de grande importancia. Como
instituicdo de ensino superior, basico e tecnoldgico deve respeitar
e inserir-se neste contexto. E necessita, acima de tudo, observar
normas apropriadas que atendam critérios e exigéncias de ordem
geral, especificamente, voltadas a qualidade e distingdo dos
trabalhos de nossos alunos.

A uniformizagdo dos procedimentos necessarios ao
desenvolvimento e apresentagcdo dos trabalhos constitui-se
em instrumento valioso para que a producdo académica possa
alcancar o reconhecimento e o respeito do meio, bem como
possa melhor ser divulgada externamente. Assim, os padroes,
as orientacdes e recomendacdes com certeza permitirdo uma
exposi¢cao adequada dos conteudos que poderao ser objeto de
publicagao.

A viabilizacdo e elaboragdo desse manual é fruto de
trabalho comprometido e dedicado, cujo objetivo maior € o
engrandecimento organizacional e institucional. Por isso, merece
o reconhecimento da comunidade na divulgagao e adog¢ao dessas
normas por parte de todos.

Alipio Santo Leal Neto






APRESENTAGAO

A padronizagao de trabalhos académicos € de extrema
importancia para facilitar o acesso ao conhecimento.

Anecessidade de definir padrdes para a producao cientifica
do Instituto Federal do Parana (IFPR) levou a Pré-Reitoria de
Ensino, Pesquisa e Pods-Graduagdo a nomear uma Comisséo
Técnica de Normalizacdo, cujo trabalho resultou na presente
obra.

Seguindo as recomendagdes da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), sdo apresentadas as normas oficiais
do IFPR para a elaboracéo de trabalhos académicos, que devem
ser seguidas por todos seus campi.

Tais normas serao periodicamente revisadas e ampliadas,
conforme alteragdes apresentadas pela ABNT.

A Comissao
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1 DEFINIGOES

Os trabalhos académicos sédo apresentados em diferentes
niveis de aprofundamento, podendo ser trabalho de conclusao de
curso, monografia, dissertagao ou tese.

1.1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Documento elaborado sob a orientacdo de um professor
da area correlata ao tema escolhido, que deve refletir o
conhecimento adquirido durante a pesquisa realizada.

1.2 MONOGRAFIA

Documento elaborado sob a orientacdo de um professor
da area correlata ao tema escolhido, visando a obtengao do titulo
de especialista. Trata-se da apresentacido do resultado de uma
pesquisa, com aprofundamento em um tema especifico.

1.3 DISSERTACAO

Documento elaborado sob a orientacdo de um professor
doutor, visando a obtencdo do titulo de mestre. Trata-se da
apresentacao dos resultados de uma pesquisa experimental ou
de revisdo bibliografica sobre determinado tema, realizada de
forma critica.
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1.4 TESE

Documento elaborado sob a orientacdo de um professor
doutor, visando a obtencdo do titulo de doutor. Trata-se do
resultado de uma pesquisa experimental, elaborada com base
em investigagao original, onde sao apresentadas as descobertas
ou abordados assuntos ainda ndo pesquisados.

2 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura dos trabalhos académicos divide-se em
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, que devem
aparecer conforme a sequéncia apresentada na FIGURA 1.

*ANEXO
* APENDICE . ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
*GLOSSARIO

REFERENCIAS —

CONCLUSAO
DESENVOLVIMENTO

INTRODUGAO [N
SUMARIO

*LISTAS

“._ ELEMENTOS TEXTUAIS

ABSTRACT ‘

RESUMO h ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

“EPIGRAFE ‘

AGRADECIMENTOS

*DEDICATORIA
FOLHA DE APROVAGAO
*ERRATA

FOLHA DE ROSTO

CAPA N

*Elemento opcional

FIGURA 1 — Estrutura dos trabalhos académicos
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o
texto, auxiliando na identificagao e utilizagdo do trabalho.

2.1.1Capa’

Elemento obrigatério, que contém as seguintes
informagdes: instituicdo, autor, titulo, subtitulo (se houver),
numero do volume (se houver mais de um), local da instituicéo,
ano da entrega, conforme FIGURA 2.

l 3cm

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA — 1 1?linha de texto

NANGI OGURA —— 3?linha de texto

T 132 linha de texto

4—-| EDUCAGAO AMBIENTAL: INTERDISCIPLINAR E l‘_'
3cm CONTEXTUALIZADA. 2cm
VA 162 linha de texto
penultima linha de texto
CURITIBA
2009 ultima linha de texto

TZ cm

FIGURA 2 — Modelo de capa

"Capa dura, na cor preta, letras douradas, no tamanho 14.
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2.1.2 Lombada?®

Elemento obrigatério, onde sdo impressos o titulo do trabalho e o nome do
autor. A impressédo deve ser longitudinal de cima para baixo, conforme FIGURA 3.
A fim de facilitar a identificac&o do trabalho na biblioteca, deve-se deixar um

espaco de 5,5 cm, na parte inferior e um espaco de 2,5 cm, na parte superior.

pE
— 1
Iﬂ5fl N5l0
2,5cm NA
m E
=} R
5 L."""‘L
> sIF
o o
= EF
> :"J Dp
= e
= N ALt
m glF T,yﬂ
= AM gX
= of T
3 v Ae" 69 1
o E 2
e 3
=]
>3
]
c
=
s
[
m
a
=]
5
=
=
=
>
=
g
g urﬂf'gﬁ
0¥ o0?
5,5 em //

FIGURA 3 — Modelo de lombada

% Este elemento difere da recomendacéo dada pela ABNT.
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2.1.3 Folha de rosto

Elemento obrigatério, que contém as seguintes
informagdes: autor, titulo, subtitulo (se houver), numero do volume
(se houver mais de um), nota indicativa sobre a natureza do
trabalho, professor da disciplina ou orientador e co-orientador (se
houver), local da instituicdo, ano da entrega, conforme FIGURA 4.

A nota indicativa destaca a finalidade da apresentacéo do

trabalho.
L 3cm
NANGI OGURA —71— 1%linha de texto
13?2 linha de texto
] EDUCAGAO AMBIENTAL: INTERDISCIPLINAR E f—
3cm CONTEXTUALIZADA. 2cm

\'Al 162 linha de texto

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao
Curso Superior de Tecnologia em Gestao
Ambiental do Instituto Federal do Parana, como
requisito parcial de avaliago.

Orientadora: Linda Abou Rejeili de Marchi

pendltima linha de texto

CURITIBA
2010 ultima linha de texto

TZ cm

FIGURA 4 — Modelo de folha de rosto
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2.1.4 Ficha catalografica

Elemento obrigatério para dissertacbes e teses,
apresentado no verso da folha de rosto, conforme FIGURA 5;
deve ser elaborada por bibliotecario, de acordo com o Cdodigo de
Catalogacao Anglo-Americano — CCAAZ2.

Ferreira, Izabel do Rocio Costa

A equipe de salde bucal e os processos de educagao em satde /
Izabel do Rocio Costa Ferreira; Universidade do Vale do Itajai. — 2007.
116f. - il. color.

Inclui bibliografia

Orientadora: Rosita Saupe

Dissertag@o (mestrado) — Universidade do Vale do Itajai, Centro de
Ciéncias da Salde, Programa de Mestrado Profissionalizante em
Salde e Gestéo do Trabalho.

1. Educagdo em saude. 2. Saude bucal. |. Saupe, Rosita. II.
Universidade do Vale do Itajai. IlI. Titulo.

CDD 20.ed. 617.07

FIGURA 5 — Modelo de ficha catalografica
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2.1.5 Errata

Elemento opcional, que consiste em uma lista das folhas
e linhas onde ocorreram erros (tipograficos ou de outra natureza)
no trabalho e das devidas correcdes, apresentada em folha
avulsa. E elaborada apés a impressdo final e encadernagéo,
conforme FIGURA 6.

O termo ERRATA deve ser escrito em letras maiusculas,
em negrito e centralizado.

ERRATA
Folha (pagina) | Linha Onde se lé Leia-se
11 4 umbrdfila Ombrdfila
46 22 interdiciplinar interdisciplinar
81 12 Dineu Hunzinki | Dineu Hundznski

FIGURA 6 - Modelo de errata
2.1.6 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério, que contém as seguintes
informacgdes: autor, titulo e subtitulo (se houver), nota indicativa
da natureza do trabalho, nome do orientador e demais membros
da banca (com as respectivas titulagcdes, nome das instituicoes a
que pertencem e suas assinaturas), local e data de aprovacao,
conforme FIGURA 7.

O termo FOLHA DE APROVAGAO deve ser escrito em
letras maiusculas, em negrito e centralizado.
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FOLHA DE APROVAGAO

MARIA ANGELICA PINTO NUNES PIZANI

O CUIDAR NAATUAGAO DAS IRMAS DE SAO JOSE DE MOUTIERS NA
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CURITIBA (1896-1937)

Tese aprovada como requisito parcial para
obtengéo do titulo de Doutor, ao Curso de
Pés-Graduagdo em Histéria, Setor de
Ciéncias Humanas, Letras e Artes, da
Universidade Federal do Parand, formada
pela seguinte banca examinadora:

Orientador: ~ Prof. Dr. Euclides Marchi
Departamento de Histéria, UFPR

Prof?. Dra. Maria Adenir Peraro
Departamento de Histéria, UFMT

Prof?. Dra. Roseli T. Boschilia
Departamento de Histéria, UTP

Prof?. Dra. Liliana Maria Labrocini
Departamento de Enfermagem, UFPR

Prof. Dr. Silvio Fausto Gil Filho
Departamento de Geografia, UFPR.

Curitiba, 4 de margo de 2005

FIGURA 7 — Modelo de folha de aprovacéo

2.1.7 Dedicatoria

Elemento opcional, no qual o autor presta uma
homenagem a pessoas especiais, conforme FIGURA 8. O termo
dedicatoria ndo deve aparecer.
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Dedico essa Tese aos meus filhos, pela compreensdo de que minha auséncia em
momentos tdo especiais de suas vidas foi necessaria para aprofundar meus
conhecimentos, indispensavel para auxilia-los no futuro.

FIGURA 8 — Modelo de dedicatodria

2.1.8 Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor reconhece que a
contribuicdo de determinadas pessoas foi fundamental para a
realizacao da pesquisa, conforme FIGURA 9.

O termo AGRADECIMENTOS deve ser escrito em letras
maiusculas, em negrito e centralizado.
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AGRADECIMENTOS

A Deus pela oportunidade de concretizagao de mais uma etapa.

A Orientadora, Prof®. Dr®. Guiomar Martins, pelo comprometimento
demonstrado ao longo da pesquisa.

A Co-Orientadora, Profe. Dr®. Raymunda Viana Aguiar, pelas valiosas
contribuigdes prestadas.

Atodos que de forma direta ou indireta contribuiram para a realizagédo deste

trabalho.

FIGURA 9 — Modelo de agradecimentos

2.1.9 Epigrafe

Elemento opcional, constituido por uma citacdo direta,
que evidencia a motivacdo do autor pela escolha do tema,
conforme FIGURA 10.
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“A educacdo ambiental deve ser acima de
tudo um ato politico voltado para a
transformagéao social.” (JACOBI, 2003,
p.196).

FIGURA 10 — Modelo de epigrafe

2.1.10 Resumo em lingua portuguesa

Elemento obrigatério, que evidencia os pontos mais
importantes do trabalho, apresentando inclusive os resultados
obtidos. Deve ser digitado em paragrafo unico, com espagamento
simples, contendo de 150 a 500 palavras (teses, dissertagdes e
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outros), e de 100 a 250 palavras (artigos de periddicos). Utilizar a
terceira pessoa do singular mantendo o verbo na voz ativa.

O termo RESUMO deve ser escrito em letras maiusculas,
em negrito e centralizado.

Devem ser indicadas de trés a cinco palavras-chave,
separadas entre si por ponto, que representem o assunto
abordado no trabalho.

O termo Palavras-chave deve ser escrito em letras
minusculas, em negrito, com a primeira letra em maiuscula.

Deve ser deixada uma linha em branco entre a palavra
RESUMO e o texto e outra entre o texto e as palavras-chave,
conforme FIGURA 11.

RESUMO

Este estudo tem como objeto a transi¢do ao papel materno vivenciada pelo ser
adolescente puérpera em seu existir. Surgiu das inquietagdes e da experiéncia
como enfermeira e docente na area materno-infantil. Para a elucidagéo objetivou
compreender o processo de transicdo ao papel materno vivenciado pelo ser
adolescente puérpera sob o enfoque do cuidado de enfermagem. As idéias de
Meleis e autores pertinentes ao tema serviram de suporte tedrico para a anélise
compreensiva dos depoimentos. O método utiizado foi a pesquisa qualitativa com
A apt do aos sujeitos foi mediada pela
6gi to ivo por
meio da analise fenomenolégica proposta por Martins e Bicudo (1994) possibilitou o
desocultar da vivéncia do ser adolescente na slmul'aneldade da (ranslg:ao
situacional e de satide-d
do alcance ao papel materno. Os sujeitos do estudo foram oito adolescentes
puérperas atendidas no ambulatério de uma maternidade publica de Curitiba. Foi
possivel apreender as unidades de si d0: a transicdo d
vivenciada pelo ser adolescente, a transigéo situacional na experiéncia do ser
diante da simultaneidade da adolescéncia e gestacdo, e a transicdo ao papel
materno: mobilizando recursos internos e externos. A percepgao do ser adolescente
puérpera a partir de sua visdo de mundo mostra a compreenséo de que os eventos
adquirem di i para cada ser que experiencia a
mesma situagdo, necessitando do cuidado transicional de enfermagem para o
enfrentamento e a adaptagéo que o papel materno exige. No processo de transi¢ao
foi possivel refletir e langar um olhar atento sobre a valorizagao do ser em seu modo
existencial a partir de sua singularidade. A vivéncia de todo o processo transicional &
permeada de possibilidades, o que significou abrir mao do preestabelecido, do pré-
concebido para aprender o vivido, o fenémeno préprio do ser. Foi possivel captar o
ser adolescente como um projetar-se, um vir-a-ser, com planos futuros de
valorizagdo pessoal ocupando seu espago de ser na vivéncia do papel materno.
Logo, descobriu-se que lidar com o ser adolescente puérpera é relacionar-se com
zelo, é cuidar atuando com i T o, pondo-se
disposta nesse cuidar baseada nas vivéncias passadas e na expectativa de futuro.
Assim a transicdo do ser adolescente acontece na simultaneidade do ser
adolescente, ser adolescente gestante e ser adolescente puérpera num movimento
circular.

Palavras-chave: Transigéo. Adolescéncia. Puerpério. Cuidado de enfermagem.

FIGURA 11 — Modelo de resumo em lingua
portuguesa (Modificado de Machado, 2004)
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2.1.11 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio para teses e dissertagdes, escrito,
preferencialmente, na lingua inglesa. Deve ser digitado em folha
separada, da mesma forma e contendo as mesmas informacgdes
do resumo apresentado na lingua portuguesa, inclusive as
palavras-chave, conforme FIGURA 12.

O termo ABSTRACT deve ser escrito em letras
maiusculas, em negrito e centralizado.

Devem ser indicadas de trés a cinco palavras-chave,
separadas entre si por ponto, que representem o assunto
abordado no trabalho.

ABSTRACT

This study objectifies the transition to maternal role experienced by a puerperal
teenager. It evolved from my relentlessness and experience as a nurse and
professor in the mother/child field. It aimed to apprehend the transitional process to
motherhood lived by a puerperal teenager in the light of nursing care. Meleis's ideas
as well as other theme-related authors grounded the comprehensive analysis of the
accounts. The method used was qualitative research with a phenomenological
approach. Encounter with the subjects was mediated by a semi-structured interview.
Comprehensive elucidation by means of phenomenological analysis proposed by
Martins and Bicudo (1994) enabled to unveil a teenager's experience along the
i ity of ituati health/disease transition to approach the
phenomenon of reaching maternal role. The subjects involved in the study were
eight puerperal teenagers seen to in a day-clinic of a public matemity hospital in
Curitiba/Brazil. It was possible to i units: ds
transition experienced by the teenager, situational transition experienced by the
teenager facing the simultaneity of adolescence and gestation, and the transition to
maternal role, demanding internal and external resources. The perception of a
puerperal teenager through her world vision enables to understand that transitional
events take on different meanings to each subject who is undergoing the same
situation, thus requiring transitional nursing care for coping and adaptation that the
maternal role demands. By the expressions of a teenager going through this
transitional process and is led to ponder and cast a careful look over his/her own
daily life, valuing the teenage being in her existential way, due to her uniqueness.
Experience the transitional process ideas permeated by possibilities, which means
to do away with settled, preconceived ideas to apprehend what is being undergone,
the phenomenon of the being. It was possible to understand the teenager as a future
outlook, a coming to be, with future plans of self-valuing, struggling for her pace while
experiencing maternal role. Dealing with the puerperal teenager means a careful
relationship, dedicated, delicate, thoughtful caring, willing to care based on past
experience as well as on future expectations. Thus, those teenagers' transition
occurs in a round movement, simultaneous to adolescence, gestation and
puerperium.

Key words: Transition. Adolescence. Puerperium. Nursing care

FIGURA 12 — Modelo de resumo em lingua
estrangeira (Modificado de Machado, 2004)
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2.1.12 Listas

Elementos opcionais que contém os itens ilustrativos
utilizados no trabalho, devem ser apresentados de acordo com a
ordem em que aparecem no texto para facilitar sua localizacao.

Estas listas devem ser digitadas em paginas distintas,
com o titulo da LISTA escrito em letras maiusculas, em negrito
e centralizado, com uma linha em branco entre o titulo e o inicio
da lista.

Os itens devem trazer o numero da pagina em que
aparecem no texto, antecedidos de uma linha pontilhada. O
espacamento deve ser simples.

2.1.12.1 Lista de ilustracdes

Pode ser feita lista unica com diversos tipos de ilustracoes
(quadros, mapas, graficos, desenhos, entre outros), conforme
FIGURA 13, ou lista especifica por tipo de ilustracdo, conforme
FIGURA 14.

2.1.12.2 Lista de tabelas

Para a elaboragdao de tabelas, a ABNT recomenda a
consulta das Normas de Apresentagcdao Tabular do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Podem ser
consultadas no acervo digital, pelo link:<http://biblioteca.ibge.gov.
br>.

A LISTA DE TABELAS deve ser apresentada conforme
FIGURA 15.



LISTA DE ILUSTRAGOES

FIGURA 1 - Ordem de do trabalho émi 03
MAPA 1 - Localizagao dos Institutos Federais no Estado do Parana.

PLANTA 1- Sistema de bibiotecas do Instituto Federal do Parana (SIBI/IFPR)...
GRAFICO 1- Recursos utilizados na aquisigao de acervo. 59
GRAFICO 2- Frequencia de usuarios na biblioteca em 2009 82

FIGURA 13 — Modelo de lista unica de ilustracoes
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LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO 1 - Anlise do mercado profissional

18
GRAFICO 2 - Oferta de estagio para alunos de ensino médio 22
GRAFICO 3 - Crescimento na demanda pelos cursos técnicos 30

GRAFICO 4 - Docentes da Rede Federal de Educagao Tecnoldgica..
GRAFICO 5 - Vagas ofertadas nos cursos técnicos entre 2005 e 2009.

FIGURA 14 — Modelo de lista de graficos
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LISTA DE TABELAS
TABELA 1 - Crescimento do ensino a distancia entre 2000 e 2009 20
TABELA 2 - Perspectiva no uso de bases de dados no ensino técnico...........c..ccccceecevncnns 36
TABELA 3 - O habito da leitura nos jovens do ensino médio. 49
TABELA 4 - A aprendizagem através dos ambientes virtuai 55
TABELA 5 - A pesquisa como principio educativo. 70

FIGURA 15 — Modelo de lista de tabelas

2.1.12.3 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Elemento opcional, que relaciona em ordem alfabética
as abreviaturas e siglas que aparecem no texto, seguidos das
palavras ou expressdes correspondentes escritas por extenso.
Recomenda-se lista propria para abreviaturas, conforme FIGURA
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16, para siglas FIGURA 17 e para simbolos, FIGURA 18. Alista de
simbolos deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto com o seu significado.

Nestas listas, ndo se indicam as paginas onde sao
encontrados.

LISTA DE ABREVIATURAS

Art. - Artigo

Cia. - Companhia
Ltda. - Limitada

Org. - Organizador

V. Sa.- Vossa Senhoria

FIGURA 16 — Modelo de lista de abreviaturas



LISTA DE SIGLAS

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas
BN - Biblioteca Nacional
IFPR - Instituto Federal do Parana

LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional

FIGURA 17 — Modelo de lista de siglas
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LISTA DE SiMBOLOS

°C - Graus Celsius
Km - Quilémetro
R$ - Real

FIGURA 18 — Modelo de lista de simbolos

2.1.13 Sumario

Elemento obrigatorio, que apresenta os titulos e subtitulos,
na mesma ordem e grafia em que aparecem no texto, assim como
0 numero da pagina.
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Cada titulo deve ser ligado ao numero da pagina
correspondente por uma linha pontilhada. Caso o titulo ultrapasse
uma linha, este devera ter continuidade na linha seguinte, alinhado
a primeira palavra da linha anterior. Os titulos e os subtitulos séo
alinhados pela margem do titulo do indicativo numérico mais
extenso.

Os elementos pré-textuais ndo sdo apresentados no
sumario. Os pos-textuais devem ser relacionados sem indicativo
numérico, alinhados & margem esquerda. O termo SUMARIO
deve ser escrito em letras maiusculas, em negrito e centralizado.
Devem ser deixados dois espacos de 1,5 cm em branco entre a
palavra sumario e a relagao das sec¢des, sendo apresentadas em
espacamento simples, conforme FIGURA 19.

Mesmo que os titulos das sec¢des primarias sejam escritos
em negrito, a linha pontilhada e o numero de pagina ndo o séo.

SUMARIO

INTI 0. 21
OBJETIVO: 23
REVISAO DE LITERATURA, 24
APESQUISA NOS RECURSOS INTEGRADOS......cccvurmmmsesssssssssssssssssssssssssssss
Aadogéo dos trabalhos de concluséo de curso no ambito do Instituto Federal

2

o wwwen-

FTTYEEN

3.1.4 Tipos d uisa.
4 METODOLOGIA 42
41 LEVANTAMENTO DOS DADO 43
5 OES FINAIS. 50

ANEXO! 58

FIGURA 19 — Modelo de sumario



34
2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo aqueles que constituem a
parte principal do trabalho, sendo representada por introducgao,
desenvolvimento e consideragodes finais (conclusao).

2.2.1 Introducgao

Aintroducgao é a exposicgao clara e objetiva dos principais
pontos da pesquisa, na qual o tema é delimitado e situado
no tempo e no espacgo. Nesta parte do trabalho justifica-se a
relevancia do tema pesquisado.

E possivel uma breve abordagem cronoldgica do tema,
destacando o estado da arte e mencionando a contribuigcdo da
pesquisa para o desenvolvimento da ciéncia e da sociedade.

Devem ser apresentados os seguintes elementos: o
problema, a hipétese, os objetivos e, sucintamente, a metodologia.

2.2.1.1 Problema

O problema pode surgir a partir de observagdes diretas
ou indiretas, que remetem a um questionamento passivel de
novas investigagoes.

O problema deve ser formulado com uma pergunta,
sendo claro, preciso e bem delimitado.

2.2.1.2 Hipotese
A hipotese surge a partir de um problema previamente

observado ou de uma pergunta ainda nao respondida, podendo
apresentar uma possivel solugdo para 0 mesmo.
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A hipotese remete a seguinte situacdo: se a hipotese
estiver correta, sempre que as condigdes observadas se
repetirem, ela sera confirmada. Caso contrario, a hipétese sera
refutada e uma nova devera ser formulada. A sua confirmacgao ou
nao dependera de novas observagdes ou experimentagoes.

2.2.1.3 Objetivos

O trabalho cientifico devera apresentar, de forma clara,
0 objetivo geral e a maneira de alcanga-lo, que se processara
através dos objetivos especificos.

Na elaborac&o dos objetivos especificos, recomenda-se
atengao, pois estes devem ser fundamentais para se atingir o
objetivo geral e obrigatoriamente deveréo ser cumpridos.

2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte do trabalho onde os
elementos apresentados anteriormente sao detalhados. Descreve
o desenvolvimento da pesquisa e apresenta os resultados
alcancados.

Pode ser subdivido em secbes, que apresentem o
material utilizado e os métodos de abordagem e de procedimento
(metodologia), a reviséo de literatura, a apresentacao e discusséo
dos resultados.
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2.2.2.1 Material e Métodos

Nesta etapa do trabalho, s&o discriminados
detalhadamente o material e os métodos utilizados para o
desenvolvimento da pesquisa.

O material utilizado deve ser adequado aos métodos
empregados.

2.2.2.2 Revisao da literatura

A revisdo da literatura, também chamada de revisdo
bibliografica, apresenta a fundamentagdo teodrica do assunto
abordado, de acordo com as obras mais importantes, mencionadas
cronologicamente e que estabelecem o seu estado da arte.

Sugere-se fazer comentarios pessoais objetivando criar
uma relacao entre os varios trabalhos citados.

2.2.2.3 Analise e discussao dos resultados

E a apresentacdo dos resultados alcancados por meio
da analise critica dos dados, correlacionados e discutidos com
outras informacdes obtidas na literatura consultada.

2.2.3 Consideracdes finais

As consideracgdes finais sintetizam os resultados obtidos,
evidenciando se foi alcangado o objetivo geral e se a hipotese
comprovada.

Pode-se ainda apresentar recomendacdes para futuros
trabalhos, visando preencher lacunas nao contempladas ou itens
gue necessitam ser aprofundados.
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2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pés-textuais sdo aqueles que
complementam o trabalho e se apresentam apds a parte textual.

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio, que consiste em um conjunto
padronizado de elementos descritivos retirados de um documento,
permitindo a identificacéo.

Uma referéncia é constituida de elementos essenciais,
ou seja, obrigatérios para a identificacdo de um documento como:
autor, titulo, edicao, local, editora e data de publicacio.

Quando necessario, € constituida também de elementos
complementares que permitem identificar melhor um documento.
Ao utiliza-los, estes devem ser incluidos em todas as referéncias.

Os elementos complementares podem ser:

a) ISBN (International Standard Book Number): numero
que identifica a obra segundo o titulo, autor, pais,
editora e a edigdo. E um numero Unico para cada obra.
Normalmente representado pelo cédigo de barras, agiliza
a comercializagao da obra;

b) série: conjunto especifico de obras que recebem o mesmo
tratamento editorial e que tratam de um mesmo assunto.
Exemplo: Colecéo Primeiros Passos; Colecao Brasiliense;

C) numero de paginas;

d) outras informagdes que julgar interessante.

Quando néo for possivel identificar algum elemento
essencial ou complementar no documento, pode-se recorrer
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a outras fontes de informacgao; assim, estes elementos devem
aparecer entre colchetes.

O termo REFERENCIAS deve ser escrito em letras
maiusculas, em negrito e centralizado.

2.3.1.1 Apresentacao

As referéncias dos documentos citados no texto, devem
ser apresentadas em ordem alfabética, ao final do trabalho.

A lista de referéncias deve:

a) obedecer a sequéncia padronizada;

b) alinhar somente a margem esquerda do texto;

c) deixar um espago simples (1 cm) entre as linhas de cada
referéncia;

d) deixar um espaco duplo entre uma referéncia e outra;

e) destacar o elemento titulo de uma referéncia, utilizando
recurso tipografico como italico, negrito ou grifo?®;

f) aparecer em folha separada do texto do trabalho.

2.3.1.2 Formas de entrada

Para que haja uma padronizacdo nos elementos que
compode a referéncia, estes devem ser transcritos:

3 Quando a entrada de um documento nao tiver indicagédo de autoria, deve-se
entrar pelo titulo, destacando a primeira palavra com letras maiusculas. Aqui
nao se utiliza o recurso tipografico.
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2.3.1.2.1 Autor pessoal

Aentrada é pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguida pela inicial do nome abreviado. Usar virgula entre o
sobrenome e a letra inicial do nome.

Exemplo:
um autor: SANTOS, L.

dois autores: SANTOS, L.; LEVI, C. (usar ponto e virgula entre
os autores)

mais de trés autores: SANTOS, L. et al. (indica-se o primeiro
autor e a expressao latina et al. em italico, que significa “e outros”.

2.3.1.2.2 Autores espanhdis

Para obras de autores espanhais, a entrada é feita pelo
penultimo sobrenome.

Exemplo:
José Cabalero Alcantara
Transcrever como: CABALERO ALCANTARA, J.

2.3.1.2.3 Autores com sobrenomes que indicam parentesco

Para obras com sobrenomes que indicam parentesco, a
entrada € da seguinte forma:
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Exemplos:

SOUZAFILHO, L.

MENDES JUNIOR, C.
RODRIGUES NETO, L.
VASCONCELOS SOBRINHO, E. C.

2.3.1.2.4 Autores com sobrenome composto

Para obras com sobrenome composto por adjetivo e
substantivo, a entrada é da seguinte forma:

Exemplo:
DAL NEGRO, J.

2.3.1.2.5 Organizador, coordenador, compilador e outros

Quando o documento € escrito por varios autores
(coletanea), entrar pelo organizador, coordenador, compilador,
diretor. Acrescenta-se entre parénteses, a abreviatura, apos os
nomes, sendo a inicial em letras maiusculas.

Exemplo:
ALBUQUERQUE, R. (Coord.)
LEAL, P. (Org.)

2.3.1.2.6 Tradutor, revisor, ilustrador e outros
Se em uma obra, existir outro tipo de responsabilidade

(tradutor, revisor, ilustrador entre outros), podem seracrescentadas
apos o titulo.
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Exemplo:

CABALERO ALCANTARA, J. As bibliotecas do futuro.
Tradugao Raquel Santos. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2007

2.3.1.2.7 Entidade coletiva

Entrar pelo nome geografico que indica a esfera de
subordinagéo (Pais, Estado ou Municipio).

Exemplo:
BRASIL. Ministério da Educacéao
PARANA. Secretaria da Educagao

2.3.1.2.8 Instituigdes e entidades de natureza cientifica

Entrar pelo nome por extenso, em letras maiusculas.

Exemplo:
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

2.3.1.2.9 Autor desconhecido

Entrar pelo titulo da obra, com a primeira palavra em
letras maiusculas.

Exemplo:

AMBIENTES virtuais de aprendizagem. Sdo Paulo: Companhia
das Letras, 2008.
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2.3.1.3 Titulo

O titulo recebe destaque tipografico, devendo ser
transcrito em negrito.

Exemplo:
ADAMS, P. Biology: the study in schools.

Quando n&o existir titulo, devem ser indicadas entre
colchetes palavras ou frase que identifique o conteudo do
documento.

Exemplo:
ADAMS, P. [Ecossistemas]

No caso de referéncia de periddico no todo, o titulo devera
ser o primeiro elemento da referéncia, em letras maiusculas.

Exemplo:
REVISTA CIENCIA DA INFORMAGCAO. Brasilia: IBICT, 1999

2.3.1.3.1 Subtitulo

O subtitulo ndo recebe destaque tipografico, devendo ser
escrito em letras minusculas, separado do titulo por dois pontos.

Exemplo:

SIQUEIRA, B. O sentido da leitura: visdo do profissional
bibliotecario.
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2.3.1.4 Edicao

A edicdo deve ser indicada em algarismos arabicos,
seguidos de ponto e abreviatura da palavra edigédo, no idioma da
publicagao.

Exemplo:

SIQUEIRA, B. O sentido da leitura: visao do profissional
bibliotecario. 5. ed.

2.3.1.5 Local

O nome do local (cidade) da publicacéo deve ser indicado
conforme aparece no documento.

Exemplo:

SIQUEIRA, B. O sentido da leitura: visédo do profissional
bibliotecario. 5. ed. Rio de Janeiro:

No caso de hombnimos deve ser indicado o nome do
estado.

Exemplo:
Vigosa, AL
Vigosa, MG
Vigosa, RJ

Quando a publicacado apresentar mais de um local, deve
ser indicado o mais destacado; ndo havendo destaque deve ser
indicado o primeiro.
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Exemplos:

Rio de Janeiro e Sao Paulo

ALMEIDA, G. A violéncia urbana. Rio de Janeiro:
Rio de Janeiro e Sao Paulo

ALMEIDA, G. A violéncia urbana. 2. ed. Sao Paulo:

Caso o local ndo aparega na publicagdo, mas € possivel
identifica-lo, este deve ser indicado entre colchetes.

Exemplo:

COELHO, D. Os 100 anos da rede federal de educagao
tecnologica. [Curitiba]:

Na impossibilidade de determinar o local, deve ser
utilizada a expressao latina sine loco abreviada entre colchetes
[S.L].

Exemplo:

RACKES, J.; SA, F, B. de. A educagio profissional e
tecnoldgica. [S.1.]:

2.3.1.6 Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparece no
documento, abreviando-se os prenomes e suprimindo-se as
palavras que designam a natureza juridica ou comercial, desde
que sejam dispensaveis a identificagao.
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Exemplos:
J. Olympio (e ndo José Olympio)
Atlas (e ndo Ed. Atlas)

Quando o editor for o proprio autor, ndo se indica 0 nome
do editor.

Na impossibilidade de identificar a editora deve ser
utilizada a expresséo latina sine nomine, abreviada entre
colchetes [s.n.].

Exemplo:

BRITO, V.; SA, F, B. de. A educagéo profissional e o mercado
de trabalho para os jovens. Curitiba: [s.n.], 2009.

Na impossibilidade de identificar o local e a editora da

publicacdo devem ser utilizadas as expressdes entre colchetes
[S.I.:s.n].

Exemplo:

BRITO, V.; SA, F, B. de. A educacéo profissional e o mercado
de trabalho para os jovens. [S.l. : s.n.],

2.3.1.7 Data

A data deve ser indicada por algarismos arabicos
acompanhada apenas do ponto final.

Exemplo:

BRITO, V.; SA, F, B. de. A educagao profissional e o mercado
de trabalho para os jovens. [S.l. : s.n.], 2009. (e ndo 2.009)
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E necessario indicar uma data, mesmo que seja de
publicagao, copyright, distribuicdo, pois se trata de um elemento
essencial a identificagdo do documento. Caso nao seja possivel

identificar a data, deve ser indicada uma data aproximada entre
colchetes.

Exemplos:

© 2009

[2008 ou 2009] um ano ou outro
[20057] data provavel

[2005] data certa n&o indicada na obra
[199-] década certa

[199-7] década provavel

[19--] século certo

[18-7] século provavel

[ca. 1970] data aproximada

Nas referéncias de varios volumes de um documento,
produzidos em um determinado periodo, deve ser indicada a data
mais antiga e a mais recente, separadas por hifen.

Exemplo:

MARCHAUSKI, I. A massagem ayurvédica. Sdo Paulo: Atlas,
2002-2004. 2 v.

No caso de referenciar uma publicacao periédica no todo,

ja encerrada, deve ser indicada a data inicial e a final do periodo
de edicao.
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Exemplo:

BOLETIM DA FEDERACAO BRASILEIRA DE ASSOCIACOES
DE BIBLIOTECARIOS. Sao Paulo: FEBAB, 1973-1977.

Para colegdes de periédicos em curso de publicagao,
deve ser indicada apenas a data inicial deste, seguida de hifen,
espaco, ponto e sua periodicidade.

Exemplo:

SCIENCE. Washington. American Association for the
Advancement of Science, 1880- . Mensal.

Os meses devem ser indicados de forma abreviada

(exceto maio), no mesmo idioma da publicagdo, conforme anexo
A.

Exemplo:

FIGUEIREDO, S. N. O contador na funcéao pericial e as fraudes
contabeis. Revista Brasileira de Contabilidade, Brasilia, v. 35,
n. 162, p. 45-55, nov./dez. 2006.

Caso na publicagado aparegam, no lugar dos meses, as
estacdes do ano ou as divisdbes do ano em periodos, 0s primeiros
devem ser indicados conforme aparecem no documento e os
ultimos devem ser abreviados.

Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas.
Relatério das atividades desenvolvidas na Biblioteca
Campus Curitiba. Curitiba, 1. bim.
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2.3.1.8 Descricao fisica

Caso necessario, pode ser indicado o numero de
paginas, folhas ou volumes de um documento, material especial,
ilustracbes e dimensdes, da seguinte maneira:

a) obra em um unico volume: pode ser indicado o numero

total de paginas ou folhas, seguidos de suas respectivas
abreviaturas (p.) ou (f.);

Exemplos:

LUPALUNA 2009: festival de musica. Curitiba: Agua Viva, 2009.
24 p.

LUPALUNA 2009: festival de musica. Curitiba: Agua Viva, 2009.
16 f.

b) obra em mais de um volume: pode ser indicada a
quantidade de volumes, seguida da sua abreviatura (v.);

Exemplos:

RODRIGUES, L. N. Estudo de impactos ambientais. 2. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2009. 2 v.

c) obra ndo paginada ou paginagao irregular, pode ser
indicada esta informacao;

Exemplos:

ANTUNES, M. K. Agua Viva. Rio de Janeiro: J. Olimpio, 2007.
Nao paginado.

ANTUNES, M. K. Agua Viva. Rio de Janeiro: J. Olimpio, 2007.
Paginacao irregular.
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d) partes de obras: devem ser indicados os numeros das
folhas ou paginas (inicial e final), precedidos da abreviatura
f. ou p., ou 0 numero do volume, precedido da abreviatura
V.

Exemplo:

QUEIROZ, A. M. O festival de musica. Curitiba: Atual, 2009. p.
12-23

2.3.1.9 llustragdes

Para indicar que a obra contém ilustragbes em preto e
branco deve ser utilizada a abreviatura il. e para as coloridas il.
color.

Exemplos:

CAMARGO, J. Usina Hidrelétrica de Itaipu. Foz do Iguacgu:
Atual, 2008. 40 p., il.

CAMARGO, J. Estatuto da cidade. Brasilia: Atual, 2008. 60 p.,
il. color.

2.3.1.10 Dimensoes

Quando necessario, devem ser indicadas em centimetros
a largura e a altura da obra.

Exemplo:
283 p.; 16 cm x 22 cm.
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2.3.1.11 Séries e colecdes

Podem ser indicados os titulos de séries e cole¢des e sua
numeracao entre parénteses.

Exemplo:
DZIECIOL, I. R. A musica nos anos 80. Curitiba: Saber, 2009.
(Os classicos, n. 2).

2.3.1.12 Notas

Sao informacbes complementares a identificacdo da
obra, colocadas ao final da referéncia.

Exemplo:

ZAQUINI, N. do R. Lembrangas da minha infancia. Curitiba:
Saber, 2009. No prelo.

2.3.1.13 Exemplos de Referéncias
2.3.1.13.1 Livro no todo — impresso

MARTINS, G. Lagos atados: a morte do jovem no discurso
materno. Curitiba: Moinho do Verbo, 2001.

2.3.1.13.2 Livro no todo — online

CAMERON, J. Education and art. Boston: Springer Science,
2008. Disponivel em: <http://www.dx.doi.org/184344>. Acesso
em: 04 nov. 2009.
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2.3.1.13.3 Capitulo de livro — impresso

ALVARENGA, L. Organizacao da informagao nas bibliotecas
digitais. In: NAVES, M. M. L.; KURAMOTO, H. (Org.).
Organizagao da informagao: principios e tendéncias. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2006. p. 76-98. Cap. 6.

2.3.1.13.4 Capitulo de livro — online

PIRES, G. Ajuventude assistida. In: . O apoio as criangas

e adolescentes. Disponivel em: <http://www.apoio.org.br>.
Acesso em: 04 nov. 2009.

2.3.1.13.5 Artigo de periddico — impresso

AVANCI, M. R. F.; FOERSTER, L. A.; CANETE, C. L.

Natural parasitism in eggs of Anticarsia gemmatalis Hubner
(Lepidoptera: Noctuidae) by Trichogramma spp. (Hymenoptera:
Trichogrammatidae)inBrazil. RevistaBrasileirade Entomologia,
Curitiba, v. 49, n. 1, p. 148-151, mar. 2005.

2.3.1.13.6 Artigo de periodico — online

WATANABE, C. B.; SANDESKI, A. S. M. S.; SANDESKI, V. E.
Formacao de educadores ambientais na educacéo a distancia.
OLAM - Ciéncia & Tecnologia, Rio Claro, n. 1, n. especial, p.
140-146, jun. 2009. Disponivel em: <http://www.olam.com.br/

cecemca.rc.unesp.br/ojs/index.php/olam/index>. Acesso em: 04
ago. 2009.
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2.3.1.13.7 Artigo de jornal — impresso

ALCANTARA, C. M. O principio da publicidade. Gazeta do Povo,
Curitiba, 18 fev. 2009. Caderno 1, p. 2.

2.3.1.13.8 Artigo de jornal — online

VIANNA, L. F. Governo brasileiro recebe novo vocabulario oficial
apos reforma. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 18 mar. 2009.
Disponivel em: <http://www1.folha.uol.com.br/folha/educacao/
ult305u536499.shtml>. Acesso em: 04 nov. 2009.

2.3.1.13.9 Dissertagao — impresso

AVILA, C. A. de. Construgdo histérica da administragio
publica no Brasil: analise do controle de gastos com pessoal
no municipio de Curitiba em 2003 e 2004. 132 f. Dissertagao
(Mestrado em Ciéncias Sociais) — Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, Universidade Estadual de Ponta Grossa, Ponta
Grossa, 2005.

2.3.1.13.10 Tese — impresso

PIZANI, M. A. P. N. O cuidar na atuagao das irmas de Sao José
de Moutiers na Santa Casa de Misericordia de Curitiba. 226
f. Tese (Doutorado em Histéria) — Setor de Ciéncias Humanas,
Letras e Artes, Universidade Federal do Parana, Curitiba, 2005.

2.3.1.13.11 Monografia — impresso

TIEPPO, E. et al. Projeto Sabia: solugbes automatizadas em
bioinformatica utilizando inteligéncia artificial. 143 f. Trabalho de
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graduacgéo (Disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso) — Curso
de Tecnologia em Sistemas de Informacéao, Setor Escola Técnica,
Universidade Federal do Parana, Curitiba, 2008.

2.3.1.13.12DVD

OS EMBALOS de sabado a noite. Dire¢cdo: John Badham.
Producdo: Robert Stigwood. Intérpretes: John Travolta; Karen
Gorney e outros. Roteiro: Norman Wexler. Musica Saturday night
fever. Los Angeles: Paramount Pictures, 1977. 1 DVD (114 min),
color.

2.3.1.13.13 Documentos em meio eletrénico (bases de dados,
mensagens eletrénicas, listas de discusséo, arquivos em disco
rigido, entre outros)

SMITH, L. Words: writing and reading. Education Journal. Base de
Dados. 2009. Disponivel em: <http:www.enc.ed.gov/ericportal>.
Acesso em: 09 nov. 2009.

MARLOCH, E. L. Convocacéo para reuniao do Conselho Superior
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <ecnm@ifpr.edu.
br>em 12 nov. 2009.

WORLD atlas & almanac. Novato: Mindscape, 1995. 1 CD-ROM.
Windows 95 and windows 3.1.

2.3.1.13.14 Entrevista

LOWENTHAL, A. Sera diferente com Obama? Veja, Sao Paulo,
n. 2139, 18 nov. 2009. p. 21-25. Entrevista.
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2.3.1.13.15 Trabalho apresentado em evento — online

CAMARGO, C. R.; MORETO, E. C. N.; WIZENFATT, K,;
SETENARESKI, L. E.; NEVES, L. M. B.; AMADEU, M. S. U. S.
Programa de capacitagdo permanente no Sistema de Bibliotecas
(SIBl)da Universidade Federaldo Parana (UFPR). In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 15., 2008,
Sao Paulo. Anais. Sao Paulo: Unicamp, 2008. Disponivel em:
<http://www.sbu.unicamp.br/snbu2008/anais/site/indice-
remissivo-autor.php?letra=E>. Acesso em: 12 nov. 2009.

2.3.1.13.16 Relatorio

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Pro-Reitoria de Gestdo de
Pessoas. Relatorio semestral 2009. Curitiba, 2009.

2.3.1.13.17 Documento juridico — online

BRASIL. Lein. 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede
Federal de Educacéao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria
os Institutos Federais de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia e da
outras providéncias. Diario oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 30 de dez. 2008. Disponivel em: <www.
planalto.gov.br>. Acesso em: 19 nov. 20009.

2.3.1.13.18 Mapa — online

MAPA mundi. Curitiba: Agua Viva, 2006. Escala 1:600.000.
Disponivel em: <http://www.mapas.br/mundi>. Acesso em: 01
dez. 20009.
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2.3.2 Glossario

Elemento opcional, que consiste em uma lista em ordem
alfabética, de palavras técnicas utilizadas no trabalho com seus
respectivos significados.

O termo GLOSSARIO deve ser escrito em letras
maiusculas, em negrito e centralizado, conforme FIGURA 20.

GLOSSARIO

Classificagdo: € a ordenagéo do conhecimento por classes prédeterminadas;

Fonte: qualquer documento que pode fornecer informagdes autorizadas;

Prefacio: palavras, esclarecimentos, justificativas ou apresentagdes que precedem
o texto, redigidas pelo autor, editor ou outra pessoa;

Pressupostos: suposigdes feitas previamente ao desenvolvimento de um raciocinio,
dadas como aceitas, sem uma demonstragao formal.

FIGURA 20 — Modelo de Glossario
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2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em um documento
elaborado pelo proprio autor, servindo de fundamentacéo,
comprovacao ou ilustracdo. Os apéndices sao identificados por
letras maiusculas consecutivas, seguidas de travessao e do titulo,
escrito em letras maiusculas e minusculas, conforme FIGURA 21.

O termo APENDICE deve ser escrito em letras maitsculas,
em negrito e centralizado.

APENDICE

A—Demanda dos Cursos Técnicos do Instituto Federal do Parana.

FIGURA 21 — Modelo de Apéndice
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Os apéndices devem ser apresentados em lista especial,
anexada antes do sumario. No sumario devem ser mencionados
apenas a palavra APENDICE e o nimero da pagina inicial destes.
Existindo apenas um apéndice, ndo ha necessidade de elaborar
uma lista especial.

2.3.4 Anexo

Elemento opcional, que consiste em um documento nao
elaborado pelo autor, servindo de fundamentagao, comprovagao
ou ilustragdo. Os anexos sao identificados por letras maiusculas
consecutivas, seguidas de travessao e do titulo, escrito em letras
maiusculas e minusculas, conforme FIGURA 22.

O termo ANEXO deve ser escrito em letras maiusculas,
em negrito e centralizado.

ANEXO

A~ Lista dos Cursos Técnicos ofertados pelo Instituto Federal do Parana.

FIGURA 22 — Modelo de Anexo
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Os anexos devem ser apresentados em lista especial,
antes do sumario. No sumario devem ser mencionados apenas a
palavra ANEXOS e o numero da pagina inicial destes. Existindo
apenas um anexo, ndo ha necessidade de elaborar uma lista
especial.

3 CITACAO

Citacao € a mencgao, no texto, de informagdes extraidas
de obras consultadas no todo ou em parte, podendo ser diretas,
indiretas ou citacao de citagao.

3.1 CITAGAO DIRETA

E a transcricdo literal das palavras do autor, ou seja, é a
copia idéntica do texto. A citagao direta deve ser usada quando
for realmente necessario transcrever as palavras do autor. Podem
ser citagdes curtas com até trés linhas ou longas, com mais de
trés linhas.

a) as citagbes curtas devem:
- ser inseridas na frase, sem recuo;
- ficar entre aspas duplas;
- ser apresentadas sem diferenciacdo de tamanho de
letra;
- indicar o numero da pagina de onde foi extraida a
informacéo.
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Exemplo:

Conforme Haddad, (1993, p. 96), “o0 acesso a literatura da area e
algumas seg¢des de supervisdo em analise institucional serviram
de base a esse proposito.”

b) as citagcdes longas devem:

- ter recuo de 4 cm da margem esquerda;

- ser apresentadas sem aspas;

- ter diferenciagdo de tamanho de letra, menor que
a utilizada no texto (tipo de letra arial ou times new
roman, tamanho 10);

- indicar o numero da pagina de onde foi extraida a
informacéo;

- colocar o ponto final apds a citagao e apods a autoria.

Exemplo:

Dentro deste contexto, Robbins (2003, p. 39) afirma:
Alguns educadores precisam ainda conscientizar-
se dos grandes beneficios que os ambientes
virtuais podem trazer a educagéo a distancia. As
varias alternativas apresentadas como chats,
féruns, ferramentas wiki para produgao de textos
colaborativos, enfim, tudo para tornar acessivel a
educagao aqueles que nao tiveram oportunidade de
estudar, pelos mais variados motivos.

Obs. Nao ha necessidade de repetir a fonte no inicio e no final
da citagao.

3.2 CITACAO INDIRETA

E a reproducdo das ideias do autor, sem que haja
transcricao literal das palavras deste.
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Para reproduzir as ideias do autor pode ser utilizada a
parafrase ou a condensacéo.

a) na parafrase é mantida a ideia do autor e o numero
aproximado de palavras utilizadas por este;

b) na condensacao € mantida a ideia do autor e 0 numero
de palavras ¢é bastante reduzido.

E necessario ter cuidado ao fazer uma citacdo direta,
para nao caracterizar plagio. O plagio é a copia do texto do autor
sem a mengao da fonte, ou seja, € a apropriagado dos direitos
autorais, fato que implica em crime.

Exemplos:

Na sentenca:

De acordo com Xavier (2009, p. 17), com o alargamento da banda
de transmissado como acontece na TV a cabo torna-se mais facil
poder ver-nos e ouvir-nos a distancia.

Na lista de referéncias:

XAVIER, I. As tecnologias da informagdo e comunicagdo na
educacao a distancia. Disponivel em: <http://www.ead.org.br>
Acesso em: 10 out. 2009.

No final da sentenca:

Apesar dos avangos, ainda nao se observou o empenho das
autoridades competentes na busca pelas solu¢des dos problemas
sociais, como a ineficiéncia da educacao, a ma distribuicdo de
renda, a inseguranga e as desigualdades sociais e culturais,
entre outros problemas que interferem na qualidade de vida da
populacdo no Brasil. (JORDAO, 2008, p. 65).
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Na lista de referéncias:

JORDAO, C. R. O processo educacional, na percepcdo de um
socidlogo. Revista Saber, Curitiba, v. 2, n. 9, p.24-28, set. 2009.

3.3 CITACAO DE CITACAO

E a mencdo de um documento, que ndo se teve acesso
ao original, mas por meio da citagao feita por outro autor. Esse
tipo de citacdo deve ser evitado, sempre que possivel.

Quando utilizado, é necessario o uso da expressao
citado por ou da expressao latina apud apés a indicagao da fonte
consultada.

Exemplos:

Na sentenca:

Para Goncgalves' (2000, citado por FERREIRA, 2009) os paises
desenvolvidos podem comprar créditos de carbono, com o
objetivo de reduzir a emissao de gases.

No final da sentenca:

[...] os paises desenvolvidos podem comprar créditos
de carbono, com o objetivo de reduzir a emissdo de gases.
(GONGCALVES', 2000 citado por FERREIRA, 2009).

Neste caso, o autor Ferreira deve aparecer na lista de referéncias.

No rodapé:

" GONCALVES, A. O meio ambiente a o Protocolo de Kioto. Sdo Paulo:
Atlas, 2000. p. 23.
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Se optar por utilizar a expressao apud traduzida (citado
por), recomenda-se inseri-la no contexto da frase.

Em qualquer tipo de citagdo, as supressdes (omissodes),
acréscimos ou comentarios, énfase ou destaques devem ser
utilizadas a fim de proporcionar clareza ao texto:

a) supressao: é indicada pelo sinal [...] e utilizada nos casos
em que se quer omitir parte do texto;
Exemplo:

“Tratamos sucintamente também das principais formas de
tributacao [...] além das noc¢des basicas do processo de analise
das demonstragdes contabeis [...]” (AVILA, 2006, p. 12).

b) acréscimo ou comentario: sdo indicados pelo sinal [ ] e
utilizados quando ha necessidade de explicar o texto;
Exemplo:
“A variagado dos significados pretendidos pelo autor, e
atribuidos pelos diferentes leitores [polissemia].” (XAVIER, 2008,
p. 18).

c) énfase ou destaque: indicada pelo uso de negrito, italico
ou grifo e utilizada nos casos em que se quer enfatizar
trecho da citacdo. Deve-se utilizar a expressao grifo nosso
entre parénteses, apos a chamada da citagao, ou grifo do
autor, caso o destaque ja faga parte da obra consultada.

Exemplos:

“[...] ndo basta ir as aulas e chegar antes do seu inicio. E
preciso levar consigo, material adequado ao trabalho do dia”.
(RODRIGUES, 2008, p. 43, grifo nosso).
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“[...] a leitura torna-se uma experiéncia unica e intransferivel”.
(ARAUJO, 2009, p. 50, grifo do autor).

No caso de citagdo com texto traduzido pelo autor, indicar
a expressao traducao nossa, entre parénteses, apds a chamada
da citagao.

Exemplo:

“E um software de armazenamento e recuperagio
da informacado textual e estruturada, com foco em fontes de
informacao bibliografica e servigcos associados [...].” (BRITO,
2009, p. 18, traducdo nossa).

3.4 FORMA DE APRESENTACAO

Segundo a NBR 10520/2002 as citacbes podem ser
apresentadas de acordo com o sistema autor-data ou o sistema
numeérico. Porém, os trabalhos académicos produzidos no ambito
do IFPR devem seguir o sistema autor-data.

3.4.1 Um autor

No sistema autor-data, a indicagao do sobrenome pode
ser na sentenca, no final da sentenca ou apds a ideia do autor.
As fontes utilizadas na producdo textual devem ser
indicadas:
a) pelo sobrenome do autor ou nome da entidade
responsavel;
b) pela data de publicagao;
c) pelo numero da pagina, separado por virgula entre
parénteses (no caso de citacao direta).
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Quando o autor é citado na sentenca seu sobrenome
deve ser escrito com a letra inicial maiuscula e, quando estiverem
entre parénteses, todas as letras devem ser maiusculas.

Exemplos:

Na sentenca:

Segundo Leal (2009, p. 43) as atividades a serem desenvolvidas
contribuirdo com o desenvolvimento regional [...]

Na lista de referéncias:
LEAL, M. O terceiro setor. Sao Paulo: EPU, 2009.

No final da sentenca:
Temos a biblioteca como principal fonte de pesquisa, estudo e
formagao do saber. (MARTINS, 2008, p. 49).

Na lista de referéncias:

MARTINS, G. M. L. A informagao na pratica pedagégica. Séo
Paulo: EPU, 2008.

E necessario indicar no texto o niumero da pagina ou
volume consultado, antecedido pela data. Nas citagdes indiretas,
€ opcional a indicagdo do numero da pagina consultada.

3.4.2 Até trés autores

Trabalho com até trés autores deve ser citado pelos
trés respectivos sobrenomes, ligados por e quando incluido
na sentenga e por ponto e virgula quando estiver dentro dos
parénteses, seguidos do ano.
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Exemplos:

Na sentenca:

A definigdo apresentada por Adams e Pritt (1992) afirma que
a qualidade em servigos € fundamental para que as empresas
permaneg¢am no mercado.

Na lista de referéncias:

ADAMS, O.; PRITT, C. Auditoria da qualidade nos servigos
educacionais. Sio Paulo: EPU, 1992.

Na sentenca:

De acordo com Pires Filho, Mariano e Gomes (2001, p. 97) a
sociedade espera que os oOrgaos competentes, apresentem
solugdes para a diminuigdo dos indices de violéncia e que tragam
seguranga aos lares, as escolas, ao transito.

No final da sentenca:

“A sociedade espera que os Oorgaos competentes, apresentem
solucdes para a diminuigdo dos indices de violéncia e que tragam
seguranga aos lares, as escolas, ao transito”. (PIRES FILHO;
MARIANO; GOMES, 2001, p. 97).

Na lista de referéncias:

PIRES FILHO, E.; MARIANO, M. R.; GOMES, F. Os principios
sociolégicos. Sao Paulo: EPU, 2001.
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3.4.3 Mais de trés autores

Trabalho de mais de trés autores deve ser citado pelo
sobrenome do primeiro, seguido pela expressao latina et al.
(abreviatura de et alii) mais o ano.

Exemplos:

No final da sentenca:

A escola tem por obrigacdo proporcionar aos seus alunos
condicdes de acesso ao conhecimento. (PONTES et al., 1996).

Na lista de referéncias:

PONTES, E. et al. A escola e aresponsabilidade social. Rio de
Janeiro: Moderna, 1996.

3.4 .4 Autor entidade

Indicar o nome da entidade por extenso, e se possivel
sua subordinagao, seguido da data de publicagdo do documento
e da pagina da citagao, no caso de citagao direta, separada por
virgula, entre parénteses.

Exemplos:

Na sentenca:

Segundo o Instituto Federal do Parana, Pré-Reitoria de Gestao
de Pessoas (2009, p. 1), diante da necessidade de contratagcao
para novos estagios nao-obrigatorios [...].
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No final da sentenca:

Diante da necessidade de contratacdo para novos estagios
n&o-obrigatorios [...] (INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Pro-
Reitoria de Gestédo de Pessoas, 2009, p. 1).

Na lista de referéncias:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Pré-Reitoria de Gestao de
Pessoas. Memo. Circular n. 26/2009. Curitiba, 2009.

No caso de entidade coletiva conhecida pela sigla, a
entrada deve ser por extenso, na primeira citagdo, seguida da
sigla entre parénteses. No restante do texto, usar apenas a sigla.

Exemplo:

A noite desta quinta-feira, dia 29, sera mais movimentada
no Patio do Campus Curitiba do Instituto Federal do Parana (IFPR).
O motivo é a Feira de Saude Bucal promovida pelo Curso Técnico
em Saude Bucal. A atividade tem por objetivo conscientizar toda
a comunidade sobre a importancia da manutencao de habitos
saudaveis. Os alunos do IFPR [...]

3.4.5 Documentos de 6rgaos publicos

Quando se tratar de documentos de érgaos publicos,
indicar a jurisdi¢ao.

Exemplos:

Na sentenca:

De acordo com Curitiba, Prefeitura Municipal (2008, p. 178), a
Linha Verde trara resultados positivos no tocante a [...].
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No final da sentenca:
A Linha Verde trara resultados positivos no tocante a [...]
(CURITIBA. Prefeitura Municipal, 2008, p. 178).

Na lista de referéncias:

CURITIBA. Prefeitura Municipal. O projeto Linha Verde. Curitiba,
2008.

3.4.6 Citacao de dados informais

Para citacdo de dados informais obtidos através de
palestras, debates, comunicagdes entre outros, indica-se entre
parénteses a expressao informacao verbal e mencionam-se os
dados completos da informacdo em nota de rodapé.

Exemplos:

Na sentenca:

Essa acdo demonstra a postura do IFPR, que tem buscado
ampliar a oferta de unidades no Parana. (Informacéo verbal)'.

No rodapé:

" Noticia fornecida por Alipio Santos Leal Neto na solenidade de autorizagdo
para uma unidade do IFPR em Assis Chateaubriand, em outubro de 2009.

3.4.7 Citacao de informacao extraida da internet

Deve ser utilizada com cautela, dada a sua temporalidade.
E necessario analisar e avaliar sua fidedignidade e seu
carater cientifico. As entradas seguem as mesmas regras para
documentos impressos.



69

Na citagao de informacéo extraida da internet, indica-se
o autor (se houver) ou o titulo, a data e as paginas (se indicado
no documento). Caso ndo aparega a data da publicagao, indicar
a data de acesso.

Exemplos:

Na sentenca:

De acordo com Machado (2009) os professores do ensino
fundamental e médio podem diversificar as aulas, torna-las mais
atrativas e conhecer o trabalho de outros colegas espalhados
pelo pais ao acessar o Portal do Professor.

Na lista de referéncias:

MACHADO, M. C. Professor melhora aulas com a
internet.  Disponivel em:  <http://portal.mec.gov.br/seed/
indexphp?option=com_content&task=view&id=11398&inter
na=6>. Acesso em: 09 out. 2009.

3.4.8 Documentos de varios autores com mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de autores com mesmo
sobrenome, devem ser indicadas as iniciais de seus prenomes.
Se mesmo assim existir coincidéncia, devem ser indicados os
prenomes por extenso.

Exemplos:

Na sentenca:

Segundo Silva, C. (2001, p. 234), “o senso demografico apresenta
subsidios para a analise da situacéo populacional”; entretanto,
para Silva, D. (2001, p. 60) [...].
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Na lista de referéncias:

SILVA, C. Perspectivas para o século XXI. Sao Paulo: Moderna,
2001.

SILVA, D. Resultados estatisticos. Curitiba: Saber, 2001.

Na sentenca:

O turismo é visto como o mercado que mais cresce e o ecoturismo
€ uma das modalidades mais procuradas pela necessidade do
homem de integrar-se a natureza (SILVA, Celso, 2001, p. 18);
entretanto, para Silva, Carlos (2001, p. 36) [...].

Na lista de referéncias:
SILVA, Carlos. Ecoturismo. Curitiba: Saber, 2001.

SILVA, Celso. O ecoturismo como estratégia de negécios.
Sao Paulo: Moderna, 2001.

Quando houver necessidade de utilizar o nome do
autor por extenso na citagdo, como no exemplo acima, todos os
autores referenciados no trabalho, deverdo ser apresentados
também desta maneira, como forma de padronizacao, na lista de
referéncias, ou seja, usar sobrenomes e prenomes.

3.4.9 Documentos de um mesmo autor com a mesma data de
publicagao

Quando houver diversos documentos de um mesmo autor,
com a mesma data de publicacdo, devem ser acrescentadas
letras minusculas apos a data, sem espacos.
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Exemplos:

Na sentenca:

Para Roberts (1998a, p. 57) “os grupos que detém a forga de
trabalho, precisam de constante capacitacao profissional”.

Na lista de referéncias:
ROBERTS, P. Marketing basico. S&o Paulo: Atlas, 1998a.

Na sentenca:

‘A competitividade faz com que as empresas invistam em
tecnologia e qualidade na prestagcdo dos seus servigos.”
(ROBERTS, 1998b, p. 161).

Na lista de referéncias:

ROBERTS, P. Qualidade na prestagao de servigos. Sao Paulo:
Atlas, 1998b.

3.4.10 Eventos cientificos (congressos, conferéncias, seminarios
e outros)

Citar pelo nome completo do evento com letras maiusculas
e minusculas na sentencga, e letras maiusculas na pds-sentencga.

Exemplos:
Na sentenca:

Os trabalhos apresentados no Congresso Brasileiro
de Biblioteconomia, Documentacdo e Ciéncia da Informacao,
realizado em Bonito, em 2009 demonstraram a preocupacgao dos
profissionais com a qualidade dos servigos prestados.
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No final da sentenca:
[...] (CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA,
DOCUMENTACAO E CIENCIA DA INFORMACAO, 2009).

Na lista de referéncias:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA,
DOCUMENTACAO E CIENCIA DA INFORMACAO, 23., 2009,
Bonito. Anais... Bonito: FEBAB, 2009.

3.4.11 Diversos documentos do mesmo autor com datas diferentes

As citacbes indiretas de diversos documentos de um
mesmo autor com datas diferentes, estas devem ser indicadas
separadas por virgula.

Exemplo:

[...] as praias localizadas no Nordeste do Brasil, sdo mencionadas
como as mais lindas e atraentes. (ARAUJO, 2001, 2005, 2009).

3.4.12 Diversos documentos de varios autores

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios
autores, quando mencionados simultaneamente, devem ser
indicadas em ordem alfabética, separadas por virgula.

Exemplo:

Os autores sustentam que as catastrofes climaticas
acontecem devido a falta de conscientizacdo da sociedade.
(LEONART, 2008; WATANABE, 2009).
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3.4.13 Documento sem autor

Quando ndo houver indicagao de autoria, citar pelo titulo.

Exemplos:
Na sentenca:
[...] havia sem duvida algo estranho, de acordo com a obra

Felicidade eterna (2009, p. 43), entdo, todos correram para muito
longe.

No final da sentenca:

[...] havia sem duvida algo estranho, entdo, todos correram para
muito longe. (FELICIDADE eterna, 2009, p. 43).

Na lista de referéncias:
FELICIDADE eterna. Curitiba: Saber, 2009.

3.4.14 Documento sem data

Quando nao houver indicacéo de data, deve ser indicada
uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:
Na sentencga:

Para Dzieciol, ([20--], p. 23) as oportunidades sao unicas, por
iSso, sdo necessarios reflexdo e bom senso.

No final da sentenca:

As oportunidades sao unicas, por isso, sao necessarios reflexao
e bom senso. (DZIECIOL, [20--], p. 23).
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Na lista de referéncias:

DZIECIOL, I. do R. Anecessidade de capacitagao profissional.
Curitiba: Saber, [20--].

4 NOTAS DE RODAPE

Elemento opcional que apresenta informacdes adicionais,
podendo ser explicativas ou de referéncias:

a) notas explicativas: s&o usadas para esclarecer ou
complementar informagdes que ndo podem ser inseridas
no corpo do texto;

b) notas de referéncias: sdo usadas para referenciar um
autor citado por outro e para referenciar trabalhos nao
publicados ou dados obtidos por informacéao verbal como,
por exemplo, entrevistas, palestras, apresentacoes orais,
entre outros.

As notas de rodapé devem ser numeradas em algarismos
arabicos, devendo ter numeragao unica e consecutiva em todo
o trabalho. Devem ser apresentadas em tamanho 10, com
espacamento simples e aindicagcdo do numero da nota sobrescrito
no final da pagina, separadas do texto por um espago simples
e um tragco continuo de 3 cm, a partir da margem esquerda,
conforme exemplo a seguir:
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Exemplo:

Os cursos técnicos deverédo apresentar a monografia de concluséo do
curso. Os alunos devem seguir as normas estabelecidas no documento Normas
paraApresentagéo de trabalhos Académicos do IFPR'.

"Normas para Apresentagéo de Trabalhos Académicos, disponivel no site www.ifpredut. ——— Nota de rodapé

FIGURA 23 — Modelo de nota de rodapé

5 APRESENTAGAO GRAFICA

O tipo de papel utilizado deve ser o formato A4 (21 cm x
29,7), na cor branca. Deve ser utilizada apenas a parte da frente
da folha (anverso).
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O trabalho deve ser digitado em fonte Arial ou Times
New Roman, tamanho 12 para o corpo do texto; e tamanho 10
para citagcdes longas, notas de rodapé, paginacéo, legendas das
ilustracdes e das tabelas.

5.1 CONFIGURACAO DAS MARGENS

As folhas devem ter margem esquerda e superior de 3 cm,
enquanto a margem direita e inferior devem ter 2 cm, conforme
FIGURA 24.

l3cm

TZ cm

FIGURA 24 — Modelo de margens




5.2 ESPACAMENTO
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O espacamento entre linhas deve ser conforme FIGURA

25:
a) espaco de 1,5 cm para o texto;

b) espaco de 1 cm (simples) para resumo, referéncias,

citagbes longas, notas de rodapé, tabelas, graficos,

quadros, ficha catalografica, legendas de ilustragdes e

das tabelas, nota indicativa da natureza do trabalho;

c) dois espagos de 1,5 para separar do texto, os titulos das

secoes e subsecgoes;

d) doisespacgosde 1cm (simples)parasepararasreferéncias

entre si.

Na folha de rosto e na folha de aprovagao, a natureza do

trabalho, o objetivo, o nome da instituicdo a que € submetido e a

area de concentracdo devem ser alinhadas do meio da folha para

a margem direita.

nar [.] diante de tantas

criangas e jovens [..] diante — |
éentre7e

Aescola precisa estar preparada e aberta as transformagdes. & necessério

debater

aparticipagéo de todos

parte, ndo deixando simplesmente a responsabilidade dos goveros. Neste sentido,
pode afirmar.

—— Espagamento 1,5 cm

Espagamento 1 cm (Simples)

FIGURA 25 — Modelo de espagamento
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5.3 PARAGRAFO

A primeira linha de cada paragrafo de texto deve estar a
1,5 cm da margem esquerda.

Nos paragrafos de citagdes longas deve haver recuo de 4
cm da margem esquerda.

Devem ser evitadas linhas isoladas (6rfas ou viuvas) do
paragrafo no inicio ou final da pagina, conforme FIGURA 26 e 27:

16

nivel de necessidade, porém se uma necessidade pertencente ao nivel mais baixo
volta a predominar, automaticamente toda a atengéo do organismo da pessoa tende a
atender primeiro a necessidade de nivel mais baixo mesmo que a anterior, que era de
um nivel mais alto, ainda nao tivesse sido satisfeita. Esse € um motivo pelo qual
algumas pessoas ndo conseguem chegar até o ultimo nivel da hierarquia das
necessidades. Algumas pessoas — gragas as circunstancias da vida — ficam presas
procurando atender apenas as necessidades de um Unico nivel, como as
necessidades de auto-realizagdo ou de estima, outras pessoas nao conseguem
atender direito nem as mais simples necessidades como as fisiolégicas ou de
seguranga (CHIAVENATO, 1983, p. 368).

Cada pessoa possui sempre mais de uma motivagao, isso siguinifica que
todos os niveis na realidade trabalham em conjunto no organismo com o dominio da
necessidade que pertence ao nivel mais baixo sobre a necessidade que pertence ao
nivel mais alto, assim sendo, toda necessidade € intimamente relacionada com o
estado de satisfag@o ou insatisfagcdo de outras necessidades e seu efeito sobre o
organismo é sempre global e conjunto e nunca isolado. Qualquer frustragdo ou
possibilidade de frustragcdo de certas necessidades passam a ser consideradas
ameagas psicoldgicas que produzem reagdes de emergéncia no comportamento
humano, que quando ocorre pode levar o individuo a desmotivagao. Vale lembrar
ainda que varias pesquisas nao chegaram a comprovar cientificamente a teoria de
Maslow, contudo, a teoria é suficientemente bem estruturada para poder oferecer um
esquema orientador de grande utilidade para o administrador (CHIAVENATO, 1983, p.
368-369).

3 OLAZERCOMO NECESSIDADE HUMANA Linha 6rfa ou vituva

FIGURA 26 — Modelo de linha isolada no final da folha
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37

[...]com que o organismo do individuo volte sua atengéo a ela e procure atende-la.

XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
XXXXXXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XXXXK XXXX XXXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXXK XXXX XXXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XXX XXX XXXX XXXX XXXX XXXX

XXXXXXXX XXXX XXX XXXX XXX XXXX XXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX.

— Linha 6rfa ou vitva

FIGURA 27 — Modelo de linha isolada no inicio da folha

5.4 PAGINACAO

A paginacao é feita em algarismos arabicos sequenciais,
colocados no canto superior direito da folha, posicionada a 2
cm das margens superior e direita. As folhas pré-textuais sédo

contadas, mas nao numeradas.

A indicagao do numero das folhas é a partir da primeira

folha do texto, conforme FIGURA 28.
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1DEFINICOES

Os trabalhos académicos sdo apresentados em diferentes niveis de
aprofundamento, podendo ser trabalho de conclusdo de curso, monografia,
dissertagao ou tese.

1.1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Documento elaborado sob a orientagdo de um professor da area
correlata ao tema escolhido, que deve refletir o conhecimento adquirido durante a
pesquisa realizada.

1.2 MONOGRAFIA

Documento elaborado sob a orientagdo de um professor da area
correlata ao tema escolhido, visando a obtengao do titulo de especialista. Trata-se da
apresentagdo do resultado de uma pesquisa, com aprofundamento em um tema
especifico.

1.3 DISSERTAGAO

Documento elaborado sob a orientagéo de um professor doutor, visando
a obtencao do titulo de mestre. Trata-se da apresentagdo dos resultados de uma
pesquisa experimental ou de reviséo bibliografica sobre determinado tema, realizada
de formacritica.

14 TESE

Documento elaborado sob a orientagéo de um professor doutor, visando
a obtencédo do titulo de doutor. Trata-se do resultado de uma pesquisa experimental,
elaborada com base em investigacgéo original, onde sdo apresentadas as descobertas
ou abordados assuntos ainda nao pesquisados.

FIGURA 28 — Modelo de paginagao

5.5 NUMERAGAO PROGRESSIVA

A numeracgao progressiva indica uma sequéncia logica,
da divisdo do conteudo do trabalho. Pode ser dividida em seg¢des:
primaria, secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria.

Os titulos das se¢des primarias, sendo as principais



81

divisdes de um texto, devem iniciar em nova pagina. Devem ser
escritos em letras maiusculas, em negrito, precedido do numero
(em algarismos arabicos) correspondente com o intervalo de um
espaco, sem a utilizacado de hifen ou ponto.

Exemplos:
1 INTRODUGAO
2 REVISAO BIBLIOGRAFICA

A secédo secundaria é a subdivisdo da segao primaria. O
titulo dessa secado deve ser escrito em letras maiusculas, sem
negrito.

Exemplo:
2.1 APESQUISA NOS CURSOS INTEGRADOS

As secbes terciarias, quaternarias e quinarias sao
subdivisbes das secbes anteriores. Os titulos dessas sec¢des
devem ser escritos em letras minusculas, com exceg¢ao da
primeira letra da primeira palavra e nomes préprios, sem negrito.

Exemplos:

2.1.1 A adogéo dos trabalhos de conclusao de curso
2.1.1.1 Tipos de trabalhos

2.1.1.1.1 Monografia

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos
de uma secao que ndo possua titulo, esta deve ser subdivida em
alineas. As alineas sao indicadas por letras minusculas, seguidas
de parénteses. O texto anterior a primeira alinea termina com



82

dois pontos. As alineas sao encerradas com ponto e virgula, e a
ultima termina com ponto.

Exemplo:

A monografia deve ter trés partes principais:
a) introducéo;

b) desenvolvimento;

c) consideracgdes finais.

Havendo necessidade de dividir as alineas, deve ser
utilizado o hifen para destacar as subalineas, que sao divisdes
dentro das mesmas, alinhadas sob a primeira letra do texto, com
espacamento normal.

Exemplo:
A monografia deve ter trés partes principais:
a) introducéo;

- justificativa

- problema

- hipbtese

- objetivos

- metodologia.

5.5.1 Titulos sem indicativo numérico

N&o recebem indicativos numéricos, os seguintes titulos:
a) errata;
b) folha de aprovacao;
c) agradecimentos;
d) listas (ilustragéo, abreviaturas e siglas, simbolos);
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€) resumos;
f) sumairio;
g) referéncias;
h) glossario;
i) apéndice;
j) anexo;

k) indice.

Estes titulos devem ser centralizados e em negrito.
5.5.2 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

a) dedicatéria;
b) epigrafe.

6 REDAGAO

A redacao de um trabalho académico se refere a forma
como o texto é escrito. Na construcdo de um texto técnico-
cientifico devem ser seguidas algumas orienta¢gdes como:

a) respeitar as regras gramaticais da lingua portuguesa;

b) usar a terceira pessoa do singular;

c) usar os verbos na forma impessoal (ex.: detectou-se,
verificou-se);

d) escrever de forma clara e coerente;

e) evitar paragrafos longos, redundancias e girias;

f) evitar uso de palavras que n&o indiquem claramente
proporgdes, quantidade e objetividade.
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6028: informacao e documentacgao: resumo — apresentacao. Rio
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ANEXO A - Abreviaturas dos nomes dos meses

Portugués Espanhol Italiano
janeiro — jan. enero — ene. gennaio — gen.
fevereiro — fev. febrero — feb. febbraio — feb.
marco - mar. marzo — mar. marzo — mar.
abril — abr. abril — abr. aprile — apr.
maio — maio mayo — mayo maggio — mag.
junho — jun. junio — jun. giugno — giug.
julho —jul. julio — jul. luglio — lugl.

agosto — ago.

agosto — ago.

agosto — ago.

setembro — set.

septiembre — set.

settembre — set.

outubro — out.

octubre — oct.

ottobre — oft.

novembro — nov.

noviembre — nov.

novembre — nov.

dezembro — dez.

diciembre — dic.

dicembre — dic.

Francés Inglés Alemao
janvier — jan. January — Jan. Januar — Jan.
février — fev. February — Feb. Februar — Feb.
mars — mars March — Mar. Marz — Marz
avril — avr. April — Apr. April — Apr.
mai — mai May — May Mai — Mai
juin — juin June — June Juni — Juni
juillet — juil. July — July Juli — Juli
aolt — aodt August — Aug. August — Aug.

septembre — sept.

September — Sept.

September — Sept.

octobre — oct.

October — Oct.

Oktober — Okt.

novembre — nov.

November — Nov.

November — Nov.

décembre — dec.

December — Dec.

Dezember — Dez.

FONTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Referéncias. Curitiba,
Ed. da UFPR, 2007. (Normas para apresentagdo de documentos cientificos,

4),




