INSTITUTO FEDERAL

Ministério da Educacao

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AUSENCIA

De:

Para:

Venho por meio deste, solicitar a devida autorizacao por parde da chefia
imediata para me ausentar no periodo descrito abaixo, devido a seguinte

justificativa:
Auséncias Reposicoes
Data Horério Obs. Data Horério Obs.
Requerente Chefia imediata

( ) Deferido
( ) Indeferido

Observacoes
® O presente formulario devera ser entregue com pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia. Caso

contrério sera indeferido, exceto em caso de motivo maior e justificado legalmente.
® O servidor fica ciente de que a reposicdo deverd ser feita preferencialmente no mesmo més da

ocorréncia da falta e que o periodo de trabalho ndo podera exceder o total de dez (10) horas diarias, nos
dias de reposicdo e a ndo reposicdo da carga horaria implicard em lancamento de falta(s) em folha de

pagamento.
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