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PORTARIA N° 003 DE 13 DE JANEIRO DE 2017

O Diretor Geral Pro Tempore do Campus Irati do Instituto Federal
do Parana, no uso da competéncia que lhe é conferida pela
Portaria IFPR n° 900 de 18/07/2016, publicada no Diario Oficial da
Unido no dia 19/07/2016, Segdo 2, pagina 22,

CONSIDERANDO:

A necessidade de se criar fluxos padrbes de procedimentos para processos
e documentos que sdo produzidos no campus, tanto pelo setor de compras e
licitacdes, como de contabilidade, or¢camento e finangas.

A importancia dos controles internos para a transparéncia e fidedignidade
das informacd8es do setor publico.

A nomeacado do profissional de arquivistica para o campus.

O correto arquivamento dos processos e documentos produzidos pela

unidade.

RESOLVE:

Instituir comissdo permanente de analise e controle de processos e
documentos do campus Irati/PR, composta pelos seguintes membros: Coordenadoria
Administrativa, Coordenadora de Contabilidade, Orgamento e Financas, Diretoria de
Planejamento e Administracdo e o arquivista do campus, sendo este Ultimo o

presidente da comissao.
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FORMA DE TRABALHO DA COMISSAO:

A comissdo se reunira até o 10° (décimo) dia util de cada més para analisar
todos os processos e documentos produzidos pelas se¢Bes e coordenagdes da
Diretoria de Planejamento e Administragdo no més anterior, a fim de verificar a
consonancia dos mesmos com as Instrucdes Internas de Procedimentos do IFPR, para
posterior arquivamento.

Obs.: Para subsidiar os trabalhos da comissdo as coordenagdes extrairdao
no SIPAC relatérios mensais da documentacdo produzida para o periodo que sera

objeto de analise.

PRERROGATIVAS DA COMISSAO:

Serao atribuicdes da comissao dentre outras:

e Analisar mensalmente todos os processos e documentos, apontando
possiveis irregularidades e/ou falhas e solicitar a imediata correcao.

e Produzir relatério e encaminha-lo a Diretoria de Planejamento e
Administracdo.

e Analisar, na medida do possivel e segundo critérios atribuidos pela
comissdo, no decorrer do exercicio de 2.017, os processos e documentos produzidos

em 2.016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Diretor Geral Pro Tempore do IFPR Campus Irati
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