REGULAMENTO LABORATORIO DE AGROECOLOGIA

Capitulo I - Finalidade e Aplicacao

Art. 1°. O presente regulamento e seus anexos visam disciplinar a utilizacdo do laboratério de
agroecologia para atividades de ensino, pesquisa e extensdo do IFPR, incluindo os requisitos
basicos para a protecdo de usuarios e preservacdo das dependéncias dos laboratérios, sabendo que o
laboratério de agroecologia também dispoe de um Contéiner de Agroecologia.

Art. 2°. Todos os usuarios do laboratério devem tomar ciéncia deste regulamento, sendo
disponibilizado no laboratério de agroecologia do IFPR Campus Irati e também no site:
https://ifpr.edu.br/irati/menu-institucional/laboratorios/laboratorios-de-agroecologia/.

Art. 3°. Este regulamento se aplica a todos os usuarios dos laboratérios (docentes, técnicos
administrativos, discentes dos cursos de graduacdo, técnicos integrados e formacdo inicial e
continuada, projetos de extensdo, além de discentes de iniciacdo cientifica, monitores, bolsistas,
estagiarios, pesquisadores, vinculados ou ndo a instituicdo, que tenham acesso ou permanéncia
autorizada.

Paragrafo unico: As normas contidas neste manual se aplicam ao laboratério de agroecologia do
IFPR Campus Irati.

Capitulo II — Responsabilidades

Art. 4°. Todo laboratério deve ter, pelo menos, um servidor efetivo para atuar como responsavel.
Esse, conjuntamente com a equipe técnica, tem a atribuicdo de supervisionar e zelar pelo bom
funcionamento e seguranca dos usudrios, pela preservacdo do patriménio e pelo atendimento das
necessidades requeridas para o desenvolvimento das atividades que vierem a ocorrer no laboratorio.

Art. 5°. Sdo responsabilidades dos técnicos dos laboratorios:

§ 1°. Supervisionar o laboratorio que estiver sob sua responsabilidade, seja de ensino, pesquisa e/ou
extensao.

§ 2°. Autorizar o uso do laboratorio para discentes de cursos superiores desenvolverem atividades
experimentais sem a presenca dos seus respectivos  professores/orientadores.

§ 3°. Ndo permitir o uso do laboratério para discentes do ensino médio sem a presenca dos
respectivos professores/orientadores, salvo acompanhado de algum técnico de laboratério.

§ 4°. Autorizar, mediante preenchimento prévio de formuléario impresso (ANEXO 1), a utilizagao
das instalacGes do laboratério de agroecologia para discentes acompanhados de servidores fora do

horério de expediente, inclusive nos finais de semana e feriados.

§ 5°. Tomar ciéncia e manter registro dos relatorios de ocorréncia (ANEXO II) que vierem a
acontecer no laboratorio, tomando as providéncias necessarias.

§ 6°. Responder pela seguranca e averiguar as condicoes para o bom funcionamento do laboratério



§ 7°. Transmitir as informac0es referentes a este regulamento aos usudrios do laboratério.

§ 8°. Orientar os discentes sobre as boas praticas e seguranca no ambiente laboratorial e sobre

este regulamento. Esta orientacdo deve ocorrer no inicio de cada ano letivo e deve ser conduzida
conjuntamente com os professores. No primeiro acesso de cada turma ao laboratorio, o professor
deve disponibilizar tempo suficiente para explanacao de informes gerais acerca de normas de uso do
laboratorio.

§ 9°. Seguir e orientar o cumprimento dos itens deste regulamento e as praticas de seguranca
aplicaveis aos locais de trabalho.

§ 10°. Utilizar os equipamentos de protecdo individual e coletivo de acordo com as instrugoes e
orientar os usuarios quanto a utilizagdo correta.

§ 11°. Relatar todas as condig¢Oes de falta de seguranga, acidentes ou incidentes ocorridos no
laboratoério as respectivas chefias e responsaveis.

§ 12°. Manter sempre disponivel, no laboratorio, Equipamento de Protecao Individual - EPI (luvas,
mascara, oculos de protecao, etc), conforme necessidade e disponibilidade.

§ 13°. Identificar usudrios que nao estejam utilizando vestimentas adequadas, bem como os que
apresentem conduta inadequada para o ambiente de trabalho. Qualquer conduta inadequada deve ser
relatada ao professor responsavel para procedimentos cabiveis.

§ 14°. Participar da selecdo de estagiarios e monitores para auxiliar nas atividades praticas.

§ 15° Receber a solicitacdo de atividades experimentais dos docentes e demais usuarios e elaborar
agenda fisica e/ou eletrénica de atividade do laboratoério.

$ 16°. Estabelecer horarios para limpeza dos laboratérios de modo a ndo afetar as atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

§ 17°. Providenciar a organizacado de atividades experimentais, preparando solugoes, meios, reativos
entre outros, e reunindo equipamentos, materiais, reagentes e insumos necessarios a pratica.

§ 18° Instruir alunos e quaisquer servidores a cerca da limpeza a ser realizada apos a utilizacao do
laboratério, a fim de manter a conservacao dos equipamentos e materiais do laboratério. A limpeza
minima do laboratério, ap0s a utilizacao em aulas praticas e atividades de pesquisa e extensao, é de
responsabilidade dos alunos e do docente responsavel pela turma.

§ 19°. Controlar e organizar o estoque dos materiais de consumo que estejam alocados nas
dependéncias do laboratorio.

§ 20°. Emitir relatérios de ocorréncia quando necessario e enviar a chefia imediata e/ou
coordenacado/direcdo de ensino para conhecimento, justificativa e providéncias cabiveis.

§ 21°. Realizar manutencGes de maquinas e equipamentos passiveis de conserto e ajuste no periodo
de férias escolares.

$ 22°. Emprestar equipamentos e materiais do laboratério mediante assinatura do usuério
emprestante em livro registro e preenchimento do formulario de acautelamento de bens (Anexo III).



Art. 6°. Sdo responsabilidades dos Docentes que ministram aulas no laboratdrio:

§ 1°. Seguir todas as normas e praticas de seguranca aplicaveis ao laboratorio, apresentadas neste
regulamento.

§ 2°. Fazer uso dos equipamentos de protecao coletiva e individual (Equipamentos de Protegdo
Coletiva - EPCs e EPIs), bem como orientar e assegurar que os discentes envolvidos diretamente no
procedimento experimental utilizem os EPIs e EPCs corretamente, quando indicado no laboratorio.

§3°. Orientar os discentes sobre o manuseio de vidrarias, insumos, reagentes, equipamentos e outros
materiais, de modo a evitar a ocorréncia de acidentes ou danos ao patrimonio.

§ 4°. Relatar as condicOes de falta de segurancga, acidentes ou incidentes ocorridos no laboratorio,
tais como intoxicagoes e acidentes pessoais, quebra ou dano as vidrarias e utensilios, equipamentos
e outros materiais. Tal relato deve ser feito através do preenchimento do relatério de ocorréncia
(Anexo II) e entregue ao técnico/a de laboratorio.

§ 5°. Permanecer com as discentes nos laboratdrios durante todo o periodo de desenvolvimento das
atividades experimentais ou, em caso de necessidade, solicitar acompanhamento de um técnico de
laboratoério com antecedéncia de 24 horas a realizacdo da atividade.

§ 6°. Impedir a entrada do discente no laboratério de agroecologia quando o mesmo ndo estiver
usando roupa adequada (luva, bota, 6culos, dentre outros) ou os EPIs e EPCs recomendados e/ou
desrespeitar as normas pré-estabelecidas.

§ 7°. Instruir e acompanhar os discentes sobre a organizacdo do laboratério, limpeza de
equipamentos e bancadas: ao final da atividade experimental, deixar o laboratério em condicdes de
limpeza e ordem adequadas.

§ 8°. Solicitar materiais de consumo e equipamentos de uso no laboratério diretamente ao setor de
compras através das planilhas de calendario de compras disponibilizadas sempre pelo mesmo setor.
Técnicos poderdo auxiliar na obtencao dos orcamentos, porém o0s mesmos devem ser assinados
pelos respectivos professores demandantes.

Art. 7°. Sdo responsabilidades dos Servidores que orientam e acompanham atividades
experimentais de discentes de iniciacdo cientifica/tecnolégica, trabalhos de conclusdo de curso,
atividades de pesquisa, extensdo e outros:

8 1°. Agendar as atividades de ensino, pesquisa ou extensao com antecedéncia de, no minimo, 2
(dois) dias uteis. Atividades que demandem maior tempo de preparo de materiais, equipamentos,
insumos, meios de cultura, etc, devem ser agendadas com antecedéncia proporcional ao tempo
necessario para o preparo da pratica.

§ 2°. Orientar os discentes em relacdo a este regulamento e a seguranca e boas praticas dos
laboratorios.

83°. Orientar os discentes e assegurar a correta utilizacdo de equipamentos, vidrarias e outros
materiais dos quais fara uso durante a realizacdo dos experimentos.



§ 4°. Responsabilizar-se pela conduta de seus orientados nas dependéncias dos laboratdrios, bem
como assinar autorizacdo (Anexo I) para atividades laboratoriais quando desenvolvidas em horarios
diferenciados (feriados ou finais de semana) por discentes do ensino superior.

§ 5°. Observar os procedimentos descritos no Capitulo VI.

§ 6°. Impedir a utilizacdo do laboratdrio por usudrios que ndo estejam utilizando vestimentas, EPIs
e/ou EPCs adequados, bem como os que apresentem conduta inapropriada para o ambiente de
trabalho.

Art. 8°. Sdo responsabilidades dos Usuarios:

§ 1°. Fazer uso de vestimenta, EPIs e EPCs, necessarios a realizacdo das atividades laboratoriais,
prevenindo a ocorréncia de acidentes.

§ 2°. Garantir que suas atividades sejam realizadas dentro do tempo previsto, para que nao
comprometam o andamento das atividades subsequentes.

§ 3° Dar preferéncia a metodologias experimentais que otimizem o uso dos reagentes e insumos, o
correto manejo dos equipamentos, prezando pelo principio da economicidade e reducdo de
desperdicios e residuos.

§ 4° Manter a atencdo constante na realizacdo de suas atividades, zelando pela sua seguranca e de
todos os usuarios, bem como pela conservagao das instalagdes, materiais de consumo e patrimonio.

§ 5° Efetuar o registro e comunicar ao técnico/a do laboratério caso ocorra quebra de
vidrarias, danos a equipamentos, derramamento de reagentes ou quaisquer incidentes que possam
vir a ocorrer nas dependéncias do laboratorio.

6°. Em caso de acidentes, comunicar imediatamente a ocorréncia aos Técnicos de Laboratério
fornecendo as informagOes necessarias para preencher o relatério de ocorréncia (Anexo II).

§ 7°. Os usuarios serdao responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes na utilizacao
do material ou equipamentos que resultem em danos ou acidentes.

§ 8°. Seguir rigorosamente as normas vigentes para utilizagdo dos laboratérios.

§ 9°. Observar os procedimentos descritos no Capitulo VI.

§ 10. Usuarios externos ao IFPR-Irati devem redigir um Termo de Responsabilidade (Anexo IV)
entre as partes envolvidas, de maneira que o(s) usuario(s) aceite(m) se submeter as regras de
conduta descritas no presente regulamento e sejam acompanhados/supervisionados por um servidor

responsavel.

§ 11. Zelar pelo bom uso de equipamentos e materiais emprestados do laboratério para uso em
atividades praticas em local externo ao campus IFPR Irati ligadas aos cursos superiores.

§ 12. Devolver os equipamentos e materiais emprestados em mesmas condi¢oes daquelas retiradas e
na data definida.



§ 13. Caso o equipamento ou material emprestado seja devolvido com algum dano ou em condigoes
diferentes daquelas que foi retirada do laboratério de agroecologia, providenciar a reposicdo ou
conserto do equipamento ou material.

§ 14. Responsabilizar-se por materiais e insumos de projetos e que forem armazenados no
laboratério. Ao final de cada semestre, materiais e insumos ndo usados serdo descartados ou
realocados para outros projetos.

Capitulo III - Acesso e Permanéncia

Art. 10. O acesso e a permanéncia nos laboratdrios sao permitidos aos servidores do IFPR-Irati e
pessoas autorizadas por estes, portando os equipamentos de protecdo individual (EPIs e EPCs)
indicados para cada situagao.

§ 1°. O acesso aos visitantes somente sera permitido apds receberem as instrugoes de seguranca do
ambiente laboratorial.

§ 2°. Os discentes de ensino médio que entrardo no laboratério para a atividade experimental
somente terdo acesso ao laboratério com a presenca do professor responsavel pela atividade ou
acompanhado do técnico de laboratdrio ou de algum servidor responsavel.

§ 3°. E proibida a permanéncia de discentes nos laboratérios fora do horédrio de expediente da
equipe técnica, bem como em finais de semana e feriados. Excecoes serdao admitidas apenas quando
o orientador acompanhar o discente durante a realizacdo de suas atividades.

§ 4° Discentes de graduacdo sem acompanhamento do orientador ou técnico podem
excepcionalmente realizar suas atividades, desde que estejam preferencialmente em 2 (dois)
discentes, por questdes de seguranca. Para utilizacdo do laboratério nestes termos, preencher a
solicitagdo de autorizacdo de uso dos laboratérios (Anexo I). Esse documento devera ser entregue
ao técnico/a de laboratorio para arquivamento.

§ 5°. Quando o laboratério ndo estiverem em uso, o mesmo deve permanecer fechado, sendo aberto
pelo técnico de laboratorio ou professor quando solicitado.

§ 6°. Os discentes somente deverdo permanecer no interior do laboratorio se estiverem em atividade
experimental. Fica proibida a permanéncia no laboratério para outros fins que ndo o supracitado.

Art. 11. A liberacdo das chaves do laboratorio é responsabilidade do/a técnico/a de laboratorio.
Nenhuma outra pessoa ou departamento podera disponibilizar as chaves sem prévia autorizacao.
Somente poderdo fazer a retirada das chaves pessoas previamente autorizadas pelo/a técnico/a de
laboratoério.

§ 1°. Fica totalmente proibida a reproducao de copias de chaves.

§ 2°. Ha uma cdpia da chave do laboratorio na guarita, a ser usada por questdo de seguranga. Caso
haja necessidade de sua utilizacdo o usuario devera assinar uma lista para controle das chaves que
ficara em maos do guarda na guarita.

Capitulo IV - Conduta e Atitudes

Art. 12. Todos os usuarios deverdao ter conhecimento prévio sobre as normas contidas no



regulamento e sobre os procedimentos para utilizacdo de equipamentos, utensilios, materiais,
reagentes e substancias dos quais fara uso.

Art. 13. E vedado (a):

$1°. Fumar, comer ou beber nas dependéncias dos laboratérios. Sendo somente a ingestio de
alimentos permitida no desenvolvimento de atividades com fins didatico-pedagogico relacionados
com a qualidade dos alimentos e com fins organolépticos.

§ 2°. A circulacdo de bicicletas, skates, patins e afins pelos corredores dos laboratérios.

Art. 14. O uso de qualquer aparelho de som e imagem, tais como radios, televisores, aparelhos de
MP3, reprodutores de CDs e DVDs, telefones celulares, notebooks, tablets, entre outros que nao
tenham relacdo com a atividade desenvolvida, ndo é recomendado. Caso o uso destes itens seja
extremamente necessario para o desenvolvimento das atividades, o I[FPR-Irati ndo se responsabiliza
por eventuais danos que possam Vvir a ocorrer com tais aparelhos ou por acidentes em decorréncia da
sua utilizagao.

Art. 15. Todo e qualquer problema ou incidente ocorrido no interior do laboratério devera ser
comunicado ao/a Técnico/a de Laboratorio.

Art. 16. Em casos de acidentes graves, ndo remover a vitima do local e chamar imediatamente o
SAMU (192) ou Bombeiros (193), dependendo da ocorréncia, contatando em seguida o(s)
servidor(es) responsavel(is) para tomar providéncias cabiveis.

Art. 17. O professor (responsavel pelo laboratério ou pela turma que estiver usando o laboratério)
e/ou técnicos de laboratério tem total autonomia para remover do laboratorio o(s) usuario(s) que
ndo estiver seguindo estritamente as normas de utilizagdo; dentre outros.

Art. 18. E obrigatorio (a):

§ 1°. A utilizacdao de EPIs e EPCs adequados, de uso restrito as dependéncias do setor laboratorial,
respeitando as atividades realizadas em cada laboratdrio

§ 2°. A disponibilidade de equipamentos de combate a incéndio, instalados de acordo com as
normas em vigor, prontos para o uso imediato, quando da sua necessidade.

Capitulo V - Procedimentos para Realizacao de Atividades Experimentais, Aulas, Cursos de
Extensdo e Pesquisas

Art 18. Toda e qualquer atividade a ser realizada nas dependéncias do laboratério, independente da
natureza, devera ser previamente agendada com os técnicos de laboratério.

Art 19. Todas as atividades experimentais e cursos que serdao desenvolvidos no laboratorio devem
ser previamente planejados, ficando sua realizacao condicionada a disponibilidade do laboratério
solicitado bem como de equipamentos e materiais.

Art 20. Para agendar atividades praticas no laboratdrio, é imprescindivel que o usuario solicite
agendamento do laboratério diretamente com o/a técnico/a de laboratério, via e-mail, planilhas
compartilhadas, etc. Tal agendamento deve ser efetuado com, no minimo, 02 (dois) dias tteis de
antecedéncia para atividades experimentais de ensino, pesquisa e extensdo e para atividades
relacionadas com a realizacdao de eventos, de qualquer natureza.



§ 10. As atividades agendadas com prazo inferior a 02 (dois) dias uteis de antecedéncia ficam
condicionadas a disponibilidade ou ndo de laboratério e tempo para o preparo dos experimentos. A
utilizacdo do laboratério ficard comprometida caso o agendamento ndo seja realizado com
antecedéncia.

Paragrafo tunico: Se houver necessidade de um tempo maior que 2 (dois) dias uteis para o preparo
de materiais, insumos, meios e técnicas adequadas para execucdo da pratica, a solicitacdo de
atividade experimental devera ser feita em tempo habil para o preparo da respectiva atividade, sob o
risco de ndo ser possivel efetuar a pratica caso o tempo para preparo seja insuficiente.

Art. 21. O/A técnico/a de laboratério fara o controle dos agendamentos de atividades experimentais
contendo a relacdo das reservas e os responsaveis por cada aula/atividade. Quando houver
alteracOes no preparo das atividades ou na lista de materiais solicitados, o usuario deve contatar
diretamente o/a técnico/a de laboratério, com a maior antecedéncia possivel para que a pratica seja
readequada.

Art. 22. Para a realizacao de atividades experimentais e cursos, deverao ser observados também os
Capitulos I, IL, III, IV e V.

Art. 23. Se ao final da aula ou atividade programada for necessario dar continuidade a algum
procedimento experimental no laboratorio, o solicitante deve comunicar ao/a técnico/a de
laboratério o horario e o tipo de atividade para que o mesmo fique responsavel pelo término da
atividade, desde que esteja dentro do horario de trabalho do/a técnico/a de laboratorio.

Art. 24. O responsavel pela reserva devera informar ao/a técnico/a de laboratério, com a maior
antecedéncia possivel, casos de impossibilidade de realizar a atividade experimental conforme
reserva efetuada.

Capitulo VI — Procedimentos para Utilizacdao dos Laboratérios pelos Discentes

Art. 25. Estes procedimentos se aplicam a todos os discentes usuarios do laboratorio, incluindo
iniciacdo cientifica (voluntarios ou bolsistas), colaboradores, discentes desenvolvendo trabalho de
conclusdo de curso, projetos de pesquisa ou extensao.

Art. 26. Os discentes deverdo desenvolver suas atividades nos horarios de funcionamento do
campus. Caso seja necessario o uso dos laboratérios em horarios diferentes, observar os casos em
que seja necessario o acompanhamento pelo orientador ou somente a autorizacdo do mesmo atraveés
dos termos (Anexos I).

Pardgrafo tnico. Os hordrios destinados a realizacdo de atividades experimentais em cada
laboratério devem ser respeitados. Assim, nao € permitida a utilizagcdo dos laboratérios quando:

a) os mesmos estiverem reservados para aulas praticas,
b) o técnico de laboratdrio estiver organizando experimentos,
C) apos as aulas estarem preparadas conforme agendamento.

Portanto, é necessario consultar o cronograma de uso do laboratério, entrando em contato
diretamente com o setor dos técnicos de laboratério.



Art. 27. Observar o Capitulo IV que regulamenta as condutas e atitudes que devem ser seguidas ao
utilizar ou permanecer nos laboratorios.

Art. 28. Recomenda-se que antes de iniciar o experimento, o discente leia atentamente os
procedimentos das analises e consulte literatura especializada. O discente ainda deve preparar as
solucOes, meios e materiais que ira utilizar, reservar e verificar o tempo de uso de equipamento e se
programar para a limpeza e organiza¢do do material/local utilizado.

Art. 29, Cabe ao orientador ensinar e acompanhar os discentes durante a realizacdo dos
experimentos, bem como informar ao discente sobre os riscos e perigos e garantir que o mesmo
realize seus experimentos em dupla, para ndo comprometer a sua seguranca, a dos demais usuarios
e das instalagoes.

Art. 30. Quando o discente necessitar fazer uso de equipamentos e/ou maquinas, devera solicitar a
orientacdo do orientador responsivel ou do técnico de laboratério antes de fazé-lo.

§ 1°. Qualquer alteracdo no funcionamento dos equipamentos deve ser comunicada imediatamente
ao/a técnico/a de laboratorio.

§ 2°. Utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins a que se destinam, verificando
sempre se a tensdo disponibilizada é compativel com aquela requerida pelos aparelhos que serdao
conectados.

83°. Os adaptadores que estdo conectados ao plug dos equipamentos ndo deverdo ser retirados.
Caso seja necessario um adaptador para algum outro equipamento, solicitar aos técnicos de
laboratorio.

Art. 31. O discente deve prever antecipadamente a utilizacdo dos equipamentos, verificando sua
disponibilidade, efetuando reservas e identificacdo do material para utilizacdo e informar ao/a
técnica de laboratorio. Qualquer equipamento que estiver ligado sem identificacao sera desligado ao
término do expediente do laboratorio.

§ 1°. Caso os equipamentos e/ou materiais reservados estejam em uso no momento do inicio de
atividade agendada pelo discente, o mesmo deve entrar em contato com a equipe técnica
responsavel.

§ 2 °. Nao é permitido mexer nos armarios ou componentes do laboratorio e do contéiner sem
autorizacdo, quando precisar de algum material ou objeto, solicitar ao técnico responsavel pelo
laboratério ou docente que estiver conduzindo a atividade.

§ 3 °. Identificada alguma infracdo ou atividade incoerente, as informacdes recolhidas e fatos serdo
apresentadas as direcOes para devidas providéncias.

Art. 32. Todos os materiais que estiverem em refrigeradores, congeladores, freezeres, armarios,
dessecadores, estufas, capelas e bancadas devem obrigatoriamente estar identificados (descri¢do =
insumo, produto, solucdo ou reagente, data da elaboracdo e nome do responsavel).

Art. 33. Nenhum equipamento deve ser removido do laboratério sem autorizacdo prévia do/a
técnico/a de laboratorio e do servidor responsavel pelo patrimonio.



Art. 34. Nao é recomendada a remocdo de utensilios, vidrarias e outros materiais de consumos do
laboratério. Entretanto, se houver necessidade, o usuario devera solicitar ao/a técnico/a de
laboratério e responsabilizar-se pela integridade do material e sua devolucdo ao local de origem,
conferindo condi¢cdes de conservacdo que possuia quando foi retirado (Anexo III).

Art. 35. Os discentes deverao receber orientacao de como utilizar adequadamente os equipamentos
e realizar procedimentos. Para tanto, o seu orientador deve responsabilizar-se por tal treinamento ou
solicitar ao/a técnico/a de laboratério que o facam, passando as instrucbes necessarias com
antecedéncia.

Art. 36. Apos o uso do laboratdrio, certificar-se que os equipamentos utilizados foram desligados e
que as bancadas, ferramentas e utensilios estejam em perfeita limpeza e ordem.

Capitulo VII - Acidentes e Ocorréncias

Art. 37. Em caso de acidentes e/ou inobservancias de quaisquer itens deste regulamento, bem como
das normas gerais de seguranca e boas praticas de laboratério, efetuar o preenchimento do registro
de ocorréncia (Anexo II), quando cabivel.

Capitulo VIII - Procedimentos para Realizacao de Empréstimo ou Remocao de Materiais e
Equipamentos

Art. 38. A solicitacdao de empréstimo de materiais ou remocao de materiais patrimoniados (Anexo
III), para fins institucionais, pode ser realizada por qualquer servidor da instituicdo mediante a
aprovacao do técnico de laboratorio responsavel e do servidor responsavel pelo patrimonio.

Art. 39. A remocado de materiais de consumo, por curto periodo de tempo, pode ocorrer desde que o
solicitante se responsabilize pelas condi¢oes de conservacdo que o material possua quando foi
retirado (Anexo III).

Paragrafo Unico: Em caso de dano ou extravio, o usuario responsavel deve efetuar o conserto ou
reposicao do respectivo material ou bem.

Capitulo IX - Disposicoes Finais

Art. 40. Esta normativa sera revisada a cada seis (06) meses ou conforme necessidade, visando sua
atualizacao, melhoramento e adequacdao conforme as transformacdes fisicas do Campus Irati,
disponibilidade de servidores e outras mudancas que possam OCOITer.

Art. 41. O presente regulamento entra em vigor na data da sua publicacdo. Se submetendo as leis
vigentes, ndo as sobrepondo.

Art. 42. O ndao cumprimento deste regulamento implicara em sangOes cabiveis como suspensao
temporaria do uso dos laboratdrios para atividades de ensino ou pesquisa, e ou ressarcimento
equipamentos e materiais utilizados indevidamente.

Art. 43. Os casos omissos e particularidades ndao contemplados neste documento devem ser
encaminhados ao/a técnico/a de laboratorio para analise e verificacao.



ANEXO I - AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DE ATIVIDADE EXPERIMENTAL

DISCENTE

Nome: Matricula:
Telefone:

Email:

Telefone para contato em caso de emergéncia:
Curso:

Orientador:

E-mail do orientador:

Finalidade do uso (TCC, IC, PIBIC, PIBID, outro):
Inicio das atividades: __/__/ _ Término previsto _ /_/__
Laboratérios usados:

Eu (discente), informo que fui devidamente esclarecido sobre as normas
de utilizagdo do laboratério e me comprometo a cumprir o estabelecido nessas normas.

Eu, (orientador), assumo total
responsabilidade sobre a conduta dos discentes sob minha orientacdo e, junto com o discente, me
responsabilizo por possiveis acidentes e danos aos equipamentos e outros materiais da instituicao.

Local, Data_/ /

Assinatura orientador

Assinatura aluno



* Esta autorizacdo deve ser entregue em duas vias devidamente preenchidas e assinadas, sendo que
uma ficard retida com os técnicos de laboratério e a outra serd encaminhada para a portaria/guarita
para liberacdo do acesso;

* Cabe aos técnicos de laboratério informar e autorizar na guarita a entrada de servidores e
discentes fora do horario de funcionamento dos laboratorios;

* E proibida a permanéncia de discentes nos laboratérios fora do horario de expediente dos técnicos
de laboratdrio, bem como em finais de semana e feriados. Excec¢Oes serdo admitidas apenas quando
o servidor responsavel/orientador acompanhar o discente durante a realizacdao de suas atividades.
Discentes de graduacdo poderdo realizar suas atividades, desde que seu orientador, responsavel do
respectivo laboratério ou Dire¢do assinem autorizacdo para tal e que estejam em preferencialmente
2 (dois) discentes por questdes de seguranga.

* Aguardar na guarita a liberacdo para a entrada no campus.

* O vigilante sera responsavel por abrir somente o(s) laboratorio(s) indicado(s) no formulério de
autorizacdo, bem como fecha-lo apés o término das atividades, ficando de posse das chaves dos
laboratorios. Cabe ao usuario fechar as janelas, desligar os equipamentos, etc e informar o vigilante
do término das atividades.



ANEXO II - FORMULARIO DE OCORRENCIA - LABORATORIO

DATA _/_/__

LABORATORIO:

OCORRENCIA:

Assinatura do servidor responsavel:




ANEXO III - FORMULARIO DE ACAUTELAMENTO DE BENS

Eu, , SIAPE N° informo que os bens listados abaixo estao
fora das dependéncias do Campus Irati, ficando acautelados sob minha responsabilidade até __ /
/ , quando serdo por mim devolvidos.

SERVIDOR PARA

NUMERO UORG | RESPONSAVEL | SERVIDOR CO-
PATRIMOMIAL DES{;C::;&D DO PELA UORG DO | RESPONSAVEL QUEF":; BEM
A BEM BEM PELO BEM
i ACAUTELADO
Justificativa:
Assinantes:

Servidor responsavel pela UORG do bem:

Servidor corresponsavel pelo bem.

Servidor sob cuja responsabilidade os bens ficardo acautelados.



DEVOLUCAO DE BEM EM ACAUTELAMENTO

Euy, , SIAPE N° informo que os bens listados abaixo,
anteriormente acautelados sob minha responsabilidade, conforme documento SEI n° ,
foram devolvidos as dependéncias do Campus Irati, em sua UORG de origem:

. DESCRICAO p SERVIDOR PARA
NUMERO 50 EEM UORG | RESPONSAVEL | SERVIDOR CO- QUEM O BEM
PATRIMOMIAL DO PELA UORG DO | RESPONSAVEL £Ol
(SIADS) BEM BEM PELO BEM ACAUTELADO
Assinantes:

Servidor responsavel pela UORG do bem:

Servidor corresponsavel pelo bem

Servidor sob cuja responsabilidade os bens ficardo acautelados.

ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USUARIOS EXTERNOS

Nome:

RG ou CPF:

Telefone: Instituicao:
E-mail:




Telefone para contato em caso de emergéncia:
Servidor responsavel:
Atividade/projeto de pesquisa:
Inicio das atividades: / / Término previsto: / /
Laboratérios utilizados:

Atividades a serem desenvolvidas:

Eu, servidor SIAPE
n° , assumo total responsabilidade sobre a conduta do usuario
externo e, junto com ele, me responsabilizo por possiveis

acidentes e/ou danos aos equipamentos e outros materiais da instituicao.

Irati, de de 20

Usuario externo

Servidor responsavel



