"INSTITUTO FEDERAL

Campus Jacarezinho

MANUAL DE RECEBIMENTO
DE BENS ENVIADOS

SECAO CONTABIL E PATRIMONIAL CAMPUS JACAREZINHO



Este manual tem como finalidade instruir os servidores do Campus
Jacarezinho, que ocupam cargos de Dire¢do, Coordenacao e Chefia de Secodes
no procedimento de recebimento de bens no Sistema SIPAC.

O recebimento dos bens deve ser realizado apdés as movimentacdes
realizadas no sistema pelo Setor de Patrimbnio, para que possam ser gerados
os Termos de Responsabilidade.

1. Acessar o Sistema SIPAC, com seu Login e Senha.
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2. Clicar em “Entrar no Sistema”
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3. Nas Guias, ir até o Menu “Patriménio - Movimenta¢éo de Bens -
Receber Bens Enviados por Outras Unidades”
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Clique em 4, para visualizar informagaes sobre o processo.
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4. Selecionar os Bens que foram movimentados para a Localidade com “v”
e depois clicar em “Selecionar Bens”
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€ necessario escolher no minimo um bem para efetuar seu recebiments.

# Tombamento Denominagao  Origem Destino Guia Tipo.
ARMARIO BATXO =

@ 2017024593 27ORTAS_ AUHOXARIFADO/PATRINONIO (LOC - XX ) BLOCO 03 - PATRIMONIO (LOC - 60) 3962/2017 TRANSFERENCIA
SOXS00¢00MM
ARMARIO BATYO i
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5. Confirmar o recebimento dos Bens
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ouss
PORTAS DE ABRIR, COM 4 DOBRADIGAS, SENDO 2 (DUAS) PARA
PORTA, PRODUZIDAS EM ZAMAK (LIGA METALICA) COM UM ANGULO
oe

ABERTURA DE O MINIMO 90°05 FIXADORES DE PRATELEIRAS
DEVERA:
SER PRODUZIDOS EH ZAAK;O ARMARIO DEVE TER FECHADURA
oM DUAS, .
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pECa:
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2017024596 ARMARIO BAIXO 2 PORTAS ARMARIO BAIXO COM 2 PORTAS, EM MOF, MEDIDAS: A: 7SOMM / P:  DIPLAD/JACAR SCP/ICZINHO  3962/2017
750X500XG00MM

/L 800MM. O ARMARIO DEVERA SER COMPOSTO POR: PORTAS,

LaTeRALS,

FUNDO, BASE, PRATELEIRA E TRAVESSAS EN NDF REVESTIDO NAS

U
FACES EM LAMINADO MELAMINICO DE BAIXA PRESSAO DE 18MM, N
cor

ARGILA/OVO, ACABAMENTO NAS BORDAS EM PVC NA MESMA COR,
DE IO

MINIHO 3HH, COLOCADAS A QUENTE PELO SISTENA HOLTMELT;
DEVERA

POSSUIR 4S SEGUINTES PECAS METALICAS: DOBRADIGAS DE O
minHO

909, FECHADURA CONCHA EM ALUMINIO INJETADO, € PUXADORES
T80

‘CONCHA EM ALUMINIO A MESMA A COR DO MOVELIO TANPO
DEVERA SER

PRODUZIDO EM MOF DE ESPESSURA MININA DE 25HM REVESTIDO,
A

DUAS FACES, EM LAMINADO MELAMINICO DE BAIXA PRESSAO A
COR ARGILA/OVO,

‘CON BORDA EM PUC NA MESMA COR DE 3MH; COLOCADAS A
QUENTE peLO) y N
SISTEMA HOLT-MELT; AS LATERAIS DEVERRO POSSUIR FURACAO
INTERIOR

PARA ENCAIXE DA PRATELEIRA; A SAPATA NIVELADORA DE ALTURA
DEVERA

SER PRODUZIDA EM POLIPROPILENO IIUETADO, COM DIAMETRO.
NiNIHO

DE 500M, ALTURA DE 350M E NA COR PRETA;O ARMARIO DEVE TER
PORTAS DE ABRIR, COM 4 DOBRADICAS, SENDO 2 (DUAS) PARA
capa

PORTA, PRODUZIDAS EM ZAMAK (LIGA METALICA) COM UM ANGULO
ABERTURA DE O MINIMO 90°;05 FIXADORES DE PRATELEIRAS
DEVERAQ

SER PRODUZIDOS EM ZANAKO ARMARIO DEVE TER FECHADURA
CHAVES E DEVERA TER PADRAO PAPAIZ OU SIMILARIEM TODAS AS
peCaS

METALICAS DEVERA SER APLICADA PINTURA ELETROSTATICA
EPOXL

NA COR PRETA PELO PROCESSO DE DEPOSIGAO ELETROSTATICA
COM POLINERIZACAO
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6. Se tudo estiver correto o sistema emitira a seguinte tela com o aviso
“Operacéo Realizada com Sucesso”
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Unidadede  Unidade de

Tombamento Denominacso Especificacdo Guia

Origem estino
2017024593 ARMARIO BAIXO 2 PORTAS. ARMARIO BAIXO COM 2 PORTAS, EM MDF, MEDIDAS: A: 750MH / P:  DIPLAD/JACAR SCP/ICZINO  3962/2017
750X500XG00MM Sooum

/L: 800MM. O ARMARIO DEVERA SER COMPOSTO POR: PORTAS,

LATERALS,

FUNDO, BASE, PRATELEIRA £ TRAVESSAS EN NDF REVESTIDO NAS

DUAS

FACES EM LAMINADO MELAMINICO DE BAIXA PRESSAO DE 18HM, Na

ARGILA/OVO, ACABAMENTO NAS BORDAS EM PVC NA MESMA COR,
BE O

DEVERA
POSSUIR AS SEGUINTES PECAS METALICAS: DOBRADICAS DE NO
i

509, FECHADURA CONCHA EM ALUMINIO INJETADO, € PUXADORES

PO
CONCHA EM ALUMENIO NA MESHA A COR DO MOVEL;O TANPO
DEVERA SER -

PRODUZIDO EM HOF DE ESPESSURA MININA DE 25HM REVESTIDO,

Nas
DUS FACES, €1l LAMINADO MELAMINICO DE BATXA PRESSAO A
COR ARGILA/OVO,

‘COM BORDA EM PC A MESMA COR DE 3MH; COLOCADAS A
QUENTE PeLO)

SISTEMA HOLT-MELT; AS LATERAIS DEVERRO POSSUIR FURACAO
TR

PARA ENCAIXE DA PRATELEIRA; A SAPATA NIVELADORA DE ALTURA

DEVERA
SER PRODUZIDA EN POLIPROPILENO IIDETADO, COM DIAHETRO
win

DE S01MM, ALTURA DE 35MM E NA COR PRETA;O ARMARIO DEVE TER

Buss
PORTAS DE ABRIR, COM 4 DOBRADICAS, SENDO 2 (DUAS) PARA
PORTA, PRODUZIDAS EM ZAMAK (LIGA METALICA) COM UM ANGULO
o

ABERTURA DE O MINIMO 80°05 FIXADORES DE PRATELEIRAS

SER PRODUZIDOS EM ZAMAK;O ARMARIO DEVE TER FECHADURA
oM puAS: L

CHAVES £ DEVERA TER PADRAO PAPAIZ OU SIMILARIEN TODAS A4S
PECAS.

METALICAS DEVERA SER APLICADA PINTURA ELETROSTATICA
£°0XI-£0, Ny
Na COR PRETA PELO PROCESSO DE DEPOSICAO ELETROSTATICA
COM POLINERIZACAD
EM EsTURA
2017024594 ARMARIO BAIXO 2 PORTAS. ARMARIO BAIXO COM 2 PORTAS, EM MF, MEDIDAS: A: 750MM / P:  DIPLAD/JACAR SCP/ICZINHO  3962/2017
7S0XS00Xa00MM

7L BOOMM, O ARMARIO DEVERA SER COMPOSTO POR: PORTAS,

LaTERALS,

FUNDO, BASE, PRATELEIRA E TRAVESSAS EM NDF REVESTIDO NAS

FACES EM LAMINADO MELAMINICO DE BAIXA PRESSAO DE 18HM, Na
cos

ARGILA/OVO, ACABANENTO NAS BORDAS EM PVC NA MESMA COR,
DE O




