
9 de julho de 2019 Fluxo do Setor de Patrimônio (Movimentação de Bens)

Início
Movimentar o bem

Elaborar processo 
de transferência de 

bem com 
justificativa

Informar, via e-mail, 
o Patrimônio sobre 

a movimentação

Informar data 
da 

movimentação

Informar local 
anterior do 

bem

Informar novo 
local do bem

Informar o 
estado de 

conservação 
do bem

Informar o 
número de 

tombo do bem

Informar nome 
e siape do 

novo detentor 
do bem

Gerar guia de 
movimentação

Assinar 03 vias
Dar recebimento do 

bem no SIPAC

Gerar novo termo 
de carga 

patrimonial

Atualizar a lista de 
bens do local

Atualizar a lista de 
usuários efetivos 

dos bens
Fim

Assinar 03 vias

DETENTOR DO BEM SEÇÃO PATRIMONIAL NOVO DETENTORSUBPROCESSO

Esta lista será atualizada anualmente (no processo de inventário do Campus) pela Seção 
Patrimonial.

Ao longo do ano é de responsabilidade do detentor dos bens o controle e atualização das 
alterações no rol de responsáveis e usuários dos bens.


