
9 de julho de 2019 Fluxo do Setor de Patrimônio (Recebimento de Bens)

Início

Adquirir um bem

Receber um bem 
por transferência

Atestar nota fiscal 
(demandante)

*Produtos acima de R$ 80.000,00 devem ser atestados 
por uma comissão designada com 03 servidores.
*No caso de entrega técnica, o ateste só deve ser 
realizado após a realização da entrega técnica.

Enviar processo c/ 
nota fiscal atestada 
e justificativa para o 

Patrimônio

Na justificativa deve conter obrigatoriamente o 
local em que o bem será usado/instalado.

Tombar o bem
Emitir termo com 
carga patrimonial 

(via SIPAC)

Confirmar 
recebimento do 
bem no SIPAC

Assinar o termo 
(demandante/ 

detentor)

Encaminhar 
processo para 

pagamento

Movimentar o bem 
para a localidade de 

uso

Disponibilizar bem 
para uso

Fim

CAMPUS SEÇÃO PATRIMONIALSEÇÃO DE COMPRASDEMANDANTE / DETENTOR


