FHMEPUY [|uxo de Transporte Eventual (Onibus)

Formalizar proposta Submeter a
(conforme item apreciagdo da chefia
5.1.2 do manual) imediata

Cientee de . Submeter a Diregdo
acordo ? dadrea

Identificar demanda

de deslocamento Analisar o pedido

Verificar:
N3o - Pertinéncia da solicitagdo;
- Previsdo daviagem no planejamento anual;
- Disponibilidade de saldo contratual;

- Disponibilidade de recursos orgamentarios;
- Saldo de empenho.

Formalizar
despacho com
justificativa

Enviar justificativa .
J Autorizado ?

ao demandante

Antecedéncia

minima de 07 dias.

Receber Realizar Enviar formuldrio e Preencher
confirmacdo da agendamento do . Requisitos Analisar requisitos ficha por e-mail ¢ formuldrio com
efetivagdo do Onibusjunto a preenchidos ? do pedido para a Coord. relagdo de
agendamento empresa contratada Administrativa. passageiros

Preencher ficha de
solicitagdo de
reserva de veiculo

Conferir odometro Providenciar
inicial antes do adequacdes Contendo ocorréncias, informagdes
deslocamento necessdrias sobre a qualidade do atendimento e
servigos prestados.

Preencher didrio de Ogg::::;zahrg?rrio Conferir odémetro Preencher didrio de
bordo (destino, Realizar viagem final do bordo (odémetro e
odémetro e horario)

aoinicio e término o
deslocamento horério final)
decadatrecho

Elaborar relatério
final de viagem
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