Indicar

usudrio do
bem

Indicar o
estado de
conservagao
do bem

FBom/ Ocioso

Emitir guia de

Nomear comissao

inventariante
interna

servidor |

Indicar o
servidor
responsavel
pelo bem
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Nomear comissao
deavaliagdo de
desfazimento de
bens

Indicar local
atual do bem

Inservivel,

Indicar bem para a

comissao de
desfazimento

Nomear comissao
deincorporagdo de
entrada de bens
ndo tombados

Relacionar o
numero do
tombo
patrimonial

Bem tombado

Qual o resultadd

Bem ndo tombado

Indicar bem para

contagem

Coletar Assinaturas

Enviar relatério final
para setorial na
Reitoria

Encaminhar guias
assinadas para o
Presidente da
Comissao

Ratificar (assinar)
relatério final de
inventario

Encaminhar guias
para a Segdo de
Patriménio

Enviar para ratifico
do Diretor Geral /
Ordenador de
Despesas

comissao de
entrada

Realizar conferéncia
das guias com o
cadastro SIPAC

Emitir relatério final
deinventario

Definir cronograma
de execugdo do
inventario

O bem possui
etiqueta ?

Nao

Consultar o setor de

Patriménio sobre o
tombamento

Ha divergéncia ?

Iniciar o processo
inventariante de
contagem

Relacionar os
bens
fisicamente
localizados

Localizar
etiqueta
patrimonial

Realizar ajustes no

SIPAC

Descrever os
bens
localizados

Receber bem no

SIPAC (Responsavel)

Emitir relatério

SIPAC de inventario

Realizar Conciliagdo
Contabil SIPAC vs
SIAFI

Disponibilizar a
listagem por setor
com relagdo de
bens e usudrios

Emitir relatério de

bens ndo tombados

e localizados

Fixar listagem em
local visivel nos
setores

Emitir relatério de
bens tombados e
ndo localizados

Anexar guias de
contagem e
relatério SIPAC ao
processo de
inventdrio

Emitir relatério de
bens inserviveis
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