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FLUXO DAS DEMANDAS RESUMIDO

Encaminhamento

Levantamento == Consolidagao das Envio para Setor
coordenadores
das demandas demandas pelos de Compras do

de curso para : :
pelos professores b coordenadores Campus via email

verificacao e
assinatura




Fluxo das demandas detalhado

Levantar os itens
necessarios para
compra

Verificar na planilha
padrao do objeto se ja

ha itens com cadastro.
Se nao houver, fazer a
especificacao do item

Realizar os
or¢camentos dos itens
solicitados, utilizando

o painel de precos,
preferencialmente




Fluxo das demandas detalhado

Preencher o mapa de Informar no mapa o
pesquisa com os itens, codigo do sipac para Assinar e carimbar o

especificacoes, os itens ja mapa de pesquisa de
guantidades e os cadastrados, com o precos
orcamentos etc nome do requisitante

Obs: Mapa de Pesquisa e Justificativa conforme modelos
enviados.



Fluxo das demandas detalhado

Repassar os
orgamentos,

justificativa e mapa

conforme modelo
ao coordenador do

enviado CUrso @ifpr.edu.br

Enviar todos os
docs para o email
compras.londrina

Fazer a justificativa
da solicitacao

Obs: Enviar email com as demandas por curso, depois de
consolidado



PLANILHA DE CUSTO E MAPA DE PESQUISA DE PRECOS

Responsével pelos orgamentos dos itens abaixo:

Carimbo ou SIAPE:

MAPA DE PESQUISA

CCL 2017/2018

Medida (PMUN.)
Jtem _ » Tremre Q) [U.n. Fornecedor 1 (Razdo Social Fornecedor 2 (Razdo Social Fornecedor 3 (Razdo Social | Prego Médio | Preco Médio TOTAL
Codigo SIPAC Requisitante Quant. | Caixa | Prego1 + CNPJ) Prego 2 + CNPJ) Prego 3 + CNPJ) por UN. (PMUN.)*(Q)
etc) (P1+P2+p3) [ 3
1 RS 0.0 RS
2 RS 0.0 RS
3 RS 0.0 RS
1 RS 0.0 RS
5 R5 0.0 RS
6 R5 0.0 RS
! R5 0.0 RS
8 R50.0 RS
3 R50.0 RS
10 R500 | &S
n R500 | &S
12 R500 | &S
13 RS00 | RS
" RS 0.0 | RS

Obs: Além do digitalizado e assinado, enviar também o arquivo em excel para facilitar
a inclusao no sistema.




Obs: Colher as assinaturas do
Coordenador do Curso e Diretor
de Ensino, imprimir e entregar
na se¢ao de compras. Enviar o
arquivo em word, por e-mail,
para facilitar a inclusdao da
justificativa no sistema.

JUSTIFICATIVA

INSTITUTO FEDERAL

Ministério da Educagio

JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAQ DE BENS, MATERIAIS E/QU
EQUIPAMENTOS— OBJETO N° XX - CCL 2017

UNIDADE/CAMPUS REQUISITANTE: CAMPU S CURITIBA

Mome do Requisitante:
SIAPE:
Telefone:

1. DESCRIGAO DO SERVIGO SOLICITADO

1.1 ESPECIFICAGOES GERAIS DO BEM :

Fazer referéncia ao objeto de licitagdo. Com relagdo 8s especificages técnicas,
informar que estas serdo/estdo encaminhadas anexas juntamente a8 Requisicdo de
Compra.

A Unidade Requisitante deverd apresentar condigfes especificas para a fase interna
(elaboragdo do Edital e seus anexos) e fase extema (sessdo pdblica).

Em se tratando de Compras (hens comuns) com entrega imediata (até 30 dias), mas
que haja obrigagdes futuras e ndo previstas em lei, como exemplo garantia de mais de
12 {doze) meses ou treinamento para utilizacfo do bem, deve ser formalizado termo
de contrato. Do mesmao modo 58 a8 entrega ndo for imediata. Para tanto se faz
necessdria a identificacdo do item e as obrigacies do contratado e da contratante
especificas ao item requisitado.

No caso de fornecimentos onde haja a necessidade de inclusdo de maior
detalhamento ou projeto de instalacao, tais documentos também deverdo ser
enviados em anexo.

Caso seja solicitada Amostra para aceite da proposta, serd necessario informar os
critérios de julgamento objetivos que serdo utilizados para anélise da amostra e o
servidor que ird emitir parecer quanto as amostras apresentadas pelos licitantes.

1.2 DAS QUANTIDADES E LOCAIS DE ENTREGA:

O Requisitante deve fundamentar nesse espaco a realizagdo de planejamento do
guantitative de materigis que serdo utilizados por sua unidade organizacional
(Departamento, Pri-reitaria, Coordenadoria etc. ) para o periodo de 12 meses
{vigéncia da ata de registro de precos).




FORMAS DE PESQUISA DE
PRECOS/ORCAMENTOS/COTACOES

Art. 22 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagéo
dos seguintes pardmetros:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico
paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - contratacdes similares de outros entes publicos, em execu¢c@o ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de precos;

Ill - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e
hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das
pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

OBS: OS ORGCAMENTOS PODEM TER NO MAXIMO 50% DE
DIFERENCA ENTRE O MAIOR E O MENOR E VICE-VERSA.



FORMAS DE PESQUISA DE PRECOS —
NECESSARIO 3 ORCAMENTOS

PAINEL DE PRECOS
(PREFERENCIAL)



PAINEL DE PRECOS

* Acessar o link http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
* Escolher entre material ou servicos

D L R TEER SRt

Pe| guntas Frequentes Contatc

Bem-vindo ao

Painel de Precos

O Painel de Precos. desenvolvido pela Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
(SEGES/MP), disponibiliza, de forma dara e de facil leitura, dados e
informacdes de compras publicas homologadas no Sistema de
Compras do Governo Federal - COMPRASNET. Tem como objetive
auxiliar os gestores puiblicos nas tomadas de decisdes nas
execucdes de processos de compras, dar transparéncia em relagao
aos precos praticados pela Administracdo Pblica e estimular o
controle social.

Para mais informag@es, contate a equipe responsavel por meio do

enderego eletronico: pa =1

PROXIMO



http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

Painel de Precos

Utilizar os filtros: ano da compra (atual); nome do material e/ou descrigdo (a descrigdo filtra mais
ainda); unidade de fornecimento; modalidade da compra (Pregdo); periodo da compra (Ultimos
180 dias) e forma da compra (SISRP). Em seguida, avancar analise. Ver figura abaixo:

< OCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)

Cédigo Material

Descrigdo

Objeto da Compra

CNPJ/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

Unidade de Fornecimento

Orgéo Superior
Orgio

UASG

Meodalidade da Compra

Periodo da Compra

1 1

Forma da Compra

Esfera

PESQUISAR NA WEB

QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA

74

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL

8 5@

MEDIA/MEDIANA DE PRECOS POR PERIODO

108

2
A A A A A A A
& s B & & K &
= < 2 & w:\ S
w < o N
B média W ediana

VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

R$ 975.643,44

VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL

R$975.643.44

R$0.68 R$ 566.880,88 R§ 1.866.60._

QUANTIDADE DE FORNECEDORES

17

I I . I I
ef= o‘*
&

o =

<«
(,-

AVANGCAR ANALISE - _



Painel de Precos

* Avancar analise novamente

MNome do Material (PDM)

‘ Codigo Material ‘

Descricdo

Objeto da Compra

CNP)/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

Unidade de Fornecimento

Orgéo Superior

Orgio

UASG

Modalidade da Compra

Periodo da Compra

Formada Compra

Esfera

PESQUISAR NA WEB

MENOR VALOR MAIOR VALOR

R$ 2,05+ R$ 40,00.

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRAS

QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA

103

QUANTIDADE DE ITENS

324,4 mi e —

254

GRAFICO DE DISPERSAQ POR ITEM DE COMPRA - QUANTIDADE X PRECO UNITARIO

n

R$ 20,08 ﬁ
[
RS 008 wiisee e o o0
-R§ 8088

-48.886 -28.680 a 20.0088 48086 60.8688 80688

€& VISAO ANTERIOR AVANCAR ANALISE

166868




Painel de Precos

e Aparecera os itens no painel com as atas validas do item. Devera conter na
pesquisa de precos, no minimo, uma ata valida. Para verificar
especificacao do material, clicar no olho situado no lado esquerdo.

() Painel de

./ precos

-

R$ 4,01

Opcées ldentificacio
da Compra
I ® X 0000172017
0000172017

W 000 Q2017

O pacore 100k @ Pregio

Nimero

do Item

00006

00001

00001

Modalidade

Pregdo

Pregdo

Pregdo

MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Codige
do
CATMAT

395704

236247

301008

Item

ACUCAR

ACUCAR

ACUCAR

AR

R$ 3,19

Unidade de
Fornecimento

PACOTE 1,00
KG

PACOTE 1,00
KG

PACOTE 1,00
KG

Quantidade

ofertada

7.000

5.038

9.600

Valor unitario

€ CompradoUltimo... & sisRp

R$ 2,05

R$ 221

R$ 2,25

© acicar

RACK

Fornecedor

MELO
SUPERMERCADO
LTDA - EPP

VAREJAC DE
CARNES

SCOLEDADE LTDA -

ME

GISELE
CARVALHO
COMERCIAL -

$2.05

MATERIAIS

-

UMIVERSIDADE
FEDERAL DE
CAMPINA GRANDE

MINISTERIO DA
FAZENDA

MINISTERIO DA
FAZENDA

9

Valor unitario v

UASG - Unidade Gestora

158197 - CENTRO DE FORM
DE PROFESSORES

170153 - SUPERINTENDEN
ADMINISTRACAO DO MF -

170131 - SUPERINTENDEN
ADMINISTRACAO DO MF -



Ir em Edital, baixar e verificar a descricao do item no termo de referéncia. O niumero do item consta

na tela.

( ) Painelde

precos

FILTROS APLICADOS

Modalidad

Pregdo

i3
=1

Resultado 1

DADOS DA COMPRA

Identificagdo da Compra:
—Nﬂmero do Item:

Objeto da Compra:
Quantidade Ofertada:
Valor Proposto Unitario:
Valor Unitario do Item:
Codigo do CATMAT:
Descricdo do Item:

Unidade de Fornecimento:

Modalidade da Compra:
Forma de Compra:
Marca:

Data do Resultado:

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor:
CNPJ/CPF:
Porte do Fornecedor:

DADOS DO ORGAO
Nuamero da UASG:
Orgéo:

Orgdo Superior:

Painel de Precos

(PDM) Ano da Compra Forma da Compra
ACU CAR 2017 SISRP
da Compra

Comprado Ultimos 180 dias

00001/2917
00006
Pregdo Eletrénico - Aquisicdo de géneros alimenticios

7.000

R$2,61

R$ 2,05

395794

ACUCAR. CRISTAL, ISENTO DE IMPUREZAS, PRAZO VALIDADE MIM.
PACOTE 1,00 KG

Pregdo

SISRP

RIO PIRANHAS

25/05/2017

MELO SUPERMERCADO LTDA - EPP
03789726000143
Pequena Empresa

158197 - CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
MIMNISTERIO DA EDUCACAO

12 MESES

MATERIAIS

LINKS

[ Edital _

4 Informacées Adicionais da ATA

[/ Gerenciamento de Ata

ACOES
& Imprimir em PDF

X Excluir item da pesquisa

9



Painel de Precos

e ApOs verificar a descricao no edital, escolher os orcamentos de acordo com a
especificacao solicitada. Os que nao estiverem de acordo, excluir no X vermelho.

( ) Painelde MINISTERIO DO ‘I

d recos PLANEJAMENTO,
—/ pre¢ DESENVOLVIMENTO E GESTAO MATE RIAIS
QU © 2017 O pacorer00ke D Pregio | © CompradoUitimo.. D siske D achear
Cancelar Cancelar Cancelar
QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA: 103 ORDEMAR: | WValor unitario v
Opgies Identificacio MNumero Modalidade Cadigo Item Unidade de Quantidade Valor Fornecedor Orgdo UASG - Unidade Gestora  Datada
da Compra do Item do Fornecimento  ofertada unitario Compra
CATMAT
e X 00001/2017  0000& Pregdo 395794  ACUCAR  PACOTE 1,00 7.000 R$205 MELO UNIVERSIDADE 158197 - CENTRO DE 25/03/2017
KG SUPERMERCADO LTDA  FEDERAL DE FORMACAC DE
-EPP CAMPINA PROFESSORES
GRANDE
@ X 00001/2017 00001 Pregdo 236247  ACUCAR  PACOTE 1,00 5.038 R$221 VAREJAO DE CARNES MINISTERIO DA 170153 - 19/04/2017
KG SOLEDADE LTDA - ME FAZENDA SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACAO DO MF
-PR
& X 0000272017 00012 Pregdo 343582 ACUCAR  PACOTE 1,00 33.200 R$315> GAMMAINDUSTRIAE INSTITUTO 510350 - GERENCIA 22/03/2017
KG COMERCIC DE NACIONAL DO EXECUTIVA VITORIA/ES

EMBALAGENS EIRELI - SEGURO SOCIAL
ME



Painel de Precos

* ApOs, gerar relatorio detalhado indicado na seta abaixo.

® X 00008/2017 00022 Pregio 205332 AGUCAR  PACOTE 1,00 320 R$365 RMLANZADOS INST.FED.DE 158483 - INST 20/06/2017
KG SANTOS EDUC,CIENCE  FED.EDUC.CIENC.TEC.R|/CAMPUS
COMERCIC -EPP TEC.DCRJ NILOPOLIS

Registros de 1 ao 50

& VISAO ANTERIOR

GERAR RELATORIO DETALHADO GERAR RELATORIO RESUMIDO
EXPORTAR PARA: EXCEL .CSV




Painel de Precos

 Exportar em PDF os precos encontrados.

"N\ Painel de MINISTERIO DO
) PLANEJAMENTO,
./ precos DESENVOLVIMENTO E GESTAO

EXPORTAR EM PDF

VIE MENOR
R$ 3,58 RS 3,62 R$ 2,36

(—=

Filtros Aplicados

Unid . .

Forn 0 Descricdo Nome do Ana da Forma da Modalidade da | |Periodo da Compra
C o T Aateri M) Ompr: OMpr M Olti

PACOTE 11,00 ACUCAR\, REFINADOV, I aterial (PDM) Compra Compra ij|<~a Comp_ra:ln Ultimos

KG BRANCO ACUCAR 2017 SISRP Pregao 180 dias

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificacdo da Compra: 017
Namero do Item:
Quantidade Ofertada: 2.100
Valor Proposto Unitario:  R$3.00
Valor Unitario do Item: 2
Codigo do CATMAT: 295332
Descrigao do Item: ACUCAR, REFINADO, BRANCO
Unidade de Fornecimento: PACOTE 1.00 KG

Modalidade da Compra:  Pregdo

Forma de Compra: SISRP
Marca: CAl LAS
Data do Resultado: 28/06/2017

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: /AGLIA COMERCIAL LTDA - ME
CNPJ/CPF: 1000171

Darta dn Enrnaradnr Mirrn Fmnraca

Obs: Se nao encontrar 3 pre¢os no painel de precos, pode complementar com
consulta na internet ou direto com o fornecedor.



Painel de Precos

* Salvar o arquivo em pdf com numero e nome do item de acordo
com a ordem no mapa de pesquisa. Por exemplo: 1_ACUCAR

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificacdo da Compra: 00004/2017

Niimero do Item: 00001

Ohjeto da Compra: Pregao Eletrinico - REGISTRO DE FRECOS para eventual aquisicdo de géneros alimenticios,
destinados para use na Procuradoria Regional da Repiiblica da 32 Regido - PRR/32 Regifo, Edificio-sede situado na Avenida
Brigadeiro Luis Antdnio n? 2.020, Bela Vista, Capital, Sao Paulo, conforme especificagdes e quantidades estimadas
constantes deste Termo de Referéncia, pelo prazo de 8 (oito) meses.

Quantidade Ofertada: 2.100

Valor Proposto Unitario: R$3,00

Valor Unitario do Item: R$ 2,36

Codigo do CATMAT: 295332

Descricao do Item: ACUCAR, REFINADO, BRANCO

Unidade de Fornecimento: PACOTE 1,00 KG

Modalidade da Compra: Pregdo

Forma de Compra: SISRP

Data do Resultado: 28/06/2017

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: MALVAGLIA COMERCIAL LTDA - ME

CNPJ/CPF: 16643051000171

Porte do Fornecedor: Micro Empresa

DADOS DO ORGAO

Nimero da UASG: 200204 - PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA 3A REGIAQ

Orgao: MINISTERIO PUBLICO DA UNIAD
Orgao Superior: MINISTERIO PUBLICO DA UNIAD

Relatério gerado dia: 27/07/2017 as 11:16

Fonte: L gov.br

RESULTADO 2

DADOS DA COMPRA

Idanu.ﬁuu;au da Compra: 00017/2017



PAINEL DE PRECOS

e Apds as cotacdes salvas em PDF devera ser
preenchido o mapa de pesquisa. As informacoes
dos valores, CNPJ e razao social constam do
relatorio do Painel de Precos. O Mapa deve ser
assinado e carimbado pelo responsavel pela
pesquisa, apos digitalizado e enviado junto com
0S orcamentos para 0 e-mail
compras.londrina@ifpr.edu.br. O arquivo em
excel do mapa também deve ser enviado no e-
mail para facilitar a inclusao dos itens no sistema.



mailto:compras.londrina@ifpr.edu.br

AMERICANAS

Internet

Midia especializada

e Jornais, revistas, estudos com notdrio e amplo
reconhecimento na area que atua. Ex: Tabela FIPE (carros).

Site especializado

e Deve ter notdrio reconhecimento no ambito que atua.

Site de dominio amplo

e Ex: americanas, submarino, magazineluiza etc.




INTERNET

Deve constar no orcamento

A assinatura e
carimbo constara
no mapa de
pesquisa de precos

Impressao em PDF Data, hora, CNPJ e

ou print da pagina Razao Social da
com o valor legivel empresa

OBS': NAO PODE SER FEITO ORCAMENTO EM SITES DE LEILAO OU INTERMEDIACAO DE
VENDAS. Ex: Ebay, mercado livre, buscapé etc.

OBS?2: Para diminuir custos com impressdo, optamos por deixar somente no mapa de
pesquisa a assinatura e carimbo do responsavel pelos orcamentos, que sera enviado
junto com os orcamentos.



Orcamento pela Internet

O link abaixo pode ser usado para verificar Razao
Social e CNPJ dos Sites com dominio .com.br

https://registro.br/cgi-bin/whois/ ou verificar no
proprio site tais informacoes.
Copiar os dados do fornecedor (Razao Social e

CNPJ) colar no word e acrescentar data e hora da
pesquisa.

No site do fornecedor, fazer o print da tela ou
usar a ferramenta de captura de tela do windows
e colar também no word.

Salvar em PDF.



https://registro.br/cgi-bin/whois/

Orcamento pela Internet Modelo

Titular:

B2W - COMPANHIA DIGITAL

Documento:

00.776.574/0006-60

Data e hora da pesquisa: 26/07/2017 - 08:15

L C () | & Seguro | https://www.americanas.com.br/produto/132126342/smart-tv-led-32-Ig-32/)600b-hd-com-conversor-digital-wi-fi-integrado-L-usb-2-hdmi-webos-3.5-sistema-d %

H Apps [ SIASG [ SIPAC E ATAS2016 [ SistemasIFPR [ SKAF by CNPIERS [Y) Consultaitens preg CNDT Y SIMPLES g3 CNDFAZ @ GLPI [} SISFE [} ATAS

365@ Do app para sua casa com frete gratis’ "oria s ogas

americanas.com digite aqui sua busca Q 8 Oldfca setl o

ou cadastre-se

== compre por departamento .- galaxy s& dia dos pais volia as aulas cartdo BNDES venda na americanas loja mais proxima férias a oferta

péginainicial > tvehome theater > tv > smarity

Smart TV LED 32" LG 32LJ600B HD com Conversor
Digital Wi-Fi integrado 1 USB 2 HDMI webOS 3.5
Sistema de Som Virtual Surround Plus

vendido & entregue por americanas.com

b bt
6x de R$ 208,33 s/ Juros ver parceias

RS 1.124,99 no bolelo bancArio (10% de desconic)

Ea RS 1.124,99 em 1x no cartao americanas.com (10% de desconto)
Ou RS 1.249,99 em até 15x de RS 83.33 s/ juros yer parcelas

calcular frete e prazo - ok




FORNECEDORES - TELEFONE

ASSINAR COMO
RESPONSAVEL

PREENCHER A
PLANILHA
MODELO

SERVIDOR DEVE LIGAR

PARA AS EMPRESAS

PELO
ORCAMENTO

OBS: Preencher todos os dados solicitados na planilha.



Modelo Orcamento Telefone

Modelo de Pesquisa de Precos — Via Telefone

ORCAMENTO
EMPRESA: CNP): FONE:
ENDERECO:
LOCAL E DATA DA PESQUISA: ATENDENTE:
SERVIDOR PESQUISADOR: MATRICULA f SETOR:
Assinatura:
ITEM ESPECIFICACAD QTDE | MEDIDA| WALOR UM. VALOR TOTAL

Obs: arquivo editavel enviado em word.



FORNECEDORES

Solicitar orcamento

Pedir envio por email

No orcamento deve contar a data, CNPJ/
Razao Social, telefone, email, assinatura do
responsavel pelo orcamento

OBS: Salvar os e-mails trocados em pdf e o orcamento
do fornecedor.



COMO NOMEAR OS ARQUIVOS

Colocar o numero do item de acordo com o mapa de pesquisa e 0 nome
do produto no arquivo (Ex: 1_Acucar), se possivel juntar os 3 orcamentos
em um unico pdf quando for da internet, sendo um orcamento por folha.
Identificar na justificativa o curso e o professor, assim como no mapa de
pesquisa também. Exemplo abaixo:

"\ 9_ARMARIO PARA CHAVES
W] JUSTIFICATIVA MECANICA - PROF ROGERIO
B MAPA DE PESQUISA MECANICA - PROF. ROGE...




Observacoes

As planilhas com os itens ja cadastrados no sistema
(SIPAC) foram enviadas aos coordenadores de curso.

Utilizar os modelos de mapa de pesquisa e justificativa
enviados no e-mail.

ApoOs levantar as demandas, fazer orcamentos e
preencher o mapa de pesquisa (em excel) e justificativa
(em word), passar para o coordenador compilar as
solicitacoes, apos enviar tudo para o e-mail do setor ou
trazer em pen drive.

A justificativa e o mapa devem ser impressos,
assinados e entregues no setor de compras.

Atentar para os prazos de entrega informados.
E-mail: compras.londrina@ifpr.edu.br




