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1. DO OBIJETO

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos de mudanca e transporte rodoviario local

de carga, para prestacdo de servicos de desmontagem e embalagem na origem, transporte,

montagem, desembalagem e arrumacdo no destino, de mdveis comerciais, equipamentos

(mecénicos, eletronicos, eletrodomésticos e de informatica), materiais de escritdrio,

documentos arquivisticos, alimentos, ferramentas, ornamentos e demais equipamentos

pertencentes ao Instituto Federal do Parand, com o fornecimento de mao de obra, acessorios

e demais instrumentos necessarios para a execucao dos servicos, conforme condicdes,

guantidades, exigéncias e estimativas, em conformidade plena com os itens deste Termo de

Referéncia e;

1.2. A adjudicacdo sera pelo critério do menor prego unitdrio a partir dos precos unitarios

conforme especificagdes estabelecidas neste documento.

2. DOSITENS, LOTES QUANTIDADE PARA LICITACAO

2.1. A licitacdo serd cadastrada por item, sendo gerada conforme interesse da administracdo na

busca de maior economicidade e de acordo com a estrutura organizacional da instituicdo

conforme quadro a seguir:

ITEM | Qtde DESCRICAO/ Valor
ESPECIFICACAO estimado
1 1 Servicos de desmontagem e embalagem na origem, transporte,
montagem, desembalagem e arrumacdo no destino, dos mobilidrios e
demais equipamentos pertencentes ao Instituto Federal do Parand — RS
Campus Londrina com o fornecimento de mdo de obra, acessdrios e
50.633,33

demais instrumentos necessarios para a execucdo dos servicos,
incluindo mobiliario, objetos, equipamentos de toda natureza, em
conformidade plena com os itens deste Termo de Referéncia.

O valor total estimado para esta contratacdo é de RS 50.633,33

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. Justificativa

O IFPR-Londrina tera um novo campus para expandir trabalhos e vagas. O novo Bloco Didatico

comportard aproximadamente 1.440 alunos, a expectativa é aumentar o nimero de cursos e vagas
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ofertadas, atualmente atendemos quase 1000 alunos em 04 cursos técnicos, 02 cursos de Ensino Médio
integrado ao curso técnico e 02 cursos de graduacdo, além dos cursos de formacdo continuada. O prédio
estad sendo construido na avenida da Liberdade, N2 855 no conjunto Ruy Virmond Carnascialli, zona norte
da cidade, com previsdo de término da obra para abril de 2020.

O Bloco Didético tem area total de 6.482,94 metros quadrados, distribuidos em 4 pavimentos. Sdo
12 salas de aula, laboratérios de biologia, quimica, fisica, matematica, linguas, artes, pesquisa,
massoterapia e enfermagem, além de biblioteca, auditdrio, cantina, grémio estudantil e todo o setor
administrativo.

Previsdo para Mudanga 12 Semestre de 2020.

A contratacdo é necessaria, pois o Instituto Federal do Parand ndo dispde de recursos humanos para
o atendimento desses servigos. Assim, o preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada,
torna-se necessaria a contratacdo de empresa especifica de mudanca, contratacdo essa autorizada através
do Decreto 2.271 de 08/07/1997 e parametrizada pela Instrucdo Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017
e Lei 10.520/02.

Endereco das Unidades:

Origem da Mudanga:

Unidade Centro: Rua Jodo XXllI, 600 Jardim Dom Bosco — Londrina — Parana
CEP: 86060-370

Unidade Alagoas: R. Alagoas, 2001 - Centro, Londrina - PR, 86010-520
Destino da Mudanga:

Unidade Norte: Bloco Didatico Nova Sede - Avenida da Liberdade, N2 855 conjunto Ruy Virmond
Carnascialli, zona norte da cidade — Londrina - Parana

CEP: 86077-080

Valor Total Estimado Bens Unidade Alagoas: RS 1.170.828,44
Valor Total Estimado Bens Unidade Dom Bosco: R$1.486.221,67

Valor Total Estimado Bens Unidades IFPR Campus Londrina: RS 2.657.050,11A contratagdo é
justificada, uma vez que a instituicdo ndo dispde de recursos humanos e materiais para a realizacdo do
objeto a ser contratado.

Os servigcos a serem contratados, objeto do presente Termo de Referéncia, tem por base o Estudo
Preliminar para contratacdo Mudanca, realizado pela Equipe de Planejamento nomeada pela PORTARIA N2
218, DE 29 DE AGOSTO DE 2019.
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3.2. Quantitativo do servico demandado

O levantamento da quantidade estimada de servicos a serem licitados considera os equipamentos e
os bens méveis instalados na totalidade da Unidade Alagoas, e parcialmente bens mdveis da Unidade Bosco
Dom Bosco, onde se encontra a sede do IFPR Campus Londrina.

Compete a CONTRATADA dimensionar adequadamente seus custos inerentes a contratacdo, de
modo a cumprirem com eficdcia todas as obrigacdes previstas no presente instrumento, estando no Anexo
IV informagdao meramente orientativa dos quantitativos.

3.3. Descricdo da solugdo como um todo

Considerando os aspectos operacionais caracteristicos do fluxo administrativo do IFPR e a
necessidade de atendimento das unidades do Campus Londrina, conclui-se pela viabilidade de contratacdo
por meio de realizacdo de uma Unica licitacdo e por meio de item.

A licitacdo devera ser na modalidade Pregdo Eletronico, ja que os servicos sao considerados comuns,
pois se enquadram na classificacdo nos termos do pardgrafo Unico do Art. 1°, da Lei 10.520, de 2002
“Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado”.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

4.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal do drgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.2. Para a contratacdo dos servicos a serem executados, serd utilizada a modalidade pregéo
eletrdnico.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgdo direta.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Osservicos serdo prestados nas dependéncias do IFPR Campus Londrina, englobando as unidades
constantes deste Termo de Referéncia e descritos abaixo:

Unidade Dom Bosco Rua Jodo XXlll, 600 Jardim Dom Bosco — Londrina — Parana
Centro CEP: 86060-370
Unidade Alagoas R. Alagoas, 2001 - Centro, Londrina - PR, 86010-520
Avenida da Liberdade, N2 855 conjunto Ruy Virmond Carnascialli, zona
Unidade Norte norte da cidade — Londrina - Parana
CEP: 86077-080
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5.2. Os servicos deverdo ser realizados em horario comercial, compreendido das 8h as 18h, de

segunda a sexta-feira, podendo eventualmente ser solicitado a CONTRATADA a prestacdo dos
servicos aos sabados, domingos e feriados, e/ou em horario noturno, mediante prévia
comunicacdo a CONTRATADA com no minimo 48h de antecedéncia.

5.3. Os hordrios e dias de efetiva execucdo dos servicos poderdo ser acordados, observando a
necessidade, sem onus adicionais a CONTRATANTE.

5.4. Os servicos serdo executados conforme o ANEXO | do presente Termo de Referéncia.
e Prazo de inicio dos servigos apds a assinatura do contrato: item 9 do Anexo |
e Metodologia do trabalho: item 8 do Anexo |
e Localidade e horarios: itens 2 e 6 do Anexo |
e Cronograma de realizacdo dos servicos: item 10 do Anexo |
e \/olume do servico: item 3 do Anexo |
o Materiais exigidos: item 7 do Anexo |
e Veiculo: item 5 do Anexo |
e Composicdo das equipes: item 4 do Anexo |

5.5. Prazo de execucdo da mudanca estd estimado em 20 dias corridos, a partir da emissdo de Ordem
de Servigo.

5.6. O local para prestacdo do servico de mudanca serd informado quando da emissdao da Ordem de
Servigo.

5.7. Desmontagem, embalagem, carregamento, transporte, descarregamento, desembalagem e
montagem correm por conta, risco e responsabilidade do Contratado;

5.8. Exigéncia de, pelo menos, 1 preposto para conducdo e acompanhamento das atividades
realizadas pelas equipes de mudanga;

5.9. Materiais de embalagem e protecdo do mobilidrio seguem prescri¢cdes do item 7 do Anexo |;

5.10. A vigéncia do contrato serd de 12 meses, e emissdo de Atesto do servico realizado, sendo a
partir de entdo inicio do prazo para realizagdo do pagamento a Contratada.

5.11. A Contratante terd o prazo para requisitar o servico de mudanca dentro do periodo de 12
(doze) meses apods assinatura do contrato.

5.12. A destinagdo das embalagens utilizadas é de responsabilidade do Contratado que deve seguir
os critérios de descarte preconizados pelo disposto na IN n2 01, de 19 de janeiro de 2010 da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do MPOG, que dispBe sobre critérios de
sustentabilidade ambiental;

5.13. Exigéncia de seguro da carga, o valor do seguro deverd estar incluso na proposta comercial,
para calculo do valor do seguro informamos que o valor dos bens transportados é de Valor Total
Estimado Bens Unidade Alagoas: RS 1.170.828,44. Valor Total Estimado Bens Unidade Dom
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Bosco: R$1.486.221,67. Valor Total Estimado Bens Unidades IFPR Campus Londrina: RS
2.657.050,11. O prazo para entrega da apdlice e do comprovante de pagamento serd de 10 dias
apos a assinatura do contrato.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Havendo necessidade dos servicos, a Fiscalizacdo nomeada pela CONTRATANTE, doravante
denominada apenas Fiscalizacdo, fara a solicitacdo mediante requisicdo de servico, indicando sua
descricdo, quantidade, origem, destino e demais informacgdes necessarias a execucdo do servico.
Caberd a Fiscalizacdo a definicdo do modelo de requisicdo a ser adotado, bem como da forma de
seu envio a CONTRATADA.
Tendo em vista a informacdo de que os quantitativos mencionados no Anexo |V sdo meramente
orientativos, compete CONTRATADA dimensionar adequadamente seus custos inerentes a
contratacdo, de modo a cumprirem com eficdcia todas as obrigacBes previstas no presente
instrumento.
O planejamento logistico, a ser elaborado pela CONTRATADA e que procurara coligar todos os
elementos pertinentes ao objeto, deverd envolver todas as operagdes relacionadas com o
planejamento, a organizacdo, implementacdo e o controle efetivo do processo de mudanga;
movimentacdo de materiais, equipamentos, documentos etc; embalagem profissional na origem;
transporte adequado; distribuicdo e arrumacdo no destino entre outros, de modo a causar o
minimo de transtorno possivel as unidades da CONTRATANTE envolvidas no processo.
Todo o processo de mudanca de bens e transporte serd coordenado do inicio ao fim por um
RESPONSAVEL TECNICO, que deverd ser indicado pela CONTRATADA ficando sob sua
responsabilidade a interface entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.
O Responsavel Técnico designado, representante administrativo da CONTRATADA, devera estar
habilitado a responder a qualquer indagacdo sobre a parte operacional e de qualidade dos
servigos executados, bem como solucionar qualquer problema relacionado com a sua execugao,
gualidade e quantidade dos materiais, dentre outros.
A mdo-de-obra empregada na execucdo dos servicos deverd ser altamente especializada e
qualificada, incluindo pessoal capacitado que organize e distribua os materiais conforme
orientacdo da CONTRATANTE, sendo identificada através de uniformes e crachds préprios da
CONTRATADA.
A fim de propiciar o bom fluxo de carga e descarga, deverdo ser apresentados, no minimo, 1 (um)
Preposto, 1 (um) motorista e ser composta por 10 (dez) funcionarios.
O transporte devera ser efetuado, preferencialmente, no sistema direto (porta a porta) em
caminhdo tipo bau fechado e com plataforma elevatéria de carga, adequado ao transporte de
bens e mobilidrios, ou, a depender do equipamento/mobilidrio a ser transportado, o veiculo
apropriado para seu deslocamento.

A CONTRATADA deverd dispor de equipamentos auxiliares visando agilizar o processo de
mudanca, tais como: carrinhos hidrdulicos ou pneumaticos, carrinhos plataforma, carrinhos
tartaruga, carrinhos armazém, correias, ferramentas para montagem e desmontagem, etc.
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6.11. Em razdo dos horarios especiais de funcionamento de algumas unidades da CONTRATANTE,

os servicos de desmontagem, montagem, embalagem, carregamento e transporte dos bens e
(ou) equipamentos deverdo ser realizados em dias e horarios a serem previamente combinados
com a CONTRATANTE.

6.12. O sistema de embalagem empregado deverd ser, preferencialmente, o retorndvel em
detrimento do “one-way” (descartavel).

6.13. Osequipamentos de laboratdrios, informatica e eletrénicos deverdo ser embalados utilizando
pldstico polibolha, acondicionados em caixas de papeldo ou caixas especiais tipo marfinite a fim
de evitar atrito.

6.14. Acritério da CONTRATANTE, o processo de embalar ou desembalar os objetos e documentos
alocados em suas dependéncias poderad ser efetuada por servidores da CONTRATANTE, cabendo
a CONTRATADA fornecer as embalagens, bem como proceder a aposicdo das etiquetas de
identificacdo e o fechamento dos volumes.

6.15. A embalagem deve ser adequada ao tipo de material a ser transportado, para protecdo dos
moveis e acondicionamento dos materiais e equipamentos diversos a serem transportados.
6.16. Os materiais deverdo ser numerados e identificados visualmente, favorecendo o processo de
embalar e desembalar ou montagem e desmontagem do material. A numeracdo e a identificacdo
de enderecamento e posicionamento deverdo constar dos seguintes dados minimos: setor (em
destaque e separado, podendo ser numérico, alfanumérico ou cores conforme a expertise da

CONTRATADA), sala/compartimento origem, nimero volume; sala/compartimente destino.

6.17. Os bens transportados deverdo ser alocados e arrumados no destino, conforme orientacgdes
da CONTRATANTE.

6.18. No caso de avarias ou extravio, total ou parcial, de bens e(ou) equipamentos, a CONTRATANTE
deverd emitir declaracdo, conforme ANEXO VI, a ser assinada pelo responsavel técnico designado
pela CONTRATADA, constando a ocorréncia da EXISTENCIA DE AVARIA OU EXTRAVIO.

6.19. As avarias ou perdas, totais ou parciais, deverdo ser indenizadas, por meio de reposicdo, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado a partir da notificacdo. Na ocorréncia de avarias nos
bens transportados ou na falta de algum item relacionado, tais fatos deverdo ser minuciosamente
descritos, na propria requisicdo ou em documento da CONTRATADA que faca referéncia ao
servico em questdo, devidamente datada e assinada pela empresa contratada e pelo interessado
dos servigos.

6.20. A CONTRATADA devera fornecer relatdrios peridodicos a CONTRATANTE, contendo as
informagdes da situacdo de todas as mudangas executadas e em execucdo.

6.21. A aceitagdo dos servigos se dard da seguinte forma:

a) para mobilidrios e (ou) equipamentos, os servicos serdo recebidos por servidor indicado para tal fim,

no destino, que atestard sua perfeita execucdo.

6.22. Em momento posterior, apds a aceitacdo, a CONTRATADA apresentard os documentos
juntamente com a Nota Fiscal correspondente, para ser atestada e encaminhada para
pagamento.
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6.23. A CONTRATADA deverd, até 24 (vinte e quatro) horas antes da data do carregamento, enviar

Responsdvel Técnico credenciado para vistoriar os bens a serem transportados, com vistas a
avaliar:

a) o tamanho do caminhdo a ser utilizado;

b) o quantitativo de funcionarios necessarios para efetuar o carregamento e o descarregamento;

c) os materiais necessarios a protecdo dos mdveis e as embalagens para os equipamentos e
materiais;

d) a necessidade de desmontagem e montagem de mobilidrio;

e) identificar os bens a serem transportados descritos na listagem fornecida pelo solicitante do
transporte;

f) a necessidade de autorizacdo especial ou qualquer outro documento necessario ao fiel

cumprimento do servico a ser realizado.

6.24. Nos termos da legislacdo especifica e sem prejuizo do seguro de responsabilidade civil contra
danos a terceiros, todas as operacGes de transporte rodovidrio deverdo estar devidamente
seguradas contra perdas ou danos causados as cargas, devendo a responsabilidade da
CONTRATADA limitar-se ao valor declarado do bem e (ou) equipamento em cada mudanca pela
CONTRATANTE.

6.25. Todo o carregamento de bens pertencentes a CONTRATANTE serd acompanhado por um
servidor da Unidade requerente, que fard o acompanhamento e a conferéncia dos servicos
prestados e preencherd o formulério constante no Anexo Il.

6.26. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

. .Caixas de papeldo do tipo triplex;
° .Plastico poli bolha;

. Papel kraft;

) Filme stretche;

° Fita adesiva;

° Etiquetas;

. Lacres;
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Demais itens acessorios a perfeita execucdo dos servicos, como tesouras, estiletes,
grampeadores, entre outras.

7. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS.

7.1.

A metodologia de avaliagdo de execugdo dos servicos estd estabelecida no Instrumento de
Medicdo de Resultados, conforme ANEXO Ill deste Termo de Referéncia.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para que o presente servico contratado seja adequadamente prestado, elencamos os seguintes requisitos

minimos:

- M3o-de-obra qualificada e em quantitativo suficiente;

- Fornecimento de quantidade adequada de embalagens;

- Fornecimento de equipamentos em quantidade suficiente;

- Utilizacdo de EPI — Equipamento de Protecdo Individual pela equipe;

- Veiculos preparados para o transporte;

- Destinacdo adequada do lixo gerado durante a mudanca;

- Responsabilizacdo da Contratada caso ocorra danos aos bens do IFPR;

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Os contratos firmados pelas unidades do IFPR a partir da licitacdo devem ter gestores e fiscais de
contrato, de modo a garantir a efetiva gestdo e fiscalizacdo dos servigos prestados, diminuindo o
risco de os servicos serem afetados, além de proporcionar agilidade na tomada de decisGes e
solucdes pontuais que possam melhorar o resultado esperado.

Como Mecanismos de Comunicacdo entre CONTRATADA e Contratante, serdo preenchidos
diariamente os formularios intitulados Diario de Mudanga, os quais conterdo a identificagdo dos
seguintes elementos: data, hordrio de inicio e término dos trabalhos, nomes dos membros da
equipe, dos membros da Comissdo de Mudanca, do Preposto, previsdo do servico, quantidade e
identificagdo dos volumes que deverao ser transportados, assinaturas dos membros da Comissdo
de Mudancga e do Preposto da CONTRATADA, bem como das ocorréncias ndo previstas. Esse
documento serd o meio oficial de comunicacdo entre Contratante e CONTRATADA.

A fiscalizagdo técnica e administrativa dos contratos avaliara constantemente a execugdo do
objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no
Anexo lll, que servira para adequar o pagamento a Contratada, de acordo com a qualidade e
avaliagdo dos servicos prestados.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestacdo dos servicos.

O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
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9.6. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento provisério e definitivo do servico,

nos seguintes termos:

9.7. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no item 2 do Anexo XI da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017

9.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.9. Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao
das condicBes de habilitacdo exigidas no edital.

9.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

9.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

10.1. A Fiscalizacdo nomeada pela CONTRATANTE, doravante denominada apenas Fiscalizacdo,
fard a solicitacdo mediante requisicdo de servico, indicando sua descricdo, quantidade, origem,
destino e demais informacdes necessdrias a execucdo do servico

11. DA VISTORIA

11.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execugao dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:30 horas as 11:30 horas no periodo da manha e
das 14:00 horas as 16:00 horas no periodo da tarde, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo e-mail: compras.londrina@ifpr.edu.br.

11.2. Apds a realizacdo da vistoria, o licitante deverd emitir declaracdo de que conhece as
condic¢Bes locais para execugao do objeto ou que realizou vistoria no local do evento, conforme
item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, ou caso opte por ndo realiza-la, de que tem
pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que
assume total responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com este (érgdo ou
entidade), na forma dos Anexos Ill e V deste Edital.

11.3. Para avistoria, o licitante, ou o seu representante, deverd estar devidamente identificado.

11.4. A realizacdo da vistoria n3o é obrigatdria, contudo, a apresentacdo de DECLARACAO DE
CONHECIMENTO (Anexo V) das condicdes locais para execucdo do objeto, conforme item 11.2
é documento habilitatério desse certame.
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11.5. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Acontratante acompanhara toda execuc¢do para o cumprimento das especificacdes técnicas
contratadas, assim como a qualidade do mesmo.

12.2. AContratante prestara a qualguer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo
escrita da Contratada, informacg@es adicionais, esclarecimento de ddvidas e orientd-la em todos
0S casos omissos neste Termo de Referéncia.

12.3. A Contratante realizara os pagamentos junto a Contratada, sempre que atendido todas as
determinacdes especificadas no contrato.

12.4. A Contratante deverd, através de servidor designado, enviar o formuldrio devidamente
preenchido, contendo detalhadamente informacdes sobre as caracteristicas dos bens a serem
transportados, prestando ao preposto da Contratada toda e qualquer informacdo que seja
necessaria ao bom andamento da mudanca.

12.5. A Contratante devera designar servidor para gestor e fiscais da mudanca de sua unidade,
gue realizardo o Atesto do servico realizado, contendo carimbo e assinatura, bem como o
atesto.

12.6. A Contratante permitird o acesso dos funciondrios da Contratada para que sejam efetuadas
vistorias e planejamento quanto a execugdo dos servicos.

12.7. A Contratante devera comunicar com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos, a
data da mudanca, para prestacdo do servico.

12.8. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

12.9. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos;

12.10. Efetuar as reteng@es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada é obrigada a executar os servicos de acordo com 0s prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela contratante, de acordo com suas necessidades.

13.2. A Contratada serd comunicada quando da realizacdo dos servicos de mudanga, nao
incorrendo em nenhum momento, compromisso, expectativa ou valor devido pela Contratante
a Contratada sem que haja manifestacdo de servico a ser executado.

13.3. O servico de transporte devera ser executado em data a ser agendada pela Contratante,
onde deverd ocorrer, com antecedéncia minima de 4 (quatro) dias da data agendada, o
fornecimento de caixas especiais para equipamentos de informatica e similares, plastico bolha

Comissdo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra
Atualizagdo: Dezembro/2018



(11
] ]
== INSTITUTO FEDERAL

Parana

e etiquetas de diferentes cores, com a finalidade de facilitar a identificacdo dos bens a serem
transportados, pelos servidores que acompanhardo a mudanca.

13.4. A Contratada é obrigada ao atendimento imediato, visando a elucidacdo de duvidas e
guaisquer outros questionamentos quanto ao acompanhamento da mudanca, devendo
também os funcionarios da Empresa reportar todas suas dulvidas ao servidor designado ao
acompanhamento da mudanca, quanto ao procedimento de cada material a ser transportado
assim como suas caracteristicas e fragilidades.

13.5. A Contratada é obrigada a realizar a mudanca em caminhdes tipo bau, equipados com
protecao, acolchoado e armacdo de trelicas laterais para amarracao.

13.6. AContratada é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros, tributos
e contribuicdes que incidam direta ou indiretamente, na execucdo dos servicos contratados;
mado-de-obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal,
supervisdo, fiscalizacdo, transporte, combustivel, taxas, uniformes, crachds, emolumentos,
seguros, indenizacdes, férias, elemento substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e
todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e securitdrias serdo de obrigacdo da empresa
contratada, para que forneca com o maximo de competéncia a execucdo dos servicos
requeridos.

13.7. A Contratada é obrigada a apresentar apdlice de seguro para a realizacdo do transporte,
assegurando todo o material transportado pelo valor de mercado do bem, similar ou novo, dos
itens constantes do formulario da relacdo de bens, da qual a Empresa terd acesso, com prazo
para entrega da apdlice e do comprovante de pagamento de 10 dias apds a assinatura do
contrato.

13.8.  Os servigos de remanejamento de modveis dentro do imdvel de destino, estardo inclusos no
servico contratado.

13.9. A Contratada é obrigada a fornecer mao de obra para embalar e desembalar todos os
mobilidrios, documentos, caixas, pastas, equipamentos de informatica e todos outros objetos,
exceto quando dispensado deste servico pelo servidor designado.

13.10. A Contratada é obrigada a montar e desmontar armarios, bem como todos os mdveis que
se fizerem necessarios.

13.11. A Contratada é obrigada a prestar os servicos com mao de obra especializada, habil e
experiente, para embalar, desembalar, manusear e transportar os objetos que compdem a
mudanca, devendo utilizar ferramentas proprias e adequadas para a carga, descarga,
transporte, e, quando necessario, a montagem dos objetos da mudanca.

13.12. A Contratada é obrigada a realizar o transporte, a carga e descarga, através de funcionarios
proprios, devidamente uniformizados e identificados através de crachas.

13.13. A Contratada deverd fornecer aos seus empregados todos os equipamentos de protecdo,
em quantidade e qualidade suficiente, e de acordo com as normas de seguranca do trabalho,
as suas custas, todos os EPI's — Equipamento de Protecdo Individual, necessarios ao bom
desenvolvimento dos servicos.

13.14. Em nenhuma hipétese a Contratante podera ser responsabilizada por acidentes que venha
a ocorrer com os empregados da Contratada durante a execuc¢do dos servicos objeto do
contrato.
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13.15. A Contratada deverd, em no maximo, 24 (vinte e quatro) horas antes da data do
carregamento, enviar representante credenciado para vistoriar os bens a serem transportados
de cada Geréncia, com vistas a avaliar a melhor forma para o desenvolvimento da mudanga, a
fim de se evitar transtornos ao servico a ser executado, acompanhado por um servidor
designado da Geréncia requerente da Contratante, que fara a conferéncia do volume antes do
material ser carregado e transportado, assim como a conferéncia do material, e seu estado, dos
bens apds a descarga, utilizando o formuldrio constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.

13.16. A Contratada fica ciente, para seu devido planejamento, de que ndo havera, sob qualquer
possibilidade, a pernoite de seu veiculo no local da mudanca (origem e destino).

13.17. Durante a execucdo do servico, a Contratada é obrigada a prestar informacgGes sobre o
andamento do mesmo, e, caso ocorra imprevistos a Contratada devera notificar de imediato a
Contratante e informar as devidas medidas que serdo tomadas visando a solu¢do do mesmo
para a normalizacdo da prestacdo do servico a contento.

13.18. A Contratada é obrigada, antes da execucdo dos servicos descritos, a apresentar apdlice de
seguro para seus automoveis, com coberturas para terceiros, ndo incorrendo a Contratante
nenhuma responsabilidade civil/criminal sob eventual acidente que possa vir a ocorrer com
caminh&es/automdveis e/ou funcionarios da Contratada, bem como a terceiros.

13.19. A Contratada devera ser responsabilizada nos seguintes casos:

e Portodo e qualquer dano que venha a causar durante a execuc¢do dos servicos, no mobilidrio a ser
transportados assim como nos locais de origem e destino, do IFPR ou de terceiros, (vidros, pisos,
revestimentos, paredes, aparelhos, veiculos, etc.), assumindo o 6nus e a execucdo dos respectivos
reparos ou substituicBes, recompondo os locais/objetos afetados com materiais similares ou
superiores, sempre observando o bom nivel de acabamento dos servicos.

e Por toda e qualquer avaria, perda ou furto, total ou parcial, que vier a ocorrer durante a execug¢do
dos servicos, devendo indenizar, substituir ou efetuar o conserto em bens modveis e objetos
pessoais, observando as caracteristicas iniciais do bem.

e Por danos causados aos bens transportados, devendo indenizar, por reposicdo, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento da notificacdo da unidade onde o bem se
encontrava.

13.20. A Contratada é obrigada a reparar, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da execucdo dos servigcos ou dos materiais empregados.

13.21. A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado.

13.22. A Contratada é responsavel por utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes
em vigor.

13.23. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crach3,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso.
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13.24. Apresentar a Contratante, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgdo para
a execucdo do servico, bem como cépia de seus documentos pessoais (CPF, RG e cdpia de
registro em CTPS ou cdpia de contrato de trabalho temporario).

13.25. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

13.26. Atender as solicitacGes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.27. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

13.28. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.29. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servicos;

13.30. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.31. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

13.32. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.33. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1.  Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. ALTERAGAOQ SUBJETIVA

15.1.  E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicGes do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.
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16. O CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. Nos termos do art. 67, Lei n? 8.666, de 1993, serdo designados os servidores e (ou)
representantes para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario
para regularizacdo de falhas e (ou) defeitos observados.

16.2. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, de acordo com as seguintes disposi¢des:

e  Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacado pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo do contrato, dentre
outros;

e  Fiscalizacdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usuario;

e  Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo
dos servicos, quanto as obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

e  Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execuc¢do do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6érgdo ou entidade; e

e  Fiscalizagdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execug¢do contratual por pesquisa
de satisfacdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servicos,
0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou
outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

16.3. Afiscalizacdo da execucdo do contrato consiste na verificacdo da conformidade da prestacédo
dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato.

16.4. Serd adotado, durante toda a vigéncia do contrato, formuldrio de qualidade do servico
prestado, contemplando os indicadores e respectivas metas a cumprir, que serdo
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acompanhados pela fiscalizacdo designada pela CONTRATANTE, visando a qualidade da
prestacdo do servico e respectiva adequagdo de pagamento.

16.5. A fiscalizacdo da CONTRATANTE tera, a qualquer tempo, acesso a todas as dependéncias
vinculadas a execucdo dos servigos contratados, podendo verificar as condi¢cdes de higiene e de
conservacado das dependéncias, equipamentos, dentre outros, transportados e (ou) utilizados.

16.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessdrios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n?
8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreton? 2.271, de 1997.

16.7. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

16.8. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO
V, item 2.6, i, ambos da IN n2 05/2017.

16.10. Afiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo Il do Termo
de Referéncia, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.11. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

16.12. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qgualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.13. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagcdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

16.14. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.15. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.
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16.16. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.17. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.18. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.19. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de sanc®es administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.20. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. DO RECEBIMENTO PROVISORIO - Os servicos serdo aceitos, provisoriamente, pelo servidor
responsavel indicado pela Unidade requisitante, que deverd conferir o volume dos bens
transportados informados pela empresa, o acondicionamento dos mesmos no interior do
caminhdo e o estado dos bens apds a descarga, certificando tal regularidade por meio do
formuldrio constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

17.2. DO RECEBIMENTO DEFINITIVO - Apds o recebimento do formuldrio pela CONTRATANTE, sera
verificado o cumprimento das obrigacdes contratuais e estando em conformidade sera
autorizado a CONTRATADA emitir fatura dos servicos prestados, que serdo atestadas pelo fiscal
do contrato.

17.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

18.2. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

18.3. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

18.4. falhar ou fraudar na execugao do contrato;
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18.5. comportar-se de modo inidéneo; e

18.6. cometer fraude fiscal.

18.7. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.7.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

18.7.2. Multa de:

18.7.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipodtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

18.7.2.2.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

18.7.2.3.  0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

18.7.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2 abaixo; e

18.7.2.5.  0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado
0 maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

18.7.2.6.  As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18.7.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

18.7.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

18.7.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.8. As sancdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

18.9. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Causar dano fisico, lesao corporal ou conseqiiéncias
letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Servir-se de funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servicos contratados, por empregado e 03
por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:
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Cumprir determinacdo formal ou instrucdo
complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucdo do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
8 conforme previsto na relacdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

18.10. 18.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.11. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.12. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

18.13. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

18.14. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

18.15. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

18.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Londrina, 18 de setembro de 2019.

Minuta do Termo de referéncia elaborado pela Equipe de Planejamento, com base nos Documentos de
Formalizacao de Demanda das unidades requisitantes, Estudos Preliminares e modelo da AGU. Este Termo
de Referencia foi aprovado pela unidade requisitante. .

Responsavel pela montagem e compilacdo das informacdes do Termo de Referéncia
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André Mateus Bertolino
Coordenador da Equipe de Planejamento
Secdo de Compras e Contratos

Diretoria de Planejamento e Administragao

Aprovagdo:

Aprovo o presente termo de referéncia tendo em vista que foram atendidos os elementos técnicos para
contratacdo do objeto, baseado nas justificativas e necessidades apresentadas pela unidade requisitante,
por meio do Documento de Formalizagdo da Demanda, nos Estudos Preliminares apresentados pela Equipe
de Planejamento, designada pela PORTARIA N2 218, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 — Campus Londrina., e que
foi utilizado o modelo de termo de referéncia disponibilizado pela AGU.

Marcelo Lupion Poleti
Diretor Geral
IFPR — Campus Londrina
SIAPE: 1917752
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

1. OBIETO

1.1

Contratacdo de empresa especializada em servicos de mudanca e transporte rodoviario local de
carga, para prestacdo de servicos de desmontagem e embalagem na origem, transporte,
desembalagem, montagem e arrumacdo no destino, de modveis comerciais, equipamentos
(mecénicos, eletronicos, eletrodomésticos e de informatica), materiais de escritdrio, documentos
arquivisticos, alimentos, ferramentas, ornamentos e demais equipamentos pertencentes ao
Instituto Federal do Parana, com o fornecimento de mao de obra, acessorios e demais instrumentos
necessarios para a execucdo dos servicos, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e

estimativas, em conformidade plena com os itens deste Termo de Referéncia.

2. ORIGEM / DESTINO

2.1

2.2.

2.3.

Local de Origem: Unidade Centro: Rua Jodo XXIIl, 600 Jardim Dom Bosco — Londrina — Parana CEP:
86060-370 — Londrina Parana

Local de Origem: Unidade Alagoas: R. Alagoas, 2001 - Centro, Londrina - PR, 86010-520 — Londrina
Parana

Local de Destino: Unidade Norte: Bloco Didatico Nova Sede - Avenida da Liberdade, N2 855 conjunto

Ruy Virmond Carnascialli, zona norte da cidade — Londrina - Parana CEP: 86077-080

3. ESTIMATIVA DE CARGA

3.1

3.2.

Estimativa: A quantidade estimada de servigos a serem executados considera os equipamentos e
0s bens moveis instalados nas Unidades Alagoas e Unidade Centro, onde se encontra a sede do
IFPR Campus Londrina.

Descricdo detalhada: Desmontagem, embalagem, transporte local, alocagdo, desembalagem e
montagem de modveis comerciais (mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, cabideiros,
carrinhos para transporte de processos, murais, quadros brancos de comunicados, claviculdrio,
guilhotinas de bancada, livros, lixeiras, etc.), eletrodomésticos (geladeiras, fornos elétrico e de

micro-ondas, cafeteiras, fogbes, bebedouros, ventiladores, aquecedores, sanduicheiras,
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liquidificadores, televisores, etc.), equipamentos eletronicos e de informatica (CPU’s, monitores,
teclados, caixas de som, mouses, webcam'’s, headsets, impressoras, central telefénica, aparelhos
de telefone, aparelhos de fax, projetor de multimidia, servidores de rede, racks, switches, access
point, nobreaks, banco de baterias, aparelhos de ar condicionado e seus acessérios, calculadoras, e
demais equipamentos e insumos de informatica, etc.), material de consumo (galGes de agua
mineral, caixas de papel, alimentos, tonner de impressoras, pastas, objetos de papelaria e demais
materiais de escritorio), loucas e materiais de copa e cozinha (garrafas térmicas, bules, canecas,

pratos, talheres, copos, xicaras, travessas, assadeiras, etc.), processos e demais materiais.

4. COMPOSICAO DE EQUIPE

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A equipe de trabalho deverd ser composta por funcionarios devidamente treinados para realizar
atividades de desmontagem, embalagem, transporte, desembalagem e montagem de mobilidrio.
Os trabalhos da equipe serdo monitorados por, pelo menos, 1 preposto da empresa contratada e 1
representante da comissdo de mudanca do IFPR no local de origem e, no local de destino, os
trabalhos de instalacdo e montagem também serdo supervisionados por, pelo menos, 1 preposto
da empresa contratada e 1 representante da comissdo de mudanca do IFPR.

A contratada deverd apresentar a copia dos documentos pessoais de todos os integrantes das
equipes, incluindo o motorista, sendo no minimo o RG, o CPF e um comprovante de residéncia.

Os funciondrios da contratada deverdo estar uniformizados e identificados com cracha.

Alterag®es de integrantes das equipes que realizardo a mudanca serdo permitidas desde que
comunicadas formal e previamente ao fiscal do contrato, obedecendo-se os critérios do item 13.25
do Termo de Referéncia.

A mesma equipe que iniciar as atividades devera conclui-la.

5. VEICULO

5.1.

Para a realizagdo do transporte, a empresa contratada devera utilizar caminhdo tipo bad, protegido

i bolha, sendo que todos os caminhdes
utilizados na prestacdo dos servicos deverdo apresentar identificacdo visivel da empresa, com a

documentacdo regular e em conformidade com as normas de transito vigentes;
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5.2. Os caminhdes utilizados deverdo exibir o cddigo do registro do RNTRC — Registro Nacional de
Transportadores Rodovidrios de Cargas, nas laterais externas da cabine, em conformidade com a
Resolucdo n2 3056/2009- ANTT;

5.3. Caminhdo de carroceria, tipo bau, proprio para transporte de mudancas, equipados com materiais
necessario ao correto acondicionamento dos bens, como, cobertores para protecdo, cinta de
fixagdo, carrinho para transporte interno, etc.

6. HORARIO
6.1. O horario planejado para a execucdo € o seguinte, de domingo a sdbado:

6.1.1. Na origem: a desmontagem, embalagem e carregamento do mobilidrio serdo feitas no periodo
acordado entre as partes.

6.1.2. Entre origem e destino: o transporte da carga até o destino ocorrera imediatamente apds o
carregamento da carga no caminhdo.

6.1.3. No destino: o descarregamento do mobilidrio ocorrera imediatamente apds a chegada do
caminhdo. A desembalagem e montagem ocorrerdo imediatamente apds o descarregamento

no periodo acordado entre as partes.

7. EMBALAGENS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A empresa contratada deverd dispor de caixas de papeldo, fitas, etiquetas, lacres e demais
guantidade suficientes para o atendimento das demandas de cada unidade administrativa,
utilizando-se de materiais especificos e apropriados, como plastico poli bolha, papel kraft, filme
stretche pré estirado e afins, de acordo com a natureza do material, garantindo sua integridade,
conservacao e inviolabilidade do objeto a ser transportado.

Visando garantir maior qualidade das embalagens, as caixas de papeldo deverdo ser do tipo triplex.
Os documentos e processos do IFPR poderdo ser embalados pelos servidores/funcionarios do IFPR
em material fornecido pela empresa.

Todo trabalho de desmontagem, transporte e montagem do mobilidrio e equipamentos, serdo de
responsabilidade da contratada.

O material necessdrio para a correta embalagem e inviolabilidade dos documentos e processos,

deverad ser fornecido no dia seguinte a reunido inicial.
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8. METODOLOGIA

8.1. ApOs a realizacdo da contratacdo, sera agendada uma reunido de apresentacdao do método de
trabalho.

8.2. Nesta reunido deverdo estar presentes o responsavel pela empresa e 2 prepostos: 1 que conduzird
os trabalhos na origem e 1 que sera responsavel pela condugdo da equipe no destino.

8.3. Aequipe do endereco de origem sera denominada Equipe O, a equipe do enderego de destino sera
denominada Equipe D e a equipe de transporte sera denominada Equipe T.

8.4. Nesta reunido de trabalho serd apresentado o mapa de mobilidrio e a ordem de carregamento na
origem, descarregamento e montagem dos moveis no destino.

8.5. Na origem, o caminhdo serd carregado com os mobiliarios levando-se em consideracdo a ordem de
descarregamento e disposicdo dos bens no destino, de forma que os bens sejam descarregados em
ordem das salas de destino.

8.6. Todo otransporte entre origem e destino deverad ser realizado em caminhao bau lacrado com lacres
numerados. Caso haja a necessidade de o caminhdo pernoitar carregado, o mesmo deverd
permanecer lacrado até o seu descarregamento no dia seguinte no local de destino da carga,
considerando o item 13.16 do Termo de Referéncia.

8.7. Serd montado uma unidade no destino, de cada vez.

8.8. Todo o trabalho de desmontagem e montagem sera supervisionado por, pelo menos, 1 integrante
da comissdo de mudanca do IFPR e devera ser acompanhado por 1 preposto da empresa.

8.9. Em linhas gerais, a mudanca ocorrerda em periodos diurnos e noturnos e sera conduzida pelas 3
equipes da contratada, conforme detalhado a seguir:

e QOcorrerd o carregamento dos bens no caminhdo no enderec¢o de origem e seu transporte e
descarregamento no destino pela Equipe T.

e  Equipe O situada na origem, realiza a desmontagem e embalagem do mobilidrio de 1 unidade
de cada vez, supervisionada por, pelo menos, 1 integrante da comissdo de mudanca do IFPR e
1 preposto.

° Equipe D situada no destino, realiza a montagem de 1 unidade, supervisionada por, pelo menos,
1 integrante da comissdo de mudanca do IFPR e 1 preposto.

8.10.

papeldo ondulado e isopor. Os volumes devem estar bem compactados dentro das caixas, evitando
danos de qualquer natureza. Os equipamentos datashow, envelopadora, hub, notebook, plotter,

retroprojetor, scanner, switch, transceptor portatil, servidor, unidades de CD, monitores de LCD,
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bem como televisores com tela de LCD e outros de natureza similar deverdo ser embalados em

caixas reforcadas, mais resistentes e com a identificacdo de “fragil”

8.11. Os volumes dos equipamentos deverdo ser identificados por intermédio de etiquetas em espaco
proprio na caixa, contendo o nome da unidade desinstalada, o nome do usudrio, os numeros de
patrimonio ou de série dos equipamentos, quando o mesmo ndo tiver placa de tombamento.

8.12. O nome do usuario de cada equipamento sera previamente informado pelo integrante da comissdo
da mudanca do IFPR responsavel.

8.13. Asimpressoras, aparelhos scanners, adaptadores, transformadores e estabilizadores, bem como os
aparelhos telefonicos VOIP, deverdo conter a identificacdo do equipamento ao qual estavam
conectados.

8.14. Ao final do transporte, a empresa deverd desembalar os equipamentos e deixa-los sobre a mesa
em que serdo montados por servidores do IFPR.

8.15. A desinstalacdo, instalacdo e ativacdo dos equipamentos de informdtica serdo realizadas
exclusivamente por técnicos da DTIC do IFPR, sendo de responsabilidade da empresa, a embalagem,
identificacdo, transporte e desembalagem.

8.16. Para o destino final da embalagem, a contratada deverd observar as normas de responsabilidade
social de coleta seletiva.

8.17. A contratada deverd garantir a comunicacdo entre as equipes.

9. PRAZO DE INiCIO APOS A EMISSAO DO CONTRATO

9.1. ApOs a realizagdo da contratacdo, serd agendada uma reunido de apresentacdo do método de

trabalho, onde sera definido o prazo para inicio e término das atividades.

10. CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DOS SERVICOS
10.1. Realizada a contratacdo da empresa que realizard os servicos, o primeiro evento serd a reunido de
apresentacdo do método de trabalho, conforme detalhado no item 8. METODOLOGIA deste anexo
e definido o cronograma para a realizagdo dos servicos.
10.2. Serd realizada a inspecdo de qualidade em todos as salas e a emissdo do recebimento provisério de

acordo com o item 17 do Termo de Referéncia.

Londrina, 18 de setembro de 2019.
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André Mateus Bertolino
Coordenador da Equipe de Planejamento
Secdo de Compras e Contratos

Diretoria de Planejamento e Administragdo

Aprovagdo:

Aprovo o presente anexo do termo de referéncia tendo em vista que foram atendidos os elementos técnicos
para contratacdo do objeto, baseado nas justificativas e necessidades apresentadas pela unidade
requisitante, por meio do Documento de Formalizacdo da Demanda, nos Estudos Preliminares apresentados
pela Equipe de Planejamento, designada pela PORTARIA N2 218, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 — Campus
Londrina., e que foi utilizado o modelo de termo de referéncia disponibilizado pela AGU.

Marcelo Lupion Poleti
Diretor Geral

IFPR — Campus Londrina
SIAPE: 1917752

ANEXO 1l DO TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

Sequéncia Descrigao do INDICADOR
1 MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
2 FUNCIONARIOS
3 EXECUCAO DOS SERVICOS
4 OBRIGACOES ADMINISTRATIVAS
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PROPORCIONALIDADE DE ATINGIMENTO DE METAS ESTABELECIDAS NO IMR
Item Descricao
Finalidade Garantir a seguranca patrimonial e pessoal na mudanca da sede da Reitoria do IFPR

Meta a Cumprir

100% dos servicos executados e dos materiais recebidos, adequados ao uso e a
perspectiva da administragao

Instumento de _ .
- Planilha de controle dos servicos executados
Medigdo
Forma de| A fiscalizacdo do contrato acompanhard o controle dos servicos executados,
Acompanhamento | realizando o langamento dos resultados na planilha de controle
Periodicidade Diariamente durante a execuc¢do dos servicos
Mecanismo de Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada. O niumero de
Calculo ocorréncias durante a execucdo refletird o percentual de atingimento da meta (%) ou,

a glosa, pelo ndo atingimento.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato e prazo estabelecido por meio de emissdo de Ordem de Servicos

Faixas de ajustes
no Pagamento

de 0 a 2 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura.

de 3 a 5 ocorréncias = 95%da meta = recebimento de 95% da fatura.

de 6 a 8 ocorréncias = 90%da meta = recebimento de 90% da fatura.

de 9 a 10 ocorréncias = 85% da meta = recebimento 85% da fatura.

de 10 a 15 ocorréncias = 30% da meta = recebimento 30% da fatura.

acima de 15 ocorréncias = 5% da meta = Rescisdo contratual

Sangdes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais
indicadores.

O acumulo de pontos é diario. Sendo aplicada a sancdo relativa as ocorréncias da
prestacdo de servigos.

A existéncia de mais de 8 (oito) a 12 (doze) ocorréncias, caracterizard a inexecugao
parcial do contrato

A existéncia de mais de 13 (treze) ocorréncias, ensejara na rescisdo do contrato
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FATORES DE AVALIACAO
Total de
NuUmero de Ocorréncias Didrias Ocorréncias no
Item Descricdo Periodo

Dia | Dia | Dia | Dia | Dia | Dia Dia
01|02 | 03 | 04 | O5 | 06 07

Atraso no fornecimento de
1 embalagens e materiais de
identificacdo

Deixar de fornecer material
de protecdo no inicio da
2 prestacdo de servicos e
condicGes previstas no
Edital

Néo utilizar os materiais de
3 protecdo na remocdo dos
moveis e objetos

Falta de funciondrio sem
imediata substituicdo nos
4 prazos e condicdes
previstas no Edital (por
funcionario)

Deixar de cumprir horario
estabelecido pelo contrato

> ou determinado pela
Fiscalizacdo
Destruir ~ ou  danificar
documentos e/ou
6 equipamentos
pertencentes a contratante
por culpa ou dolo dos
funcionarios da Contratada
Conduta incompativel com
7 as atribuicdes ou
comportamento
inadequado
Deixar de substituir
funcionario com
rendimento insatisfatorio
g ou que tenha conduta

incompativel com suas
atribuicdes nos prazos e
condicdes estabelecidas no
Edital (por funcionario)
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Executar servico de modo
incompleto

9 injustificadamente, ou
executa-lo de maneira
protelatdria

Permitir situagdo que crie a
possibilidade de causar ou
10 |cause dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias
letais aos usudrios do IFPR
Fornecer  veiculo em
11 |desconformidade com o
edital (por veiculo)

Deixar de cumprir qualquer
condicdo da contratada
prevista em Edital e seus
anexos, que ndo esteja
prevista nesta tabela (por
condicdo)

12

AJUSTES NO PAGAMENTO
Valor do Item (A ):
Numero Ocorréncias ( B):
Numero de Ocorréncias Percentual de Atingimento Valor a Ser Recebido
Durante a Execucdo do | Faixa IMR (Conforme da Meta pela Empresa
Contrato n2 Ocorréncias) (C) D=(AxC)
00a02 100%
03a05 95%
06 a 08 90%
09a10 85%
Acima de 10 —.Inexecugao 30%
Parcial
Rescisdo Contratual 5%

O original encontra-se assinado Documento SEI 0439190
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