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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CAMPUS LONDRINA E DOS CAMPI
AVANGCADOS ARAPONGAS E ASTORGA, DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

CAPITULOI
DAS REGRAS GERAIS DE ESTAGIO

Art. 1° Este Regulamento Geral de Estagio (RGE) abrange todos os Projetos
Pedagogicos de Curso (PPC) do Campus Londrina e de seus campi avangados,
Arapongas e Astorga, sendo seus dispositivos alinhados a Resolucao IFPR n°® 82/2022,
de 02 de junho de 2022, a Lei n® 11.788/2008 e demais dispositivos legais pertinentes,
incluindo os Conselhos de Classes Profissionais que regulamentam as profissdes as
quais os estagios sao vinculados.

Paragrafo unico. Quando necessario, as especificidades relacionadas aos estagios de
cada curso serao estabelecidas nos respectivos projetos pedagdgicos.

Art. 2° O estagio, como ato educativo, prioriza a formagao do estudante para o mundo
do trabalho e o fortalecimento dos conhecimentos construidos no ambiente académico.

Art. 3° Os estudantes que realizam as atividades de estagio obrigatério e nao
obrigatorio séo considerados estagiarios para os efeitos deste regulamento, desde que
estejam com matricula ativa em curso do campus e que as atividades propiciem
experiéncia académico-profissional e contextualizacao curricular.

Art. 4° Para o caso dos campi avangados Arapongas e Astorga, que, em sua estrutura
organizacional ndo possuem a Secgao de Estagios e Relagdes Comunitarias (Serc), as
responsabilidades da Serc ou seg¢ao equivalente poderao ser atribuidas a um ou mais
servidores indicados pela Diregdo dos respectivos campi avangados ou pela Diregao
Geral do Campus Londrina, mediante emiss&o de portaria.

Paragrafo unico. Na auséncia da Serc ou de Chefe da Sec¢do, o Diretor de Ensino ou
Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo, Diretor Adjunto, Diretor Geral ou seus
substitutos legais, nesta ordem, responderao pelas a¢des desta secéo, conforme Art. 61
da Resolucédo IFPR n°® 82/2022.

Art. 5° Para realizacdo de estagio obrigatorio, segundo a Resolucéo IFPR n°® 82/2022, o

estudante devera:
I matricular-se no componente curricular de estagio;

Il.  receber orientacdo do professor orientador ou coordenacgao de curso, quando for
0 caso, sobre as possibilidades de estagio;

lll. formalizar o Termo de Compromisso e o Plano de Estagio (TCE/PE) com a
unidade concedente de estagio (UCE), utilizando-se dos formularios préprios
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disponibilizados pela Seg¢do de Acompanhamento de Estagios e Egressos da
Pro-reitoria de Ensino (Saee/Proens), Seg¢ao de Estagios e Relagbes
Comunitarias do Campus (Serc), seg¢ao equivalente, ou, se for o caso, os modelos
estabelecidos pela préopria UCE.

IV. entregar na UCE ou, em situacbes especificas, para a coordenacao de curso, o
TCE/PE, sendo a elaboragao de ambos os documentos orientada pelo professor
responsavel pelo componente curricular de estagio obrigatdrio ou coordenacao de
curso.

Art. 6° Para realizacao de estagio nao obrigatoério, o estudante devera:
I. verificar as oportunidades de estagio na regidao e as parcerias firmadas com o
IFPR, em especial os agentes de integragéo conveniados com o IFPR;

Il.  receber orientagdo do professor orientador sobre as possibilidades de estagio e a
adequagao ao seu curso;

lll. formalizar TCE/PE com a UCE, utilizando-se dos formularios préprios
disponibilizados pela Saee/Proens, Serc ou segdo equivalente, podendo também
ser utilizados os modelos de TCE/PE das unidades concedentes de estagio
(UCE).

§1°. O estagio ndo obrigatério & facultativo, entretanto, o estudante ao optar por
realiza-lo estara vinculado aos dispositivos da Resolucédo IFPR n°® 82/2022 e as normas
da UCE.

§2°. No que concerne ao caput deste artigo, os estudantes poderdo atuar como
estagiarios, por meio do estagio nao obrigatério, a partir do primeiro semestre letivo do
curso, exceto quando este tiver estabelecido no PPC do curso critérios, pré-requisitos
e/ou ter definido um periodo ou carga horaria minima especificas para isso.

Art. 7° O estagio s6 podera ser iniciado apds o cumprimento de todas as normas deste
RGE, sob pena de invalidade dos atos praticados, bem como o0 ndo aproveitamento da
carga horaria.

§ 1°. A idade minima para o inicio das atividades de estagio € de 16 (dezesseis) anos
completos, conforme previsto no §2° do Art. 18, da Resolucdo IFPR n° 82/2022 e
legislacao pertinente.

§ 2° Em casos especificos, adota-se a idade minima estabelecida nos respectivos
projetos pedagdgicos de curso.

Art. 8° O estagiario devera estar coberto por seguro contra acidentes pessoais durante
sua vigéncia, que sera informado no TCE/PE.

§ 1°. A nédo existéncia do seguro inviabiliza a realizagdo do estagio.

§ 2°. A Serc ou secéao equivalente ficara responsavel pela verificagdo da cobertura do
seguro, solicitando ao agente interveniente a apdlice vigente do seguro.

Art. 9° A caracterizacdo e definicdo do estagio sera feita entre o IFPR e a UCE ou
agente interveniente, por meio do TCE/PE, no qual estardo acordadas todas as
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condicdes de sua realizacdo, e que sera periodicamente reexaminado.

Art. 10. O estudante, ou seu representante legal, definira em comum acordo com o IFPR
e a UCE a jornada de estagio, a qual devera constar no TCE, ser compativel com as
atividades académicas e n&o ultrapassar:

| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educacao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
de educacao de jovens e adultos;

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educacéo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

Paragrafo unico. O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos
em que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais, nao ultrapassando 8 (oito) horas diarias, desde que haja
previsdo especifica no PPC ou RGE e que nao haja dissociagédo da teoria e pratica no
ambito do curso.

Art. 11. Para os casos em que seja possivel o estagio de 40 (quarenta) horas semanais,
em acordo com a Resolucao IFPR n° 82/2022, em especial o §1 do art. 18, devem ter a
sua previsado de execucgao definida no TCE/PE ou mediante aditivo ao TCE/PE.
Paragrafo unico. No caso de estagio durante as férias, a orientagdo sera indireta,
retornando a orientacao prevista no TCE/PE apds esse periodo.

Art. 12. Toda alteracdo ao TCE/PE sera realizada por meio de aditivo, que devera ser
formalizado, com intermédio da Serc ou secdo equivalente, durante a vigéncia do
TCE/PE.

Art. 13. O TCE/PE, aditivos, equivaléncias, relatérios e demais requisicbes deverao ser
realizados por meio dos formulérios préprios disponibilizados pela Saee/Proens e Serc,
secao equivalente, ou UCE, nos prazos estabelecidos e divulgados pelo campus.

Art. 14. Nao serado aceitos TCE/PE e aditivos ao TCE/PE:
I. com data retroativa;

Il.  antes do periodo indicado;

lll.  que contenham rasuras ou indicativos de alteragao;

IV.  com informagbes obrigatérias faltantes;

V. sem a assinatura do estudante e do professor orientador;

VI. sem a assinatura do responsavel da UCE.
Paragrafo unico. O Chefe da Serc ou secdo equivalente assinara somente apos a
assinatura das demais partes, salvo em situacdes excepcionais a serem avaliadas pela
respectiva chefia.

Art. 15. Os documentos da relacao de estagio deverao ser entregues e protocolados na
Serc ou sec¢ao equivalente através do Protocolo de Documentos - Estagios, a qual tera o
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prazo de até 6 (seis) dias uUteis para realizar a tramitagdo necessaria.

Art. 16. Os documentos necessarios para formalizagdo dos estagios séo: i) Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Estagio (PE); e ii) copia da Apdlice de
Seguro de Acidentes Pessoais (no caso de estagio ndo obrigatorio).

§1° Antes de realizar o protocolo da documentacéo, o estudante devera: i) assinar o TCE
e o PE; ii) se menor de idade, o responsavel também devera assinar conjuntamente com
o estudante; iii) coletar a assinatura do responsavel legal da Unidade Concedente de
Estagio (UCE); iv) coletar a assinatura do supervisor da Unidade Concedente de Estagio
(UCE).

§2° Depois de protocolada, a Serc ou se¢do equivalente fara a conferéncia da
documentagcdo e encaminhara para assinatura: i) da Coordenagéo de Curso ou do(a)
professor(a) orientador(a); ii) da Serc ou segao equivalente.

§3° Encerrada a tramitagdo, a Serc ou secao equivalente encaminhara a documentacéao
assinada no e-mail informado pelo estudante no formulario de protocolo. Somente apds
isso o estagio podera ser iniciado, em conformidade com o estabelecido no Termo de
Compromisso.

§4° Prazo para assinatura da documentagdo: 03 dias uteis para assinatura da
Coordenacgao de Curso ou do(a) professor(a) orientador(a); 02 dias uteis para assinatura
da Serc ou sec¢ao equivalente; e 01 dia util para registro da Serc ou se¢céo equivalente.
§5° Fluxos excepcionais de formalizacdo de estagios por parte do estudante serdo
avaliados pela Serc ou secao equivalente.

Art. 17. Os fluxos internos de tramitagcdo dos documentos de estagio, dos estagios
obrigatorios e n&o obrigatorios, estao disciplinados em documento proéprio disponibilizado
no site do Campus.

Paragrafo unico: Fluxos excepcionais de tramitacdo de documentos de estagios serao
avaliados pela Serc ou sec¢ao equivalente.

Art. 18. A Serc ou secao equivalente abrira processo principal no SEl, com a tipologia
“Acompanhamento de estagio”, por oferta de curso, que contera:

I. todos os documentos da relagdo de estagio (TCE/PE, aditivos ao TCE/PE,
relatorios, etc);

IIl. o relatério dos estudantes que realizaram estagio, que trara as informacdes
necessarias ao langamento pela Secretaria Académica em histérico escolar do
estudante;

Art. 19. O convénio de estagio, quando necessario, devera ser formalizado antes do inicio
da realizagdo de estagio, sendo de responsabilidade dos coordenadores de curso,
coordenadores de estagio do curso e dos professores orientadores a verificagdo da
necessidade; da Serc ou sec¢ao equivalente, o apoio a formalizacado; da Saee/Proens, a
supervisao e orientacao.



CAPITULOII
DA EQUIVALENCIA

Art. 20. As horas de estagio nao obrigatorio poderdo ser utilizadas para horas de
atividades complementares, sendo desta o percentual maximo de utilizacdo de 25%.
Paragrafo unico. E vedada a equivaléncia de estagio ndo obrigatério para estagio
obrigatorio, considerando que s&o atividades distintas.

Art. 21. O estudante, nos casos previstos nos incisos | e Il do art. 30 da Resolucao IFPR
n°® 82/2022, podera solicitar, desde que matriculado em componente/atividade curricular
de estagio, por meio de formulario proprio do respectivo curso que estabelecera os
prazos pertinentes, equivaléncia de até 100% da carga horaria de estagio obrigatorio.

§ 1. Cabera ao colegiado do curso ou a comissdo de equivaléncia de
componente/atividade curricular de estagio avaliar as caracteristicas qualitativas das
atividades realizadas e definir o percentual de equivaléncia por estudante limitado ao
valor do caput.

§ 2. Apos o tramite de equivaléncia, sera encaminhado despacho para a Serc ou segao
equivalente e Secretaria Académica, que realizara os langamentos no sistema.

Art. 22. O estudante, no caso previsto no inciso Il do art. 30 da Resolucdo IFPR n°
82/2022, podera solicitar, desde que matriculado em componente/atividade curricular de
estagio, por meio de formulario proprio do respectivo curso que estabelecera os prazos
pertinentes, equivaléncia da carga horaria de estagio.

§ 1. Cabera ao colegiado do curso ou a comissdo de equivaléncia de
componente/atividade curricular de estagio avaliar as caracteristicas qualitativas das
atividades realizadas e aprovar ou ndo a equivaléncia pretendida.

§ 2. Apés o tramite de equivaléncia, sera encaminhado despacho para a Serc ou segao
equivalente e Secretaria Académica, que realizara os langamentos nos sistemas
pertinentes.

Art. 23. O estudante, no caso previsto no inciso IV do art. 30 da Resolucdo IFPR n°
82/2022, podera solicitar, desde que matriculado em componente/atividade curricular de
estagio, por meio de formulario proprio do respectivo curso que estabelecera os prazos
pertinentes, equivaléncia da carga horaria de estagio. Para tanto, o colegiado do curso
ou comissao de equivaléncia de componente/atividade curricular de estagio considerara:
I. a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de
estagio obrigatorio;
Il.  acompatibilidade das horas totais.

§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular de
estagio devera ser considerado.
§ 2° Programas Federais e Institucionais de Formagédo de Professores, tais como
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Programa de Iniciagdo a Docéncia — PIBID, Residéncia Pedagodgica e demais Programas
com proposta formativa semelhante, poderao ter aproveitamento de carga horaria total
ou parcial como carga horaria de estagio curricular obrigatério, com porcentagens e
equivaléncias a serem definidas pelo Colegiado do curso de Licenciatura.

§ 3° Apds o tramite de equivaléncia, sera encaminhado despacho para a Serc ou segao
equivalente e Secretaria Académica, que realizara os langamentos nos sistemas
pertinentes.

Art. 24. E vedado ao estudante solicitar equivaléncia de carga horaria para o estagio
obrigatério que ja tenha sido aproveitado para outros fins.

Art. 25. Os documentos comprobatérios para a solicitacdo de equivaléncia de carga
horaria de estagio seguem o rol exemplificativo do §1° do art. 30 da Resolucédo IFPR n°
82/2022.

CAPITULO I
DO DESLIGAMENTO

Art. 26. A matricula e a frequéncia regular no curso sao itens indispensaveis para iniciar
e continuar o estagio, sendo de responsabilidade do coordenador de estagio do curso,
orientador de estagio e/ou coordenador do curso notificar as mudancgas na situagao do
estudante a Serc ou segao equivalente.

Art. 27. O estagio sera rescindido ou ndo podera ser iniciado, no caso de o estudante
nao estar matriculado em nenhum componente curricular.

Art. 28. A rescisdo do estagio devera ocorrer por meio de formulario proprio,
respeitando-se as regras previstas no art. 33 da Resolucdo IFPR n° 82/2022,
considerando que a Serc ou segdo equivalente tem o prazo de 5 dias uteis para as
tramitacbes necessarias.

CAPITULO IV
DA ORIENTAGAO, SUPERVISAO E AVALIAGAO

Art. 29. A orientagao de estagio nao obrigatério sera da forma indireta, nos termos da
Resolucéo IFPR n° 82/2022, exceto se previsto de forma diferente no PPC.

Art. 30. A supervisdo do estagio curricular obrigatério podera ser direta, semi-direta ou
indireta, de acordo com as especificidades de cada curso bem como a disponibilidade do
corpo docente e a natureza das atividades a serem desenvolvidas no campo de estagio.
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Art. 31. Para orientagdo de estagio nao obrigatério, € computada a carga horaria de 1
(uma) hora semanal para até 5 (cinco) estudantes, sendo o quantitativo de estagiarios por
professor orientador definido pelo colegiado do curso, respeitando-se suas
especificidades, de forma a salvaguardar a qualidade do processo de ensino-
aprendizagem, considerando-se que o ideal seja inferior a 20 estagiarios, conforme
Resolucéo IFPR n°® 82/2022.

Art. 32. Para avaliagdo e acompanhamento do estagio, sdo consideradas as mesmas
concepgdes que orientam o processo de ensino e aprendizagem, conforme previsto no
PPC, observando-se:

I. a articulagido entre teoria e pratica em produgbes e vivéncias do estudante,
durante a realizagéo do estagio;

Il. a participagdo do estudante nos encontros de orientagdo de estagio, atendendo
ao critério de assiduidade no componente curricular, no caso de estagio
obrigatdrio;

lll.  aautoavaliacdo do estudante;

IV. elaboragao e constru¢ao do plano de estagio, nas etapas acordadas;

V. elaboracéo e entrega dos relatérios de estagio, nas etapas acordadas;

VI. participacdo em eventos especificos com a socializagdo das experiéncias e
resultados do estagio.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 33. A Resolucao IFPR n° 82/2022 trata das responsabilidades dos estagiarios
durante todo o texto, em especial no art. 19, que se complementam com as seguintes:
I. aceitar as normas de estagio do IFPR e da UCE;
Il.  escolher seu campo de estagio, dentre aqueles credenciados pelo IFPR, com o
auxilio do professor orientador;
lll.  preencher o TCE, aprovado pelo professor orientador e a UCE;
IV. assinar e cumprir o TCE/PE;
V. entregar relatérios, fichas de frequéncias e demais documentos necessarios que
formalizam a relagéo de estagio.

Art. 34. A Resolucéo IFPR n° 82/2022 trata das responsabilidades dos professores
orientadores de estagio durante todo o texto, que se complementam com as seguintes:
I. colaborar na pesquisa dos campos de estagio que executam praticas compativeis
com as atividades de estagio;
Il.  elaborar e organizar o plano de estagio (PE) junto aos agentes nele envolvidos,
objetivando o cumprimento do PPC; assegurar que as atividades profissionais
estabelecidas no TCE/PE sejam efetivamente compativeis com a etapa do

8



VI.

VII.

VIII.

processo formativo em que esteja enquadrado o estudante para realizagéo de
estagio.

manter encontros periddicos com seus orientandos para acompanhamento das
atividades;

oferecer aos estagiarios condigdes necessarias para o desenvolvimento da
execucao das atividades programadas no plano de atividades;

orientar os estudantes, em conjunto com a Serc ou segao equivalente, sobre os
procedimentos de estagio;

interagir com os supervisores de forma a garantir sua participagcdo ativa no
planejamento e acompanhamento do estagio;

acompanhar, orientar e direcionar o estudante no decorrer de sua pratica
profissional;

cumprir as exigéncias normativas em relagcdo ao acompanhamento de
desempenho, frequéncia e avaliagao do estudante, em carater parcial e final,
manter em dia a documentagao referente aos estagios supervisionados que Ihe
dizem respeito;

acompanhar o tramite dos processos a que seus estagiarios estdo vinculados,
cobrando desses o cumprimento dos prazos processuais.

Art. 35. E responsabilidade do professor responsavel pelo estagio (se previsto em PPC)
ou coordenador de curso:

indicar o professor orientador e verificar a documentacao pertinente. A indicacao
deve ser preferencial para docentes que (i) tiverem disponibilidade e tiverem (i)
formacao ou (iii) experiéncia profissional comprovada na area de interesse do
discente.

Art. 36. A Resolucdo IFPR n° 82/2022 trata das responsabilidades da Serc ou se¢ao
equivalente durante todo o texto, que se complementam com as seguintes:

articular, organizar e executar as acoes relacionadas a oferta de estagios e outras
atividades necessarias ao desenvolvimento da pratica profissional dos estudantes
do Campus;

verificar se o TCE/PE esta em conformidade e se o estudante cumpre
continuamente os artigos 6, 18 e 27 da Resolucao IFPR n° 82/2022, ndo eximindo
o estudante do cumprimento do art. 19° da mesma resolugéo.

Art. 37. E responsabilidade da Serc ou segdo equivalente, juntamente com o professor
orientador e coordenagao do curso:

verificar, por meios fisicos ou virtuais, se o estudante estara em local apropriado
para estagio em ambiente de formagéao para o mundo do trabalho e em acordo
com o PPC, antes da formalizacdo do TCE/PE, sendo a formalizacdo do
documento garantia da inspe¢ao do campo de estagio.



CAPITULO VI
DOS ESTUDANTES COM DEFICIENCIA

Art. 38. Os estudantes com deficiéncia realizarao o estagio nos termos dos artigos 27,
42, 43, 44, 45 e 46 da Resolucao IFPR n° 82/2022 e das prerrogativas constantes no
PPC do curso.

CAPITULO VII
DO REGISTRO PELA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 39. De acordo com o inciso I, art. 18, deste regulamento, a Secretaria Académica
procedera ao registro do estagio ndao obrigatorio do estudante no sistema académico,
considerando:

| - o relatério de estagio que sera encaminhado, em até 30 dias antes da Colagao de
Grau/Cerimbnia de Certificagao pela Serc ou sec¢ao equivalente, via processo principal
de Acompanhamento de Estagio, em formato que possibilite a cépia dos dados, que
trara as informacgdes necessarias ao langamento, contendo:

a) numero da matricula;

b) nome do estudante;

c) carga horaria total dos estagios realizados durante o curso;

§ 1° A Secretaria Académica devera registrar no sistema académico, no minimo, a
informacéao: “O estudante concluiu XXX horas de estagio ndo obrigatério no decorrer do
curso’.

§ 2° ApoOs o registro em sistema académico, a Secretaria Académica encaminhara os
historicos escolares para a coordenagdo do curso, no processo principal de
Acompanhamento de Estagio.

§ 3° Apds conferéncia dos registros pela coordenagdo de curso o processo devera
permanecer aberto no setor de origem para dar seguimento, ou retornar a
Secac/Londrina para solicitagado de corregao.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 40. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicac&o, revogando-se os
regulamentos de estagios dos PPCs do campus, com excecdo das especificidades
mencionadas no paragrafo unico do Art. 1° deste regulamento.
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Art. 41. A necessidade de atualizacdo deste RGE sera avaliada periodicamente pelos
colegiados de curso, pela Serc ou se¢do equivalente, levando-se em consideracdo a
legislagado em vigor.

Paragrafo unico. Na abertura e atualizagcao de curso, o RGE devera ser consultado e, se
necessario, atualizado.

Art. 42. Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso ao qual o estudante
esta vinculado, e em ultima instancia, pela diregéo de ensino em conjunto com a Serc ou
secao equivalente.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 43. Os PPCs que nao contiverem a mengao ao estagio ndo obrigatorio terdo o prazo
de 2 (dois) anos para adequacgao a partir da publicagdo deste regulamento, sendo, neste
interim, permitida a sua realizacdo, desde que o perfil do egresso esteja alinhado ao
estagio do estudante.

Art. 44. Para os cursos técnicos de nivel médio, cabe reforgcar que o estagio obrigatorio
seja realizado na area técnica/pratica ou correlata. Entretanto, caso seja de interesse do
curso, outras areas podem ser avaliadas pelo colegiado para realizagao de estagio. No
caso de estagio n&o-obrigatério, outras modalidades de estagio podem ser
contempladas a fim de complementar a formagao do estudante.

Art. 45. Para os casos em que a orientagdo nao esteja definida em PPC, sera

considerada a orientacdo semidireta, sendo a sua mencdo no PPC oportunamente
inserida quando realizado o ajuste curricular.
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