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PORTARIA N2 507, DE 20 DE NOVEMBRO DE 20138

O Diretor Geral pro tempore do Campus
Palmas do Instituto Federal do Parana, no
uso da competéncia que lhe confere a
Portaria n2 896, de 25 de junho de 2018,
publicada no Didrio Oficial da Unido no
dia 26 de junho de 2018, secdo 2, pagina
22,

RESOLVE:

Art. 12 — Instituir Regimento Comum de Atribuicdes e Competéncias das Coordenactes de Cursos
do Instituto Federal do Parana - Campus Palmas.

Art. 32 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Roberto Carlos Bianchi %"~
___—Diretor-Geral pro tempore do IFPR Campus Palmas
Siape 1914862

[NSTITUTO FEDERAL DO PARANA
CAMPUS PALMAS
Roberto Cerlos Blanchl
ireter (haral Pro - Tempore.
1844882
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REGIMENTO COMUM DE ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS COORDENACOES DE
CURSOS DO CAMPUS PALMAS

Dispbe sobre as atribuicbes e

competéncias dos coordenadores dos

cursos técnicos integrados ao ensino

meédio e superiores do Campus Palmas
do IFPR

Art. 1° - Sao atribuicées dos coordenadores de curso técnicos integrados ao ensino médio e
superiores do Campus Palmas do IFPR:

| - Cumprir e fazer cumprir as normas e procedimentos institucionais,

|l - Planejar ac&o didatico pedagdgica dos cursos juntamente & Coordenacéo de Ensino e/ou

Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis;

[l - Executar as deliberactes do CONSAP e CONSUP;

IV - Orientar o corpo discente e docente do curso sob sua coordenagéo sobre curriculo,

frequéncia, avaliagéo e demais atividades de ensino;
V/ - Publicar Edital de Abandono de Curso;

VI - Organizar, convocar e registrar, por meio de atas, reunides de Colegiado e do Nucleo

Docente Estruturante com os docentes e discentes do curso;

VIl - Participar das reunides do Colegiado de Gestdo Pedagégica do Campus e demais

reunides quando convocado;

VIII - Acompanhar e encaminhar & Secretaria a listagem com os nomes dos possiveis

formandos;

IX - Organizar, convocar e registrar os Conselhos de Classe com os docentes e discentes do

curso;
X - Supervisionar situagbes acordadas em reunioes;
X| - Assessorar a Coordenagéo de Ensino na distribuicdo das aulas e seus horarios;

Xl - Presidiar efou acompanhar as Comissées de pedidos de dispensa/equivaléncia de
componentes curriculares, revisdo de avaliagéo, readmissédo no curso, regime domiciliar de
estudo, trancamento e destrancamento de curso, aproveitamento e ceriificacdo de

conhecimentos anteriores, andlise de atividades complementares, transferéncia ex officio,
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entre outras solicitagdes da comunidade académica;

Xl - Atender aos pais juntamente a Coordenacéo de Ensino e/ou Secdo Pedagogica e de

Assuntos Estudantis;
XIV - Zelar pelos laboratérios, materiais e equipamentos de sua coordenacio;

XV - Receber os Planos de Ensino e os Diarios de Classe do curso sob sua competéncia,
assinando-os e encaminhando-os & Secdo Pedagogica e de Assuntos Estudantis, dentro do

prazo previsto em calendario académico e/ou estipulado pela Coordenacgéo de Ensino;

XV| - Contribuir para a implementagdo e manutengdo dos Programas da Assisténcia
Estudantil mantidos pelo IFPR por meio da divulgacédo dos editais, prazos e procedimentos e

do preenchimento dos relatérios/planilhas solicitados;

XVI - Acompanhar a revis&o e atualizagao dos Projetos Pedagogicos de Curso (PPC);
XVIII - Acompanhar novas propostas de curso e contribuir na elaboragéo do seu PPC;
XIX - Acompanhar a execugao do calendario letivo;

XX - Articular a integragdo entre as areas da base comum e as especificas juntamente ao

Colegiado e Coordenacéo de Curso e/ou Secédo Pedagégica e de Assuntos Estudantis;

XX| - Elaborar, com o auxilio do Colegiado, os termos de referéncias, especificagbes,
planilhas e memoriais para o suprimento de materiais, equipamentos, servicos e obras do

curso de sua competéncia;

XXII - Acompanhar as comissdes de avaliagdo do curso, como as realizadas pelo MEC e
pela Comissdo Proépria de Avaliagdo, e fornecer informagbes a Reitoria e outros

setores/érgdos quando solicitado;

XXl - Informar auséncias dos professores e consequentes turmas desassistidas a

Coordenacgao de Ensino;

XXIV - Receber os Planos de Trabalho Docente (PTDs) dos professores do curso de sua
atribuigdo, conferi-los, assiné-los e encaminha-los a Coordenacdo de Ensino e/ou Secgéo

Pedagdgica e de Assisténcia Estudantil;
XXV - Supervisionar a publicizagdo dos PTDs;

XXV| — Responsabilizar-se pelo registro dos académicos em todas as etapas nas avaliactes
externas como o Exame Nacional de Desempenho do Estudante, Exame Nacional do

Ensino Médio e Olimpiadas Cientificas e Educacionais;
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XXVII - Zelar pelas informagbes do curso contidas no site institucional e solicitar,

semestralmente, atualizacdes necessarias para garantir que sejam publicizadas, corretas e

atualizadas, as informagbes referentes ao Curso;

XXVIIl - Desempenhar outras atividades néo previstas neste Regimento, mas de interesse

da Administracéo.

Art. 2° - Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacao.

Palmas 20 de novembro de 2018.

'i

EE—— —Prof..Roberto Carlos Bianchi -
Diretor Geral (pro tempore) do Campus Palmas
/NSTITUTO FEDERAL DO PARANA
CAMPUS PALMAS
Roberto Carios Banchi
Diretor Geral Pro « Tempore.
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