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ATO NORMATIVO

ATO NORMATIVO INTERNO N2 03/2020, DE 10 DE NOVEMBRO 2020 — CAMPUS PALMAS

Ato Normativo Interno do campus Palmas sobre a condugdo das atividades de reposicao e validacdo das APNP para
encerramento do ano letivo de 2020 e procedimentos para entrega dos Planos de Ensino e Plano de Trabalho Docente
2020-2, em virtude da pandemia da COVID-19.

Considerando a Resolucdao n2 02, de 16 de margo de 2020, a Resolugdo n? 04, de 30 de margo de 2020, a Resolucao n?

Resolucbes posteriores que suspendem progressivamente o calenddrio académico do IFPR em 2020 e
consequentemente as aulas e atividades presenciais.

Considerando a Portaria n? 376 do MEC, de 03 de abril de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de educacdo
profissional técnica de nivel médio enquanto durar a situacdo de pandemia da COVID-19, autorizando as instituicdes
integrantes do sistema federal de ensino quanto aos cursos de educa¢do profissional técnica de nivel médio em
andamento, a suspender as aulas presenciais ou substitui-las por atividades ndo presenciais por até 60 (sessenta) dias,
prorrogaveis a depender de orientagdo do Ministério da Saude e dos érgdos de saude estaduais, municipais e distrital.

Considerando o Parecer CNE/CP n2 05, de 28 de abril de 2020 e o Parecer CNE/CP n. 09, de 08 de junho de 2020 do
Conselho Nacional de Educagdo (CNE), que tratam sobre a reorganizacdo dos calendarios escolares e realizagdo de
atividades pedagodgicas nao presenciais durante o periodo de pandemia da COVID-19, com possibilidade de computo
destas atividades para fins de cumprimento da carga horaria minima anual.

Considerando o Parecer CNE/CP n. 11, de 07 de julho de 2020, que trata das orientacBes Educacionais para a
Realizacdo de Aulas e Atividades Pedagdgicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia.

Considerando a Portaria MEC 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por
aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as
Portarias MEC n2 343, de 17 de margo de 2020, n2 345, de 19 de marco de 2020, e n? 473, de 12 de maio
de 2020;

Considerando a Portaria MEC 617, de 3 de agosto de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por
aulas em meios digitais, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as
Portarias MEC n2 343, de 17 de margo de 2020, n2 345, de 19 de marco de 2020, e n? 473, de 12 de maio
de 2020;

Considerando a Resolugdo CNE/CEB 2, de 11 de setembro de 2001, que institui as Diretrizes Nacionais para a Educacdo
Especial na Educagdo Basica;

Considerando a Resolucdo IFPR 50, de 14 de julho de 2017, que estabelece as normas de avaliagdo dos processos de
ensino-aprendizagem no ambito do IFPR;

Considerando a Resolucdo n? 10, de 11 de maio de 2020, a Resolugdo n? 11, de 20 de maio de 2020 e a Resolucdo n?
12, de 22 de maio de 2020, Resolucdo 25, de 30 de julho de 2020 que permitem a realizacdo das Atividades
Pedagégicas Nao Presenciais - APNP no ambito do IFPR.

Considerando a Portaria PROENS n2 19, de 15 de maio de 2020 e Portaria PROENS n? 23, de 01 de junho de 2020 que
normatizam os procedimentos internos para a proposicdo e desenvolvimento de atividades pedagdgicas ndo
presenciais nos cursos técnicos de nivel médio e cursos de graduac¢do do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Parana (IFPR).A Direcdo Geral, Diregdo de Ensino, SEPAE (Sec¢do Pedagdgica e de Assuntos Estudantis, o
Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas) e o Conselho Gestor Pedagdgico do
campus Palmas (CGPC) estabelecem a conducdo das estratégias e fluxos de ensino aprendizagem das Atividades
Pedagdgicas Nao Presenciais (APNP) no ambito do campus Palmas durante a suspensado do calenddrio académico.

Considerando a Resolucdo 29 de 28 de setembro de 2020, que Estabelece o Regime Didatico Emergencial para o ano
letivo de 2020, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana e da outras providéncias.


https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=749167&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzO0NbScvMEAaOtKW12wnBSyVUuV1CVWbya-Nw4ZfaCzZcLPSdNfZjpKovYQCGtljY51iSUuRlTH_hT48B4N_9tl
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzO0NbScvMEAaOtKW12wnBSyVUuV1CVWbya-Nw4ZfaCzZcLPSdNfZjpKovYQCGtljY51iSUuRlTH_hT48B4N_9tl
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_download_anexo&acao_origem=protocolo_pesquisar&id_anexo=399364&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000308&infra_hash=807acc31ea7021dc941b361bdf294d658c402641d376b274f0d441139b1e1318
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?2kzIdPuJRKzvKvnsxjKKY4M9Ta2XJq5jmjdkRolzLITY71lg1niPF-JB7pziWi6OJOvucOuH7GdJMhqqRE71cfhVzME54xYrzwpOlVIbLtdYCipka4NLRPtU48l4pceI
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzM6P0HsvkFjm-A1ZJeNKq8M3ut9ttO7fX1IqtK1Se4s8oCd8_ARBJgMzT5Ws-AeGLqgOrNHfxBLYb7wP3DnHISO
https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Portaria-mec-376-2020-04-03.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=145011-pcp005-20&category_slug=marco-2020-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=147041-pcp009-20&category_slug=junho-2020-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=148391-pcp011-20&category_slug=julho-2020-pdf&Itemid=30192
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-544-de-16-de-junho-de-2020-261924872
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-617-de-3-de-agosto-de-2020-270223844
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf
https://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/Res.-50.2017-1.pdf
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=801329&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzOR2llyfwwT-NCLlzwg4v0U2ci1TYuCO5E2rI_fcljj_-5saAuRVZ6Lh6vhGJGR7kZ7wJ1oCtCdbc83KCvmaTsF
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzOR2llyfwwT-NCLlzwg4v0U2ci1TYuCO5E2rI_fcljj_-5saAuRVZ6Lh6vhGJGR7kZ7wJ1oCtCdbc83KCvmaTsF
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzM6P0HsvkFjm-A1ZJeNKq8M3ut9ttO7fX1IqtK1Se4s8oCd8_ARBJgMzT5Ws-AeGLqgOrNHfxBLYb7wP3DnHISO
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzPo6H-ftJ8S3oLhFFheD1V57lgTnpYbu92PhRPqAGcHoA2Kx5ZCGhxWkCcCA-F6s1Lq10v6iLR_fy-Hge0APoTx
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzPo6H-ftJ8S3oLhFFheD1V57lgTnpYbu92PhRPqAGcHoA2Kx5ZCGhxWkCcCA-F6s1Lq10v6iLR_fy-Hge0APoTx
https://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2020/09/RDE.pdf

Considerando a Resolucdo 02 de 30 de margo de 2009 que estabelece diretrizes para a gestao das atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo no ambito do Instituto Federal do Parand — IFPR.

Considerando a Portaria 592 de 22 de dezembro de 2012, que regulamenta no ambito dos campi do IFPR, as normas
para o cumprimento do regime de trabalho de servidores docentes efetivos do quadro permanente, em consonancia
com a Resolugdo 002/2009 do Conselho Superior (CONSUP) do IFPR.
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2. DISPOSIGOES FINAIS

1. ORIENTACOES NORMATIVAS DO CAMPUS PALMAS

1.1 Das ac¢Oes de reposicdo das APNP (retomada PTD 2020-1)

Para reposicdo das APNP para estudantes que nio fizeram e/ou n3o obtiveram éxito e oferta de praticas e estagios, os
docentes retornardo no cumprimento da carga horaria de ensino proposta no PTD 2020-1.

Esta previsto em calendério o periodo de 26/04 a 10/07 para reposicdo das APNP (reoferta para aqueles alunos que
ndo cursaram e/ou aqueles que n3o obtiveram éxito) e oferta das praticas e estagios que necessitam da
presencialidade.

Cursos que possuem “janelas” (horarios no periodo de funcionamento do curso ndo utilizados) no periodo 2020-2
devido a ndo oferta de praticas e estagios poderdo fazer a reposicdo das APNP durante o 2020-2 (24/11/2020 a
25/04/2021), com a devida avaliagdo pedagogica da sobrecarga de atividades, a depender da complexidade dos
componentes ofertados.

1.2 Da validagdo do ciclo de reposi¢cdo das APNP

Para o Ensino Médio:

Para a validagdo da reposicdo das APNP realizadas no primeiro semestre de 2020 (que ocorrera de 26/04/2021 a
10/07/2021), os docentes deverdo preencher o formulario de Relatdrio Final do Componente Curricular (Apéndice 1)
para cada um dos componentes curriculares ministrados.


https://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/08/Res.-02.09.pdf
https://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/10/Portaria-592-Portaria-de-Perman%c3%aancia-com-Anexo.pdf

O Relatdrio Final do Componente Curricular deve ser enviado por e-mail ao Coordenador(a) do respectivo curso, com
cOpia para a pedagoga, no e-mail luara.viana@ifpr.edu.br.

A Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo convocard Conselho de Classe dos Cursos de Ensino Médio, Técnico em
Alimentos e Técnico em Servicos Juridicos. Os Coordenadores(as) de curso deverdo incluir/integrar/incorporar os
relatérios recebidos dos docentes no Relatério Geral das APNP (Apéndice Ill - RGAPNP), o qual devera ser enviado a
Dire¢do de Ensino. Todos os RGAPNP dos cursos de Ensino Médio serao enviados pela Dire¢ao de Ensino ao Colégio de
Dirigentes (CODIC) do campus Palmas, para apreciagdo em reunido.

Ap0s validagdo parcial ou total das cargas horarias indicadas no RGAPNP sera dado inicio aos procedimentos referentes
ao registro académico no SIGAA.

Para o Ensino Superior:

Para a validacdo da reposicao das APNP, da carga hordria e conteddos dos componentes curriculares ofertados no
primeiro semestre de 2020 (que ocorrera de 26/04/2021 a 10/07/2021), os docentes deverdo preencher, no periodo, o
formuldrio de Relatodrio Final do Componente Curricular (Apéndice Il) para cada um dos componentes curriculares
ministrados.

O Relatdrio Final do Componente Curricular deve ser enviado por e-mail ao Coordenador(a) do respectivo curso. Os
Coordenadores(as) de Curso integrarao os relatdrios recebidos dos docentes no Relatdrio Geral das APNP (Apéndice Il
- RGAPNP), o qual devera ser enviado a Dire¢do de Ensino. Os RGAPNP de todos os cursos superiores serdo enviados
pela Dire¢do de Ensino ao Colégio de Dirigentes (CODIC) do campus Palmas, para apreciacdo em reunido.

Apés validacdo parcial ou total das cargas horarias indicadas no RGAPNP, serd dado inicio aos procedimentos referentes
ao registro académico no SAGRES.

Segue cronograma para emissdo de relatérios e validacao da reposicdo das APNP pelo CODIC em 2021:

Ensino Médio e Superior:

Data Procedimento/Atividade

Até 30/07/2021 Relatorios finais por componente curricular - Reposicao (docentes)

Até 03/08/2021 Relatorio Geral de APNP do Curso (coordenadores/as)

06/08/2021 Reunido CGPC

10/08/2021 Reunido CODIC

Até 13/08/2021 Registro de conceitos e frequéncias no SIGAA e SAGRES (docentes)

1.3 Do registro académico de 2020-1

1.3.1 Registro Sagres/SIGAA

Considerando as delimitagGes bimestrais, bem como, a necessidade de validagdo prévia das APNP pelo CODIC, os
langamentos de conceitos parciais do primeiro e segundo bimestres pelos docentes do Ensino Médio, no sistema
académico SIGAA, deve ocorrer até o dia 13/08/2021.

Com relagdo ao Ensino Médio serdo gerados boletins virtuais do primeiro e segundo bimestres do ano letivo de 2020 a
serem enviados aos pais, e sera agendada uma reunido de pais para o dia 27/08/2020.


mailto:luara.viana@ifpr.edu.br

Considerando a delimita¢do bimestral e semestral, bem como, a necessidade de validagdo prévia das APNP pelo CODIC,
os lancamentos de conceitos parciais e finais pelos docentes do Ensino Superior, no sistema académico Sagres deve
ocorrer impreterivelmente dia 13/08/2021.

As copias fisicas dos Diarios de Classe referentes ao primeiro semestre de 2020-1, assinadas pelos docentes, poderao
ser entregues aos Coordenadores de Curso, quando do retorno a presencialidade. No momento, a data de entrega esta
estimada para 23/08/2021, podendo ser alterada, em acordo com as futuras condic¢8es sanitarias.

Os registros de frequéncia e rendimento das APNP, apds validadas, seguirdo normatizacao prevista para o RDE, na
Resolugdo 29/2020.

Para os componentes curriculares praticos ou tedrico-praticos que nao possam ser finalizados em regime de APNP ou
RDE, os docentes podem langar no sistema académico os conceitos parciais, pois estes componentes ndo poderdo ser
finalizados até o retorno a presencialidade.

1.3.2 Registro no Didrio de Classe

O registro no didrio de classe tera formatos diferentes a depender das ofertas das atividades, a saber:
1. Para o periodo presencial:

Correspondente a 05/02 a 16/03 o registro deve permanecer o mesmo, ou seja, cada aula precisa ser datada e a
frequéncia deve ser registrada atribuindo “C” para compareceu e “A” para ausente. Da mesma forma, o registro dos
conteldos precisam ser datados e registrados de acordo com o que foi realizado.

2. Para o periodo remoto:

3. No periodo de oferta em formato APNP correspondente a 03/07 a 29/10 o registro deve ocorrer em bloco, as
aulas ndo necessitam ser datadas, apenas quantificadas. O registro de presenca se dara da seguinte maneira: se
o aluno participou de alguma atividade deverd ser atribuida presenca total e se ndo participou de nenhuma
atividade, se considera auséncia total. Para isso utilizaremos “P” para registro da participacdo e “N” para registro
de ndo participacdo na atividade. O campo das observacdes serd utilizado para referenciar o periodo que
correspondeu a oferta (e reoferta) de APNP, amparada na Resolu¢do 10/2020.

4. No periodo de oferta em RDE, correspondente a 30/10 a 24/11, o registro deve ocorrer em bloco, as aulas ndo
necessitam ser datadas, apenas quantificadas. O registro de presenca se dara da seguinte maneira: se o aluno
participou de alguma atividade devera ser atribuida presenca total e se ndo participou de nenhuma atividade, se
considera auséncia total. Para isso, utilizaremos “P” para registro da participacdo e “N” para registro de nao
participacdo na atividade. O campo das observacdes sera utilizado para referenciar o periodo que correspondeu
ao RDE amparada na Resolucdo 29/2020.

1.4 Sobre o calendario 2020-2

1.4.1 Planos de Ensino

Os professores deverdo registrar os Planos de Ensino 2020-2 até o dia 15/12/2020 no Sistema de Planejamento e
Sistematizacdo do Trabalho Docente do Campus Palmas - Planif. O Sistema Planif serd utilizado como forma de
publicizacdo a comunidade académica e de acompanhamento pela Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis (Sepae)
dos Planos de Ensino .

Antes do cadastro do Plano de Ensino no Planif o professor necessita cadastrar o nome do componente curricular (que
consta na matriz curricular do curso), conforme orientacdo dos apéndices deste documento.

Para maiores informagbes sobre a utilizacdo do Planif, disponibilizamos o tutorial a seguir TUTORIAL PLANIF. Para
tornar o acesso pratico, destaca-se a seguir os momentos do tutorial que orientam especificamente sobre o registro
dos Componentes e Planos de Ensino.

02:53 - Componentes e Plano de Ensino
03:24 - Cadastrar componentes curriculares
04:32 - Cadastrar Plano de Ensino

04:50 - Dados basicos do Plano de Ensino


https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=173s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=173s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=204s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=272s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=290s

06:20 - Divisdo de componentes por mais de um docente
07:52 - Cursos do Plano de Ensino
08:47 - Ementa
09:00 - Copiar e colar do word
11:16 - Visualizar o Plano de Ensino
11:42 - Copiar os dados de uma Plano de Ensino existente
Importante reforgar, ainda, que o Planif sofreu algumas alteragdes do registro anterior, descritas a seguir:
e Padronizac¢do da carga hordria. O plano de ensino tinha um campo para digitacdo da carga horaria, o campo nao

especificava se o valor digitado deveria ser hora aula ou hora relégio. Nesta versdao o campo foi removido e
adicionado dois novos campos para a digitacdo da carga hordria em hora aula e hora reldgio:

Carga horaria total {hora aula, conforme PPC) *: 0.0

Carga horaria total (hora relogio, conforme PPC) *: 0.0

¢ Foi adicionado um campo para digitacdo da duragdo de uma aula (em minutos), esta informacdo sera usada no
PTD para calcular a carga semanal de aulas:

Duragdo de uma aula (em minutos) *: 0

e Caso o componente seja dividido entre mais de um professor, agora é possivel informar a sua carga efetiva no
componente:

Caso a disciplina seja divida com outro professor, informe sua carga efetiva abaixo:

Carga horaria total efetiva (hora relégio) *: 0.0

Carga horaria total efetiva (hora aula) *: 0.0

e Plano de Ensino para Turma de Dependéncia. Agora um plano de ensino pode ser aplicado para mais de um
curso em turmas de dependéncia, para isso foi criada a aba "Cursos".

Plano de ensino
Copiar dados de outra disciplina: Selecione um - Copiar

Dados basicos Curso(s Ementa Objetivo geral Metodologia de ensino Avaliacdo onteddo prc Referéncias

* Adicione os cursos deste plano de ensino

Curso: SELECIONE UM -

Cursos deste Plano de Ensino

Curso Modalidade

Técnico em Programag&o de jogos digitais TECNICO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO & Remover
Técnico em EdificacSes TECNICO SUBSEQUENTE AQ ENSINO MEDIO & Remover
«” Salvar | € Cancelar

A Sepae fard a conferéncia dos Planos de Ensino publicados, com a lista de componentes curriculares ofertados no
periodo vigente no Sagres (Ensino Superior) e SIGAA (Ensino Médio), até o dia 26/02/2021. A referida se¢do procedera
com os seguintes encaminhamentos:

1. Se todos os Planos estiverem adequados e entregues, a Sepae encaminha e-mail a coordena¢do de ensino
informando que a apreciacdo foi finalizada e ndo hd necessidades de ajustes;

2. Se faltarem Planos de Ensino relacionados as ofertas de componentes curriculares do periodo, a Sepae enviara e-
mail a Coordenacdo do Curso, informando a lista de Planos de Ensino faltantes.


https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=380s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=472s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=527s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=540s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=676s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=702s

Se houverem Planos de Ensino que necessitem ajustes, a Sepae enviard e-mail a Coordenagdo de Curso e ao
docente responsavel solicitando a adequacao e estabelecendo prazo para devolutiva.

Em caso de solicitacbes de adequacdo por parte da Sepae e/ou coordenacdo do curso, o professor edita o Plano
de Ensino (no periodo instituido para ajustes) e comunica a coordenagdo de curso e Sepae.

1.4.2 Planos de Trabalho Docente 2020-2

O Campus Palmas iniciou em 2020-1 a adesdo de registros via Sistema Planif com cadastro dos Planos de Ensino e suas
respectivas APNP. Dando continuidade ao processo de adesdo ao Sistema, os docentes irdo registrar os Planos de
Trabalho Docente (PTD) 2020-2.

Na aba de registro do PTD a grade hordria é gerada dinamicamente de acordo com as atividades cadastradas pelo
docente, a saber

1.

A carga horaria de aulas sera calculada automaticamente pelo sistema de acordo com os planos de ensino
registrados;

A carga hordria de pesquisa e extensdo é sincronizada com o sistema SisCOPE. O Planif busca informagdes dos
projetos (nome, nimero do COPE, tipo, carga horaria) registrados no SisCOPE para cadastro no PTD;

Os docentes deverdo fazer o registro do PTD 2020-2 até 15/12/2021;

Ap0s finalizar o PTD, o docente deve envia-lo para aprovacgdo pelo préprio sistema. Caso o PTD possua alguma
correcao a ser feita, a diregdo ird retornar o PTD para o docente. Caso o PTD seja aprovado, ele sera publicado na
pagina inicial do Planif. Em ambos casos o docente recebera um e-mail informando a situagao do PTD.

Os PTDs devem ser aprovados pela Dire¢cdo de Ensino antes de serem publicados na pagina inicial do Planif;

Tanto para envio do PTD pelo docente, quanto a posterior devolugdo pela Dire¢cdo de Ensino do Campus, o
sistema disponibilizara um campo para registros de consideragdes sobre o documento em apreciagdo;

Ap0s a publicacdo do PTD, caso o docente necessite alterar alguma informacgdo, um novo PTD devera ser criado.
Assim o sistema mantera um histdérico de PTDs.

A geracdo de avisos/alertas durante o registro do PTD estdo de de acordo com as Resolugdo 02/2009 e Portaria
592.

Para maiores informagdes sobre a utilizagdo do Planif, disponibilizamos o tutorial TUTORIAL PLANIF. Para tornar o
acesso pratico, destaca-se a seguir os momentos do tutorial que orientam especificamente sobre o registro do PTD.

13:50 - PLANO DE TRABALHO
14:36 - Maximizar a tela de PTD

15:05
16:35
18:25
21:53
23:35
24:55
26:30
27:26

- Grade Semanal

- Avisos e Alertas

- Registro das Aulas

- Registro de aulas em dias diferentes

- Registro de atividades de Manuteng¢do de ensino
- Registro de atividades de Apoio ao Ensino

- Registro de Atividade Administrativa

- Registro de atividades de Pesquisa e Extensdo

28:36 - Problemas nas informacg&es do SisCOPE

29:20 - Adicionar atividade de pesquisa

31:31 - Sobreposi¢do de horarios das atividades

33:23 - Pendéncias no PTD


https://reitoria.ifpr.edu.br/resolucao-022009/
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/10/Portaria-592-Portaria-de-Perman%C3%AAncia-com-Anexo.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=830s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=876s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=905s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=995s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1105s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1313s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1415s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1495s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1590s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1646s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1716s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1760s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=1891s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2003s

34:00 - Envio do PTD para Aprovagdo da Diregao

35:10 - Justificativa/Observagdes para aprovacdo do PTD

35:57 - Meu PTD foi enviado e agora?

36:42 - Retorno do PTD para corregdes

37:09 - Historico de mensagens

38:57 - Edicao e Bloqueio do PTD

40:05 - Aprovagao do PTD

40:32 - Visualizar PTD aprovado e publicado na pagina inicial do PLANIF
41:19 - Registro de Alteracdes no PTD deve-se criar um novo PTD
42:40 - Fluxo do novo PTD

42:57 - Hordrios de atendimento

I
~
N
w0

- Visualiza¢do do horario de atendimento

2. DISPOSIGOES FINAIS

A Dire¢do de Ensino, poderd, a qualquer tempo, realizar ajustes, em decorréncia das condi¢bes sanitarias para
implementacdo de alguns processos que envolvem o retorno a presencialidade.

Os casos omissos serdao submetidos a apreciagdo da Diregdao de Ensino em conjunto com as Coordenagées de Curso e
de Ensino.

eil Documento assinado eletronicamente por ROBERTO CARLOS BIANCHI, DIRETOR(a), em 10/11/2020, as 16:29,
_;g_mm: 7 | | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

eletrdnica

i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
'ﬂ-‘; I acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0957695 e o codigo CRC
6228BE98.

Referéncia: Processo n? 23411.008892/2020-11 SEI n2 0957695

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | PALMAS/DG/IFPR/PALMAS-DG/PALMAS
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https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2040s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2110s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2157s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2202s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2229s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2337s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2405s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2432s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2479s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2560s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2577s
https://www.youtube.com/watch?v=-EEiv60SGaI&t=2663s
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

