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Tutorial SUAP - Adicionar um Projeto de Ensino
ABA INICIAL

Para adicionar um projeto:

1. Na barra do menu >Ensino > Projetos>
2. Adicionar projeto>

Avaliar
Cadastros

Cancelamentos

Declaragdes

Gerenciar Monitores

Indicar Avaliador

Indicar Pré-Avaliador Sobre o SUAP

Int icao d . o NS o SO
PRl e e el Sistema Unificado de Administracao Publica

Meus projetos :
2 Um software desenvolvido por uma

Monitoramento instituicdo publica para instituicdes publicas.

Projetos Portal do SUAP

Pré-avaliar Portal do IFRN

Relatérios

Adicionar projeto = ——— 02

3. ldentificar o Edital PROJETOS DE ENSINO 2024>
4. Adicionar Projetos>

Editais de Ensino e de Fluxo Continuo com 04

zaias Fil Inscri¢des Abertas / 03
Q Buscar Menu

Adicionar projeto Clonar projeto

Inicio PROJETOS DE ENSINO 2024
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5. Selecionar o seu campus >
6. Setor>
7. Dé um titulo para o projeto>

Adicionar projeto

Dados Gerais

*Edital:  pROJETOS DE ENSINO 2024 - Edital de Ensino
Inicio
* B .
Documentos/Processos Campus: Selecione o Campus —— 05 v

Programa de Gestdo

* Setor:
AEGII/GR — 06 v

Ensino

Alunos e Professores *Titulo do projeto:

—— 07

Dados de Ensino

Comunicador * Carga Hordria Semanal —— 08
do Coordenador:
Cursos, Matrizes e I

Componentes

De acordo com o edital:

A carga horaria a ser dedicada aos projetos de ensino deve ser declarada em Plano de Trabalho
Docente (PTD)/ Plano Individual de Trabalho (PIT), nos limites da carga horaria destinada as
atividades de ensino e, considerando a possibilidade de revogacao da Resolucao IFPR n® 02 de
2009, poruma nova regulamentacao das atividades docentes, com base na Portaria MEC n°© 983
de 2020, a Pré-reitoria de ensino recomenda, em carater excepcional, que:

Docentes que nao atingiram o maximo de 16 horas de aulas semanais podem registrar em seu

PTD/PIT os projetos de ensino como aula;

Docentes que tenham atingido o maximo de 16 horas de aula semanais e que desejam ofertar
projetos de ensino podem registra-los em seu PTD/PIT, como atividades de apoio ao ensino.

A carga horaria a ser dedicada aos projetos de ensino por TAE devem ser registradas no PGD.
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9. Datadeinicio do projeto>
10. Data do término do projeto>
11. Carga horéria total>

Componentes
Dados do Projeto

Estagios Docentes

ETEP * Inicio da Execugdo:  45/08/2024 8 < 09

Procedimentos de Apoio

Processos Seletivos * Término da Execugdo: 31/12/2024 ) —— 1 0

Relatérios

e acniry | ® — M
projeto:

Atas Eletronicas

12. Eixo tematico>
13. Se o projeto é interdisciplinar, selecione as disciplinas e os cursos>

Variaveis de Gestédo * Eixo Temético: C—— 1 2
Planos Individuais de
Trabalho . N
Projeto Interdisciplinar? \:]
Laboratérios Remotos
Disciplinas:
Avaliar —— 1 3
Cursos:
Cadastros
Cancelamentos
D - Possui relagdo institucional [ ]
g com Pesquisa/Extensao?

Editais
Ha parceiros externos? [_]

Gerenciar Monitores

14. Descricao do Projeto:
o Resumo
Introducéao
Justificativa e Relevancia
Objetivo Geral
Metodologia da execucao do projeto
Acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucao
Resultados esperados e Disseminagao dos resultados

O O O O O O

Referéncias

15. Termo de compromisso>ler> clicar>salvar>

Aceito o Termo de
Compromisso:

Salvar N 1 5
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ABA CARACTERIZAGAO DOS BENEFICIAROS

16. Caracterizacao dos Beneficidrios>
17. Adicionar caracterizagcdo dos Beneficiarios>

/16

Relatérios

Dados do Projeto @& Dados do Edita Caracterizagdo dos Beneficidrios Equipe
Turmas e Didrios
. Metas/Atividades Plano de Aplicagéo @ Plano de Desembolso Anexos
Atas Eletronicas
Variaveis de Gestédo
Planos Individuais de Caracterizagdo dos Beneficiarios

Trabalho

Laboratérios Remotos Adicionar Caracterizagio dos Beneficiarios
© Nenhuma caracterizagdo cadastrada.
Avaliar

17

18.Tipo de beneficiario>
19. Quantidade prevista de pessoas a atender>
20. Salvar>

Adicionar Caracterizagao do Beneficiario

18
* Tipo de beneficirio: /
x

Q Publico Interno do Instituto

* Quantidade Prevista de Pessoas a Atender: /
E

<
«

Salvar G—— D)

Observacao: caso o seu projeto tenha mais de um tipo de beneficiario, repita a operacao até
contemplar todos os beneficidrios do projeto.
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ABA EQUIPE

21.Aba Equipe>
22.Adicionar aluno>servidor> Colaborador externo>preencher os dados do aluno>
(Preencher apds a aprovacao do projeto)

° c Equipe 1

T |

Equipe
Adicionar Aluno Adicionar Servidor Adicionar Colaborador Externo —
Carga
i c
AgBes Membro situagio Categ Bolsista Hordria  OPSOes
Substituir Coordenador =
Q Nome: Izalas Costa Filho (1726337) e DOCENTE | o | - 4 22
& Termo de Compromisso assinado em 29/06/2024 16:46 i (DOUTORADO) horas/aula
Plano de Trabalho
—

Observacao: o préprio SUAP ja identifica o seu usuario como coordenador(a) da proposta, no
entanto, essa coordenacao pode ser substituida por outro(a) servidor(a) que compode a equipe.
Para isso, basta clicar em Substituir Coordenador.
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ABA META(S)ATIVIDADES(S)

Este é o espaco onde vocé ird descrever todas as metas, que aqui correspondem aos objetivos
especificos, a serem alcancadas durante o projeto de pesquisa que o seu projeto pretende
alcancar e as atividades planejadas para a execucao daquela(s) meta(s). Ou seja, nesse espago
vocé deve escrever tudo que seu projeto pretende entregar, com prazos definidos e componentes
da equipe envolvida.

23. Adicionar Metas>

(] Da jo Ed Carac ¢do dos Beneficiari Juipe Metas/Atividades je Aplicagdo @ de D

23 —_—

Metas

© Nenhuma meta cadastrada.

24. Adicionar Metas>
25.Ordem da Meta>

26. Descricao textual da Meta>
27.Salvar>

Adicionar Meta ¢—————— 24

—— «—— 25

Informe um namero inteiro maior ou igual a 1

o icso:
Descricdo: | pescrever a meta

— 26

16 caracteres informados.

—27
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Para criar uma atividade, ainda dentro da aba “Metas/Objetivos Especificos”, cliqgue em
“Adicionar atividade”. Preencha os campos listados, “Ordem” (indicar a ordem em que a atividade
sera executada em numeros inteiros: 1, 2, 3...), “Descrigcao” (descrever a agcao que a atividade
enseja, como por exemplo, “leitura orientada da obra y”), “Resultados Esperados” (descrever os
resultados que se espera obter com a atividade, como por exemplo, “obter informacdes sobre o
experimento Z”). Ainda na mesma tela sera preciso indicar o responsavel e os integrantes das
atividades — mesmo que a Unica opgao disponivel seja o coordenador do projeto — e as datas de
inicio e fim da execugéao da atividade. Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade para cada
meta. Para isso, clique em Adicionar Atividade.

28. Dentro da meta, adicionar atividade (com descricdo textual), ou clonar, ou

editar ou remover / 28 >

(] s do aracter € i i Metas/Atividades 1 | ] (]

Adicionar Meta

Meta 1

Adicionar Atividade Clonar Atividade Editar meta

Descrigdo da Meta

Descrever a meta

Atividades

© Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade para esta meta.

29.0Ordem da Atividade>
30. Descricao textual da Atividade >

Adicionar Atividade

*Ordem: 4 —— 29

Informe um numero inteiro maior ou igual a 1

* Descrigdo: : 30

descrever a

21 caracteres informados.
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Apds cadastrar todas as metas/atividades e designar os responsaveis € integrantes para cada
uma, o SUAP cria de forma automatica o plano de trabalho de cada integrante. Vocé pode
observar este plano de trabalho retornando na aba Equipe, e clicando ao lado direito no nome de
cada integrante no botao Ver Plano de Trabalho.

Observacao: no sistema, uma atividade nao podera ultrapassar o limite de trinta dias, as
atividades que na pratica se estenderem por um periodo maior deverao ser “clonadas” conforme
instrucdes abaixo.

indices quantitativos e qualitativos

indices qualitativos e quantitativos sdo formas de medir ou avaliar diferentes aspectos ou
fendmenos, mas utilizando abordagens distintas.

indices Quantitativos:
Sao baseados em numeros e dados mensuraveis. Utilizam métricas numéricas e estatisticas para
representar caracteristicas ou fendmenos.

indices Qualitativos:
Sao baseados em caracteristicas ou atributos ndo diretamente mensuraveis numericamente.
Focam em qualidades, percepg¢des ou opinides.

Em resumo, enquanto os indices quantitativos se baseiam em numeros e medidas, os indices
qualitativos se baseiam em caracteristicas, percepcoes e qualidades que nao sido diretamente
mensuraveis numericamente. Ambos sao importantes ferramentas de analise em diferentes
areas do conhecimento e aplicagao praticas.

31. Qual o indicador quantitativo da Atividade?>
32. Qual a quantidade?>
33. Qual(is) é(sao) o(s) indicador(es) qualitativo(s)?

* Indicador Quantitativo: 4| ¢ indicador quantitativo? —— 31
* Quantidade: | ; o 32

* Indicador(es) quais sdo os indicadores qualif ?
Qualitativo(s):

a

33

38 caracteres informados.
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34. é o responsavel pela atividade?>

35.Quem é(sao) o(s) integrante(s) da atividade?>
36. Qual é o periodo da atividade?>

37.Salvar

* Responsavel: ;505 Costa Filho — 34 v

Integrantes da Atividade: zaias Costa Filno  <(u—— 35

36

*Inicio da Execudo:  15/08/2024 o /

* Fim da Execugéo: 31/08/2024 )

Salvar P R— 37
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ABA PLANO DE APLICAGAO

Observe qual o valor total de financiamento por projeto e quais sdo os elementos de despesa

disponiveis para utilizagdo nos projetos. De acordo com o edital, sdo R$ 400,00 de bolsas para
cada estudante.

38. Aba Plano de Aplicacao> /
Projeto @ Dados do Edita Caracterizacao dos Beneficidrios Equipe Metas/Atividades Plano de Aplicagao @
Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Memoria de Calculo e Desembolso
Previsdo Execugédo
Elemento de Valor
D / R d j istribui
S eservado Valor‘PI_ane]ado St ib Lt Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel
Origem Edital Meméria de Plano de Desembolso Planei to (A-B) D bolso (C) E d0 (B-C)
Calculo (A) (8) anejamento (A- esembolso xecugéo (B-
(RAREEHPARES) 8.000,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00

/ Paipe bolsa

39. Clicar em Adicionar memoaria de calculo>

Memoéria de Calculo 39
_—

Adicionar Meméria de Célculo

© Nenhum item cadastrado.

40. Selecionar qual é a fonte do recurso>

41. Descrever textual da aplicagado do recurso (Pagamento de Bolsa)>
42.Unidade de medida (Bolsa)>

43. Quantidade? (setembro a dezembro)>

44.Valor unitario (R$ 400,00 mensais por estudante)>

45, Salvar>
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Memodria de Calculo

Adicionar Item

*Recurso: 121999 - 121999/ Paipe bolsa  <(mmm— 40

* Descrigdo:

31/2014 caracteres informados.

* Unidade de Medida:  ggsq

— a2
43

*Valor Unitario (R$): 400,00 — 44

-
«

@ —

Pagamento de bolsa ao estudante \

46. Resultado da memoaria de calculo>

Dados do Projeto @ Dados

je Desembolsc Anexos

jo Edita

Caracteriz

Valor do Financiamento por Projeto

Valor Total Disponivel

8.000,00

Planejamento Financeiro

Planejado

2,000,00

a¢30 dos Beneficid

Equipe Metas/Atividades

Saldo Executado

6.000,00 0,0

Demonstrativo do Plano de Aplicagdo/Meméria de Calculo e Desembolso

Previsdo
Valor
Elemento de
Reservado Valor Planejado
Despesa / Origem
P s Edital Meméria de Clculo
(A)
121999 - 121999/ 6.000,00 2.000,00

Paipe bolsa

Memoéria de Calculo

Legenda:  Meméria de Célculo sem Desembolso cadastrado.
Agdes Despesa Descrigio
= 121999-121999/Paipe  Pagamento de bolsa ao
W bolsa estudante

Valor Distribuido Plano
de Desembolso (B)

PROENS

Plano de Aplicagio @

46

o

Execugdio Financeira

Disponivel

2.000,00

Execugdo

Valor Disponivel

Valor Executado

Valor Disponivel
© (8-C)

(A-B)

2.000,00 0,0

Unidade de Valor Unitério
Medida Quantidade
Bolsa 5 400,00

0,0

Adicionar Meméria de Célculo

Total Orgado Total Executado
(RS) (RS)
2.000,00 0,0

Pré-Reitoria de
Ensino
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ABA PLANO DE DESEMBOLSO

Na aba “Plano de Desembolso”, o/a proponente do projeto deve organizar os valores dos recursos
para serem desembolsados. Por exemplo, apds o desembolso, os langamentos estarao
disponiveis para serem gerenciados pelo/a proponente do projeto.

47.Aba Plano de Desembolso>

48. Clicar em Adicionar item> 47 \

Dad Pi () Dad e € s M nc A (] Plano de Desembolso

Plano de Desembolso

48

Adicionar Item

© Nenhum desembolso cadastrado.

49. Adicionar Desembolso>

50. Memodria de calculo realizada anteriormente>

51.Ano (2024)>

52.Més: 9 (indicar a ordem em que o desembolso sera executado em numeros inteiros)>

53. Valor mensal da bolsa por 1 estudante (R$ 400.00)>

54.Repetir Desembolso até: 4 (neste exemplo, a agao se repete até o0 4°. més de execugao
do projeto, ensejando uma acao de desembolso a cada més).

55. Salvar>

Adicionar Desembols0 ¢——— 49

* Mémoria de Calculo:

A
()]
o
<

121999 - 121999 / Paipe bolsa - de bolsa ao

*Ano:  q 2024 —— 51 x

* Més: g < 52 o

0 més 1 indica o primeiro més do projeto

*Valor (RS): 400,00 —— 53

Repetir Desembolso atéo 45 — 54

més:

Deixe em branco se este desembolso ndo se repetira nos meses subsequentes

«———55
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56. Resultado do Plano de Desembolso> 56

Plano de Desembolso

Acdes Meméria de Calculo Ano Més Valor Valor

Valor Di

PROENS 2=

Adicionar Item

Opgdes

Z w 121999 - 121999 / Paipe bolsa - Pagamento de bolsa ao estudante 2024 8 400,00 0,00

Z W 121999 - 121999 / Paipe bolsa - Pagamento de bolsa ao estudante 2024 9 400,00 0,00

Z W 121999 - 121999 / Paipe bolsa - Pagamento de bolsa ao estudante 2024 10 400,00 0,00

Z W 121999 - 121999 / Paipe bolsa - Pagamento de bolsa ao estudante 2024 11 400,00 0,00

Z w 121999 - 121999 / Paipe bolsa - Pagamento de bolsa ao estudante 2024 12 400,00 0,00

400,00

400,00

400,00

400,00

400,00

Gerenciar Gasto

Observacao: esclarecemos que o “Plano de desembolso” nao diz respeito a forma como o IFPR
disponibiliza o recurso para os sujeitos da equipe, mas como o/a coordenador/a do projeto o
aplica. A data de aplicacdo do recurso pelo/a coordenador/a determinard quando o/a
coordenador/a do projeto devera incluir a nota fiscal/comprovante que, ao final do projeto, irao
compor o “Relatorio Final com a respectiva Prestagao de contas”.

57.Enviar o projeto para pré-avaliagao>

| Em edicdo

Projeto de Ensino: TESTE

© Este projeto estd em modo de edigdo. Quando o preenchimento for concluido, clique no botao 'Enviar Projeto'.

Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) é 30/06/2024 07:59

suap-preprod.ifpr.edu.br diz

Deseja enviar o projeto agora? Ap6s o envio, ndo sera mais
Ed i no e de Fluxo Cor possivel altera-lo.

| - edlgao Gencetar

Projeto de Ensino:

Projeto enviado com sucesso.

Your Midjourney P... D-ID @ Di Dicit siondrio Online -...

€ Sinénimo de Lidar... » [ Todos o

/ 57

Enviar Projeto Remover Projeto Visualizar v

Enviar Projeto Remover Projeto Visualizar *

| Enviado

Projeto de Ensino: TESTE

Visualiz



