CAPITULO | - DAS FINALIDADES E ATRIBUIGOES DO COPE
TITULO | - DAS FINALIDADES

Art. 1°. O COPE (Comité de Pesquisa e Extensao) € um o6rgao colegiado multidisciplinar de
carater consultivo, educativo e deliberativo, instituido com o objetivo de assessorar a Diregéao de
Extensado, Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovagao (DIEPPI) do Campus Palmas para formular,
subsidiar e acompanhar a execugao da politica de pesquisa e extensdo no dmbito institucional.

TITULO Il - DAS ATRIBUIGOES

Art. 2°, Sao atribuicbes do COPE - Campus Palmas:

I. Divulgar as diretrizes e as normas relativas aos projetos de pesquisa, extensao e inovagao e 0s
editais correspondentes.

Il. Esclarecer duvidas e auxiliar os servidores na elaboracao e encaminhamento de seus projetos
de pesquisa, extenséo e inovagao.

lll. Receber projetos de pesquisa, extensdo e inovagdo, conforme as diretrizes dos editais
vigentes.

IV. Apreciar e dar parecer consubstanciado aos projetos de pesquisa, extensdo e inovagao
apresentados pelos servidores do Campus Palmas e quaisquer campi avangados que estejam
vinculados a ele.

V. Assessorar a Diregao de Extensao, Pesquisa, Pés-Graduacéao e Inovagdo do Campus Palmas
no monitoramento dos projetos de pesquisa, extensao e inovagao. Por monitoramento, entende-
se a analise de relatdrio, suspenséo e encerramento da agéo.

VI. Receber, analisar e documentar relatérios dos projetos de pesquisa, extenséo e inovagéo.
VII. Manter atualizado um banco de dados sobre as atividades de pesquisa, extensao e inovagéo.
VIII. Encaminhar anualmente a Diregcdo de Extensao, Pesquisa, P6és-Graduacgéo e Inovagéao do
Campus Palmas um relatério consolidado dos projetos de pesquisa, extensao e inovacao em
andamento e/ou concluidos.

CAPITULO Il - DA COMPOSIGAO, ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
TITULO | - DA COMPOSIGAO

Art. 3°. O COPE do Campus Palmas é uma instancia colegiada multidisciplinar composta por:

l. Titular da Diretoria de Extensao, Pesquisa, Pds-Graduacéo e Inovacgao;

Il. Titular da Coordenacgédo de Pesquisa e Extenséo;

Ill. Representantes Docentes por colegiado;

IV. Representantes Técnicos Administrativos em Educacgao por setor.

Paragrafo unico - Os membros titulares deliberativos docentes e técnicos, e seus respectivos
suplentes, devem ser escolhidos por seus pares.

Art. 4°. Para a composicdo do COPE, a escolha dos membros respeitard a caracteristica
multidisciplinar do comité, se necessario, poder-se-a suplantar os critérios dispostos pela
Resolugdo CONSUP/IFPR (Regimento Interno Comum aos Campi do IFPR) devido as elevadas
demandas, as especificidades e a pluralidade de areas do campus Palmas.



§1°. As orientagoes sobre a quantidade e a distribuicao de cada representante é informada pela
Direcao Geral do Campus Palmas com base nas informacdes atualizadas e encaminhadas pelo
COPE.

§2°. Em caso de impossibilidade do numero necessario de membros, poder-se-a organizar os
representantes por areas comuns.

§3°. Em caso de maior aderéncia metodoldgica-conceitual, pode-se solicitar - via e-mail e de
maneira justificada - ao COPE a apresentacao do projeto em area distinta da prevista no §1°.

Art. 5°. Os membros serdao nomeados pela Diregao Geral do Campus Palmas, em portaria
prépria, apos eleigcao pelos pares.

§1°. O processo eleitoral devera ser normatizado pelo COPE e o resultado apreciado pelo CODIC
com base em regulamento eleitoral.

Art. 6°. Os mandatos dos membros titulares e suplentes serdo de 02 (dois) anos, sendo permitida
areconducéo.

§1°. Caso ocorra a vacancia de qualquer membro por motivo de afastamento, rendncia ou outro
impedimento, o colegiado devera indicar um substituto temporario ou permanente para ocupar
0 cargo vago, seguindo os procedimentos estabelecidos por esse regimento.

§2°. Caso ndo ocorra o previsto no 81°, o Colegiado/Setor podera indicar um substituto
temporario ou permanente para ocupar o cargo vago.

§3°. A qualquer tempo podera ser realizada consulta/eleicao extraordinaria para compor o
quadro do COPE, com base em sua composi¢do ho momento.

TITULO Il - DA ORGANIZAGAO

Art. 7°. O COPE conta com presidéncia, membros e secretaria executiva.
Da Presidéncia

Art. 8°. O Regente é instancia executiva do COPE.

Paragrafo unico - Entende-se por regente a pessoa responsavel pela execugao e implementagao
das decisdes ou politicas estabelecidas pelo COPE. O COPE é um comité que estabelece
diretrizes, e o Regente auxilia os membros a colocarem-nas em pratica, atuando como a
entidade executiva dentro dessa estrutura organizacional.

Art. 9°. A Presidéncia do COPE é composta por Presidente e Vice-Presidente.

§1°. A Presidéncia sera eleita pelos membros do COPE.

§2°. A Vice-Presidéncia sera eleita pelos membros do COPE..

Paragrafo unico — Na auséncia da Presidéncia e com a recusa da vice-presidéncia em assumir a
funcao, a Diregcdo Geral podera indicar um nome para a posicao até que a situagao seja
regularizada.

Art. 10. O mandato da presidéncia € de 02 (dois) anos, sendo permitida a reconducgao.

Art. 11. A Presidéncia compete:
I. Convocar reunides e presidir os trabalhos;

Il. Submeter a apreciagao do comité as propostas de admisséo ou desligamento de membros;
lll. Representar o comité ou indicar representante;



IV. Presidir as reunibes e tomar as providéncias adequadas a execucgao das deliberagdes e
normas estabelecidas por este regimento e pela Resolugdo CONSUP/IFPR;

V. Propor normas administrativas e técnicas ao comité, para ulterior aprovagao;

VI. Acompanhar relatérios anuais sobre o andamento dos projetos a serem encaminhados a
DIEPPI.

Da Secretaria Executiva

Art. 13. A Secretaria Executiva compete:

l. Executar as tarefas decididas pelo comité e pela presidéncia;

Il. Executar os servicos administrativos da secretaria;

lll. Supervisionar atos, notas oficiais, convites, atas e convocacoes, dando-lhes a necessaria
divulgacao;

IV. Organizar a pauta, material de expediente e ata de reunioes;

V. Secretariar reunioes do comité e da presidéncia e elaborar suas atas;

VI. Analisar preliminarmente se todos os documentos requeridos pelo edital para a analise do
projeto foram protocolados pelo proponente;

VIIl. Manter arquivo atualizado com os protocolos encaminhados, aprovados, rejeitados e em
pendéncia;

VIII. Manter atualizado o banco de dados sobre as atividades de pesquisa, extenséo e inovagao
do Campus Palmas.

IX. Manter controle de prazos legais e regimentais referentes aos processos em analise;

X. Elaborar os relatérios demandados pela presidéncia ou pelo comité.

XI. Dar suporte aos servidores em relagao ao sistema utilizado, sanando possiveis duvidas.

XIl. Verificar possiveis pendéncias na submissao de projetos e relatorios.

§1°. A secretaria administrativa é instancia executiva do COPE que, sob a responsabilidade de
um secretario executivo, visa a garantir a execugao das atividades de escrituragéo, organizacao
de arquivos e expediente.

§2°. O secretario sera designado pela Direcao Geral.

Dos membros

Art. 14. Compete aos membros do comité:

I. Comparecer as reunioes do COPE e de colegiado para apreciacao dos projetos/relatérios e dos
encontros de planejamento e execucao de agdes vinculadas as fungdes do COPE;

Il. Analisar as propostas de pesquisa, extensao e inovagao e emitir parecer circunstanciado;

Ill. Divulgar as diretrizes e as normas relativas aos projetos de pesquisa, extensao e inovagao e
os editais correspondentes;

IV. Esclarecer duvidas e auxiliar os servidores na elaboracdo e encaminhamento de seus
projetos de pesquisa, extensao e inovagao, assim como do sistema utilizado.

V. Assessorar a DIEPPI do campus no monitoramento dos projetos de pesquisa, extenséo e
inovagao.

VI. Receber, analisar e documentar relatérios dos projetos de pesquisa, extenséo e inovagao.

Do desligamento dos membros

Art. 15. Sera desligado, automaticamente, o membro que:

l. solicitar desligamento a presidéncia mediante memorando préprio;

Il. deixar de estar lotado e/ou em atividade no Campus Palmas;

lll. deixar de comparecer, sem comunicagao prévia, a 2 (duas) reunides consecutivas sem
justificativa ou a 3 (trés) reunides nao consecutivas, ainda que justificadas em um periodo de 12
(doze) meses, excluindo-se o periodo de férias.



§1°. Sera considerada valida a justificativa aceita pela maioria simples do comité presente na
reunido em que o membro estiver ausente.

§2°, Por qualquer razao, incorrer em falta de ética profissional no exercicio de suas atribuigoes,
devidamente apurada e comprovada pelos setores competentes.

TITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Art. 16. As atividades do COPE deverao ocorrer nas dependéncias do Campus Palmas, cuja
Direcao Geral é responsavel por providenciar o que for necessario para o seu funcionamento.

Art. 17. A carga horaria de trabalho semanal destinada as atividades do COPE de cada membro
sera definida em portaria especifica, podendo estas constar em seu plano de trabalho semestral.

Art. 18. Os membros do COPE deverao isentar-se de tomada de decisdo quando diretamente
envolvidos no projeto em analise.

Art. 19. Todos os membros do COPE, sejam titulares ou suplentes, deverdo participar de
treinamentos quaisquer oferecidos pela presidéncia do comité em momentos oportunos.
Paragrafo unico. O COPE fara reunides ordinarias periddicas, a cada bimestre, excetuando-se
periodo de férias, previamente agendadas, para deliberar sobre o andamento dos projetos,
relatérios e organizar atividades préprias do COPE. A qualquer tempo a Presidéncia pode
convocar reunides extraordinarias quando houver tal necessidade.

CAPITULO Il - DAS PROPOSTAS E RELATORIOS DE PROJETOS
TITULO | - DAS PROPOSTAS DE PROJETOS

Art. 20. Propostas de pesquisa, extensdo e inovacao devem respeitar as resolucdes emitidas
pelo IFPR.

§1°. Em relagcao as propostas de extensdo, o COPE apenas apreciara propostas de projetos de
extensao, conforme definicdo na Resolucdo CONSUP/IFPR que trata desse tema. Dessa forma,
acdes desvinculadas de projetos ndo serdo analisadas e registradas no COPE.

Art. 21. Asubmisséo dos projetos de pesquisa, extensao e inovagao para apreciacao obedecerao
ao seguinte fluxo:

I. Serdo apreciados pelos colegiados/setores, juntamente com um Checklist/parecer
circunstanciado de um membro do COPE sobre os aspectos basilares do projeto;

Paragrafo unico. Preferencialmente, o envio do projeto ao Colegiado/Setor deve ser feito com,
pelo menos, 5 dias Uteis de antecedéncia.

Il. Apds item |, estes projetos deverao ser incluidos no Sistema Unificado de Administragao
Publica (SUAP) ou sistema/software similar em uso institucional, sendo conferidos pela
secretaria executiva do COPE ou por membro da equipe da DIEPPI do campus.

l1l. O projeto sera aprovado ou devolvido ao proponente para a realizagédo dos ajustes solicitados.
IV. A partir do momento em que o projeto for aprovado, entrard automaticamente em execugao.
V. Caso o projeto seja devolvido, cabera ao proponente a realizagédo dos ajustes solicitados pelo
Cope e submeté-lo novamente.

VI. A analise dos projetos sera realizada apenas para fins de registro da atividade, sendo pautada
nos principios da Educacéao Profissional e Tecnoldgica e nos regulamentos institucionais, e ndo
tera efeito de avaliagao de mérito ou classificagao para editais de fomento.



Art. 22. A proposta de pesquisa, extensao ou inovagao a ser encaminhada ao COPE somente
podera ser apreciada se estiver instruida com os seguintes documentos, em portugués:

l. Ata da Reunido de Aprovacao no Colegiado do Curso ou Secao ao qual docentes/técnicos
estao vinculados, com data anterior ao protocolo da proposta juntamente com o
checklist/parecer circunstanciado emitido por membro do COPE;

Il. Checklist/parecer circunstanciado apreciando o projeto realizado por membro do COPE em
conjunto com o Colegiado ou Segéo;

Ill. Termo de Colaboragéo, caso outras instituigdes subsidiem as atividades;

IV. Carta de anuéncia da(s) Instituicao(des) onde sera executado o projeto, a qual devera conter,
obrigatoriamente, o nome do projeto, o(s) nome do(s) pesquisador(es) responsavel(is) e o
periodo de execugao do projeto, caso seja necessario;

V. Plano de Trabalho do Estudante, em caso de projetos que constem participacao discente;
VI. Documentos referentes a aprovacado de CEP, CEUA, e outros 6rgéos e comités de ética,
quando for o caso.

Art. 23. A entrega das propostas de projetos ocorrera em fluxo continuo.
Paragrafo unico. Os casos omissos serao dirimidos pela DIEPPI do Campus.

Art. 24. A falta de algum dos documentos listados no Art. 22 acarretara o envio de uma
notificacdo de pendéncia documental, via e-mail, que devera ser sanada em até 10 (dez) dias,
quando sera realizada nova conferéncia via sistema.

Paragrafo unico. O servidor deve responder ao e-mail informando a resolucao de pendéncia.

Art. 25. O membro do COPE podera observar e informar a necessidade de aprovagéo do projeto
em Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e em Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA).

§1°. Em casos de duvidas do COPE, o CEP e o CEUA podem ser consultados, nesse caso o
parecer podera ser emitido apdés a consulta.

§2°, Casos especificos serdo tratados como excecéo e deliberados pela DIEPPI/PROEPPI.

Art. 26. O COPE nao aceitara a submissao de um novo projeto mediante a existéncia de
pendéncias de projetos anteriores nao sanadas por parte da coordenacao da proposta.

Art. 27. Os projetos de pesquisa, extensao e inovacao submetidos ao COPE serdo cadastrados
nos sistemas vigentes.

TITULO 11 - DOS RELATORIOS PARCIAIS E FINAL

Art. 28. Obedecendo as normativas institucionais, o COPE Palmas estabelece seus préprios
fluxos, conforme Regimento Interno que define as normas para relatérios de projetos. No caso
de nao cumprimento dos prazos de apresentagdo de relatdrios, os(as) proponentes e seus
colaboradores(as) estardao em débito com o COPE e néo receberdo declaragao de adimpléncia,
caso necessario.

Art. 29. Os coordenadores dos projetos aprovados deverdo apresentar os seguintes tipos de
relatorios:

I. Relatdrio parcial: a serem encaminhados ao COPE a cada doze meses a contar da datade inicio
das atividades do projeto.



Il. Relatdrio final: no final do cronograma do projeto, devera ser encaminhado o relatério final, via
sistema, que pode ter abrangéncia menor de um ano.

§1°. Os relatérios mencionados no caput deste artigo devem ser realizados conforme o modelo
disponibilizado pelo COPE.

§2°, Os relatérios mencionados do caput deste artigo serao analisados com base nos critérios
estabelecidos por documentos especificos.

§3°. O Relatério Final sera aprovado somente se estiver acompanhado do comprovante de
produgao académica resultante, conforme lista de produgdes disponibilizada pelo COPE.

§4°, O projeto é encerrado apds o envio do relatério final.

§5°, Os casos omissos serao dirimidos pela DIEPPI do campus.

lll. Ressaltamos que o0 mdédulo extensao no sistema nao tem a opgao de relatério via sistema,
como ocorre no moédulo pesquisa. O proponente deve preencher e indicar nas abas disponiveis
todo o andamento do projeto até a sua concluséao, e estes dados ja poderao ser considerados
como um relatdrio final. Além disso, o coordenador tem a opcao de anexar fotos, publicagdes e
outros relatos sobre o projeto, além da validagao do registro de frequéncia da atividade.

Art. 30. Para fins de relatorio serdao considerados:

I. Tanto relatérios parciais quanto relatorios finais seguirdo o modelo disponibilizado pelo COPE,
contendo as informacdes mais relevantes do projeto, considerando o necessario para
apreciacao e divulgacao do projeto.

Il. Respeitando os prazos estabelecidos, a coordenagao do projeto devera fazer a insergéao das
informacdes necessarias no sistema e envio do relatério.

lll. Apds analisado e dado o parecer apreciativo por membro do COPE, sua Presidéncia e/ou
Secretaria Executiva, o relatdrio sera considerado aceito.

Paragrafo Unico: os relatérios podem ser apreciados em reunido dos membros do COPE, caso
haja necessidade.

Art. 31. Os relatdrios de projetos de pesquisa, extensdo e inovagdo, que receberem parecer
favoravel do COPE e expressarem a necessidade de certificagcao dos participantes das propostas
terdo os certificados emitidos pelo sistema ou COPE considerando que:

I. O COPE nao emitira certificados para os docentes do IFPR que participam da proposta com
carga horaria disposta no horario de pesquisa, extensao e inovagao em seus planos de trabalho
docente/plano individual de trabalho.

Paragrafo tnico. A comprovacéao para este tipo de atividade é dada por declaracdes emitidas
pelo sistema ou pelo COPE, que podem ser emitidas a qualquer tempo;

II. E de responsabilidade da coordenacao verificar a ocorréncia de dupla certificacao;

lll. Como os eventos, fora do escopo de projetos, ndo serdo cadastrados no COPE, sua
certificagao devera ser feita pelos colegiados que os organizam, em seu proprio livro de registro.

Art. 32. Todos os projetos estarao disponiveis no sistema e poderao ser acessados a qualquer
tempo pelos proponentes.

Art. 33. Os docentes removidos terdo o prazo de 30 (trinta) dias para realizar os tramites de
transferéncia do projeto para o campus da nova lotacéo. A solicitagcdo e acompanhamento da
transferéncia do projeto seréo de responsabilidade do docente.



Paragrafo unico. O docente devera apresentar um relatorio final contemplando o periodo apds
a entrega do relatério anterior a fim apresentar as atividades relativas ao periodo anterior a sua
saida.

Art. 34. Os projetos de pesquisa, extensao e inovacado podem ser suspensos, inativados ou
ativados a qualquer tempo, desde que ndo estejam em atraso.

Paragrafo unico - Para a reativagcdo do projeto, a coordenacédo do projeto podera usar as
ferramentas do préprio sistema. Em caso de dificuldades, enviar e-mail para
cope.palmas@ifpr.edu.br ou entrar em contato com membro do COPE.

TiTULO Ill - DAS PENDENCIAS

Art. 35. A resolucao de pendéncia pode ser indicada via ad referendum. Caso a Presidéncia do
COPE entenda ser necessario, pode convocar membro do COPE ou reunido para deliberagoes.
Paragrafo unico. Todos os servidores inseridos no projeto (coordenacgao, vice-coordenacgéo e
colaboradores com carga horaria destinada ao projeto) serao responsabilizados pela execugao
do projeto inclusive podendo ser advertido(s) em caso de ndo cumprimento dos prazos
estabelecidos.

TITULO IV - DOS VINCULOS DE SERVIDORES, ESTUDANTES E PRODUGOES

Art. 36. E de responsabilidade da coordenacéo do projeto a manutencgéo dos vinculos referentes
ao projeto coordenado.

§1°. E responsabilidade da coordenacéo do projeto verificar se a submisséo foi realizada de
maneira adequada.

§2°, A data de protocolo é gerada quando da insergcdo no sistema e sera considerada para os
efeitos de fluxo do COPE.

Art. 37. O vinculo dos servidores que participam do projeto deve ser realizado,
preferencialmente, semestralmente, antes do prazo de aprovagcdo dos planos de trabalho
docente ou planos individuais de trabalho.

§1°. E responsabilidade de todos os servidores a conferéncia, por meio do sistema, a quantidade
de projetos, de horas destinadas a pesquisa, extensao e inovacao e a carga horaria de cada
projeto envolvido. Quaisquer alteragdes necessarias devem ser demandadas a coordenagéao do
projeto.

§2°, Caso seja necessaria, a emissdo de documentos pelo COPE considerara os dados contidos
no sistema, de acordo com as informacgdes prestadas pela coordenag¢ao do projeto.

Art. 38. O vinculo de alunos deve ser feito tdo logo o estudante passe a participar do projeto e
deve ser encerrado imediatamente apds sua saida.

§1°. E necessaria a inclusdo de um Plano de Trabalho do Estudante para cada vinculo.

§2°, A certificagao dos estudantes sera realizada com base nas informagodes do sistema.

Art. 39. As producoes relacionadas aos projetos desenvolvidos devem ser inseridas via curriculo
da Plataforma Lattes, o qual deve se manter atualizado.

§1°. As produgdes devem estar listadas no relatério final e relacionadas textualmente com os
objetivos do projeto.
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CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. E responsabilidade legal e ética dos servidores consultar os materiais de apoio na pagina
do COPE, bem como, de alimentar o sistema com as informacgdes adequadas e veridicas acerca
de seus projetos.

Art. 41. Os casos omissos no presente regimento serdo dirimidos pela DIEPPI do Campus
Palmas.

Art. 42. O presente regimento podera ser alterado mediante proposta de dois tercos dos
membros do COPE do Campus Palmas.

Art. 43. O presente regimento entrara em vigor apoés aprovagao do CODIC e emissdo de portaria
pela Direcéo Geral.



