ANEXO DAS VAGAS

COMPOSICAO DE FORGA DE TRABALHO - IFPR

Resumo descritivo das vagas para provimento

TOTA ca l:ga = CAMPUS / LOCAL PERFIL

DE CARGO Horaria ATRIBUICOES DO CARGO * EXERCICIO DESEJADO

VAGAS semanal

1 |[TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS| 40h |Coordenar as atividades de ensino, planejamento, orientacdo; CAMPUS ASSIS Formagdo em Educagdo, Pedagogia ou areas
ou gerenciar tarefas com eficiéncia e manter documentos CHATEAUBRIAND afins, com experiéncia em ambientes
CARGO CORRELATO atualizados; executar outras tarefas de mesma natureza e educacionais sendo um diferencial; capacidade

nivel de complexidade associadas ao ambiente de interagir comalunos, pais e equipes de
organizacional; desempenhar suas atribui¢des em outros forma clara e acolhedora e de apoiar praticas
setores da unidade, conforme necessidade da Administracdo educacionais; Preferencialmente com
Publica; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e conhecimento e habilidade no uso do SEl e
extensdo. Suap.

4 |ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO 40h | Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos | CAMPUS CURITIBA | Preferencialmente com experiéncia para atuar
ou humanos, administracdo, financas e logistica; atender nf" Coordenadoria Pedagég?ca, DireAgé.o de
CARGO CORRELATO usuarios, fornecendo e recebendo informacdes; tratar de Ensino, CNAPNE, SA_E' Secretaria Academ-lca, GT

documentos variados, cumprindo todo o procedimento Pessoas. Preferencialmente com conhecimento
necessario referente a estes; preparar relatérios e planilhas; e habilidade no uso do SEI e Suap;
executar servicos das dreas de escritdrio; executar outras Conhecimento em pacote office/libre).
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribui¢Bes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administragao Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

1 PEDAGOGO 40h Realizar pesquisas de natureza técnico-pedagdgica CAMPUS CURITIBA | Preferencialmente com experiéncia para atuar
ou relacionadas com legislagdo, organizagdo e funcionamento na Coordenadoria Pedagodgica, Diregao de
CARGO CORRELATO de sistemas de ensaio, processos de aprendizagem, Ensino ou CNAPNE. Preferencialmente com

administracdo escolar, métodos e técnicas empregadas; conhecimento e habilidade no uso do SEl e
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de Suap.
complexidade associadas ao ambiente organizacional;
desempenhar suas atribui¢des em outros setores da unidade,
conforme necessidade da Administragao Publica; assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

1 |[TECNICO EM  TECNOLOGIA DA| 40h Desenvolver e implantar sistemas informatizados, CAMPUS CURITIBA Preferencialmente com experiéncia para
INFORMACAO dimensionando requisitos e funcionalidades do sistema, trabalho em equipe. Dar suporte para equipe de

ou especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de Tl, atendimentos da area.

CARGO CORRELATO

desenvolvimento, especificando programas, codificando

aplicativos; administrar ambientes informatizados; prestar

Preferencialmente com conhecimento e

habilidade no uso do SEI e Suap.




treinamento e suporte técnico ao usuario; elaborar
documentacédo técnica; estabelecer padrdes; coordenar
projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados;
pesquisar tecnologias em informatica. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ADMINISTRADOR
ou
CARGO CORRELATO

40h

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizacoes
nas areas de gestdo de pessoas, patrimonio, materiais,
informacgdes, financeira, tecnoldgica, entre outras;
implementar programas e projetos; elaborar planejamento
organizacional; promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribuicGes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAMPUS LONDRINA

Bacharel em Administracao;
Preferencial mente com conhecimento em e
habilidade no uso do SEl e Suap;
Conhecimento em pacote office/libre.

CONTADOR
ou
CARGO CORRELATO

40h

Administrar os tributos; registrar atos e fatos contabeis;
controlar o ativo permanente; gerenciar custos; preparar
obrigagdes acessorias, tais como: declaragGes acessérias ao
fisco, 6rgaos competentes e contribuintes e administrar o
registro dos livros nos drgaos apropriados; elaborar
demonstracgGes contdbeis; prestar consultoria e informacdes
gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender
solicitagOes de dérgaos fiscalizadores e realizar pericia.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAMPUS PARANAGUA

Bacharel em Contabilidade com registro no
CRC; Preferencial mente com conhecimento em
SIAFI, TESOURO GERENCIAL, SIADS, SEI e Suap;
Conhecimento em pacote office/libre e com 6

meses de experiéncia na drea de finangas e

orgamento;

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
ou
CARGO CORRELATO

40h

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administracdo, financas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informacgdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente a estes; preparar relatorios e planilhas;
executar servigos das dreas de escritdrio; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribuicGes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAMPUS UNIAO DA
VITORIA

Preferencialmente com conhecimento e
habilidade no uso do SEl e Suap; Conhecimento
em pacote office/libre.

JORNALISTA
ou
CARGO CORRELATO

25h

Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons,
interpretar e organizar informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos, fazer selegdo, revisao e preparo definitivo
das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais,

REITORIA /
COMUNICACAO

Formac¢do em Jornalismo;
Experiéncia em redacdo para site, redes
sociais/outros boletins, comunica¢do
institucional e cobertura de eventos;
Habilidade para planejamento e produgao de




revistas, televisao, radio, internet, assessorias de imprensa e
quaisquer outros meios de comunicac¢do com o publico.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

conteudo para as redes sociais, para fotografia
e captacdo/edicio de video.
Preferencial mente com conhecimento e
habilidade no uso do SEl e Suap; pacote
office/libre, pacote Adobe.

ENGENHEIRO/AREA 40h Elaborar pareceres técnicos para escolhas de terrenos, REITORIA / Formagdo em engenharia civil; disponibilidade
ou elaboracdo de projetos e execug3o de obra; DIRETORIA DE para vi?gens no e.stado dO_PT (carteira de
CARGO CORRELATO Elaborar estudos de viabilidade de obras; Elaborar INFRAESTRUTURA habll'lta(;la(A) categorla B)_; apndag para ta r.efas
levantamento quantitativo de materiais, especificagao, Dissp:crnzlijgtﬁaonsaai;C;’Ic:’apl?zr;s;goe aepfgi(zj?:; do
memoriais descritivos, orgamento e cronograma de obras; ) L . .
Auxiliar na elaborag¢do de plano diretor para futuras continuo; Dominio pacote office/libre; NDom|n|o
edificacOes; Elaborar projetos de engenharia para softwares (.:AD eBIMpara elabor-agao de
edificacOes; Elaborar orcamentos, cronogramas, memoriais prqj etos complementa rgs,
descritivos e todos os demais documentos para licitacdo de Preferepcflalmente com conhecimento e
obras; Fiscalizar a execugdo de obras e servigos de habilidade no uso do SEl e Suap.
manutengao predial; Regularizar edificagdes existentes,
adequando-as as normas; Controlar e manter estatistica das
areas construidas; Atender as demandas de novos layouts,
reformas e adaptagdo de edificagdes; Aprovar projetos nos
orgdos competentes ( CORPO DE BOMBEIRQOS, etc);
ADMINISTRADOR 40h Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizacdes REITORIA / DEaD Bacharel em Administragao
ou nas areas de gestio de pessoas, patriménio, materiais, Preferencialmente com conhecimento e
informacdes, financeira, tecnolégica, entre outras; habilidade no uso do SEI e Suap;
CARGO CORRELATO implementar programas e projetos; elaborar planejamento Conhecimento em pacote office/libre.
organizacional; promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribui¢des em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO 40h Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos REITORIA / DEaD Preferencialmente com conhecimento e

ou
CARGO CORRELATO

humanos, administracdo, financas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informacdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente a estes; preparar relatorios e planilhas;
executar servigos das dreas de escritdrio; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribuicGes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

habilidade no uso do SEl e Suap;
Conhecimento em pacote office/libre.




ADMINISTRADOR
ou
CARGO CORRELATO

40h

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagoes
nas areas de gestdo de pessoas, patrimonio, materiais,
informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras;
implementar programas e projetos; elaborar planejamento
organizacional; promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribuicGes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA / PROAD

Bacharel em Administracao; Preferencial mente
com conhecimento em gestdo de patriménio e
almoxarifado, licitagdes, contratos e
compras; Preferencial mente com conhecimento
e habilidade no uso do SEl e
Suap;Conhecimento em pacote office/libre.

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
ou
CARGO CORRELATO

40h

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administracdo, financas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informacdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente a estes; preparar relatorios e planilhas;
executar servigos das dreas de escritdrio; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribuicGes em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA / PROAD

Preferencialmente com conhecimento em gestao
de patriménio e almoxarifado, licitacOes,
contratos e compras; Preferencialmente com
conhecimento e habilidade no uso do SEl e
Suap; Conhecimento em pacote
office/libre.

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO
ou
CARGO CORRELATO

40h

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administracdo, finangas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informacgdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente a estes; preparar relatérios e planilhas;
executar servigos das areas de escritdrio; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribui¢Ges em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administracdo Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA/ PROENS

Preferencial mente com conhecimento em
editores de texto, planilhas;
Preferencial mente com conhecimento e
habilidade no uso do SEl e Suap;
Conhecimento em pacote office/libre.

TECNICO EM SECRETARIADO
ou
CARGO CORRELATO

40h

Assessorar diregGes, gerenciando informagdes, auxiliando na
execucdo de tarefas administrativas e em reunides, marcando
e cancelando compromissos; coordenar e controlar equipes e
atividades; controlar documentos e correspondéncias;
atender usudrios externos e internos; organizar eventos e
viagens; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

REITORIA/ PROENS

Preferencialmente com conhecimento em
agendas; Preferencialmente com conhecimento
e habilidade no uso do SEl e Suap;
Conhecimento em pacote office/libre.




TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
ou
CARGO CORRELATO

40h

Coordenar as atividades de ensino, planejamento, orientacao,
supervisionando e avaliando estas atividades, para
assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo
educativo; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
desempenhar suas atribuicdes em outros setores da unidade,
conforme necessidade da Administragao Publica; assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdao

REITORIA / PROEPPI

Formag¢ao em: Curso Superior em Pedagogia ou
Licenciaturas; Experiéncia na area de extensdo,
pesquisa, pés-graduacdo einovagao;
Preferencialmente com conhecimento em

Sistema SEI e SUAP; Conhecimento em pacote
office/libre.

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO
ou
CARGO CORRELATO

40h

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administracdo, finangas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informacdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente a estes; preparar relatorios e planilhas;
executar servigos das areas de escritdrio; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; desempenhar suas
atribui¢des em outros setores da unidade, conforme
necessidade da Administragao Publica; assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA / PROGEPE

Preferencial mente com conhecimento em
Sistema SEI e SUAP; Conhecimento em pacote
office/libre.

ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO
TRABALHO

ou
CARGO CORRELATO

40h

Vistoriar, avaliar, realizar pericias segundo as competéncias
da engenharia de seguranga do trabalho. Controlar perdas
potenciais e reais de processos, produtos e servigos
ao identificar, determinar e analisar causas de perdas,
estabelecendo plano de agdes preventivas e corretivas.
Gerencia atividades de seguranga do trabalho e do meio
ambiente e coordena equipes, treinamentos e
atividades de trabalho. Emitir e divulgar documentos
técnicos como relatérios, mapas de risco e contratos.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA / PROGEPE

Curso Superior em Engenharia com
especializacdo em Seguranga do Trabalho; Para
o cargo, a pos graduacgdo latu sensu deve ter
carga horaria minima de 360h, conforme
determina a Lei Federal n27410/1985.
Preferencialmente com experiéncia para atuar
na Equipe Multiprofissional do Siass -
Subsistema Integrado de atengdo a saude do
servidor; Disponibilidade para viagens no
estado do PR; Proferir palestras, treinamentos e
debates, em sua area de competéncia, nos
aspectos referentes a sua formagdo
profissional; Conhecimento e habilidade no
uso dos sistemas operacionais institucionais
Siapenet, SEl e Suap; Conhecimento em pacote
office/libre.

TECNICO EM CONTABILIDADE
ou
CARGO CORRELATO

40h

Identificar documentos e informacgdes, atender a fiscalizac¢do;
executar a contabilidade geral, operacionalizar a
contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial;
realizar controle patrimonial. Assessorar nas atividades de

ensino, pesquisa e extensao.

REITORIA / PROPLAN

Habilitacdo legal para atuar como técnico em
contabilidade; Preferencialmente com
conhecimento e experiéncia nos sistemas SEl,
SUAP e SIAFI; Conhecimento em pacote
office/libre.

* FONTE: Oficio Circular n2 01/2017/COLEP/CGGP/SAA/MEC de 14/03/2017 — Descri¢do do PUCRCE — Plano Unico de Classificacdo e Retribui¢do de Cargos e Empregos




