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CAPITULO |

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° - Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido

no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para a pratica profissional do



educando que esteja frequientando o ensino regular em instituicdes de educacao
superior, de educacao profissional, de ensino médio e dos anos finais do ensino

fundamental, na modalidade profissional da educacgéo de jovens e adultos.

Art. 2° - Este regulamento visa normatizar a organizacao, realizacéo,
supervisdo e avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado previsto para o

Curso de Licenciatura em Quimica.

Paragrafo Unico — O Estagio Curricular Supervisionado tem carater
obrigatorio para o Curso de Licenciatura em Quimica constituindo-se como
instrumento de observacdo, analise e apropriagdo dos elementos de
organizacdo do trabalho pedagdgico, da gestdo escolar e das politicas

educacionais.

Art. 3° - A realizacdo do estagio curricular supervisionado tem como
objetivos:

| — Conhecer os elementos de organizacao do trabalho pedagdégico e da
gestéo escolar,

I — Conhecer a realidade da instituicdo, bem como, a relacéo

estabelecida com a comunidade,

IlI- Oferecer condi¢des para analisar, compreender e atuar na resolucéo

de situacdes-problema caracteristicas do cotidiano profissional;

IV — Desvelar as concepgdes que norteia mas praticas escolares,



V — Analisar o cotidiano, as praticas pedagdgicas e de gestdo e 0s
documentos que sistematizam a organizacdo escolar, buscando estabelecer
relagéo entre teoria e pratica,

V- Reconhecer as especificidades da pratica pedagodgica nos diferentes
niveis de ensino de educacéo profissional;

VII — Elaborar e desenvolver projetos educacionais ou de investigagéao,

problematizagdo, andlise e reflexdo teorica a partir de realidades vivenciadas;

VIII — Participar efetivamente no trabalho pedagdgico para a promocao
da aprendizagem de sujeito sem diferentes niveis de apropriacdo do

conhecimento nas diversas modalidades de processos educativos;

IX — Conhecer a dindmica da gestdo e do planejamento em uma
instituicdo de educacao profissional.
X — Compreender a funcdo social da instituicdo de educacao profissional

e seu papel como professor.

CAPITULO Il

DAS INSTITUICOES CAMPO DE ESTAGIO

Art. 4° — O Estagio Curricular Supervisionado deve ser realizado em
instituicdo de educacao profissional de nivel médio ou em outra instituicdo de

ensino oficial que oferta curso de educacao profissional de nivel médio.



§ 1° - A viabilizacdo do estédgio sera de responsabilidade do Professor

Orientador.

§ 2° — Os estagiarios devem realizar contato com as instituicbes de
ensino, mediante apresentacdo de formulario (em anexo), o qual deve ser

fornecido pelo Professor Orientado.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO, CARGA HORARIA E PERIODO DE

REALIZACAO

Art. 5° - O Estagio Curricular Supervisionado esta distribuido a partir do
segundo ano do curso articulando-se com a natureza e especificidade dos

componentes curriculares definidos em cada um dos eixos do curso.

Art. 6° - A organizacédo do estagio em cada eixo, respectivamente, segue

a proposta estabelecida no PPC:

a) Estagio Supervisionado | — Envolve: a) Orientacfes para o estagio, discussdes
e apresentacdo de seminarios para diagndstico e intervencao a realidade; b)
Observacdo da estrutura e funcionamento da escola (secretaria,
coordenacao, direcdo), conhecimento do contexto escolar, caracterizacéo
fisica, pedagogica e relacional, analise das diretrizes e do projeto politico
pedagogico para atuacdo pedagogica; c) Observacdes em aulas de

Quimica, em turmas de 12, 22 e 32 séries do Ensino Médio. Avaliacdo do



cotidiano e dindmicas em sala de aula; d) Elaboracdo de Relatério:
Diagnédstico da realidade e intervencdo na realidade da realidade e
intervencao na realidade.

b) Estdgio Supervisionado 1l — Envolve: a) Orientacbes para o0 estagio,
discussdes e apresentacao de seminarios para diagnostico e intervengao na
realidade; b) Observacdes e participacdes em aulas de Quimica, em turmas
de 12, 22 e 32 séries do Ensino Médio; c) Planejamento de aulas e materiais
didaticos a partir da analise das condi¢des de trabalho, das metodologias de
ensino e dos recursos didaticos do ambiente escolar; d) Observacdo da
estrutura e funcionamento da escola (secretaria, coordenacéo, dire¢ao),
conhecimento do contexto escolar, caracterizacdo fisica, pedagdgica e
relacional, analise das diretrizes e do projeto politico pedagdgico para
atuacao pedagogica; e) Elaboracao de Relatério: Diagnéstico da Realidade

E Intervengéo na Realidade.

c)Estagio Supervisionado Il — Envolve: a) Orientacbes para o estagio; b)
Regéncia em aulas de Quimica, em turmas de 12, 22 e 32 séries do Ensino
Médio — enfocando conceitos basicos tedricos e praticos de quimica; c)
Oficinas; d) Planejamento de Ensino; e) Portfélio de Atividades; f)
Elaboracdo de Relatério: Diagnéstico da Realidade e Intervengdo na

Realidade.

Art. 8° - A carga horaria do estagio é de 100 horas no Estagio
Supervisionado |, 133 horas no Estagio Supervisionado Il e 167 horas no Estagio

Supervisionado lll, totalizando, ao final do curso, 400 horas de estagio.



§ 1° - Considerando a natureza do trabalho pedagdgico, serdo validadas
como atividades de estadgio as reunibes de orientagdo como professor
orientador, as atividades de planejamento e estudos, anélise e conhecimento da
realidade, observacao e préatica pedagdgica em sala de aula e o relatério final de

cada estagio supervisionado realizado.

§ 2° - No estagio Curricular 1l o estudante devera desenvolver, além das
atividades descritas no 8§ 1°, observacdes em aulas de Quimica, em turmas de

13, 22 e 32 séries do Ensino Médio.

8§ 3° - No estagio curricular 1l é obrigatodria a realizacdo de no minimo 50
% da carga horaria em atividades pedagogicas em sala de aula em turma de
Nivel Médio e elaboracdo de um relatério, versando sobre aspectos da pratica

pedagdgica.

§ 4° - A carga horéaria de cada estagio deve ser integralizada no ano a
que corresponde o estagio.

Art. 9° - O professor orientador organizara cronograma de estagio
estabelecido em acordo a instituicdo de ensino onde sera realizado o estagio e
o0 estagiario, atendendo as especificidades de cada estagio, conforme normatiza

o PPC do curso.

CAPITULO IV

DASATRIBUICOES



Art. 10° — Compete aos estudantes no cumprimento do estagio:

Il — Comparecer ao campo de estagio com encaminhamento oficial
(conforme anexo |) do Professor Orientador.

Il — Respeitar as normas internas da instituicdo em que realiza o estégio,
conduzindo-se com ética as atividades estabelecidas para cada etapa do seu
estagio.

lll — Participar ativamente das atividades programas das para o estagio,
bem como aquelas promovidas pela instituicdo de ensino onde se realiza o
estagio.

IV— Observar e cumprir o cronograma estabelecido como respectivo
Professor Orientador para as atividades de pratica de estagio e de orientacéo.

V — Participar ativamente das atividades de estagio, elaborar e
implementar seu projeto de estagio.

VI — Elaborar Relatério Final de estagio, sistematizando-o ao final de
cada estagio, conforme Art. 8° e observando as orientac6es do Professor
Orientador.

VIl — Registrar todas as atividades de estagio, de acordo com o descrito
no Artigo 18, em Ficha de Registro de Atividades de Estagio (em anexo), a qual

deve ser anexada ao Relatorio Final de Estagio.

Art. 11 - Séo atribuicbes do Coordenador do Curso em relagdo ao

estagio curricular supervisionado:



| — Coordenar e supervisionar as atividades estabelecidas para o estagio
curricular supervisionado.

Il — Assessorar o Professor Orientador de estagio, auxiliando-o em todos
os encaminhamentos necessarios a efetivacéo das atividades de estagio.

lll — Articular, em conjunto com o Professor Orientador de estagio, as
instituicbes que serdo campo de estagio.

IV — Organizar, em conjunto com o Professor Orientador de estagio, o

cronograma de realizacdo de estagio dos estudantes.

Art. 12 - S&o atribuicdes do Professor Orientador:

| — Apoiar o estudante-estagiario na definicdo e contato com a instituicao
de ensino onde pretende realizar o estagio.

Il — Acompanhar e orientar o conjunto de atividades de estégio, conforme
estabelecido no PPC.

lIl - Supervisionar as atividades de estagio registradas na Ficha de
Atividades de Estagio, validando-as de acordo com a natureza das atividades de
estagio definidas no PPC e neste regulamento.

IV — Orientar o estudante-estagiario na elaboracdo do seu Projeto de
Estéagio, em cada eixo do curso, conforme Art. 8° e o PPC do curso.

V - Acompanhar a implementacdo do estagio pelos estudantes,
subsidiando as agfes necessarias e auxiliando nas atividades propostas no
Projeto de Estagio.

VI — Organizar os documentos referentes a efetivacdo do estagio dos

estudantes-estagiarios.



VIl — Acompanhar a realizacdo das atividades de estagio visitando as
instituicdes de ensino durante o cronograma estabelecidos com os estagiarios.

VIl — Acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos Projetos de Estagio.

IX — Orientar os estudantes-estagiarios sobre a elaboracao do Relatorio
Final de Estagio, realizar a andlise e avaliacdo dos mesmos.

X - Trabalhar em parceria com a Coordenagdo do Curso visando a

efetivacdo das propostas de estagio.

Art. 13 — E requisito para a atuagio como Professor(a) Orientador(a) ter
formacdo em curso de licenciatura e, preferencialmente, experiéncia na

Educacéo Profissional de nivel médio.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS PELO ESTUDANTE-

ESTAGIARIO

Art. 14 - Sao consideradas atividades de estagio curricular
supervisionado, aquelas estabelecidas no Projeto Pedagodgico do Curso e
conforme o Art 9° deste regulamento, a observacdo e andlise da organizacgéao,
funcionamento, participacdo em atividades pedagdgicas (reunides pedagdgicas,
Conselho de Classe, reunides com a comunidade, etc) leitura e analise de
documentos da instituicdo de ensino (PPP, PPC, entre outros), atividades de
observacdo e analise da dinamica de sala de aula; planejamento e

desenvolvimento de atividades de ensino no ambito das formas de oferta dos



cursos, elaboracdo de projeto de estagio e atuacdo em turma de educacao

profissional.

CAPITULO VI

DO NUMERO DE ESTAGIARIOS POR ORIENTADOR

Art. 15 -Cada Professor Orientador de estagio do Curso de Formacao
de Docentes para a Educacdo Profissional podera orientar até 10

estudantes/estagiarios.

CAPITULO VII

DO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 16 - O Relatério do Estagio Curricular Supervisionado é o
documento que sistematiza as atividades desenvolvidas durante cada eixo do

curso.

§ 1° - O relatério que trata o caput deste artigo deve ser organizado
observando o formulario em anexo a este regulamento e as orientacdes do

Professor Orientador do estagio.

8§ 2° — Ao final de cada eixo do curso o estudante-estagiario devera
entregar seu relatorio de estagio ao Professor Orientador, no prazo estabelecido

por este, o qual devera registrar o recebimento na presenca do estudante.



CAPITULO VIII

DO PROCESSO AVALIATIVO

Art. 17 — Os procedimentos avaliativos obedecem aos paréametros
orientados pela Portaria n° 120/2009 do IFPR, sendo que o processo avaliativo

do estudante-estagiario considera os seguintes procedimentos:

| — Observacédo e registro das atividades e indicativos das situagdes
vivenciadas na instituicdo de ensino onde se realizou o estagio.

Il — Elaboragé@o de relatério com a sistematizagdo das atividades de
estagio realizadas o qual deve ser entregue ao Professor Orientador ao final de
cada eixo do curso, obedecendo as orienta¢cdes do PPC do curso e do presente

regulamento.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Os casos omissos a este Regulamento serédo avaliados pelo

Colegiado do Curso.
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ANEXO I

INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS DO CAMPUS IIPC N°
02, DE 30 DE ABRIL DE 2015- DIRECAO GERAL DO IFPR CAMPUS

PARANAVAI

Normatiza e regulamenta as atividades complementares para 0s cursos

técnicos e superiores do IFPR-Campus Paranavai.

CONSIDERANDO:

A Resolucao N° 4/1999 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CEB),
que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo Profissional de

Nivel Técnico;

Os principios fixados pelo Parecer N° 1362/2001 do Conselho Nacional
de Educacéo (CNE/CES) que orienta sobre as Diretrizes Curriculares Nacionais

dos Cursos de Engenharia;



Os principios fixados pelo Parecer N° 39/2004 do Conselho Nacional de
Educacao (CNE/CEB) que orienta sobre a organiza¢ao da Educacao Profissional

Técnica de nivel médio e Ensino Médio;

Os principios fixados pelo Parecer N° 8/2007 do Conselho Nacional de
Educacéo (CNE/CES) que orienta sobre a carga horaria minima e integralizagéo

e duracédo de cursos de graduacéo, bacharelados, na modalidade presencial;

A Resolucao N° 2/2007 do Conselho Nacional de Educacgéao (CNE/CES),
que dispde sobre a carga horaria minima e integralizacdo e duracao de cursos

de graduacéao, bacharelados, na modalidade presencial;

A Resolucao N° 2/2012 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CEB),

que define as Diretrizes Nacionais para o Ensino Médio;

A Resolucdo N° 02 de 26 de margco de 2013 do CONSUP/IFPR, que

dispbe sobre o estagio de estudantes no ambito do IFPR.

A Direcdo Geral do IFPR Campus Paranavai INSTITUI as normas e
orientacdes para integralizacdo das atividades complementares para 0S cursos

técnicos e superiores do Campus Paranavai, conforme segue:

CAPITULO |

DA NATUREZA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES



Art. 1.° O presente regulamento define as  Atividades
Complementares contendo as normas gerais para a sua operacionalizacao no

ambito do IFPR - Campus Paranavai.

Art. 2.° Sao consideradas Atividades Complementares todas as
atividades de natureza académica, cientifica, artistica, esportiva e cultural que
buscam a integracdo e/ou articulacdo entre ensino médio, profissionalizante e
superior, além da pesquisa e extensdo, e que nao estdo compreendidas nas
praticas pedagogicas previstas no desenvolvimento regular dos componentes

curriculares obrigatérios do curriculo pleno.

Art. 3.° E
obrigatorio e de
reponsabilidade dos

estudantes dos cursos que
tiverem 0 requisito
explictado no  Projeto
Pedagogico de Curso o
cumprimento da carga
horaria destinada as
Atividades

Complementares, sendo o

seu integral cumprimento,



indispensavel para a

Conclusao do Curso.

Art. 4.° As Atividades Complementares poderdao ser validadas a
partir do ingresso do estudante no Curso, desde que os comprovantes de

participagéo sejam devidamente protocolados no setor de protocolo.

CAPITULO Il

DO LOCAL E DA REALIZACAO

Art. 5.° As Atividades Complementares poderdo ser desenvolvidas
no proprio IFPR ou em organizaces publicas e privadas que propiciem a
complementagdo da formagdo do estudante conforme Artigo 2° deste

Regulamento.

Paragrafo unico: As Atividades Complementares deveréo,
preferencialmente, ser realizadas em horarios distintos do curso frequentado,

nao podendo ser utilizadas para justificativa de faltas.



CAPITULO Il

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6.° As Atividades Complementares sé&o ag0es curriculares que
possibilitam a formacé&o complementar e interdisciplinar do estudante, as quais

estdo classificadas em trés grupos:

| — Atividades de ensino;
Il — Atividades de pesquisa, extensao e inovacao;

lll- Atividades de formacao social, humana e cultural.

Secao |

Das Atividades de Ensino

Art. 7.° No presente regulamento seréo consideradas Atividades de

Ensino aquelas realizadas no ambito do proprio curso, podendo ser:

a) estagio supervisionado (ndo obrigat6rio);
b) monitoria;

c) aula magna;

d) palestras;

e) foruns e seminarios;

f) conferéncias e congressos;

g) debates;



h) encontros;

I) jornadas académicas;

j) simpdésios;

k) visitas monitoradas realizadas pelo IFPR,;

[) atividades de campo;

m) outros cursos técnicos ou de graduacdo em areas correlatas ao
Curso;

n) curso de qualificacdo em areas correlatas ao curso (FIC -
Formacéo Inicial e Continuada; FC - Formacgao Continuada);

0) participacdo em projetos de ensino;

p) participacdo em grupos de estudos.

Subsecéo |

Do Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio

Art. 8.° O Estagio Supervisionado € ato educativo escolar,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo dos estudantes que estejam frequentando os cursos de ensino regular
no Instituto Federal do Parana. O Estagio supervisionado obedece a
regulamentacdao propria e a Resolucdo CONSUP/IFPR n° 02 de 26 de marcgo de

2013, em consonancia com o disposto na Lei n°® 11.788/2008.

Art. 9.° Somente as horas do Estagio Supervisionado N&o

Obrigatorio serdo computadas como Atividades Complementares.



Subsecéo |l

Da Monitoria

7

Art. 10. A Monitoria € considerada uma experiéncia pedagogica
oferecida ao estudante regularmente matriculado, sendo desenvolvida sob a

orientacao e supervisao docente.

Paréagrafo unico: A Monitoria obedece a regulamentacdo prépria

estabelecida por meio de edital especifico.

Secao Il

Das Atividades de Pesquisa, Extensao e Inovacao

Art. 11. Sao consideradas Atividades de Pesquisa, Extensédo e
Inovacao aquelas que se referem a producdo do conhecimento, por meio de
estudos especificos, visando a desenvolver no estudante a vocacgao, o interesse
e a aptiddo para a investigacdo, com vistas ao avanc¢o cientifico, cultural,

tecnologico e socioecondmico da regido e do pais. Serdo consideradas

Atividades de Pesquisa, Extensédo e Inovacgéao:

a) participacdo em programas de bolsas institucionais;
b) participacdo em programas de bolsas ofertados por Agéncias de
Fomento;

c) participacdo em projetos de Pesquisa, Extensao e Inovacao;



d) participacdo como apresentador de trabalhos em palestras,
congressos e seminarios;

e) participacdo como expositor em exposi¢cdes técnico-cientificas;

f) participacdo na organizacao de exposi¢cdes e seminarios de carater
académico;

g) publicacbes em revistas técnicas;

h) publicagbes em anais de eventos técnico-cientificos ou em
periddicos cientificos de abrangéncia local, regional, nacional ou
internacional;

i) livro ou capitulo de livros publicados;

j) participacdo em grupos de pesquisas;

k) participagdo em Empresa Junior, Hotel Tecnologico,
IncubadoraTecnoldgica;

[) participagdo em projetos multidisciplinares ou interdisciplinares.

Secao Il

Das Atividades de formacao social, humana e cultural

Art. 12. Serdo consideradas Atividades de Formacgao Social,

Humana e Cultural as seguintes atividades:

a) participacdo em atividades esportivas;

b) participacdo em cursos de lingua estrangeira;



c) participacdo em atividades artisticas e culturais, tais como:
banda marcial, camerata de sopro, teatro, coral,
radioamadorismo e outras;

d) participacdo na organizacdo de exposi¢cdes e seminarios de
carater artistico ou cultural;

e) participacdo como expositor em exposi¢ao artistica ou cultural;

f) participagdo efetiva em Diretérios e Centros Académicos,
Entidades de Classe, Conselhos e Colegiados internos a
Instituicéo;

g) participacdo em trabalho voluntério, atividades comunitarias,
Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPAS),
associacbes de bairros, brigadas de incéndio e associacdes
escolares;

h) participagéo em atividades beneficentes;

i) atuacdo como instrutor em palestras técnicas, seminarios,
cursos da area especifica, desde que nao remunerados;

j) engajamento como docente ndo remunerado em cursos

preparatérios e de reforgo escolar.

CAPITULO Il

DA ADMINISTRACAO



Art. 13. A organizagéo administrativa das atividades

complementares do Instituto Federal do Parana - Campus Paranavai envolve:

| — Nucleo Docente Estruturante;

Il — Coordenador de Curso:;

IIl — Responsavel pelo registro das Atividades Complementares;

IV — Colegiado de Curso.

Art. 14.
Compete  ao Nucleo
Docente Estruturante

(NDE):

| — Especificar as Atividades Complementares, com base na carga
horaria total prevista na matriz curricular do Projeto Politico Pedagdgico do

Curso, especificando:

a) a carga horaria minima a ser destinado ao cumprimento de
atividades complementares em cada grupo; e
b) os critérios de equivaléncia entre a carga horaria efetivamente

cumprida no exercicio de atividade de determinado tipo/grupo, bem como a



carga horaria a ser considerada para fins de validagdo como Atividade

Complementar.

Paragrafo unico: A especificagdo de que trata o inciso | sera parte

integrante do Projeto Politico Pedagoégico do Curso.

Art. 15. Compete a Coordenacgéo de Curso:

| — no inicio de cada periodo letivo, em conjunto com o Colegiado do
Curso: oportunizar, organizar e divulgar as Atividades Complementares do
Curso;

Il — incentivar a participacao dos estudantes em eventos académicos e
culturais organizados pelo Colegiado e demais 6rgdos do Campus;

lll — buscar parcerias com outros nucleos e 6rgaos internos e externos,
junto aos quais 0s estudantes possam desenvolver as
AtividadesComplementares;

IV — indicar um professor para acompanhamento das Atividades

Complementares.

Paragrafo unico: O professor responsavel pelo acompanhamento das
Atividades Complementares podera destinar até 2 horas semanais de sua carga
horéaria para realizacédo das atribuicdes pertinentes a funcéo. Esta carga horaria
sera considerada como atividade de ensino e devera ser contabilizada como

aula.



Art. 16. A supervisdo das Atividades Complementares sera

realizada por professor responsavel designado pela Coordenacao de Curso.

Art. 17. Compete ao professor responsavel pelo Acompanhamento

das Atividades Complementares as seguintes atribui¢des:

|- executar as normas previstas neste Regulamento;

ll- gerenciar todas as questbes referentes as Atividades
Complementares;

lll- realizar reunides com os estudantes do curso com a finalidade de
orienta-los e prestar esclarecimentos referentes as Atividades Complementares;

IV — receber e conferir a documentacdo comprobatéria das Atividades
Complementares dos estudantes nos prazos estabelecidos;

V — proceder a analise dos documentos recebidos e sua pertinéncia
como Atividade Complementar, atribuindo carga horaria até o limite maximo de
cada atividade, de acordo com a tabela de convalidacao e equivaléncia existente
no Projeto Politico Pedagdgico do Curso;

VI — proceder os registros referentes as Atividades Complementares e
demais atividades dela decorrentes, mantendo o cadastro individual atualizado
para o acompanhamento do desenvolvimento das atividades executadas pelo
estudante;

VIl — emitir parecer referente a documentacdo apresentada pelo

estudante, fazer e encaminhar relatérios ao final de cada semestre das

atividades desenvolvidas a Coordenacéo de Curso;



VIII — publicar semestralmente, na forma de edital, ao final de cada
semestre, a carga horaria ja contabilizada de cada estudante;

IX — propor & Coordenacéo de Curso a inclusédo de novas atividades
académicas quando for necessario;

Xl — participar das reunides necessérias para a operacionalizagdo das
acOes referentes as Atividades Complementares;

Xll —realizar a alimentagdo do Sistema Integrado de Gestdao de
Atividades Académicas (SIGAA);

XII - encaminhar a Secretaria Académica do Campus o resultado
final das Atividades Complementares;

XIV — encaminhar os casos omissos ao Colegiado de Curso.

Art. 18. Compete ao Colegiado de Curso as seguintes atribui¢oes:

| — analisar os pedidos de reconsideracdo formulados pelos
estudantes em relacdo ao indeferimento do cOmputo das atividades;

Il — propor e executar atividades que oportunizem carga horéaria de

Atividades Complementares;

CAPITULO V

DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 19. A Secretaria Académica do Campus compete:

| — receber e protocolar os comprovantes das atividades realizadas

pelos estudantes;



Il— entregar ao professor Responsavel pelas Atividades
Complementares de cada curso o0s comprovantes das Atividades

Complementares protocoladas.

Paréagrafo unico: A Secretaria Académica autenticara duas copias do
comprovante da Atividade Complementar apresentado pelo aluno, sendo que
uma ficara na pasta do aluno, na propria secretaria, e outra sera encaminhada

ao professor responsavel pelas Atividades Complementares do Curso.

CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES DO ESTUDANTE

Art. 20. Ao estudante compete:

| — cumprir a carga horéria total das Atividades Complementares
conforme estabelecido no Projeto Politico Pedagogico do Curso;

Il - protocolar junto a Secretaria Académica do Campus coépia de
documentacdo que ateste o cumprimento das Atividades Complementares;

Il — atender a todas as exigéncias presentes neste regulamento.

Paragrafo Unico: E responsabilidade do estudante a iniciativa, a
realizagdo e o gerenciamento das proprias Atividades Complementares a serem

cumpridas ao longo de sua trajetdria académica.



Art. 21. O estudante devera protocolar junto a Secretaria Académica
duas copias do documento comprobatério da realizagdo da Atividade
Complementar. A documentagcdo a ser apresentada devera ser devidamente
legitimada pela InstituicAo emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra
forma de avaliacdo e especificacdo de carga horaria, periodo de execucéo e
descricéo da Atividade.

Art. 22. O estudante devera protocolar seus comprovantes das Atividades
Complementares num prazo maximo de 30 dias antes do ultimo dia letivo da

ltima série ou periodo do curso.

Art. 23. O estudante transferido de outra Instituicio de Ensino devera
cumprir integralmente a carga horaria das atividades complementares
estabelecidas para o curso, sendo convalidadas as horas cumpridas em tais
atividades durante o periodo cursado na instituicdo anterior, desde que

comprovadas na documentacao de transferéncia.

Paragrafo unico: A convalidacao dar-se-a de forma direta, ou seja, toda
a carga horéria de Atividades Complementares realizada no periodo em que o

aluno estava em curso na Instituicdo de Ensino anterior sera contabilizada.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Outros comprovantes de Atividades Complementares néo

elencadas nas Secdes |, Il e lll poderado ser protocolados. Estes serdo analisados



e validados em primeira instancia pelo professor responsavel pelas Atividades
Complementares e, se o aluno achar necessario, encaminhar para a segunda e

dltima instancia que é o Colegiado do Curso.

Art. 25. O desenvolvimento das Atividades Complementares esta

explicitado no Projeto Pedagdgico de cada Curso.

Art. 26. As Atividades Complementares realizadas durante o periodo
de eventual trancamento, bem como realizadas antes do ingresso do estudante

Nno curso, ndo serao contabilizadas.

Art. 27. Caso a Atividade Complementar realizada pelo aluno seja
indeferida, por parte do professor responsavel pelo acompanhamento das
Atividades Complementares, o aluno podera protocolar pedido de recurso

destinado ao Colegiado do Curso.

Art. 28. O tramite da documentacao das atividades complementares

ocorrera conforme o fluxo apresentado no Anexo |.

Art. 29. Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢céo de Ensino,

Pesquisa e Extensao, ouvida pelo Colegiado do Curso.

Art. 30. Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicacéo,

revogando-se as disposi¢cdes em contrario.



