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PORTARIA N2 149 DE 10 DE JULHO DE 2018

O Diretor Geral do Campus Paranavai, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela
Portaria 273/2011-Reitor, publicada no Disrio Oficial da Uni3io de 20 de maio de 2011,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos para a Tomada de Contas Eventual do Almoxarifado
do Instituto Federal do Parana — Campus Paranavai no exercicio de 2018, tendo em vista a solicitagao
realizada por meio do Memorando Eletrdnico n2 70/2018 - CA/Paranavai, de 29 de Junho de 2018.

§12 A Tomada de Contas do Almoxarifado tem caracter obrigatério com periodicidade
minima anual, de acordo com o Art. 83 Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967, porém, a
Tomada de Contas cujos procedimentos sao regulamentados pela presente Portaria, tem o objetivo de
regularizar e acompanhar a movimentacdo dos materiais gestados no almoxarifado desta unidade no
exercicio de 2018 até a data prevista no Art. 3.

§2¢ A Tomada de Contas do Almoxarifado realizada em virtude desta portaria nao
dispensard a Tomada de Contas Anual instituida pela Pré-reitoria de Administragao do Instituto Federal
do Parana (PROAD/IFPR).

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 22 A Diretoria Geral do Campus Paranavai deve emitir a Portaria de Designacdo de sua
Comissio de Tomada de Contas, impreterivelmente até o dia 13 de Julho de 2018, contendo os Nomes €
Matriculas SIAPE dos servidores designados.

Art. 32 O responsavel pelo Almoxarifado desta unidade deverd, ao final do expediente de
13 de Julho de 2018, entregar para a Comissao de Tomada de Contas os seguintes documentos
devidamente assinados:

| - O Relatério de Movimentagdo do Almoxarifado — RMA — Analitico —Julho/2018 e;

Il - o Relatério de Inventério (Listagem de Estoque).

Art. 42 A Comissio de Tomada de Contas devera realizar, no periodo de 16 a 18 de Julho de
2018, a Tomada de Contas do Almoxarifado, tendo por base o saldo final do RMA na data de 13 de Julho

de 2018, conforme disposto no inciso |, do Art. 32.

§12 Os ajustes no SIPAC deverao ser realizados em até 02 (dois) dias Uteis apds a
finalizacdo da Tomada de Contas, cujo processo constard ciéncia da Comissdo de tais ajustes e,
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observado os ajustes no SIAFI previstos no Art. 62, a comissdo 0 encaminhard ao Diretor Geral da
unidade para aprovacg3o.

§29 Durante o periodo de ajustes decorrentes da Tomada de Contas, a ferramenta
“Entradas e Saidas Avulsas” serd liberada a unidade entre os dias 19 a 20 de Julho de 2018, Unica e
exclusivamente para este fim.

I = Quando utilizadas as ferramentas previstas no §22 do Art. 42, o langamento de ajuste
devera constar, no campo “Justificativa” o seguinte texto: “Ajuste realizado em decorréncia da Tomada
de Contas Eventual do Almoxarifado 2018 — PROCESSO n2 23405.000519/2018-78".

Art. 52 Cabera ao Almoxarife da Unidade, em conformidade aos apontamentos no
Relatério de Tomada de Contas, realizar no SIPAC os registros dos respectivos ajustes.

Art. 62 A Comissdo de Tomada de Contas encaminhard os documentos para a
Coordenadoria Contabil, Financeira e Orgamentaria do Campus Paranavai até o dia 20 de Julho de 2018,
para que esta realize os ajustes no dmbito do SIAFI e, posteriormente, encaminhar para a Diregao Geral
desta unidade.

Art. 72 Finalizadas as Atividades, a Comissdo de Tomadas de Contas autuard ao Processo

Administrativo n2 23405.000519/2018-78 os documentos abaixo listados, apresentados rigorosamente
na seguinte ordem:

I)Cépia da Portaria que designou a Comissdo de Tomada de Contas;

) Copia da Portaria que designou o almoxarife responsavel;

11) Relatério de Movimentacdo do Almoxarifado — RMA — Analitico, conforme Art. 32;

V) Relatério de Inventério do SIPAC, conforme Art. 3¢;

V) Relagdo dos itens inventariados (contagem fisica) com as devidas rubricas dos
membros da Comissdo — Modelo Anexo |;

Vi) Conciliagao SIPAC X Contagem Fisica — Modelo Anexo ||

VII) Relagdo de Bens que n3o constam no Inventario — Modelo Anexo ;

Vi) Relatorio da Comissdo com parecer conclusivo sobre o resultado do inventario —
Modelo Anexo IV;

IX) Relatdrio de Entradas Avulsas de ajustes;

X) Relatério de Saidas Avulsas de ajustes;

XI) Novo Relatdrio de Inventdrio do SIPAC ajustado;

Xi) Novo Relatorio de Movimentag&o de Almoxarifado (RMA) ajustado;

XI) Tela do CONRAZAO SIAFI das contas representativas do almoxarifado.
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Art. 82 Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenacdo de Contabilidade, Financgas e
Orgamento do IFPR — Campus Paranavai.

Art. 92 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser publicada no
Boletim Interno.
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————José Barbosa Dias Junjor >

Diretor-Geral
IFPR — Campus Paranavai
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