Ministério da Educacao

INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS DO CAMPUS
lIPC N° 08 DE 18 DE ABRIL DE 2019
DIREGAO GERAL DO CAMPUS IFPR DE PARANAVAI

Normatiza e regulamenta o regime domiciliar de
estudos para os cursos da educacdo profissional
técnica de nivel médio, na forma de oferta integrada e
subsequente, e para os cursos superiores do IFPR -
Campus de Paranavai,

CONSIDERANDO:

O Decreto-Lei n°. 1.044/69, que dispde sobre tratamento excepcional para os alunos portadores
das afecgoes:

A Lei n° 6.202/75, que atribui & estudante em estado de gestacdo o regime de exercicios
domiciliares;

A Lei 10.421/2002 (LEI ORDINARIA), que estende & mae adotiva o direito & licenca-maternidade e
ao salario-maternidade, alterando a Consolidacdo das Leis do Trabalho;

A Resolugdo 54/2011 do CONSUP/IFPR, que dispde sobre a Organizacédo Didatico-Pedagdgica
da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Meédio e Formagdo Inicial e Continuada de
Trabalhadores no ambito do Instituto Federal do Parana — IFPR; e

A Resolugéo 55/2011 do CONSUP/IFPR, que dispde sobre a Organizacéo Didatico-Pedagdgica
da Educac&o Superior no ambito do Instituto Federal do Parang — IFPR.

A Diregcéo Geral do IFPR - Campus Paranavai INSTITUI as normas e as orientagbes do regime
domiciliar de estudos para os cursos da educacéo profissional técnica de nivel médio, na forma de
oferta integrada e subsequente, e para os cursos superiores, conforme segue:

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O presente regulamento define o regime domiciliar de estudos, contendo as normas gerais
para a sua operacionalizacdo no ambito do IFPR - Campus de Paranavai.

Art. 2° O Regime Domiciliar de Estudos consiste em pratica excepcional cujo objetivo é oferecer
atividades académicas domiciliares aos alunos regulares que estejam impossibilitados de
comparecimento as aulas. Essas atividades serdo sempre compativeis com o estado de satde do
aluno.

Paragrafo Unico As atividades académicas domiciliares compreendem orientacdes de estudos
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que oportunizem a continuidade e o acompanhamento dos contetdos trabalhados no periodo de
afastamento, tais como: indicagéo de leitura de artigos, capitulos de livros, material digital online;
resolucdo de exercicios; elaboracgdo de textos, entre outros, ndo substituindo obrigatoriamente as
avaliacdes.

Art 3° Para que se caracterize o regime domiciliar de estudos, o periodo minimo do afastamento
deve ser de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 4°E assegurado o regime domiciliar de estudos ao estudante que se encontre em pelo menos
uma das seguintes situacdes:

I- Nos casos de licenca maternidade, conforme normatiza a Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, e
a Lei n° 10.421, de 15 de abril de 2002, a estudante podera, apos apresentacédo de atestado
medico ou mediante apresentacdo do termo judicial de guarda & adotante ou guardia, desenvolver
suas atividades académicas em regime domiciliar, pelo tempo determinado pelo médico,
observando as normativas legais e as condi¢cbes de salide da estudante.

ll- Nos casos de estar acometido de doencas infecto-contagiosas, fraturas expostas, afeccbes
congeénitas ou outras situagdes que o impegam de frequentar os trabalhos escolares/académicos
por tempo determinado, o estudante podera realizar as atividades académicas em regime
domiciliar de estudos, mediante comprovacao médica, conforme o Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de
outubro de 1969.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO

Art. 5° A solicitacéo de regime domiciliar de estudos devera ser feita por representante maior de
idade ou pelo aluno (para os maiores de 18 anos) por meio de protocolo no Setor da Secretaria
Académica do Campus, devendo ser anexado o atestado médico ou laudo meédico contendo a
assinatura e 0 CRM do médico responsavel, o periodo de afastamento e a devida tipificacdo da
doenca, de acordo com o cédigo de diagnésticos expressos na Classificacdo Internacional de
Doengas (CID), quando for o caso, em até 3 (trés) dias uteis apds a data da expedicdo do
atestado.

Art. 6° Solicitacdes fora de prazo do protocolo ou com documentagdo incompleta serdo
indeferidas.

Art. 7° O aluno de curso na modalidade de Educac&o a Distancia devera seguir os mesmos
procedimentos orientados no artigo 4°, sendo que tera de entregar as documentacées solicitadas
no polo em que se encontra matriculado e assiste as aulas. Em caso de entrega via postal, o
estudante devera encaminhar as documentacdes para o setor EAD no prazo de até 5 (cinco) dias
apoés seu recebimento.
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Capitulo Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art 8°. A Secretaria Académica encaminhara o protocolo do aluno, no prazo de 1 (um) dia util,
para a Coordenacéo do Curso.

Art. 8° A Coordenacgéo do Curso devera analisar o protocolo, emitir o despacho no prazo de até
2 (dois) dias Uteis e enviar & Secretaria Académica para que seja comunicado ao aluno. Em caso
de deferimento, a Coordenacgdo do Curso devera comunicar imediatamente o cronograma de
atividades (conforme modelo do anexo 1 deste regulamento), via e-mail, aos docentes da(s)
disciplina(s)/médulo(s) em que havera o exercicio domiciliar e com cépia para a Secretaria
Académica, para a Coordenacdo de Ensino e para a Secéo Pedagdgica.

Art. 10° Os docentes responsaveis pelas disciplinas/médulos seguirdo cronograma de atividades
por meio do preenchimento do formulario de Regime Domiciliar de Estudos, disponivel no anexo 2
deste regulamento, que devera ser entregue na Secretaria Académica, em duas vias, no prazo de
até 3 (trés) dias ateis apés 0 comunicado da Coordenacéo de Curso.

Art 11°. A Secretaria Académica informara ao aluno, em um prazo de até 3 (trés) dias uteis, sobre
o despacho de sua solicitacdo. Em caso de deferimento, o aluno ou seu responséavel (quando
menor de idade)/representante devera retirar as atividades domiciliares em um prazo de 7 (sete)
dias Uteis a contar da abertura do protocolo na Secretaria Académica do campus, mediante
assinatura do controle de entrega de Planos Domiciliares de Estudos, que se encontra no anexo 3
deste regulamento.

Art. 12° Quando houver atividades a serem entregues, estas deverao ser protocoladas pelo aluno
Ou por seu representante, conforme cronograma, na Secretaria Académica, que encaminhara ao
Coordenador de Curso. Este, por sua vez, devera encaminhar aos respectivos docentes para
apreciacao.

Paragrafo Unico O nao cumprimento, por parte do aluno, de atividades propostas pelos
professores no regime domiciliar influenciara diretamente na atribuicio de seu conceito, conforme
critérios avaliativos do docente.

Art.13° O atestado médico comprobatério e o protocolo de solicitagdo com seu devido despacho,
juntamente com o controle de entrega de Planos Domiciliares de Estudos e uma copia de cada
formulario de Regime Domiciliar de Estudos entregue, dever&o ser arquivados na pasta individual
do aluno.

Art.14° No Didrio de Classe, devera ser registrado que o aluno se encontra em regime domiciliar
de estudos.

Art.15° N&o havera abono de faltas para o periodo de afastamento, devendo ser registrada a falta

no campo de frequéncia do aluno.
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Paragrafo tinico Em caso de reprova por faltas justificadas, a situacdo das faltas sera avaliada
em conselho de classe ou reuni&o de colegiado.

Capitulo IV

CASOS EM QUE NAO SE APLICA

Art. 16° O Regime Domiciliar de Estudos n3o se aplica ao aluno que tenha extrapolado o limite
maximo de faltas ndo justificadas e as sessdes de qualificacéo e de defesa dos Trabalhos de
Conclusao de Curso.

Paragrafo tnico As sessdes de qualificacéo ou de defesa de Trabalhos de Conclusdo de Curso
deverdo ser agendadas para datas posteriores ao retorno do aluno, ficando o agendamento a
cargo da Coordenacéo de Curso e do Orientador do trabalho.

Capitulo V
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art 17° Ocorrendo liberacdo médica para retorno as atividades escolares antes do prazo
estabelecido, o aluno devera requerer a suspens3o do Regime Domiciliar de Estudos por meio de
protocolo feito na Secretaria Académica, mediante apresentacdo de documentacéo
comprobatéria. Esse protocolo sera encaminhado ao Coordenador de Curso para ciéncia e para
que seja enviada comunicacéo aos docentes envolvidos.

Art 18° A rematricula para o periodo subsequente devera ser renovada pelo aluno ou por seu
responsavel legal, quando for o caso, na Secretaria Académica, nas datas previstas no Calendario
Académico, independente do prazo do atestado.

Art 19° Havendo o afastamento entre dois periodos letivos, os conceitos deverdo ser finalizados
dentro do ano letivo do inicio do afastamento em razdo da necessidade de consolidaga@o das
turmas.

Art. 20° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Curso juntamente com a

Direcao de Ensino.

Art.21° Este regulamento entrara erwiger-ﬂﬂaydaﬁ_\d\,e sua publicacdo, revogando-se as

7\
\

disposicdes em contrario. " i ( | )

/ | &
< ’,. T"“‘—’L—H ,-. N \z
José Barbosa Dias Junior ’/
Diretor Geral do IFPR - Camptjs Paranavai
Portaria 273/2011
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Anexos
Anexo 1: CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Anexo 2: FORMULARIO DE REGIME DOMICILIAR DE ESTUDOS

Anexo 3: CONTROLE DE ENTREGA DE PLANOS DOMICILIARES DE ESTUDOS
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Nome do Aluno em Regime
Domiciliar:

Periodo de afastamento:

DATA DE ENTREGA DO

BLOCOS (divisgo do PERIODO DE VIGENCIA FORMULARIO DE REGIME
periodo total de DE CADA BLOCO DOMICILIAR NA SECRETARIA
afastamento) ACADEMICA

Bloco Unico

Bloco |

Bloco I

Paranavai, de de 20

Coordenador Responséavel
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Disciplina:

Trimestre:

Série: 9

Professor Responsaével:

E-mail do Professor Responsavel:

Nome do Aluno em Regime
Domiciliar:

Reposicéo de atividades referentes
ao bloco:
(Assinalar conforme cronograma
estabelecido pela Coordenacéo do

Blocol( ) Blocoll( )

Bloco tnico ( )

Curso)

CONTEUDO ATIVIDADE(S) A SER(EM) RECURSOS E DATA DE
PROGRAMATICO DESENVOLVIDA(S) REFERENCIAS ENTREGA
(Indicar o contelido (Descrever orientacdes de (Indicar o material que (Quando
programatico a ser estudo e/ou as atividades a devera ser utilizado bem | necessario)

contemplado) serem desenvolvidas como referéncias que

correspondentes ao contetido possam auxiliar no
programatico) estudo e/ou realizagao
das atividades)
CRONOGRAMA DE DATAS DE | CONTEUDO |DESCRICAO | CRITERIOS DE
ATIVIDADES ENTREGA/ DA AVALIACAO
AVALIATIVAS REALIZAGCAO ATIVIDADE
( Quando necessarias)
Atividade Avaliativa |
Atividade Avaliativa Il
Paranavai, de de20 .

Professor Responsavel
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N. Componente Curricular Data de Visto do Data de Visto do aluno
entrega Docente Retirada
1 [ [
2 /[ [
3 [/ [
4 [ [/
B /] [
6 [ [
7 /] [
8 /] /]
9 /] [
10 T T
11 /] [
12 [ T
13 I [
14 | [
15 /] {1
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