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Boletim de Servigo Eletronico em 18/11/2019
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MW INSTITUTO FEDERAL B3

BE Parana Ministérie da Educacso

PORTARIA N2 247, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2019

O Diretor Geral do Campus de Paranavai, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela
Portaria 273/2011-Reitor, publicada no Diario Oficial da Unido de 20 de maio de 2011,

CONSIDERANDO:

A necessidade de atualizar o processo de consulta a comunidade académica para indicagao
de Coordenador de Cursos Técnicos e Superiores no ambito do IFPR - Campus Paranavai.

RESOLVE:

Artigo 12 - Revogar o Regulamento Interno do Campus n° 01/2017 que disciplina a consulta
a comunidade académica para indicacdo de Coordenador de Cursos Técnicos e Superiores no ambito do
IFPR - Campus Paranavai e aprovar o regulamento anexo.

Artigo 2° - Determinar que o Regulamento seja revisado anualmente ou sempre que
houver alteragdo de procedimentos a fim de garantir a sua atualizagdo com a legislacdo aplicada e
normas vigentes no IFPR.

Artigo 39 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura.

José Barbosa Dias Junior
Diretor Geral
IFPR — Campus Paranavai

ji
Sel Llil’
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por JOSE BARBOSA DIAS JUNIOR, DIRETOR(a), em
01/11/2019, as 20:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO |
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REGULAMENTO INTERNO DO IFPR — CAMPUS PARANAVAI

Regulamenta o processo de consulta a comunidade académica para indicagao de Coordenador dos Cursos
Técnicos e Superiores do IFPR - Campus Paranavai.

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, O Coordenador do Curso sera responsavel pela gestdo didatica pedagdgica do curso,
com suas atribuicdes definidas pelo Manual de Competéncia do IFPR, homologado pela Portaria n° 934, de
10 de marco de 2015; e pela Coordenacdo do Colegiado do Curso, que tem suas competéncias
estabelecidas pela Resolugdo CONSUP/IFPR n2 08, de 30 de abril de 2014.

Art. 22, O mandato para Coordenador de Curso sera de 2 (dois) anos, permitida apenas uma
recondugao por igual periodo.

Art. 32. No caso de abertura de novos cursos técnicos ou superiores, o Coordenador de
Curso sera indicado pelo Grupo de Trabalho/Comissdo responsavel pela elaboragdo do Projeto Abertura do
Curso (PAC) e/ou Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e tera mandato minimo de 2 (dois) anos, com vigéncia
até a prdéxima consulta de Coordenadores de cursos.

Paragrafo Unico. As consultas para Coordenadores dos cursos técnicos e superiores do IFPR -
Campus Paranavai ocorrerdo sempre no segundo semestre, sendo que a posse do novo coordenador se

dara no inicio do préximo ano letivo.

Art. 42, Para concorrer aos cargos previstos neste Regulamento, o candidato deverd atender
ao seguinte perfil:

I. Para Coordenador de curso de nivel técnico, na forma de oferta integrado ao ensino
médio, devera ser professor efetivo do quadro do IFPR - Campus Paranavai, ministrar aula no curso ou
pertencer ao colegiado do curso;

Il. Para Coordenador de curso de nivel técnico, nas formas subsequente e concomitante ao
ensino médio, devera ser professor efetivo do quadro do IFPR - Campus Paranavai, ministrar aula no curso
ou pertencer ao colegiado do curso;

lll. Para Coordenador de curso superior, devera ser professor efetivo do quadro do IFPR -
Campus Paranavai, possuir formacdo académica compativel com a drea do curso, possuir pds-graduacao
stricto sensu, ministrar aula no curso ou pertencer ao colegiado do curso.

Art. 52, Terdo direito a votar na consulta para o cargo de Coordenador de curso:

a) Os professores do quadro efetivo do IFPR - Campus Paranavai que ministram aula no
curso ou que pertencam ao colegiado do curso (PROF);

b) Os técnicos administrativos em educacao pertencentes ao Colegiado do Curso (TAE);
c) Os discentes regularmente matriculados no curso (DISC).

Paragrafo Unico. O voto a que se refere este artigo serd facultativo.

TiTULO Il

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=535002&infra_siste... ~ 2/10



10/01/2020 SEV/IFPR - 0504968 - Portaria
Secao |
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 62. A consulta para todos os cargos de Coordenador de Curso serd organizada pela
Comissdo Eleitoral do Campus Paranavai, indicada pela Direcdo Geral, que devera ser composta pelos
seguintes representantes:

| - Seis membros dentre os servidores, sendo trés titulares e trés suplentes;
Il - Seis membros do corpo discente, sendo trés titulares e trés suplentes.

§ 1°. Os representantes do corpo discente deverdo ter, no minimo, dezesseis anos
completos.

§ 2°. Os docentes que estiverem concorrendo ao cargo de coordenador ndo poderdo
compor a Comissdo Eleitoral.

§ 3°. A Comissdo Eleitoral sera presidida, obrigatoriamente, por um docente ou técnico
administrativo em educacgdo indicado pela Dire¢cdo Geral do IFPR - Campus Paranavai.

Art. 72. Cabera a Comissao Eleitoral:

I. Elaborar o cronograma e coordenar o processo de consulta;

I. Divulgar editais de aviso das normas e instrugdes sobre o processo;
Ill. Lavrar atas de suas reunioes;

IV. Receber e homologar as inscricdes de candidatos;

V. Providenciar o material necessario ao processo de consulta;

VI. Estabelecer o(s) posto(s) de votacao;

VII. Convocar e instruir as mesas receptoras para os postos de votacdo e supervisionar suas
atividades;

VIII. Credenciar os fiscais indicados pelos candidatos;

IX. Apurar o resultado final e encaminhar a ata de apuragao para homologacdo pela Dire¢do
Geral do Campus Paranavai para dar prosseguimento ao processo de indica¢do junto ao Reitor do IFPR;

X. Tornar publico o resultado das consultas;
XI. Julgar os recursos no ambito de sua competéncia;
Paragrafo Unico: Sera constituida mesa receptora Unica, localizada em local de facil acesso,

nas dependéncias do campus.

Art. 82. A Comissao Eleitoral se extinguira automaticamente 15 (quinze) dias apés o término
do processo de consulta.

Secgao Il
DA ABERTURA DO PROCESSO DE CONSULTA
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Art. 92. O edital de abertura do processo de consulta deverd ser divulgado com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos, contados da data de abertura das inscricbes para a
candidatura.

Art. 102. O processo de consulta devera ser realizado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
corridos a contar do encerramento das inscricdes dos candidatos.

§ 1°. Para fins deste Regulamento, fica definido como periodo do processo de consulta o
intersticio iniciado apds o encerramento das candidaturas, finalizando-se com a publicacdo, em edital, do
resultado final.

§ 2°. O cronograma de realizagdo do processo de consulta para Coordenador de curso sera
de responsabilidade da Comissdao Eleitoral, em consondncia com os prazos estabelecidos neste
Regulamento.

Secao lll
DAS INSCRICOES

Art. 112, Somente serdo aceitas inscricdes de candidatos que respeitem as exigéncias
previstas no artigo 4°deste Regulamento.

Art. 122, No ato da inscri¢do, o candidato deverd apresentar a Comissao Eleitoral a seguinte
documentagao:

|. Declaracdao emitida pela Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdo atestando que o
candidato faz parte do quadro efetivo de servidores docentes do IFPR — Campus Paranavai e ministra aula
ou pertence ao colegiado do curso para o qual pretende concorrer;

II. Original e cépia do diploma de graduagdo e/ou pds-graduacgdo que comprove a formacdo
académica para os candidatos dos cursos de nivel técnico, nas formas subsequente e concomitante ao
ensino médio;

lll. Original e cépia do diploma de graduacdo e pds-graduacdo stricto senso que comprove
formacdo académica compativel com a area do curso para os casos de candidatura para Coordenador de

Curso superior.

§ 12 Somente serdo aceitas inscricdes de candidatos que apresentarem a documentagao
prevista neste artigo.

Art. 132, No ato da inscricdo dos candidatos serdo fornecidos:

I. Comprovante de inscri¢ao;

Il. Se necessdario, outras instrucdes ou decisdes tomadas pela Comissdo Eleitoral.
Art. 142, N3o havera limite para o niumero de candidaturas.

Art. 152, As inscri¢Ges para candidatos ficardo abertas pelo periodo minimo de 5 (cinco) dia
Uteis. Apds o encerramento das inscri¢coes, as candidaturas serdo homologadas pela Comissao Eleitoral.

§12. O candidato que tiver a candidatura impugnada poderd interpor recurso junto a
Comissao Eleitoral no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas contadas da publicagao.

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=535002&infra_siste... ~ 4/10



10/01/2020 SEI/IFPR - 0504968 - Portaria

§29. A Comissdo Eleitoral terda um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para analisar e
deliberar sobre o recurso.

Art. 162. Havendo apenas um candidato inscrito por curso, para o cargo de Coordenacdo, a
consulta a comunidade escolar sera dispensada e caberda a Diregdo-Geral indicd-lo, observando as
condicdOes de elegibilidade.

Secao lll
DA CAMPANHA

Art. 172. O periodo de campanha serd de 10 (dez) dias corridos conforme cronograma a ser
definido pela Comissao Eleitoral.

Art. 182, Mediante solicitacdo a Comissao Eleitoral, os candidatos poderdo se reunir com a
comunidade académica, por periodo ndo superior a 30 (trinta) minutos, para divulgar os planos de

trabalho para sua gestao.

Paragrafo Unico. A Comissdo Eleitoral definira datas e hordrios para cada candidato apds
consulta prévia a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 192, N3o sera permitido aos candidatos inscritos:

I. Fazer pichacgdo, inscricdo a tinta, propaganda com a utilizacdo de aparelho sonoro e/ou
atividades que prejudiquem o desenvolvimento das atividades do Campus;

II. Veicular propaganda que possa denegrir ou ridicularizar outros candidatos;

Ill. Utilizar recursos ou bens materiais do IFPR para fins da campanha, valendo-se do cargo
ou func¢do que ocupa na Instituicdo.

IV. Ndo serd permitido o uso de instrumentos acusticos, ou qualguer outro equipamento
que provoque ruidos excessivos nos periodos de aula, visando evitar prejuizos as atividades letivas.

Paragrafo Unico. O candidato inscrito no processo de consulta para indicacdo de
Coordenador de Curso, que descumprir os incisos deste artigo, sera submetido a analise da Comissao
Eleitoral sobre o fato ocorrido, com direito a defesa, podendo sofrer adverténcia e, se reincidente,
impugnagao.

Secao IV
DO POSTO DE VOTACAO

Art. 202. O posto de votacdo sera definido e divulgado pela Comissdao Eleitoral, com no
minimo 3 (trés) dias de antecedéncia da data consulta, para todos os segmentos.

SecaoV
DA MESA RECEPTORA

Art. 212, No posto de votacdo, a Comissdo Eleitoral instalard uma mesa receptora,
constituida por um presidente e dois mesarios.
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Art. 222, Compete a mesa receptora:
I. Conferir a identificacdo dos votantes e supervisionar a coleta dos votos;

Il. Adotar, no ambito do posto de votacdo, as providéncias necessarias para a realizacdo do
processo eleitoral;

lll. Zelar pelo bom andamento dos trabalhos;

IV. Zelar por todo material utilizado na votacdo, até sua devolucdo a Comissao Eleitoral.
V. Lacrar e rubricar a urna receptora de votos ao final do processo de votacao.

Art. 232, Compete ao Presidente da mesa receptora:

I. Cumprir as determinag¢fes da Comissao Eleitoral;

II. Dirigir os trabalhos do posto de votagao;

lll. Rubricar as cédulas, juntamente com, pelo menos, 01 (um) dos mesarios;

IV. Encaminhar os eleitores para depositar o voto na urna;

V. Manter a ordem e o ritmo dos trabalhos da mesa receptora;

VI. Dirimir as duvidas que porventura ocorrerem;

VII. Comunicar a Comissao Eleitoral as ocorréncias que possam interferir na normalidade do
processo de consulta.

Art. 242, Compete aos Mesarios:
I. Cumprir as determinag¢Oes do Presidente;

Il. Lavrar a Ata de votacdo, conforme modelo fornecido pela Comissdo Eleitoral, constando
todas as possiveis ocorréncias registradas ao longo dos trabalhos, bem como todas as altera¢des ocorridas.

Art. 252. A mesa receptora somente podera funcionar com a presenca de, pelo menos, 02
(dois) de seus membros.

Art. 262. A votacdo dar-se-a em cabine individual sendo realizada nas dependéncias de cada
unidade em local definido pela Comissdo Eleitoral em data e horario estabelecidos em Edital.

Secao VI
DO MATERIAL DE VOTACAO
Art. 272, A Comissao Eleitoral providenciara para a mesa receptora o seguinte material:
I. Relagdo oficial de eleitores;
Il. Urnas vazias;

I1l. Cédulas oficiais;
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IV. Canetas e papéis necessarios aos trabalhos;

V. Formuldrios de atas da consulta;

VI. Numero(s) de telefone(s) de contato da Comissao Eleitoral;
VIIl. Material necessario para lacrar a urna;

VIII. Copias do Regulamento Eleitoral;

IX. Lista oficial dos fiscais indicados pelos candidatos.

Art. 282, As cédulas para votagdo serdo identificadas através de cores diferentes para cada
segmento da comunidade académica.

Art. 292, As cédulas terdo o nome dos candidatos em ordem alfabética precedido de um
guadrado em branco.

Art. 302. A Comissdo Eleitoral fara entrega do material e dara instrucdes sobre o processo
eleitoral ao presidente da mesa receptora, antes do inicio da votacao.
§ 19 Caso o presidente da mesa receptora esteja impossibilitado de comparecer para

receber as instrugdes, outro membro da mesa, devera substitui-lo.
§ 22 Todo material ficara sob a guarda e responsabilidade do presidente da mesa receptora.

Secdo IX
DA VOTACAO

Art. 312, O processo de escolha dos/as coordenadores/as dos cursos ocorrera de forma
simultanea, em um Unico processo de consulta para todos os cursos que preencherem o disposto no Art.
12 deste Regulamento.

Paragrafo Primeiro: No inicio da votacdo, as urnas serdao lacradas pelos membros da
Comissdo na presenca de um/a servidor/a presente no local.

Paragrafo segundo: Em nenhuma hipdtese havera antecipacao ou prorrogacao do horario
de votacao.

Art. 322, Cada votante deverd assinalar apenas um candidato na relacdo constante da
cédula.

Art. 332. No procedimento de votagdo devera ser observado:
I. Se o nome do votante consta da lista de votagao;

Il. Em caso afirmativo, o votante apresentara a mesa receptora um documento oficial de
identificacdo com foto;

I1l. Ndo havendo duvida sobre sua identidade, o votante assinara a lista;

IV. Ato continuo receberd uma cédula oficial, da cor simbélica do seu segmento, rubricada,
no ato, pelo presidente e por um mesario;

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=535002&infra_siste... ~ 7/10



10/01/2020 SEI/IFPR - 0504968 - Portaria

V. O votante efetuara seu voto e, em seguida, a cédula devera ser depositada na urna.

Art. 342. Somente poderdo permanecer no recinto da votagao a mesa receptora com seus
membros, um fiscal de cada candidato e, durante o tempo necessario para a votagao, o votante.

Art. 352. Nenhuma pessoa estranha a mesa receptora, salvo membros da Comissdo
Eleitoral, poderd, sob pretexto algum, intervir em seu funcionamento.

Art. 362. O Presidente da mesa receptora, apoiado pelos demais membros constituintes,
obstara, imediatamente, e/ou denunciard a Comissdo Eleitoral, qualquer tentativa de impedir ou

embaracar o exercicio do processo de votacdo.

Art. 372. Terminada a vota¢dao e declarado seu encerramento, o Presidente da mesa
receptora deverd adotar as seguintes providéncias:

I. Identificar, com um demarcador de textos, nas listagens de votacao, todos os votantes que
compareceram;

Il. Tragcar um risco com caneta esferografica vermelha nos espacos ndao preenchidos pelos
ausentes nas listas de votacao;

lll. Lacrar a urna de votacdo, na presenca dos membros da mesa receptora e dos fiscais,
rubricando o lacre com os demais presentes;

IV. Lavrar a ata de eleicdo, fazendo constar o nUmero de votantes que compareceram e
preencher todas as demais informacgdes solicitadas;

V. Assinar a ata com os demais membros da mesa receptora e guarda-la em envelope
préprio, devidamente lacrado e rubricado;

VI. Encaminhar a ata, a urna e demais documentos a Comissao Eleitoral.

Secdo X
DA FISCALIZAGAO

Art. 382. Cada candidato inscrito no processo de consulta podera indicar 01 (um) fiscal para
acompanhar o trabalho da mesa receptora de votos.

§ 12 A indicagdo dos fiscais devera ser feita junto a Comissao Eleitoral até as 14 horas do
primeiro dia Util anterior a data da votacdo para o cargo a que o candidato concorre.

§ 22 A Comissdo Eleitoral disponibilizard aos candidatos inscritos as credenciais para os
fiscais indicados, uma hora antes do inicio da votacao.

§ 32 A escolha de fiscais ndo poderad recair sobre quem ja faca parte da mesa receptora.

§ 42 O fiscal sé podera atuar depois de exibir ao Presidente da mesa receptora sua
credencial expedida pela Comissao Eleitoral.

§ 52 Nas mesas receptoras, serd permitido somente um Unico fiscal por candidato.
SECAO XI
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DA APURACAO

Art. 392. Conforme orientagao prevista no paragrafo Unico do art. 56 da Lei N2 9.394 de 20
de dezembro de 1996, os votos dos segmentos que compdem o curso terdo os seguintes pesos:

a) 50% para os docentes e técnicos administrativos em educagdo; e
b) 50% para os discentes.

Paragrafo Unico: Estdo aptos a votar na Consulta para coordenador de curso os Professores
(PROF), Técnicos Administrativos em Educacdo (TAE) e Discentes (DISC); que se enquadrarem nos
requisitos apresentados no Artigo 5° deste Regulamento.

Art. 402. O resultado referente a cada candidato serd representado pelo Coeficiente
Eleitoral (CE), apurado pela seguinte férmula: [(voto PROF + voto TAE/ nimero de PROF + TAE aptos a
votar) x 0,5] + [(votos DISC / numero de DISC aptos a votar) x 0,5] x100.

Art. 412, Serdo consideradas nulas as cédulas eleitorais que possuirem qualquer tipo de
rasura.

Art. 422, Serd considerado vencedor o candidato que obtiver, ao final da apurag¢do, o maior
Coeficiente Eleitoral (CE).

Art. 432, Em caso de empate sera considerado vencedor o candidato que possuir:
I. maior tempo de exercicio no IFPR;

Il. maior tempo no servigo publico;

[ll. Candidato com maior idade.

Art. 442, A apuracdo dos votos sera feita pela Comissao Eleitoral imediatamente apds o fim
do periodo de votacgao.

Art. 452, Serd concedido o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da
divulgacdo oficial do resultado, para a apresentacdao de qualquer recurso ou impugnag¢ao contra o
resultado, sendo que a Comissao Eleitoral tem prazo igual para analisar e deliberar sobre o recurso.

Art. 462. As cédulas de votacdo deverdo ficar sobre a guarda do Presidente da Comissao
Eleitoral por um prazo de 15 dias, a contar da data da publicacdo do resultado final.

TiITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 472, Cabera a Direcdo Geral do IFPR — Campus Paranavai homologar o resultado final e
encaminhar, ao Gabinete do Reitor do IFPR, a solicitacdo de nomeac¢do do candidato escolhido para
exercer a funcao gratificada de Coordenador de Curso.

Paragrafo Unico. De acordo com o art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal de 1988, a
funcdo de coordenador de curso é de livre nomeacao e exoneracdo, sendo, portanto, ato discricionario do
Reitor do IFPR a nomeag¢do em func¢ao de confianca.

Art. 482. A posse dos coordenadores eleitos ou indicados, conforme o artigo 169, serd
realizada apds a cerimdnia de Colagdo de Grau dos cursos do campus no ano subsequente.
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Art. 492, Os Coordenadores de Curso que se encontrem no exercicio da funcdo e tiverem
sido designados até o inicio da vigéncia deste Regulamento, poderdao permanecer no cargo por até dois
anos contados da data da publicacao.

Art. 502. Ficara a cargo do Colegiado do Curso indicar, a Direcdo Geral, o docente que
ocupara o cargo de Coordenador de curso até o préximo pleito nos casos de:

| - Nao haver candidato inscrito no processo de consulta;
Il — Vacancia do cargo antes do fim do mandato vigente.

§ 1°. O candidato indicado pelo respectivo colegiado, no que se refere ao inciso Il, exercera
0 cargo em carater pré tempore, pelo periodo correspondente ao restante do mandato do titular.

§ 2°. O docente que vier a ocupar o cargo de Coordenador de Curso na condi¢ao prevista
neste artigo devera respeitar as exigéncias previstas no Art. 42 deste Regulamento.

Art. 512, Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagao deste Regulamento serao
dirimidos pela Comissdo Eleitoral do Campus, e, em instancias superiores, pelos/as Diretores/as-gerais,
CODIC’s e Reitor do IFPR, respectivamente.

Art. 522, Este Regulamento Interno entra em vigor na data de sua publicagao.
José Barbosa Dias Junior

Diretor Geral
IFPR — Campus Paranavai
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