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Boletim de Servigo Eletronico em 14/12/2022

.II
III INSTITUTO FEDERAL

[ | | Parana Ministério da Educacho

PORTARIA DG/PARANAVAI/IFPR N2 297, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022

O Diretor-Geral do Campus Paranavai, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista a
competéncia que lhe é conferida pela Portaria GR/IFPR n2 1.679, de 10 de dezembro de 2019, publicada
no DOU de 11 de dezembro de 2019,

CONSIDERANDO:

A necessidade de orientar procedimentos relativos ao registro, guarda, devolugdo e/ou
desfazimento de objetos perdidos e/ou achados nas dependéncias do IFPR — Campus Paranavai,

RESOLVE:

Art. 19 - Instituir e aprovar o Regulamento Acerca de Objetos Achados e Perdidos 12
edicdo, anexo a esta Portaria.

Art. 29 - Determinar que o Regulamento seja revisado sempre que houver alteracdo de
procedimentos, a fim de garantir a sua atualizagao.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por JOSE BARBOSA DIAS JUNIOR, DIRETOR(a), em
14/12/2022, as 20:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO
REGULAMENTO ACERCA DE OBJETOS ACHADOS E PERDIDOS

Este Regulamento disciplina os procedimentos para registro, guarda, devolug¢do e/ou desfazimento de
objetos perdidos e/ou achados nas dependéncias do IFPR — Campus Paranavai.

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Para fins de esclarecimento, “objetos” sdao todos os materiais ou itens, deixados e encontrados nas
dependéncias do IFPR — Campus Paranavai, que ndo pertencam ao patrimonio institucional, tais como:
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aparelhos eletrénicos, materiais diddticos, artigos de vestudrio, acessoérios diversos, documentos
pessoais, entre outros.

1.2 As regras de que trata esse Procedimento dar-se-a mediante a formalizacdo do recolhimento e da
devolucdo dos objetos, observados o cumprimento dos procedimentos estabelecidos pelo presente.

1.3 Consideram-se excluidos do seu dambito de aplicacdo: os animais, alimentos pereciveis, objetos
furtados, armas de fogo e substancias perigosas ou ilicitas, incluindo produtos corrosivos ou explosivos.

1.4 Este regulamento ndo anula os efeitos do Inciso X, Art. 42 da Resolucdo IFPR 01/2012, que estabelece
ao corpo discente: “responsabilizar-se pelo seu material escolar e pertences trazidos para o IFPR”.

2. DO RECOLHIMENTO, REGISTRO DE ENTRADA E GUARDA DOS OBJETOS

2.1 Os Assistentes de Alunos sdo responsaveis pelo registro de entrada e guarda dos objetos encontrados
no Campus.

2.2 O recolhimento de objetos esquecidos nas dependéncias do Campus pode ser feito por qualquer
servidor, estudante e/ou colaborador terceirizado do Campus, contudo, tais objetos devem ser entregues
na sala dos Assistentes de Alunos para registro e guarda adequada.

2.3 Ao receber o objeto esquecido e recolhido, o Assistente de Alunos fard o seu registro em planilha
especifica para esse fim, constando as caracteristicas fisicas do objeto, local em que foi encontrado (se
possivel) e a data do seu recebimento.

§ 12 Objetos de pequeno porte e de baixo valor, tais como lapis, borrachas, canetas, elasticos para
amarrar cabelo, entre outros, ndo receberdo o tratamento do item 2.3.

2.4 Apds a recepcdo e o registro, o objeto serda mantido em espaco préprio na sala dos Assistentes de
Alunos, até a identificacdo e a devolugdo ao reclamante ou até o vencimento do prazo de guarda,
conforme consta no anexo |.

2.5 O IFPR — Campus Paranavai n3dao se responsabilizara quanto ao estado de conservacdao e
funcionamento do objeto encontrado ou perdido.

2.6 Aquele que acredita ter perdido algum objeto nas dependéncias do Campus, deverd procurar os
responsaveis pela guarda dos objetos para possivel resgaste, caso o seu item perdido esteja guardado nos
achados e perdidos. Nao é responsabilidade dos Assistentes de Alunos fazer a divulgacdao dos itens
encontrados.

3. RESTITUICAO

3.1 As entregas de objetos achados aos reivindicantes deverao ser realizadas pelos Assistentes de Alunos
e, na auséncia desses, por algum outro servidor lotado na Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis
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(SEPAE) do Campus Paranavai.

3.2 No ato da restituicdo serd dado baixa na planilha de controle de qual objeto foi retirado, registrando-
se a data da retirada e o nome e sobrenome de quem o retirou na planilha de controle.

3.3 O IFPR — Campus Paranavai entregard o objeto ao reclamante mediante afirmacdo de lhe pertencer,
fundamentado no principio da boa fé.

§ 12 O Campus e seus servidores encarregados pela guarda e restituicdo dos objetos nao se
responsabilizardo se, apds a restituicdo do objeto, ele for reivindicado por outrem.

3.4 Apds o processo de restituicdo, o objeto serd retirado da listagem de itens a disposicdo e serd dado
baixa na planilha como RESTITUIDO.

4. DESTINO DOS ACHADOS NAO RECLAMADOS

4.1 Os bens achados e nao reclamados, apds o prazo de guarda, conforme apresentado no anexo |, e que
interessarem ao acervo patrimonial da Instituicdo serdo integrados ao patrimonio institucional.

4.2 Os bens achados e ndo reclamados, decorridos os prazos estabelecidos no anexo |, e que ndo
interessarem ao acervo patrimonial da Instituicao, serdo doados ou descartados.

4.3 Apods o processo de integracdo, descarte ou doacdo, o objeto serd retirado da listagem de itens a
disposicao na planilha de controle e recebera o status de INTEGRADO, DESCARTADO ou DOADO.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1 Os casos omissos deverdo ser levados a conhecimento dos Assistentes de Alunos e ao Chefe da Secao
Pedagdgica e de Assuntos Estudantis para as providéncias cabiveis.

5.2 Este Procedimento Interno poderd ser revisto sempre que se considere necessdrio adequa-lo a
legislacdo vigente ou ajusta-lo ao interesse do IFPR — Campus Paranavai.

5.3 Este Regulamento sera divulgado para conhecimento de toda a comunidade institucional apés a sua
publicacao.

ANEXO |

PRAZOS PARA GUARDA DE OBJETOS PERDIDOS E ENCONTRADOS
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(OBJETO PRAZO
1 més para documentos pessoais — apos esse
Documentos periodo os documentos serdo encaminhados para

os Correios.

[Material didatico (caderno, estojo, caneta, pasta,
calculadora, régua, entre outros)

3 meses — apOs esse periodo o material sera
incorporado para utilizagdo na Instituicdo ou
descartado/doado.

Pecas de vestuario (agasalho, camiseta, chinelo,
ténis, entre outros)

3 meses — apOs esse periodo serdo doados ou
descartados.

|[Equipamentos eletronicos (carregador de
celular/notebook, fone de ouvido, entre outros)

3 meses — ap0s esse periodo serdo incorporados
para utilizacdo na Instituicao ou
descartados/doados.

AcessoOrios em geral (0culos, pulseira, brincos,
anel, presilha para cabelo, entre outros)

3 meses — ap0s esse periodo serdo doados ou
descartados.

Demais objetos (garrafa de agua, guarda-chuva,
caneca, entre outros)

3 meses — apos esse periodo serdo doados ou
descartados.
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