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TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS PARA O EDITAL DE
FLUXO CONTINUO DO COPE - EXTENSAO

1. Acessar Edital

Apés realizar o login no SUAP, o servidor encontrara trés formas de acessar os Editais

disponiveis, sendo:

a) lIdentificando na pagina inicial a caixa de editais de extens&o com inscri¢gdes abertas e
clicando no edital desejado;

b) Selecionando no menu lateral a aba Extensao e clicando em Editais;

c) Ainda é possivel acessar diretamente utilizando a fungdo “Buscar Menu” e digitar
“Editais”.

ATENCAO: Na tela do Suap aparecerao todos os editais com inscricdes abertas, inclusive
editais de outros campi e editais da Proeppi. Certifique-se de acessar o edital referente ao
Cope de seu campus.

2. Avaliador Interno

Ao realizar uma submissédo pela primeira vez, todos os servidores deverao tornar-se
avaliadores internos no sistema e deverao atualizar seu Curriculo Lattes. A solicitagao de
cadastro aparecera imediatamente em sua tela ao acessar a submissao ou sera possivel
realizar utilizando o passo a passo abaixo:

Acesse o Sistema Unificado de Administracdo Publica (Suap) por meio do link
https://suap.ifpr.edu.br/, em seguida faga seu login utilizando usuario e senha.

Apods logar, na barra de menu selecione o item Extensdo > Projetos > Tornar-se
Avaliador. Selecione a(s) area(s) do conhecimento do seu interesse, confirme e clique em
“Enviar”.
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# INiCIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

1 PROGRAMA DE GESTAO Tornar-se Avaliador: Indique as Areas Temaéticas de seu Interesse
£J ENSINO
) R Adicionar Area Temética
i EXTENSAQ

Convénios

Areas Tematicas: ey Comunicacéo, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacao, Meio Ambiente, Salde, Tecnologia e Producéo, Trabalho

Projetos
o] o v _
Enviar X
Editais 7 Marque as opgdes desejadas
FLTROS
Texto:
Areas Tematicas do Servidor
([ Marcar Tudo
= Comunicacio Comunicacio
= Culturz
, Cultura

= Direitos Humanos e Justica
—— "E"SE-"*VE‘“C" . rE\:juca:;jD‘ i Direitos Humanos e Justica

= leio Ambiente

. N . A Educacio
Nucleos de Extens3o e Pratica = Salde
iz e = (a T = Tecnologia e Produgdo Meio Ambiente
Varidveis de Gest3o = Trabalho .
3% GESTAO DE PESSOAS Tecnologia e Producio
Trabalho

[ multidisciplinar

3. Atualizagao Curriculo Lattes

a) Caso o curriculo lattes n&do esteja atualizado nos ultimos 6 (seis) meses, o servidor
devera acessar a plataforma do CNPQ (http:/lattes.cnpq.br), realizar as devidas
atualizacdes e realizar o envio. Apds atualizado a plataforma leva até 72 horas para
validar, portanto, considere esse prazo para atualizagdo do lattes antes de fazer a
submissao de projetos nos editais.

ATENCAO! O moédulo Extensdo ndo aceitard sua submissdo se o curriculo Lattes
estiver desatualizado. Portanto, fique atento!

b) Na barra de menu, localizado do lado esquerdo da tela, clique sobre o nome do
usuario. Ira aparecer a sua ficha cadastral, selecione: Outras opg¢des > Curriculo
Lattes > Atualizar Curriculo.
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v % Josiane Maria Poleski (1897340 %X + = x

<« C % suapifpredu.br/th/servidor/1897346/ * O OoO® :

B & 2
Josiane Maria Poleski (1897346) D 2 wmocora

‘Alterar Foto

Nome Usual: E-mail Institucional: E-mail SIAPE: ail 92y ﬂ Jenha:
Josiane Poleski josiane poleski@ifpr.edu.br
Grupos

E-mail para Notificacdes: £-mail Google Sala de Aula @: Telefones Institucionais: Telefones P

es
B DOCUMEN josiane.poleski@ifpr.edu.br (41) 3276-466 g‘rsjsgsmem

4 PROGRAMA DE Informacses
Complementares

43 ENSINO

Dados Gerais | Histérico Funcions Ocorréncias/Afastamentos

© se as informacaes apresentadas estdo

25 no SIGEPE. Se alguma dessas informagdes ndo pode ser atualizada diretamente no SIGEPE, procure o setor de recursos humanos do seu campus.

L TEC. DA INFORMAGAO Dados Pessoais

I8 DES. INSTITUCIONAL

& CENTRAL DESERVICOS cPF:
% SAUDE
® com Nome do Registro: Nascimento: Estado Civil Naturalidade: Sexo
- Josiane Maria Poleski Feminino
© SEGURANCA INSTITUCIONAL
G, Sanguineo/RH: Dependentes IR: Nome do Pai; Nome da Mae: PIS/PASEP:
Titulagdo: Escolaridade: Endereco:
ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR ENSINO SUPERIOR

Registro Geral

Identidade: Orgdo Expedidor: UF: Data Expedicio:

Titulo de Eleitor

Namer

1405

O Pesquisar =]

ayovames B

Obs: Ap6s clicar em atualizar curriculo, ndo € necessario repetir a atualizagcao até que
haja novas alteracgoes.

Josiane Maria Poleski

:> Atualizar Curriculo || Ver o Lattes

Dados Gerais

4. Submissao ao edital do Cope

a) Para submeter os projetos para o edital de fluxo continuo (Cope), selecione na barra
de menu Extensao > Projetos > Submeter projetos.

b) Identifique o edital de seu interesse e que esta com o periodo aberto para submisséo.
Clique sobre “Adicionar Projeto”.

c) Observe se selecionou o edital de seu interesse corretamente.
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# INico

B DOCUMENTOS/P

Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com Inscri¢gdes Abertas

[

1) Edital de extens3o - fluxo continuo - TESTE

O Campus 00X, por melo da Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, tarna piiblico o presente Edital Interno de Fluxo Continuo, contendo as normas referentes ao cadastro de projetos de extensio desenvolvidos no campu

Anexos
= Anexo |- Ata do colegiade do curse
nex:

Para o5 Campi
ARAPDIRGER, CAPANEMADG, PROEPP|

valiativos da proposta - Tabela com apresentag3o dos critérios avaliativos da proposta
MODELO DE CADASTRO DE PROJETO DE EXTENSAO
PLANO DE TRABALHO DO ESTUDANTE (PTE
PLANO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA (PEO)
bmiss3o de projetos - TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS PARA OS EDITAIS DE EXTENSAO E PIDH

R, ASTORGADG, BARRACAODG, CAPANE!

(¢ £5515DG, CCLDG, CELVIVDG, COLOMBODG, CTEADG, FOZDG, GOIOEREDG, IFFR_REITORIA, IRATIDG, IVAIPODG, JACAREZDG, JAGUARIADG, LONDRINADG, PALMASDG, PARANAGDG,
G, PINHAISDG, PITANGADG, QUEDASDG,

AMADG, UNIVITDG

+ Adicionar Projeto #® Clonar Projeto

5 EDITAL PIDH/2024 - BOLSA PARA ESTUDANTE

5. Cadastro do projeto

Para cadastrar o projeto, o servidor devera preencher todos os campos e ficar atento aos
campos que sao obrigatérios e que estao identificados com “*”.

ATENCAO! Antes de cadastrar o projeto, verificar todas as informagdes contidas no Edital
publicado pelo campus.

Para o cadastro do projeto, os seguintes campos serao solicitados:

Edital - selecionar a opg¢éo disponivel

Campus - selecionar o campus

Titulo do projeto - indicar o titulo completo do projeto

Carga Horaria Semanal - indicar a carga-horaria semanal a ser desenvolvida pelo
coordenador do projeto na execugéo do projeto

Inicio da Execucgao - data de inicio de execug¢éo do projeto

Término da Execucgao - data prevista para finalizagdo do projeto

Foco Tecnolégico - selecionar a opg¢do “Edital de fluxo continuo do campus”

O Coordenador Recebera Bolsa - ndo se aplica ao edital de fluxo continuo

Possui Cunho Social? - selecionar uma das opgbes disponiveis no sistema
Contempla agcbées de Empreendedorismo, Cooperativismo ou Economia Solidaria
Criativa? - marcar o campo, se for o caso

Area do Conhecimento - selecionar uma das opgées disponiveis no sistema

Area Tematica - selecionar uma das opgées disponiveis no sistema

Tema - selecionar uma das opgdes disponiveis no sistema

O Projeto é vinculado ao NEPP? - indicar se o projeto é vinculado ao NAC e Neabi.
O projeto é uma atividade de integracao curricular da extenséao? - indicar se esta
vinculado as atividades de curricularizacdo da extensdo do campus

O projeto esta relacionado a alguma instituicdo com a qual o IFPR possui acordo
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de cooperagédo internacional vigente? - selecionar uma das opgdes disponiveis no
sistema

- Tem interesse no fomento para custeio através do cartdo BB pesquisador? - ndo se
aplica ao edital de fluxo continuo

ATENCAO! O sistema sé permitird avangar para a proxima etapa se todos os campos
obrigatorios estiverem preenchidos.

No cadastro das horas semanais a serem desempenhadas, caso o coordenador submeta
0 mesmo projeto em mais de um edital, por exemplo os editais da Proeppi, devera dividir
a carga horaria destinada ao projeto para cada submissado, a fim de ndo contabilizar
duplamente a carga horaria.

Além dos itens indicados acima, o coordenador devera preencher os itens Resumo,
Justificativa, Fundamentagcao Tedrica, Objetivo Geral, Metodologia da execugdo do
projeto, Acompanhamento e avaliagdo do projeto durante a execucgdo, Resultados
Esperados e Disseminagdo dos Resultados, Referéncias Bibliograficas. As telas abaixo
demonstram os itens e suas explicagoes.

Adicionar Projeto

.
Edital: g gitg) de extensdo teste - Unificado de extensdo TESTE - Edital de Extenséo

* Campus:

Selecione o Campus v
# Titulo do projeto:
* Carga Horéria Semanal:
Méximo permitido para técnico-administrativo: 6 horas
Dados do Projeto
* Inicio da Execugdo: gy n
*Término da Execugio: g, . n
Foco Tecnolégico: ¢y, -
O Coordenad jor Receberd [
Bolsa
Possui Cunho Social -
Proj 5 fe m p pul omunidades em d d

Criativa?

Area do Conhecimento:

Area Tematica:  gejagigne a drea temética ~

*Tema:  piraitos Humanos e Justica v
* 0 Projeto é Vinculadoao
NEPP?

#Oprojetoéuma
atividade de integragio
curricular da extensao?

0 projeto d
3 alguma na
qual o IF d

ome cio
através do cartao BB
pesquisador?
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Descrigho de Projete

B e

* Justificativa:

Booamrons @ 3 @ = m =
B I U & N = 3= # B R ORE W Aa oaE ke Ay - ™ E D
Enpxga. - | Foemaa. . | Fome amana = | A B E

O resumo do projeto deve ter informagbes suficientes para que o leitor tenha
uma ideia geral sobre o projeto. Ele deve ser descrito de forma sintélica e deve
ser capaz de apresentar brevemente os objetivos ou questdes identificadas para
elaboragdo do trabalho, procedimentos e metodologia utilizada e comentarios
relacionados aos resultados esperados para que os objetivos sejam alcangados.

[8) codigoFonte [ | 3 S | B BE B
B I U §IL|xE=:= 9 WIE = = =[a8 23 A 43| @ ~ @ mE Qs
Espaga.. - | Formata.. - | Fonte - | Tamanhe -~ | A- B-|7=

A justificativa consiste na aprc-icnl'a-;it:-, de forma cl‘ara'abjcli{ra édcialﬁadé, das razes de ordem tedrica
ol pritica gque justificam a realizagdo do projeta. Nesta secio deverd ser abordada a relevincia do
problema a ser imvestigado, os motives que justificam as agles @ as contribuiches que o projeto pode
trazer na solugdo dos problemas. Exemplo: Por que executar o projeta? Por gue ele deve ser selecionado e

implementado? Ou seja, agui deve ficar claro que o projeto & uma resposta a um determinada problema
percebido e identificado pela comunidade ou pelo proponente.

A justificativa deve responder: Por que executar o projeto? Por que ele deve ser selecionado e implementada? Aqui deve ficar claro que o projeto & uma resposta a um determinado problema percebido e identificado pela comunidade ou pelo
propanente.)

* Fundamentago Tedrica:

[@) Codigo-Fonte [ | 34 Z1 H

Espaca.. =~ | Fomata. - | Fonte

[ENGI]
I U s E|E = ke W=

4= ™ B

Ml
e}
1

=

« | Tamanho ~ | A- B-| =

A fundamentagSo tedrica consiste no embasamento tedrico a respeito das areas tematicas do seu projeto
por meio de fontes documentais ou bibliograficas. Mesta sec3o e importante citar as literaturas mais

relevantes e atuais sobre o assunte a ser estudado, apontando alguns des autores que serdo consultados.

* Objetivo Geral:

[@ CodigoFonte [ | 3¢ 20 | & W [ G L
B I UY|S L= ol Wrg = = s/ a8 A5 = @I mE Q=
Espaga Narmal =+ | Fonle Tamario - | A- B-| E
O objetivo geral é tratado de forma mais ampla e direta, e constitui a acdo que
sera realizada a respeito da questao abordada no projeto. Neste campo, inclui-se
também os objetivos especificos que definem as etapas do trabalho a serem
realizadas para o alcance do objetivo geral.
oo S pey | B Cagorene @ |3 2| B R ® S
B I UY|SIL|:= = 4 m=Zm=E 0=
Cepac; Formata Forle:

Plan

Esta secdo deve descrever os procedimentos metodologicos utilizados para a realizagdo da agdo, levando em
consideragdo o publico-alvo e o tipo da agdo. Descrever as condigdes, recursos e/ou materiais necessarios.

Nesta secdo também deverdo ser inseridas as seguintes informagdes:

Necessita de Comité de Etica em Pesquisa (CEP): ( ) SIM ( ) NAO - Caso sim, n2 de protocolo

Necessita de Comissdo de Etica no Uso de Animais (Ceua): ( ) SIM ( ) NAO - Caso sim, n2 de protocolo

Necessita de cadastro no Sisgen: ( ) SIM ( ) NAO - Caso sim, n2 de protocolo

Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS) - indicar quais ODS serdo atendidos pelo projeto (Para mais
informacdes sobre os ODS, consultar a pagina da ONU no Brasil: https://brasil.un.org/pt-br/sdgs)

o de Trabalho do Estudante (PTE) - Dados solicitados no Anexo |
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* Acompanhamento e . o e -
avaliacio do projeto 91 CoteFonte [ 1 3L Ll | & [ENCNE] =

durante a execucdo:
© BIUVY|S K| iz:x=|=%|ny=

=|aa 33 a A3 | = ™= m
Espaca.. - | Formaia.. = | Fonie

« | Tamanho -

|>
[>]

Mesta secdo sdo apresentadas as formas como o coordenador do projeto fara o acompanhamento e
awaliagdo do projeto durante toda sua execucdo, como por exemplo, desenvolvimento de relatdrios
peridgdicos, apresentacdes do andamento do projeto em feiras, workshops efou congressos, presenca dos

membros das equipes nas reunides relacionadas com o projeto, entre cutros.

* Resultados Esperados & . o . -
Disseminagdodos = [ CodigoFonte [ | 22 & | & ERGHE] =
Resultados:

B I UY|STZ

I

Ely BE

= = aa 23 A A3 & mEEE=E Q=

Espaca.. - | Formata.. - | Fonte - | Tamanho - | A- B~ | E

MNesta secio s3o apresentadas as expectativas dos resultados, levando em consideracao
o impacto e a tfransformagio social.

Descrever os resultados esperados. Deve existir uma sintonia muito forte entre os resultados esperados e as metas. A divulgaio das experiéncias bem sucedidas & de fundamental importéncie, tanta para a continuidade do projeto, quanto para:
oimpacto positivo que o projeto pretende deixar na comuridade. As acbes de disseminacao dos resultados também precisam ser pensadas dentra de cada projeto. As propostas de divulgagao paderdo ser plancjadas em nivel lacal ou regional;
incluindo s seguintes itens: Definigdo do que serd objeto de divulgago (metedologias, técnicas, experiéncias); Definicéo dos produtos por meio dos quais serd feita a divulgagao (lvros, artigos para revistas/jornais, videos, seminarios,
propriedades pilota); Definicao das atividades de divulgaae (palestras, reunides); Definicéo da abrangéncia da divulgacao (local ou regional); Definigia do publico que se pretende atingir (autras populages com caracteristicas semelhantes as
dos beneficidrios do projeto, rgaos publicos, setores académicos, organizagbes nao gavernamentais, etc.

* Referéncias

Bibliograficas: 9 Co00oFone [ [ 22 H [ & [ERE R

B I UG|S5 T

I
Lol

B & I B an aa A3 Q5| = [N~ ] =

i
e}

Espaga.. - | Formata.. - | Fonle

~ | Tamanho  ~

A bibliografia consiste em todo o material coletado sobre o tema para a escrita e
desenvolvimento do projeto.

Termo de Compromisse: | o conoorone @ |52 Ol | &

TERMO DE COMPROMISSO - REQUISITOS PARA & PARTICIPACED
Do campus

1. Estar adimplente junto & Proeppl com relacio a outros editals estratégicos.

Do coordenador

Aceito o Termo de

tworemode (] 4B MMarque a opgdo “Aceito o Termo de Compromissa”

Neste momento, o sistema solicitara se o projeto possui algum termo de parceria/adesao
com outras instituicdes. Considerar “sim” apenas para as parcerias oficialmente realizadas
entre as instituicdes, pois o sistema solicitara uma copia do documento de formalizagao.

FEDERAL P Ro E P Pl Pré-Reitoria de Extensdo,
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Termos de Parceria/Adesdo

- Em caso de parceria/adesdo selecione “Sim”.

*Q projeto possuitermo  _________
de parceria/ades&o?

Termos de Parceria’/Adesao

Clique no bot&o “Adicionar outro termo”..
Adicionar outro termo

Descreva o termo a ser inserido.
* Descricdo:

Selecione o arquivo a ser inserido
*Termode | Escolner ficheiro | Ne neiro selecionado

parceria/adeséo:
Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Apagar: O

— Apos o preenchimento  de todos os campos clique em “Salvar”

ATENCAO! Caso ndo consiga concluir o preenchimento de todas as informacdes, insira
alguns caracteres e salve os dados, pois é possivel edita-los ao acessar novamente o
projeto. Para continuar sua submissao posteriormente, selecione a barra de menu
Extensao > Projetos > Meus projetos. Localize o projeto desejado em sua lista e clique
sobre visualizar (icone lupa).

6. Revisao dos dados e inclusao dos anexos

Nessa etapa o projeto ja esta cadastrado, mas ainda esta em edicdo e deverdo ser
preenchidas as abas referentes a caracterizacdo dos beneficiarios, equipe,
metas/atividades e anexos.

ATENCAO! Confira se preencheu corretamente todas as abas antes de realizar o envio
do projeto.
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Projeto cadastrado com sucesso.

| £m edigio

Projeto de Extens&o: TESTE PARA TUTORIAL visuslzar v

© Este projeto ests em modo de edic3o. Quando o preenchimento for concluido, clique no botdo ‘Enviar Projeto’,
Lembre-se de que o prazo final para submiss3o (envio) & 03/02/2024 16:15

Dados gerais

Titulo do Projeto
TESTE PARA TUTORIAL

periodo do Edital: Campus do Projeto: Monitor do Projeto:
Inscrigio PROEPPI -

ABAS

Dados do projeto & | Da

Dados do projeto

Editar Projeto Alteracdes do Projeto

Inicio da Execugo: Término da Execucio: Foco Tecnolégico: Area do Conhecimento: Area Temitica
01/03/2024 31/03/2024 Tecnologia e Producio - Tecnologia e Producio
Tema: Enviado em: Pré-selecio: Data da Pré-selecao: Selecdo:

Tecnologia e Producao - | Aguardando pré-selecio - | Em Espera

Data da Selecio; Pontuagio; Data da Divulgacso:

. nnn A2MIPRA 17000

6.1 Aba “Dados do projeto”

Esta tela apresentara os dados cadastrados pelo coordenador. Enquanto o projeto nao for
enviado, o servidor podera editar e alterar as informacoes.

Dades do projete @ ‘ Dados
| I |

Dados do projeto

Inicio da Execugdo: Término da Execucio: Foco Tecnoldgico: Area do Conhecimento: Area Temética:
01/03/2024 31/03/2024 Tecnologia & Producio - Tecnologia & Producdo

Tema Enviado em: Pré-selecio: Data da Pré-selezo Selegdo

Tecnologia e Produgio Aguardando pré-selecio | Em Espera

Data da Selecio: Pontuacio: Data da Divulgacio:
- 0.00 03/02/2024 17:00:00
£ uma atividade de integragao curricular da Possui Cunho Social Contempla Abes de Possui acordo de cooperagio internacional Tem interesse no fomento para custeio:
ensio: N Empreendeddrismo/Cooperativismo/Economia  vigente: N
Nao Solidaria Criativa: - Nao
Sim Nao
[ o

Possui termo de parceria‘adesao;

6.2 Aba “Dados do edital”

Nesta aba é possivel verificar todas as informagdes e periodos referentes ao edital
escolhido.
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ol | Dados do edital | I:

Edital de extensao teste - Unificado de extensdo TESTE

Pperiodo de Inscricdo: Periodo de Pré-selecSo: periodo de Selecio:
03/02/2024 16:15 - 03/02/2024 16:40 03/02/2024 16:40 - 03/02/2024 16:41
© 01/02/2024 03:00 a 03/02/2024 16:15

Arquivo Digitalizado

= d66c60673fd15d12a151f82a776dd1f6.pdf

Anexos

b1035¢1.pdf - cronograma
7416082148, pdf - Plano de execucdo orcamentario

6.3 Aba “Caracterizacao dos beneficiarios”

Nesta tela o coordenador devera indicar o publico-alvo a ser atendido pelo projeto, bem

como indicar a quantidade de pessoas previstas.

::,:I ‘ Caracterizagio dos beneficiarios ‘ I: pe Netas/Atividades
| |

periodo de Recurso: Divulgag3o do Resultado:
03/02/2024 16:41 - 03/02/2024 16:45 03/02/2024 17:00

Caracterizagdo dos Beneficirios

© Nenhums caracterizagdo cadastrada.

) | ez |

Adicionar Caracterizacdo do Beneficiario

* Tipo de Beneficidrio: Escolha uma opcio

* Quantidade Prevista de

Pessoas a Atender:
Publico Interno do Instituto

. Instituices Governamentais Federais
Salvar
Instituices Governamentais Estaduais
Instituicdes Governamentais Municipais

Organizacdes de Iniciativa Pivada

Movimentos Sociais
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6.4 Aba “Equipe”

Nesta aba deverdo ser adicionados os membros da equipe. Vocé podera cadastrar
estudantes, servidores e colaboradores externos clicando nas abas “Adicionar Aluno”,
“Adicionar Servidor” ou “Adicionar Colaborador Externo”.

O proponente do projeto sera vinculado automaticamente como coordenador. O
vice-coordenador sera indicado como “servidor”’, pois neste momento o sistema nao
apresenta vinculo especifico para “vice-coordenador” no médulo da extensao.

No momento da submissdo ndo sera necessario indicar o estudante que atuara no
projeto. Os coordenadores dos projetos fardo a indicagdo tao logo tenham realizado a
selecédo dos estudantes. Caso o projeto ja tenha alunos do campus na equipe executora,
estes poderao ser cadastrados no momento da submissao como “voluntarios”.

No caso de estudantes de outros campi e membros da comunidade externa, o
coordenador devera inseri-los como “colaboradores externos”, os quais deverdo ser
previamente cadastrados pelo Coordenador de Pesquisa e Extensdo do campus.

Durante a execucéo do projeto, o coordenador podera atualizar os membros da equipe
executora, bem como o coordenador, caso necessario.

Atendendo as diretrizes nacionais e institucionais, todas as agoes de extensao
deverao ter a participagcao de estudantes. Deste modo, assim que tiverem
realizado a selegcao dos estudantes, os coordenadores deverao atualizar a equipe
executora do projeto, inserindo os alunos participantes.

Nao sera necessario indica-los no momento da submissao, exceto se ja tiverem
alunos vinculados a equipe.

ATENCAO! Para cada membro inserido na equipe, o sistema solicitara aceite nos termos
de responsabilidade. Portanto, ao indicar algum membro, certifique-se que este fara o
aceite para que o coordenador consiga vincula-lo as atividades do projeto. Somente os
membros que tiverem aceito o termo poderdo ser cadastrados nas atividades. Somente
os projetos que tiverem todos os termos de responsabilidade aceitos pelos
membros poderao entrar em execugao.

onn
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Equipe

| o aemn e |

Legenda: | Coordenador | [Bolsista | [Inativo

Ative Bolsista Ceordenador Termo de Compromisso assinado em 02/02/2024 14:18 Q ‘Substituir coordenz dor Plarjp de Trabalho
Nome completo do Servidor (Siape)

CategorialTitulago: Carga Horéria:
TECNICO-ADMINISTRATIVO (MESTRADO)

Em "Gerenciar Anexos" inclua os anexos exigidos pelo edital. Cligue no botdo "Gerenciar Anexos” de

todas as membros da equipe para verificar o anexos que 3o exigidaos

6.5 Aba “Metas/Atividades”

Nesta aba deverao ser descritas as metas e as atividades que serdo desenvolvidas de
acordo com o cronograma do projeto. As metas e atividades deverao atender os objetivos
especificos, além de atribuir quem sdo os membros responsaveis por cada atividade e
prazos. Para uma mesma meta poderao ser adicionadas varias atividades, de acordo com
a necessidade.

Exemplo:
Meta 1 - ofertar dois minicursos sobre robdtica e educagao para estudantes da rede
estadual de ensino.
Atividade 1 - reunido com as escolas estaduais da regido para parceria e definicdo de
estratégias
Atividade 2 - elaboragao dos materiais para a oferta do curso (...)

Metas

© nNenhuma mets cadastrada.

Preencha os campos, que sao obrigatorios e clique em “Salvar”. O servidor podera
adicionar quantas metas forem necessarias para o desenvolvimento do projeto.
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Adicionar Meta

*Ordem:

Informe um ndmero inteiro maior ou igual & 1

* Descricao:

0 caracteres informados.

Salvar

Para cada meta inserida o coordenador devera cadastrar atividades vinculadas, podendo
ser inseridas quantas atividades forem necessarias para o desenvolvimento do projeto.
Cliqgue em “Adicionar Atividade”, preencha os dados solicitados e clique em “Salvar”.

-] el & pe @ ‘ Metas/Atividades no de A e

Clique em “Adicionar Meta” )

Metas

0 Nenhuma meta cadastrada

Adicionar Meta

Ordem:

* Descrigio

Descrever a Meta. Ex.: Meta 1 - ofertar dois minicursos sobre robdtica e educagdo para
estudantes da rede estadual de ensino.

o isse Y coarmea Y oo e

Para cada meta inserida

Descrigio da Meta ) . q
— devera ser alribuida pelo

Meta 1 menos uma atividade. Clique

Atividades em “Adicionar Atividade"

0 Voo precisa adicionar, no minime, uma atividade para esta meta

| ]
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Adicionar Atividade

definigdo de estratégias.

Descrever qual atividade sera realizada. Ex.: - reunido com as escolas estaduais da regido para parceria e

Vs

* Indicador Quantatve:

* Quanuaace:

Parametro utilizado para acompanhar o atingimento do resultado. £ aquilo que se pode mensurar. Ex.: quantidade de pessoas (publico atingido), quantidade
de recurso aplicado (nos casos de auxilio financeiro ao pesquisador), artigos publicados, nimero de eventos etc .

mensurar, por exemplo:

E uma informagdo que permite um entendimento mais profundo sobre assuntos ou conceitos abstratos que ndo podem ser quantificados nos resultados do
projeto. Na pratica se referem a uma forma de representar os indicadores de qualidade para avaliar a pratica de extensdo. Ou seja, aquilo que h3o se pode

1. grupo focal (descri¢do da populag@o atingida pelo projeto, homens, mulheres, idosos, adolescentes etc., e como e como o projeto atende as demandas
deste publico, quais demandas especificas atende ou atendeu);

2. resultados das agdes realizadas (resultados em forma de relato observados das experiéncias e impressées do impacto do projeto no publico beneficiado);
3. auxilio financeiro (descrigdo dos itens, ndo numéricos, ou agdes para os quais foram aplicados os recursos);

* Respansavet

* oo B BXecugde: | a

“Fmds Besugde: |

(=]

As atividades serao listadas e, caso necessite edita-las, clique no botao indicado abaixo.
Para incluir uma nova atividade, relacionada a meta indicada, clique novamente em
“Adicionar Atividade”.

Meta 1 - 23/09/24 até 23/08/25

Descrigdo da Meta

Metas/Atividades 1 ‘ Plano de Aplicagio @

U

Primeira meta (Uma meta de projeto é o qué quando e por qué )
Atividades
Planejado Executado
Agdes Ordem —— i
t t
Descri¢io Periodo pidabetned Validagio esn.x s Observagio Periodo Comprovante
Esperados Obtidos
Primeira atividade
a sler ;xecuzda 23 S
23/09/2024 resultado
t Responsivel: até esperado no
[ ] Rebeca Cordeiro p .
. - 23/08/2025 objetivo /
Justino Silva "J v

Depois que o projeto for enviado, as metas e atividades ndo poderdo ser alteradas,
somente seu periodo de execucgao e o quantitativo. Caso necessario, sera possivel inserir
novas metas e atividades durante a execugao do projeto.

Observe que, apos cadastrar todas as metas/atividades e designar os responsaveis e
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integrantes para cada uma, o SUAP cria de forma automatica o Plano de Trabalho de
cada integrante. Vocé pode observar este Plano de Trabalho retornando na aba
“Equipe”, e clicando ao lado direito no nome de cada integrante no botdo “Ver Plano de
Trabalho”.

6.6 Aba “Plano de Aplicagao” e Aba “Plano de Desembolso”

ATENCAO! Nio se aplica aos editais de fluxo continuo do Cope. Deixar telas sem
preenchimento.

6.7 Aba “Anexos”

Nesta tela o servidor devera inserir os anexos solicitados pelo edital clicando em
“Adicionar Anexo”.

(] o Anexes 1

Anexos da Equipe

Participante Nome e Descrigio do Arquive Arquive Digitalizado

Anexoll -
Aluno Bolsista 1 Aguardando submiss&o do arquivo
teste 2 5

Qutros Anexos

@ 0 projeto ndo possui anexos adici

7. Envio do projeto

Apos conferir todas as informagdes preenchidas e a insercdo dos anexos do edital
escolhido (somente se solicitado pelo edital), clique em “Enviar projeto”. O envio do
projeto sera confirmado pela mensagem na tela “Projeto enviado com sucesso”.

onn
8B INSTITUTO DR OEPP| [iiewiadetmdo -
BB Parani



| Em edicso

Projeto de Extensao: Fazendo alunos campedes de Matematica

ise. eligue me bexds Envizr Prejese

Campus do Projets:
PROZFFI

Dadosdoprojeto © | Dadoedoedial  Caramerisaie dosbensficiéries  Equipe exssiasiidades PlanodeAplicaic @  PlamodeDesembolso  Anewss  Registros de FrequéncialAtividade Didria ©

Dados do projers

Inicio da Execugd: Términe da Exscugio
o10z/2024 310372024 Educagio - Educagio Educagio

Dsta da Divulgagis
29/0172024 17:00:00

Teminteres: e i ossui ter
Nio Nio

Projeto de Extensao: Fazendo alunos campedes de Matematica

Campus do Projets:
PROZFFI

‘ Dados do projeto &

Dados do projeto

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO DO ESTUDANTE (PTE)

(Os itens constantes neste anexo, com suas devidas respostas, deverdo ser inseridos, na integra, no campo
“METODOLOGIA DA EXECUCAO DO PROJETO” dentro do sistema SUAP)

e Atribuicoes do estudante - Indicar como o estudante atuarad no projeto, descrevendo suas
atividades, de modo a atingir os objetivos descritos.

® Contribuicoes para a formagdo integral do estudante - Descrever como o projeto ird
contribuir para a formacao integral do estudante.

® Producdo de relatdrios - Apresentar de que forma sera encaminhada, junto ao estudante, a
elaboracdo dos relatérios finais.

e Avaliagcdo - Apresentar de que forma o estudante serd avaliado durante o periodo de
desenvolvimento das atividades do projeto.

e Carga hordria semanal do estudante - Indicar qual a carga horaria semanal do estudante
nas atividades do projeto.
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