INSTITUTO FEDERAL

Ministério da Educacao

POP N9 2
TiTULO Autorizagdo para saida antecipada de alunos

1. PROPOSITO

Formalizar e permitir a saida antecipada (antes do horario de término das aulas) de alunos das
dependéncias do campus.

2. ESCOPO

Coordenagéo de Curso / Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis / Aluno.
3. DEFINIGCOES E SIGLAS

SEPAE - Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis.
4. RESPONSAVEIS E EXECUTORES

Responsavel:
- Chefe da Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis.

Executor(es):

- Aluno;

- Chefe/Membro da Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis;
- Portaria.

5. PROCEDIMENTOS

1. O aluno requisita a saida antecipada a SEPAE, justificando-a.
2. O servidor do SEPAE identifica se o aluno possui permissdo prévia para saida antecipada (sugestdo
de modelo no APENDICE B);
2.1 Se possuir, preenche a autorizagdo (APENDICE A) e entrega-a ao aluno;
2.2 Se nado possuir, entra em contato com o responsavel pelo aluno requisitando autorizagdo para
a saida e, apenas em caso de requisicdo concedida, preenche a autoriza¢do (APENDICE A) e
entrega-a ao aluno;!
3. 0 aluno entrega a autorizagao (assinada pelo servidor do SEPAE) na portaria do campus;
4. A portaria do campus permite a saida do aluno e arquiva a autorizagdo assinada (para posterior
devolugdo a SEPAE).

1. 0 servidor pode, excepcionalmente ao néo conseguir contato com o responsdvel e em casos extremos,
autorizar a saida antecipada do aluno sem ciéncia do responsdvel; entretanto, nesse caso, fica o servidor
responsdvel por qualquer evento envolvendo o aluno advindo da saida antecipada.

6. FORMULARIOS/MODELOS

[0 APENDICE A - Autorizacdo para saida antecipada de alunos;
[0 APENDICE B - Permissdo prévia do responsavel para saida antecipada de aluno (sugestdo de modelo).
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INSTITATQ FEDERAL AUTORIZACAO PARA SAIDA ANTECIPADA DE ALUNOS
Data: / / Nome do aluno:
Horério: : Curso/Periodo:

Justificativa da Saida:

Saida autorizada por:

() Responsavel, previamente () Responsavel, por ligacdo () Servidor SEPAE

Assinatura do Servidor SEPAE:

S
@
e AUTORIZACAO PARA SAIDA ANTECIPADA DE ALUNOS
Data: / / Nome do aluno:
Horério: : Curso/Periodo:

Justificativa da Saida:

Saida autorizada por:

() Responsavel, previamente () Responsavel, por ligacdo () Servidor SEPAE

Assinatura do Servidor SEPAE:
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AUTORIZACAO
Eu, , CPF ,
responsavel pelo(a) aluno(a) ,
matricula , autorizo sua saida antecipada do campus durante o ano
letivo de sempre que a Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis do campus
permitir tal saida antecipada.
Pinhais, de de 20

Assinatura do Responsavel
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