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POP Nº 5 
TÍTULO Ocorrência pedagógica 

 
 
1. PROPÓSITO 
 

Notificar/Registrar uma ocorrência pedagógica envolvendo um discente. 
 

2. ESCOPO 
 
Coordenação de Curso / Seção Pedagógica e de Assuntos Estudantis / Servidores / Docentes / Aluno. 
 

3. DEFINIÇÕES E SIGLAS 
 
SEPAE - Seção Pedagógica e de Assuntos Estudantis. 
 

4. RESPONSÁVEIS E EXECUTORES 
 
Responsáveis:  
 Seção Pedagógica e de Assuntos Estudantis. 
 Coordenação de Curso. 

 
Executor(es): 
 Servidor; 
 Membro da SEPAE. 
 

5. PROCEDIMENTOS 
 
1. Ao identificar uma ocorrência1, o servidor acessa a Planilha de Ocorrências Pedagógicas; 
2. O servidor preenche a planilha informando os itens abaixo. 

 Sua identificação; 
 O nome e a turma do discente envolvido; 
 O tipo, a data/hora e a descrição da ocorrência; 
 Uma sugestão de encaminhamento2. 

3. O membro da SEPAE acessa a Planilha de Ocorrências Pedagógica e dá os encaminhamentos 
necessários à ocorrência. 

4. O membro da SEPAE completa o preenchimento da ocorrência na planilha identificando-se e 
fornecendo um feedback ao servidor que iniciou a ocorrência. 

5. Automaticamente, um e-mail é enviado ao servidor que iniciou a ocorrência informando-o que a 
ocorrência foi atendida e fornecendo os respectivos detalhes do atendimento. 

 

1: Uma ocorrência é entendida como qualquer situação pedagógica que deva ser registrada e tratada 
pela instituição, podendo ser entendida como uma ocorrência pedagógica, quando não há implicações 
disciplinares envolvidas (como um problema de saúde), ou como ocorrência disciplinar, quando há um 
descumprimento à Resolução nº 01/2012 IFPR. 
2: Os encaminhamentos são escolhidos a partir de uma lista contendo as seguintes opções: (i) Apenas 
registro, (ii) Intervenção pedagógica, (iii) Advertência escrita, (iv) Suspensão e (v) Expulsão; ocorrências 
disciplinares podem ter todos os encaminhamentos, enquanto ocorrências pedagógicas podem ter 
apenas os encaminhamentos (i) ou (ii). 
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6. FORMULÁRIOS/MODELOS 

 
 Planilha de Ocorrências Pedagógicas 

 Disponível digitalmente em: 
<https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ukki6ZIH5eXRKL4fObQVQSp4mWno42aWW9jNDtv
4LYA/> 

 
7. DOCUMENTOS RELACIONADOS  

 
 Resolução nº 001/2012 - Instituto Federal do Paraná; 

 Regulamento Disciplinar do Corpo Discente do IFPR. 
 

8. HISTÓRICO DE REVISÕES 
 

Data Responsáveis Descrição 

20/12/2018 Eduardo Tieppo  
(SIAPE 1964022) 

Criação do POP 

28/12/2018 

Eduardo Tieppo  
(SIAPE 1964022) 

Revisão do título, do propósito e dos procedimentos 
do POP, passando a compreender notificações 
disciplinares (propósito do POP anterior) como um 
caso específico de ocorrências pedagógicas 
(propósito do POP atual) 
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