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Fluxo para Registro de Atividades Complementares

A gestdo das atividades complementares € realizada pela coordenagéo do

curso e segue o fluxo apresentado na Figura 1.

Fluxo de Registro das Horas Complementares

DISCENTE
Envia solicitagédo e documentagéo através
de formulario eletrénico para a SECAC

do curso.

SECAC
Abre processo no SEl e envia para a coordenagéo

COOR DENAQAO
Emite parecer favoravel ou desfavoravel no SEI, e

devolve para a SECAC.

SECAC
Langa no SIGAA as horas contabilizadas e informa

o aluno por e-mail.

Curso Superior em Gestdo da Tecnologia da Informagédo
(GTI)

SECAC
Encerra o processo no SEI.

Figura 1 - Fluxo para registro das atividades complementares

A sua execucdo ocorre 100% de maneira virtual, através de formulario
eletrbnico que os discentes submetem a secretaria académica. Ao receber a
documentagéao, a secretaria gera um processo no sistema eletronico de informagdes

(SEI) e 0 encaminha para a coordenagéo do curso que emite o parecer.

Emitido o parecer, o processo é retornado para a secretaria que informa ao

discente o resultado e finaliza-se, entao, o processo.

Considera-se importante destacar que se a coordenagao entender que ha
necessidade da apresentagdo de alguma comprovagdo no formato original, sera
comunicado a secretaria que, por sua vez, solicitara ao discente a apresentacéo da

mesma junto a secretaria académica.



